Zarzgdzenie nr 12/25
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 03 marca 2025 r.

w sprawie zasad wydawania legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym w Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa

Na podstawie art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1571 ze zm.) w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca
2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2316 t.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.
Legitymacja siuzbowa wydawana jest wyfgcznie nauczycielom akademickim zatrudnionym w ramach umowy o prace
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa, zwanym dalej ,Uczelnig”, na czas trwania stosunku pracy.

§2.
Nauczyciel akademicki ubiegajacy sie o wydanie legitymacji stuzbowej:

1) sktada w Dziale Zarzgdzania Kapitatem Ludzkim, dalej zwanym ,HR", wniosek o wystawienie legitymacii
stuzbowej, ktdérego wzér okreslony zostat w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

2) przesyta elektronicznie aktualng, kolorowg fotografie o wymiarach co najmniej 20mmx25mm, w rozdzielczosci
co najmniej 300 dpi, przedstawiajgca wizerunek twarzy w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r.
o dowodach osobistych, wymagany jest format JPG, maksymalny rozmiar pliku ze zdjeciem to 16 MB,

3) przedkiada potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie legitymaciji stuzbowej na wskazany przez Uczelnie
rachunek bankowy.

§3.
1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej lub duplikatu pobiera sie optate w wysokosci
31,00 zt.
2. Optate, o ktérej mowa w ust. 1, pobiera sie rowniez w przypadkach okreslonych w § 5.
§4

1. HR wydaje legitymacje stuzbowe, prowadzi rejestr wystawionych i zwréconych legitymacji stuzbowych.

2. Pracownik HR potwierdza waznos$¢ legitymacji stuzbowej nauczycielowi akademickiemu, poprzez umieszczenie
hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacji stuzbowej oraz w systemie elektronicznym na rok akademicki
lub na semestr w zaleznosci od okresu na jaki zawarta jest umowa o pracg.

§5.
1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany imienia, nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego identyfikacje nauczyciela akademickiego,
3) wyczerpania miejsca na przediuzanie legitymaciji.
2. Nauczyciel akademicki moze otrzymaé duplikat legitymacji stuzbowej w przypadku jej utraty.

§6.
1. Nauczyciel akademicki posiadajgcy legitymacje stuzbowg ma obowigzek jg zwroci¢ do HR w przypadku:
1) rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy, najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia,
2) odzyskania utraconej legitymacji stuzbowej po wydaniu duplikatu.
2. Legitymacja stuzbowa w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 zostaje uniewazniona w systemie elektronicznym.

§7.
Traci moc zarzadzenie nr 111/20 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
03 listopada 2020 r. w sprawie zasad wydawania legitymaciji stuzbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzgdzenia nr 12/25 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 03 marca 2025 r.

Legnica, dnia ....c.ocoeeevievieeens

(stanowisko)

WNIOSEK
o wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego

Uprzejmie prosze o:

— wydanie legitymacji stuzbowej*

— wystawienie duplikatu legitymacji stuzbowej*

— wymiane legitymacji stuzbowej*
po$wiadczajgcej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa.

Zobowigzuje sie do zwrotu legitymacji stuzbowej*/duplikatu legitymacji stuzbowej* do Dziatu Zarzgdzania
Kapitatem Ludzkim w przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy, najp6zniej w ostatnim dniu
zatrudnienia.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig zarzgdzenia w sprawie zasad wydawania
legitymacji stuzbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym w Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa.

(podpis nauczyciela akademickiego)

W zatgczeniu:
- potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie legitymacji stuzbowej

*wiasciwe zaznaczyc



Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych, dalej RODO) informuje sig, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa,
ul. Sejmowa 5a, 59-220 Legnica, zwana dalej Collegium Witelona;

2. w Collegium Witelona wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie
za pomocg poczty tradycyjnej piszgc na adres wskazany w pkt. 1 albo e-mailowo:
IOD@collegiumwitelona.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujgcych celach i na nastepujgcych podstawach
prawnych:

a) art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. dane osobowe przetwarzane sg odpowiednio na podstawie Pani/Pana
zgody — w celu wydania legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego;
b) art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO tj. niezbednosé wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na

Administratorze:

- w celach archiwalnych;

c) art. 6 ust. 1lit. f. RODO jako niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora tj.:

-w przypadkach gdy znajdzie to zastosowanie, w celach powigzanych z prowadzeniem
postepowan spornych, atakze postepowarn przed organami wiadzy publicznej oraz innych
postepowan, w celu dochodzenia oraz obrony przed roszczeniami, windykacji naleznosci -
prawnie uzasadnionym interesem Collegium Witelona jest - ustalenie, dochodzenie i obrona w
razie zaistnienia wzajemnych roszczen;

W przypadkach innych anizeli wskazane w lit. a)-c) dane osobowe bedag przetwarzane wytgcznie na

podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celow z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepiséw
archiwalnych,.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez upowaznionych pracownikéw Administratora, oraz
podmioty wspdipracujgce z Collegium Witelona, z ktorymi zostaly zawarte stosowne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych — w zakresie: imie, nazwisko, zdjecie.

6. Dane osobowe mogg zosta¢ rowniez udostepnione podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na
podstawie przepisow prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych oscbowych i uprawnieniach
przystugujgcych zgodnie z RODO, dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, a takze
prawo do usuniecia danych osobowych ze zbiordéw Administratora (chyba ze dalsze przetwarzanie jest
konieczne dla wykonania obowigzku prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen), oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.

8. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu
na zgodnos$é z prawem przetwarzania, ktdérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej
wycofaniem.

9. W celu realizacji praw nalezy ztozy¢ wniosek w formie pisemnej do Inspektora Ochrony Danych piszac
na adres wskazany w pkt. 1 lub e-mailowo: IOD@collegiumwitelona.pl.

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

11. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz nie bedg poddawane
profilowaniu.

12. Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak konieczne aby otrzymac legitymacije stuzbowa.




