Zarzadzenie nr 56/23
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 02 sierpnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych wsparcia studentow bedacych osobami ze szczegolnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2023 r. poz. 742 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

5 1-
1 Wprowadzam na Uczelni procedury dla osob ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami
w zakresie:
1) realizacji lektoratéw z jezyka obcego - stanowigcg zatgcznik nr 1,
2) realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego - stanowigca zatacznik nr 2,
3) organizowania szkolen, konferencji i innych wydarzen z udzialem oséb ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym z niepetnosprawnosciami - stanowiacg zatgcznik nr 3,
4) udzielania informacji dla os6b prowadzgcych zajecia ze studentami ze szczeg6lnymi potrzebami, w tym
Z niepetnosprawnosciami - stanowigcg zatgcznik nr 4.
2. Procedury okreslone w ust. 1 powinny by¢ stosowane przez jednostki i komorki organizacyjne Uczelni.

8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 56/23 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 02 sierpnia 2023 r.

PROCEDURA REALIZACJI LEKTORATOW Z JEZYKA OBCEGO

ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad realizacji lektoratow z jezyka obcego przez studentow ze

szczegoblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.

ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan, Biuro Wsparcia Os6b z Niepetnosprawnosciami (BON), Koordynator ds.

jezykdéw obcych, prowadzacy zajecia z jezyka obcego w formie lektoratow.

OPIS POSTEPOWANIA

1 Zgodnie z zasadg rownych praw i obowigzkow, student ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym z niepetnosprawnosciami, zwany dalej ,,studentem z NP”, podlega takiej samej
procedurze realizacji lektoratow z jezyka obcego, co pozostali studenci Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa.

2. Lektoraty z jezyka obcego sa obowigzkowe i sg realizowane zgodnie z programem
studiow.

3. Uczelnia moze w miare mozliwosci udzieli¢ wsparcia w zakresie organizacji i
realizacji zaje¢ oraz w przygotowaniu do zaliczenia/egzaminu z lektoratu z jezyka
obcego na poziomie wymaganym w programie studiow, na zasadach okreslonych
W niniejszej procedurze.

4. W uzasadnionych przypadkach Uczelnia moze przyznac i zorganizowac¢ dodatkowe
godziny lektoratow z jezyka obcego dostosowane do indywidualnych potrzeb
studentow z NP.

5. Udzielone wsparcie studentowi z NP ma na celu zapewnienie réwnych szans
ksztalcenia niezbednych do osiggniecia efektow uczenia sie przewidzianych dla
lektoratéw z jezyka obcego.

6. Wszyscy studenci z NP przystepuja do zaliczenia/egzaminu z lektoratéw na takich
samych zasadach, jak pozostali studenci.
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7. Student z NP zainteresowany otrzymaniem wsparcia w realizacji lektoratéw z jezyka
obcego lub przyznania dodatkowych godzin zaje¢ sktada wniosek do BON.

8. BON z Koordynatorem ds. jezykOw obcych ustala najlepszy sposob realizacji
lektoratéw z jezyka obcego, dostosowany do indywidualnych potrzeb i mozliwosci
studenta z NP.

9. Komisja ds. Wsparcia Os6b z Niepetnosprawnosciami rozpatrujac wniosek studenta
z NP ustala indywidualnie rodzaj wsparcia okreslony w pkt 10, na podstawie
przedstawionych informacji oraz ztozonej dokumentacji, a takze uwzglednia opinie
Koordynatora ds. jezykéw obcych i mozliwosci wsparcia Uczelni w tym zakresie.

10. Studenci z NP uczeszczajgcy na lektoraty jezyk6w obcych mogg otrzymaé
nastepujgce wsparcie:

1) organizacje zajecC z lektoratu jezyka obcego w formie dostosowanej do
indywidualnych potrzeb,

2) mozliwos¢ uzyskania od prowadzacych zajecia materiatdbw dydaktycznych
w dostepnej formie,

3) korzystanie z dodatkowych urzgadzen technicznych rejestrujgcych przebieg zajec,
np. dyktafon, aparat fotograficzny (wymagana deklaracja studenta o ochronie praw
autorskich i wykorzystaniu materiatéw tylko do wkasnego uzytku ztozone w BON),

4) w zakresie zmiany sposobu zdawania egzaminu/zaliczenia poprzez:

a) przedtuzenie czasu trwania egzaminu/zaliczenia do 50% czasu
przewidzianego dla danego egzaminu/zaliczenia,

b) zmiane formy egzaminu/zaliczenia z ustnej na pisemnag lub z pisemnej na
ustna,

c) roztozenie egzaminu/zaliczenia na czesci, zdawane we wskazanych
odstepach czasowych lub przesunieciu terminu egzaminu/zaliczenia,

d) zmiane miejsca egzaminu/zaliczenia.

5) ponadto w przypadku:
- studentéw niedostyszgcych/niestyszacych - zamiana zadan stuchowych i

moéwionych na zadania pisemne podczas zaje€ i zaliczen,

- studentéw niedowidzacych/niewidomych - mozliwos¢ korzystania z wkasnego

sprzetu specjalistycznego (np. komputer z oprogramowaniem specjalistycznym,
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linijka brajlowska, powiekszalnik, dyktafon), przesytania materiatéw w formie

elektronicznej, zmiany ich tla i kontrastu,

- studentéw z dysfunkcjg narzadu mowy lub wadg wymowy utrudniajgca
swobodng komunikacje - mozliwos¢ zamiany zadan mowionych na zadania
stuchowe i pisemne,

- studentéw ze spektrum autyzmu, w tym zespotu Aspergera - mozliwosé
przystgpienia do zaliczenia/egzaminu w osobnej sali, bez udziatu innych

studentow.

Po przyznanym przez Komisje wsparciu, Koordynator ds. jezykéw obcych ustala
z prowadzgcym lektorat szczegbtowy sposéb organizacji zaje¢, zaliczen/egzamindw,
biorgc pod uwage indywidualne potrzeby studenta z NP.

Dodatkowe zajecia z jezyka obcego mogg by¢ przyznane studentom tylko

w semestrach, w ktorych zgodnie z programem studiow realizowane sg lektoraty.
Szczegotowy harmonogram realizacji dodatkowych lektoratow z jezyka obcego
zostaje ustalony przez Koordynatora ds. jezykéw obcych lub dziekana z
prowadzgcym w/w zajecia oraz studenta z NP. Lektoraty muszg zakonczy¢ sie
najpdézniej do korica semestru, na ktéry zostaty przyznane.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, trudnosci w realizacji przyznanych
uprawnien, kwestii spornych, zarbwno student z NP jak i prowadzgcy lektorat
powinien niezwtocznie skonsultowac sie z BON lub Koordynatorem ds. jezykow

obcych.
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Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 56/23 Rektora Coltegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 02 sierpnia 2023 r.

PROCEDURA REALIZACJI ZAJEC Z WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

ZAKRES PROCEDURY
OkreSlenie zasad realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego przez studentow ze

szczegoblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.

ODPOWIEDZIALNOSC

Dziekan, BON, Koordynator zaje¢ z wychowania fizycznego.

OPIS POSTEPOWANIA

1 Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowiazkéw, student ze szczegolnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawno$ciami, zwany dalej ,studentem z NP”,
podlega takiej samej procedurze udziatu w zajeciach z wychowania fizycznego, co
pozostali studenci Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.

2. Zajecia z wychowania fizycznego sg obowigzkowe. Uczelnia w miare mozliwosci
moze udzieli¢ wsparcia w zakresie warunkOw i organizacji zaje¢ z wychowania
fizycznego dostosowanych do indywidualnych mozliwosci oraz szczegdélnych
potrzeb studentéw, w tym niepetnosprawnosci studentéw. Udzielone wsparcie ma
za zadanie zniwelowanie réznic wynikajacych ze szczegdélnych potrzeb, w tym z
niepetnosprawnosci, atym samym zapewnienia rownych szans ksztatcenia
niezbednych do osiggniecia efektow uczenia sie przewidzianych dla wychowania
fizycznego.

3. Zgodnie z przyjetymi zasadami w Uczelni, kazdy student z NP ma prawo
indywidualnie ustali¢ z prowadzacym zajecia sposéb realizacji zaje¢ dopasowany
do szczegdlnych potrzeb, w tym niepetnosprawnosci lub ubiegac sie o udziat w
alternatywnych zajeciach z wychowania fizycznego.

4. W przypadku, gdy student bedzie chciat indywidualnie ustali¢ z prowadzgcym
sposob realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego, obowigzujg go ogolne zasady

zapiséw na zajecia.
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Alternatywne zajecia polegaja na przyznaniu w szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach indywidualnych zaje¢ z wychowania fizycznego lub utworzeniu grupy

¢wiczeniowej, ktorej program zajec bedzie dostosowany do potrzeb studentow z
NP.

Student z NP moze ubiegac sie o udziat w alternatywnych zajeciach z wychowania
fizycznego w przypadku, gdy posiada:

a) orzeczenie 0 niepetnosprawnosci,

b) diugotrwate zwolnienie lekarskie,

c) dokumentacje medyczng, z ktorej wynikajg problemy ze zdrowiem,

d) opinie psychologa,

e) rente z tytutu niezdolnosci do pracy.

Podstawa do udzielania wsparcia, o ktorym mowa w ust. 5 jest ztozenie wniosku
przez studenta z NP do Biura Wsparcia Osob z Niepetnosprawnosciami (BON) co
najmniej miesiac przed rozpoczeciem semestru, w ktorym zajecia z wychowania
fizycznego sg realizowane.

Whiosek rozpatruje Komisja ds. Wsparcia Oséb z Niepetnosprawno$ciami po
zasiegnieciu opinii Koordynatora zaje¢ z wychowania fizycznego.

Rodzaj wsparcia jest ustalany na podstawie przedstawionych przez studenta z NP
informacji oraz ztozonej dokumentacji. Kazdy wniosek zostanie rozpatrzony
indywidualnie pod katem doboru odpowiedniego rodzaju zaje¢ z wychowania
fizycznego oraz aktualnych mozliwosci Uczelni w tym zakresie.

. Organizacja alternatywnych zaje¢ z wychowania fizycznego polega na realizacji
zestawoOw ¢wiczen dostosowanych m.in. do aktualnego stanu zdrowia, sprawnoSci
funkcjonalnej, zalecen lekarza prowadzacego, orzeczenia o niepetnosprawnosci.

. Szczego6lowy harmonogram realizacji alternatywnych zajec¢ zostanie ustalony przez
Koordynatora zaje¢ z wychowania fizycznego lub dziekana, prowadzacego zajecia
oraz studenta.

. Podczas alternatywnych zaje¢ z wychowania fizycznego student realizuje program,
ktéry odnosi sie do efektow uczenia sie okreslonych dla modutu ,wychowanie

fizyczne”.
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13. Zaliczenie zaje¢ z wychowania fizycznego jest obligatoryjne. Otrzymanie zaliczenia
z alternatywnych zajec lub z zaje¢ grupowych dostosowanych do potrzeb studentow
z NP jest tozsame z zaliczeniem modutu ,,wychowanie fizyczne”.
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 56/23 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 02 sierpnia 2023 r.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA SZKOLEN, KONFERENCJI | INNYCH
WYDARZEN Z UDZIALEM OSOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI,
W TYM Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI

ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad organizacji i przeprowadzenia przez Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa szkolen, konferencji i innych wydarzen z udziatem osob ze szczegdlnymi

potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.

ODPOWIEDZIALNOSC
Organizator wydarzenia, Dziat Administracyjno-Techniczny, Pracownicy Biura Wsparcia

Osbb z Niepetnosprawnosciami (BON).

OPIS POSTEPOWANIA

1 Celem wprowadzenia procedury jest stworzenie i zapewnienie najkorzystniejszych
z mozliwych warunkow realizacji szkolen, konferencji i innych wydarzenh dla oséb
ze szczegOlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, zwanych dalej
suczestnikami z NP".

2. Przez dostepne szkolenia, konferencje iwydarzenia rozumie sie wydarzenia
organizowane na zasadzie rownosci, z uwzglednieniem szczegdlnych potrzeb
wszystkich uczestnikow z NP.

3. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej uniemozliwia sie udziat w wydarzeniu
komukolwiek ze wzgledu na bariery architektoniczne, komunikacyjne lub cyfrowe.

4. Organizator wydarzenia powinien zapoznac sie z przyjetymi w Uczelni zasadami
i przepisami dotyczgcymi wspierania oséb ze szczeg6lnymi potrzebami, w tym
z niepetnosprawnosciami i by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy
taka potrzebe zgtosi.

5. Organizatorem szkolen cyklicznych, prowadzonych na poczatku nowego roku
akademickiego, sg pracownicy jednostek i komorek organizacyjnych, ktérych
szkolenie dotyczy:

a) Szkolenie ,Bezpieczenstwo i higiena pracy” - Biuro ds. Obronnych i BHP,

7
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b) Szkolenie biblioteczne - Biblioteka,

c) Szkolenie ,Wsparcie studentdw w procesie ksztatcenia”- Biuro Wsparcia Oso6b
z Niepetnosprawnosciami (BON).

. W zakresie szkolenia bibliotecznego zostata wprowadzona w Uczelni odrebna

procedura, pozostate szkolenia wskazane w pkt. 5 powinny zosta¢ zorganizowane w

sposo6b okreslony w niniejszej procedurze.

. Wszyscy uczestnicy z NP potrzebujacy wsparcia w zakresie realizacji szkolen,

konferencji lub innych wydarzeh powinni zgtosic taka potrzebe organizatorowi lub

pracownikowi BON.

. Przez uczestnikbw z NP rozumie sie:

a) osoby ze szczegblnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w
tym osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa,

b) osoby ze szczegblnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym osoby
niewidome i stabowidzace,

c) osoby ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym osoby
gtuche i stabostyszace,

d) osoby ze szczegblnymi potrzebami w zakresie trudnosci w obszarze zdrowia
psychicznego oraz ze szczegdlnymi potrzebami edukacyjnymi.

. Obowigzkiem organizatora szkolenia, konferencji lub innego wydarzenia jest

zadbanie o to, aby to wydarzenie odbyto sie w pomieszczeniu bez barier

architektonicznych, o dobrej akustyce i odpowiednim oswietleniu.

. W przypadku wydarzenia organizowanego w plenerze (na dziedzincu Uczelni)

organizator powinien zadbac o utwardzony cigg komunikacyjny, asystenta ktory

pomoze dotrze¢ na miejsce wydarzenia oraz bliskos¢ toalety dla uczestnikow z NP.

. Uczestnicy z NP majg mozliwo$¢ zgtaszania do organizatora uwag dotyczacych

systemu wsparcia przy realizacji szkolen, konferencji i innych wydarzen

organizowanych zaréwno w formie stacjonarnej, jak iw formie zdalne;.

. W przypadku szkolen, konferencji i Innych wydarzen wymagajgcych wczesniejszej

rejestracji, do formularza rejestracyjnego organizator powinien dodac rubryke

»SZCzegolne potrzeby”, zawierajaca liste propozycji, z ktérej uczestnik z NP bedzie

mogt wybrac¢ wsparcie, ktérego potrzebuje, np.:

a) udogodnienia zwigzane z przemieszczaniem sie po budynkach/kampusie,
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b) udogodnienia w zakresie korzystania z sali szkoleniowej/innych pomieszczen.

13. Na ogtoszeniach i zaproszeniach dotyczacych szkolen, konferencji lub innych
wydarzen, nie wymagajgcych wczesniejszej rejestracji, powinna by¢ zamieszczona
informacja o tym, ze osoby ze szczegdllnymi potrzebami, w tym z
niepetnosprawnosciami, moga zgtosic¢ indywidualne potrzeby wsparcia
organizatorowi wydarzenia. Jednoczesnie nalezy podac r6zne formy kontaktu (e-
mail, sms, imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktu z uczestnikami z NP, nr
telefonu lub nr pokoju na Uczelni).

14. Zgtoszenie przez uczestnika z NP specjalnej potrzeby obliguje organizatora do jej
spetnienia w mozliwie najwiekszym stopniu.

15. O tym, ze w szkoleniu, konferencji wezmag udziat uczestnicy z NP, organizator
powinien wczesniej poinformowac prowadzgcego szkolenie, konferencje lub inne
wydarzenie.

16. Organizator szkolenia, konferencji lub innego wydarzenia moze skonsultowac
z pracownikiem BON optymalng forme wsparcia uczestnikow z NP.

17. Organizator szkolenia, konferencji lub innego wydarzenia powinien wyznaczy¢
osobe, ktéra bedzie odpowiedzialna za realizacje wsparcia we wspotpracy
z pracownikami BON.

18. Jezeli potrzeby wsparcia przekraczaja mozliwosci organizatora, nalezy to zgtosi¢
osobie zainteresowanej i wybra¢ rozwigzanie alternatywne.

19. Nalezy pamieta¢ o szczegoélnych potrzebach prelegentow, w tym z
niepetnosprawnosciami, np. osoba na wézku powinna mie¢ mozliwos¢ wjazdu na
scene (podwyzszenie) i wystgpienia z mikrofonem w reku lub na statywie zamiast

przy méwnicy. Jednak szczegOty nalezy zawsze uzgodnic z prelegentem.

ZALECENIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA PREZENTACJI DLA OSOB

ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI, W TYM Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI:

1 Nalezy pamietac, ze slajdy stuzg jedynie wprowadzeniu do tematu, majg za zadanie
ukazac skrét najwazniejszych kwestii lub je zilustrowac.

2. Wiasciwie dobrana kolorystyka slajdéw spowoduje, ze prezentacja bedzie czytelna,
niezaleznie od warunkéw, np. jakoSci projektora, czy nastonecznienia. Zalecane jest
stosowanie wysokiego kontrastu do tta oraz koloréw odlegtych od siebie na palecie

barw.
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3. Tekst na zdjeciu powinien znalez¢ sie w miejscu, gdzie bedzie widoczny. Dobrze
wyglada ciemny napis na jasnym tle lub bialy na najciemniejszym fragmencie
fotografii.

4. Nalezy zadbac o czytelno$¢ wykresow i uzywac jak najmniej cyfr. Lepszym
rozwigzaniem jest pokazanie trendu niz umieszczanie zbyt duzej ilosci danych, ato
co jest najbardziej istotne, mozna zaznaczy¢ kolorem i pogrubic.

5. Ogdlne zasady podnoszace czytelnosS¢ prezentaciji:

a) ograniczenie liczby slajdéw do 10-15,

b) stosowanie sie do zasady: jeden slajd - jeden temat,

c) ograniczenie ilosci tekstu na slajdzie do 4-6 krétkich wierszy,

d) stosowanie krotkich réwnowaznikdéw zdan zamiast catozdaniowych akapitow,

e) uzycie czcionki, ktora bytaby czytelna z kilku metréw, minimum 18-20 punktow,
najbardziej czytelne sg proste czcionki bez cieni, np. Arial, Verdana, Tahoma,

f) zachowanie kontrastu czcionki do tta,

g) stosowanie grafik wysokiej jakosci, pokazywanie duzych zdjec.

WSKAZOWKI DLA PROWADZACYCH SZKOLENIA, KONFERENCJE | INNE

WYDARZENIA:

1 W przypadku 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub
manualnym, w tym o0sOb z niepetnosprawnoscig ruchowa, nalezy:

a) pamietaé, ze osoby korzystajgce z wdzka nie mogg wszedzie dosiegnag; jak
najwiecej przedmiotéw, z ktérych beda musiaty skorzysta¢ powinno by¢é w zasiegu
ich rak,

b) inicjujgc zachowania wymagajgce podnoszenia rgk (np. zabieranie gtosu
w dyskusji) mie¢ Swiadomos¢, ze moga by¢ one niemozliwe do wykonania dla
0s0Ob z niepetnosprawnoscia rak,

c) upewnic sie, czy sala jest ogélnodostepna, sprawdzi¢ ustawienie tawek, dostep do
tablicy, mozliwos¢ wjechania i wyjechania na wézku oraz miejsca dostepnego do
swobodnego poruszania sie na wozku.

2. W przypadku oséb ze szczegdllnymi potrzebami zakresie percepcji wzrokowej, w tym
0sOb niewidomych i stabowidzacych, nalezy:

a) umozliwi¢ uczestnikom zajmowanie miejsca w salach blisko prelegenta,

b) zapewni¢ dobre osSwietlenie pomieszczenia,

10
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c) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi, np.: notebook, linijka
brajlowska, notatnik brajlowski, pomoce optyczne, wtasne oS$wietlenie,

d) udostepniac tresci szkoleh oraz prezentacje multimedialne w formie dostepnej,

e) precyzyjnie opisywac wizualng rzeczywistos¢ (informacje zawarte w diagramach,
tabelach, wykresach, slajdach) uzywajgc konkretnych stéw,

f) w przypadku przedstawiania eksponatow, makiet, modeli - zapewni¢ mozliwos¢
zapoznania sie z obiektem za pomocg dotyku (jesli jest to mozliwe) lub obejrzenia
go z bliska,

g) zadajac pytanie - doprecyzowac, do kogo jest kierowane, poniewaz uczestnik
z NP nie zareaguje na wizualng informacje (jak spojrzenie lub wskazanie reka),

h) zapisywac informacje na tablicy, jednoczesnie je dyktujac.

W przypadku 0s6b ze szczegdllnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej,

w tym oséb gtuchych lub stabostyszacych, nalezy:

a) w miare mozliwosci ograniczy¢ wptyw dodatkowego hatasu,

b) upewnic sie, ze uczestnik na nas patrzy, zanim zaczniemy do niego méwic,

c) pamietaé, by podczas rozmowy:

e mowi¢ z normalnym lub minimalnie podwyzszonym natezeniem gtosu,

* mowi¢ wyraznie - naturalnie, w normalnym lub minimalnie zwolnionym tempie,

* mowic¢ z twarzg zwrécong do rozmowcy, by umozliwi¢ mu czytanie z ruchu
warg i obserwacje mimiki, twarz powinna by¢ oswietlona,

» formutowac krotkie i zwiezte wypowiedzi, zdania powinny by¢ pojedyncze,
sformutowania potoczne, wspierane naturalng gestykulacja,

* nie odwracac sie i nie zastania¢ ust,

» wykazac sie zrozumieniem dla szczegdlnych potrzeb rozmowcy,

d) w trakcie szkolen, konferencji w formie zdalnej zawsze podczas méwienia
kierowac twarz w strone kamery, tak aby osoba stabostyszgca mogta odczytywac
wypowiedzi z ruchu warg,

e) pamietac, by nie krzycze¢ do osoby niestyszacej lub niedostyszacej jezeli osoba
ta uzywa aparatu stuchowego,

f) korzysta¢ z mikrofonu, o ile to mozliwe,

g) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi, petlami indukcyjnymi

- stanowiskowymi i osobistymi, dyktafonami itp.
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h) wykorzystywaé w trakcie szkolenia, konferencji, innego wydarzenia Srodki
dydaktyczne umozliwiajace odbiér informacji kanatem wzrokowym.
4. W przypadku osob w zakresie szczegOllnych potrzeb edukacyjnych (ADHD,
dysleksja, dyskalkulia, dysortografia, dysgrafia) nalezy:

a) o ile to mozliwe zminimalizowaé¢ potencjalne czynniki rozpraszajgce uwage,

takie jak hatas, ostre Swiatto,

b) na prezentowanych slajdach nie umieszczaé wielu elementdéw graficznych,

c) wydtuzaé czas na czytanie slajdéw,

d) stosowac czesciej przerwy w trakcie spotkania.

5. W przypadku 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie trudnosci w obszarze
zaburzen dotyczacych spektrum autyzmu, w tym zespotu Aspergera:

a) przemysle¢ swoje wypowiedzi, poniewaz bedg odebrane dostownie, bez
zrozumienia ironii, metafory czy zartu,

b) o ile to mozliwe mowic¢ prostym jezykiem,

c) pamieta¢, ze komunikowanie sie z innymi moze byc¢ dla takiej osoby bardzo
stresujgce i moze powodowac np. nerwowe zachowanie, brak kontaktu
wzrokowego z rozmowca,

d) unikaé, jezeli to tylko mozliwe, zadawania takim osobom pytan na forum calej
grupy,

e) o ile to mozliwe zminimalizowac potencjalne czynniki rozpraszajgce uwage, takie
jak hatas, ostre Swiatto,

f) na prezentowanych slajdach nie umieszczac wielu elementéw graficznych,

6. W przypadku os6b ze szczegolnymi potrzebami w zakresie trudnosci w obszarze
zdrowia psychicznego, nalezy:
a) o ile to mozliwe zminimalizowac potencjalne czynniki rozpraszajgce uwage, takie
jak hatas, ostre Swiatto,
b) jasno formutowac¢ komunikaty i polecenia,

¢) o ile to mozliwe méwié prostym jezykiem.
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Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 56/23 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 02 sierpnia 2023 r.

PROCEDURA UDZIELANIA INFORMACJI DLA OSOB PROWADZACYCH
ZAJECIA ZE STUDENTAMI ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI, W TYM
Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad udzielania informacji pracownikom Uczelni na temat przyznanego

wsparcia osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami.

ODPOWIEDZIALNOSC
Petnomocnik ds. Os6b z Niepetnosprawnosciami, pracownicy Biura Wsparcia Osob
z Niepetnosprawnos$ciami, Lider-Adwokat.

OPIS POSTEPOWANIA
1. Zgodnie z zasadg rownych praw i obowigzkow, student/uczestnik innych form
ksztalcenia ze szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami, zwany
dalej ,studentem z NP”, podlega takim samym zasadom udziatu w zajeciach, co
pozostali studenci/uczestnicy innych form ksztatcenia w Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa.
2. Na podstawie przyjetych w Uczelni zasad, kazdy student z NP ma prawo ubiegac sie
0 przyznanie wsparcia w zakresie realizacji ksztatcenia. Wsparciem dla studentow
z NP w tym zakresie zajmuje sie Biuro Wsparcia Osob z Niepetnosprawno$ciami
(BON).
3. Student z NP, ktéry chciatby otrzymaé wsparcie sktada w BON stosowny wniosek
wraz z dokumentacjg, przez ktorg rozumie sie:
a) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub inny rownowazny
dokument np. decyzja ZUS - w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami,
b) dokumentacje potwierdzajacg potrzebe wsparcia, np. zaswiadczenie lekarskie,
dokumentacje medyczng, opinie z poradni psychologiczno-pedagogiczne.
4. Przed ztozeniem wniosku o przyznanie wsparcia student z NP moze przedstawic

Swojg sytuacje zdrowotng oraz bariery, na jakie napotyka w trakcie ksztatcenia
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pracownikowi BON. Na tej podstawie pracownik BON moze zaproponowac
optymalne rozwigzania dostosowane do indywidualnych potrzeb.

. Whioski 0 przyznanie wsparcia rozpatruje w Uczelni Komisja ds. Wsparcia Oso6b

z Niepetnosprawnosciami, zwana dalej ,,Komisjg”.

. W przypadku watpliwosci, przed podjeciem rozstrzygniecia, Komisja moze
skonsultowac sie z wkasciwym dziekanem, psychologiem, opiekunem praktyk,
Liderem-Adwokatem lub innym pracownikiem Uczelni, ktéry moze udzieli¢
odpowiednich wskazoéwek/informacji.

. Komisja, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze réwniez zazadac od
wnioskujacego studenta z NP dodatkowych dokumentéw lub moze poprosi¢ go

o stawienie sie na posiedzenie w celu wspdlnego ustalenia najlepszego rozwigzania.
. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, BON wydaje studentowi z NP zaswiadczenie
0 przyznanych uprawnieniach oraz wskazaniach dla pracownikéw Uczelni,
dotyczacych dostosowania procesu ksztatcenia do jego indywidualnych potrzeb i

mozliwosci.

INFORMOWANIE O PRZYZNANYCH UPRAWNIENIACH

1 Student z NP podejmuje samodzielnie decyzje o poinformowaniu pracownikéw
Uczelni mogacych mu udzieli¢ wsparcia o przyznanych przez Komisje
uprawnieniach.

. Informacje o przyznanych uprawnieniach student z NP przekazuje osobiscie
wszystkim lub wybranym prowadzacym zajecia okazujac otrzymane zaswiadczenie.
To student z NP w kazdej sytuacji ma prawo zadecydowac czy i w jakim zakresie z
przyznanych przez Komisje uprawnien skorzysta.

. Pracownik BON moze powiadomi¢ prowadzgcych zajecia o przyznanych studentowi
z NP uprawnieniach wytgcznie na podstawie zgody wyrazonej przez niego we
wniosku o przyznanie wsparcia lub podpisujgc w BON stosowne oswiadczenie. W
takim wypadku student z NP powinien przedstawi¢ w BON liste oséb, ktére nalezy
poinformowac.

. W przypadku wyrazenia zgody przez studenta z NP na udzieleniu informacji
dotyczgcych przyznanych uprawnien, poza pracownikami BON informacji tych moga
udzielaé:

a) Pelnomocnik ds. Os6b z Niepetnosprawnosciami,
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b) Lider-Adwokat w odniesieniu do studentow ze spektrum autyzmu, objetych jego
opieka.

5. Przekazanie informacji wskazanych przez studenta z NP pracownikom Uczelni
0 przyznanych mu uprawnieniach moze nastgpi¢ poprzez:

a) o0sobistg rozmowe,
b) rozmowe telefoniczng,
¢) wiadomosé wystang na adres mailowy.

6. Upowazniona osoba przekazujgca informacje, musi pamietac o tym by dotyczyly one
wytgcznie przyznanych przez Komisje uprawnien i ewentualnie trudnosci na jakie
napotyka dana osoba w procesie ksztatcenia a nie jej stanu zdrowia.

7. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, trudnosci w realizacji przyznanych
uprawnien, kwestii spornych, zarbwno student z NP jak i prowadzacy zajecia
powinien niezwtocznie konsultowac sie z BON lub Petnomocnikiem ds. Oso6b
z Niepetnosprawnos$ciami.

8. Pracownicy Uczelni zobowigzani sg do respektowania uprawnien przyznanych przez
Komisje studentowi z NP.
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