Zarzadzenie nr 22/23
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 03 kwietnia 2023 roku

w sprawie kryteriow warto$ciowania dokumentacji akt osobowych studentéw i prac dyplomowych oraz sposobu
ich przekazywania do Archiwum Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Na podstawie art. 23 i 49 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2022 r. poz. 574 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz. U. z 2021 r. poz. 661), Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246),
zarzgdzenia nr 119/20 Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowaz dnia 07 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania Archiwum Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa zmienionego zarzgdzeniem nr 17/23 z dnia
13 marca 2023 r. zarzagdzam, co nastepuje:

s 1
Akta osobowe studentéw i prace dyplomowe kwalifikuje sie do kategorii archiwalnej BESO.

2. Akta osobowe studentéw i prace dyplomowe kwalifikuje sie do materiatdbw archiwalnych po spetnieniu
kryteriéw, o ktérych mowa w § 2.

=

§2.
1 Do materiatow archiwalnych kwalifikuje sie akta osobowe studentéw i prace dyplomowe wedtug kryteriéw
dotyczacych:
1) osob studiujgcych:

a) ktore otrzymaty dyplom z wyr6éznieniem,

b) wyrézniajacych sie szczegdlnymi osiggnieciami np. stypendysci, laureaci konkurséw, zawodéw
sportowych,

c) represjonowanych i dyskryminowanych, w tym skreSlonych z listy studentéw np. z przyczyn
politycznych, spotecznych, narodowosciowych,

d) bedacych samodzielnymi pracownikami naukowymi,

e) wybitnych w réznych dziedzinach zycia publicznego;

2) wartosci historycznej prac dyplomowych:

a) 0 znaczeniu nowatorskim, prekursorskim na danym etapie rozwoju nauki, napisane na podstawie
zrodet archiwalnych oraz literatury zagranicznej, a takze badan doswiadczalnych, wnoszacych nowe
wartosci poznawcze,

b) wnoszacych wktad do historii regionu, na danym etapie jej rozwoju i majgce wartosci popularyzatorskie,

c) uczestniczacych w konkursach, nagrodzonych lub wyréznionych,

d) dotyczacych historii Uczelni.

2. Niezaleznie od kryteriéw, o ktérych mowa w ust. 1, do materiatéw archiwalnych kwalifikuje sie, bezposrednio
po egzaminie dyplomowym, akta osobowe studentéw i prace dyplomowe co najmniej jednej osoby z kazdego
poziomu studiéw/studiéw jednolitych i kierunku studiéw.

§3.
1  Ocena akt osobowych studentéw i prac dyplomowych nastepuje w dwoch etapach:
1) w pierwszym etapie:

a) kategorie archiwalng akt osobowych studentéw okresla bezposrednio po egzaminie dyplomowym
dziekan wedtug kryteriéw okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a-b,

b) kategorie archiwalng pracy dyplomowej okresla bezposrednio po egzaminie dyplomowym Komisja
egzaminu dyplomowego wedtug kryteriéw okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 2;

2) w drugim etapie:

a) kategorie archiwalng akt osobowych studentéw okre$la po uptywie 50 lat Komisja oceny akt
osobowych i prac dyplomowych powotana przez Rektora spos$rdd nauczycieli akademickich
posiadajacych tytut profesora, ktéra wybierze z grup akt osobowych studentéw zakwalifikowanych do
kategorii BE50 akta osobowe wedtug kryteriow okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. c-e,

b) kategorie archiwalng akt osobowych studentéw i prac dyplomowych, ktére przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia nie byly zakwalifikowane do materiatéw archiwalnych okresla po uptywie 50 lat Komisja,
o ktérej mowa w pkt 2 lit. a, ktéra wybierze z grup akt osobowych studentéw i prac dyplomowych
zakwalifikowanych do kategorii BE5S0 akta osobowe i prace dyplomowe wedtug kryteriow okreslonych
w § 2 ust. 1 pkt 1lit. a-b i pkt 2.

§4.
1 W przypadku gromadzenia prac dyplomowych w aktach osobowych studentéw do materiatéw archiwalnych
zalicza sie komplet dokumentacji danego studenta.
2. W przypadku zakwalifikowania do materiatdbw archiwalnych akt osobowych danego studenta z danego
poziomu studiéw/studiow jednolitych i kierunku studiow, do materiatow archiwalnych kwalifikuje sie réwniez



jego akta osobowe z pozostatych poziomoéw studidw/studiow jednolitych i kierunku studidow oraz studiow
podyplomowych.

§ 5
1 Akta osobowe studentéw i prace dyplomowe przekazywane sa do Archiwum Uczelni po zakonczeniu studiow
w ciggu 2 lat od obrony pracy dyplomowej. Prace dyplomowe przekazuje sie wraz z nosnikiem elektronicznym
(ptyta CD).
2.  Przekazywanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, nastepuje w trybie i na warunkach okreslonych
w Instrukcji kancelaryjnej Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.

§ 6
Traci moc zarzadzenie nr 22/21 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 01 lutego 2021 r. w sprawie kryteriow warto$ciowania dokumentacji akt osobowych studentéw i prac
dyplomowych oraz sposobu ich przekazywania do Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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