Zarzadzenie nr 80/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 18 pazdziernika 2022 r.

w sprawie szczeg6towych zasad organizacji | prowadzenia studiéw podyplomowych | innych form ksztatcenia
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Na podstawie 8§ 1 ust. 5 Regulaminu studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia w Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa, stanowigcego zatacznik do zarzgdzenia nr 79/22 Rektora Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa z dnia 17 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu studiéw podyplomowych
i innych form ksztatcenia w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1-

Ustalam szczeg6towe zasady organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 76/19 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
28 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych i innych

form ksztatcenia w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy zmienione zarzgadzeniem
nr 78/20 z dnia 19 sierpnia 2020 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Ewa Koztowska



=

Zalgcznik do zarzadzenia nr 80/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 18 pazdziernika 2022 r.

Szczegotowe zasady organizacji i prowadzenia
studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Postanowienia ogo6ine

81
Studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia, zwane tacznie ,formami ksztatcenia”, prowadzone sg przez
wydziat, ktéry opracowat program danej formy ksztalcenia.
Formy ksztalcenia, o ktorych mowa w ust. 1 mogg by¢ takze prowadzone we wspoipracy z innymi
jednostkami organizacyjnymi Uczelni oraz na podstawie zawartych porozumien z instytucjami i organizacjami
naukowymi, krajowymi i zagranicznymi. Moga by¢ takze prowadzone w jezyku obcym.
Wydziat prowadzacy dang forme ksztalcenia zapewnia:
a) kadre dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje odpowiadajgce specyfice prowadzonych zajec,
b) sale dydaktyczne z wyposazeniem niezbednym do prawidtowej realizacji programu ksztatcenia,
c) merytoryczne przygotowanie materiatow dydaktycznych.
Wysokos$¢ optat za poszczeg6lne formy ksztatcenia oraz terminy ich wnoszenia ustala Rektor, na wniosek
kierownika Akademickiego Centrum Kompetencji, zwanego dalej ,ACK”, na podstawie zatwierdzonej
wstepnej kalkulacji kosztow.
ACK prowadzi dokumentacje stuchaczy studiéw podyplomowych oraz uczestnikow innych form ksztatcenia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Warunki i tryb rekrutacji, zasady uczestniczenia w poszczeg6llnych formach ksztalcenia oraz prawa
i obowigzki ich uczestnikow okresla Regulamin studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.

Tworzenie studiéw podyplomowych iinnych form ksztatcenia

§2.
Dziekan przedktada Prorektorowi ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg, zwanemu dalej ,Prorektorem”, wniosek
o utworzenie danej formy ksztatcenia wedtug wzoru okreslonego odpowiednio w zatgczniku nr 1 lub 2.
W przypadku form ksztatcenia innych niz studia podyplomowe, z wnioskiem moze wystgpi¢ takze inna
jednostka/ komérka organizacyjna Uczelni.
Kierownikiem studiow moze by¢ osoba zatrudniona w Uczelni, posiadajgca co najmniej stopien naukowy
doktora lub osoba z tytutem magistra posiadajgca udokumentowany dorobek praktyczny lub naukowy w danej
dziedzinie. W wyjatkowej sytuacji kierownikiem moze zostaé osoba spoza Uczelni posiadajgca doswiadczenie
zawodowe w zakresie prowadzonego kierunku studiow.
W odniesieniu do innych form ksztatcenia dopuszcza sie mozliwos¢ powotania kierownika danej formy
ksztatcenia, w tym przypadku zapisy ust. 3 majg zastosowanie.
Prorektor rekomenduje Rektorowi wniosek o utworzenie danej formy ksztatcenia.
Rektor tworzy kierunek studiow podyplomowych po podjeciu przez Senat uchwaly w sprawie ustalenia
programu studiow.
Uruchomienie kolejnej edycji danej formy ksztatcenia wymaga zgody Prorektora.
W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia w kolejnych trzech latach
akademickich Dziekan przedktada Rektorowi, za posrednictwem Prorektora, wniosek o ich likwidacje.
W przypadku, gdy odrebne przepisy przewiduja odmienne wymogi w zakresie tworzenia innych form
ksztatcenia postanowienia ustepéw poprzedzajacych nie majg zastosowania.

Zadania kierownika

§3.

Do zadan kierownika/kandydata na kierownika studiow podyplomowych nalezy:

a) przygotowanie wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych,

b) przygotowanie wniosku dotyczacego podjecia decyzji o wigczeniu kwalifikacji nadawanych po ukoriczeniu
studiow podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji z uwzglednieniem art. 25 ust. 2 ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji,

c) przedstawienie Dziekanowi propozycji obsady kadrowej,

d) sporzadzenie, we wspotpracy z kierownikiem ACK, wstepnej kalkulacji kosztéw,

e) sporzadzanie i weryfikowanie na biezaco harmonogramu zaje¢ dydaktycznych wraz z przypisaniem sal
dydaktycznych,

f) wnioskowanie do Dziekana o powotanie komisji egzaminu koncowego,

g) udziatw komisji egzaminu koncowego lub nadz6r nad pracami komis;ji,



h) przeprowadzenie ankiet dotyczacych oceny oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne i programu
nauczanych przedmiotéw oraz opracowanie ich wynikéw,

i) nadzér nad biezaca realizacjg programu studiéw.

Do zadan kierownika/kandydata na kierownika innej formy ksztatcenia nalezy:

a) opracowanie programu ksztalcenia oraz harmonogramu zajec,

b) przedstawienie uzgodnionej z Dziekanem propozycji obsady kadrowej,

c) sporzadzenie, we wspotpracy z kierownikiem ACK, wstepnej kalkulacji kosztow,

d) przeprowadzanie ankiet dotyczacych oceny poziomu prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, prowadzacych
zajecia dydaktyczne oraz opracowanie ich wynikow.

Nadzo6r nad poszczegdlnymi formami ksztatcenia

84.
Nadzér merytoryczny nad prowadzonymi na wydziale formami ksztalcenia oraz jakoscia ksztalcenia sprawuje
Dziekan.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci prowadzonych form ksztatcenia z ich programem, obsadag kadrowa
oraz wymiarem prowadzonych zajeé, Dziekan nakazuje bezzwitoczne usuniecie stwierdzonych niezgodnosci.
Dziekan moze takze wnioskowac¢ do Rektora o zawieszenie danej formy ksztatcenia lub jej likwidacje.
Prowadzacy zajecia dydaktyczne oraz przedmioty nauczane poddane sg procesowi oceny (w formie ankiet)
przez uczestnikbw danej formy ksztalcenia. Dodatkowo, przed zakornczeniem zaje¢ dydaktycznych
przeprowadza sie ankiete dotyczacg oceny przebiegu ksztatcenia. Wyniki badan ankietowych sa
przekazywane Dziekanowi, kierownikowi ACK oraz Prorektorowi.
Ogolny nadzér nad dziatalnoscig poszczegoélnych form ksztatcenia w Uczelni sprawuje Prorektor.

Zamawianie, zlecanie, powierzanie i rozliczanie godzin zaje¢

§5.
Prowadzgcymi zajecia dydaktyczne na danej formie ksztatcenia mogg by¢ nauczyciele akademiccy Uczelni
prowadzacy zajecia w dyscyplinie zwigzanej z jej profilem oraz specjalisci majgcy udokumentowany dorobek
zawodowy i praktyczny lub naukowy w danej dyscyplinie.
Zajecia dydaktyczne prowadzone na studiach podyplomowych i innych formach ksztatlcenia mogg by¢
zaliczone do rocznego obowigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycznych nauczyciela akademickiego.
Z nauczycielami akademickimi oraz specjalistami, ktorym Dziekan powierzyt prowadzenie zajec
dydaktycznych, Prorektor zawiera umowy cywilnoprawne, z zastrzezeniem ust. 2.
Wyptaty wynagrodzen za przeprowadzone zajecia dydaktyczne dokonywane sg pod warunkiem zrealizowania
w danym miesigcu zaje¢ dydaktycznych z danego przedmiotu i potwierdzenia nalezytego wykonania
powierzonych zadan.
Wynagrodzenie kierownika studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia wyptacane jest w okresie
trwania zaje¢ dydaktycznych kazdego miesigca pod warunkiem zrealizowania przedmiotu umowy, na
podstawie przedtozonego do kwestury rachunku zatwierdzonego przez kierownika ACK i Dziekana.
Wynagrodzenie za prace administracyjno - techniczne wykonywane dodatkowo poza zakresem obowigzkéw,
zlecone na podstawie umowy cywilnoprawnej pracownikowi Uczelni, wyptacane jest w okresie trwania zaje¢
dydaktycznych kazdego miesigca pod warunkiem zrealizowania przedmiotu umowy na podstawie
przedtozonego do kwestury rachunku zatwierdzonego przez kierownika ACK.

Finanse

§6.
Uruchomienie kazdej edycji danej formy ksztalcenia wymaga sporzadzenia przez kierownika ACK
w porozumieniu z kierownikiem tej formy ksztatcenia, lub osobg proponowang na kierownika, wstepnej
kalkulacji kosztow.
Szczegotowy sposéb i zasady sporzadzania kalkulacji i rozliczania kosztéw reguluje odrebne zarzadzenie
Rektora.
Po zakonczeniu rekrutacji na dang forme ksztatcenia kierownik ACK w uzgodnieniu z kierownikiem studiow
koryguje wstepng kalkulacje kosztéw o rzeczywistg liczbe stuchaczy i przedkiada jg do zatwierdzenia
Dziekanowi i Prorektorowi.



(Nazwa Wydziatu)

Zatgcznik nr 1 do Szczegbtowych zasad organizacji
i prowadzenia studiow podyplomowych i innych form
ksztatcenia w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

WNIOSEK O UTWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Whnioskuje o utworzenie od roku akademickiego studiéw podyplomowych

Cel ksztatcenia:

Adresaci:

(Nazwa)

Czas trwania (liczba semestrow, liczba godzin dydaktycznych, liczba punktéw ECTS):

Warunki rekrutacji, jej przebieg i zasady kwalifikowania kandydatow:

Okreslenie efektéw uczenia sie:

Symbol efektu
uczenia sie

SPK
SPK
SPK
SPK

SPK
SPK
SPK
SPK
SPK

SPK
SPK
SPK

Wo1
w02
w03
w04

uo1
uo2
uo3
uo4
uos

Kol
K02
K03

Odniesienie do
charakterystyk drugiego
stopnia okreslonych na
podstawie art. 7 ust. 34
ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji na

poziomie PRK

Kierunkowe efekty uczenia sie
dla studiéw podyplomowych o nazwie

WIEDZA: zna i rozumie

UMIEJETNOSCI: potrafi

KOMPETENCJE SPOLECZNE: jest gotow do



8. Plan studiow:

| semestr
Lp. Nazwa przedmiotu
1
2.
3.
4.
5
6.
Razem
Il semestr
Lp. Nazwa przedmiotu
1
2.
3.
4.
5.
6.
Razem
9.
Nauczyciel akademicki lub
specjalista
Lp. z Collegium Witelona wraz z

tytutem/stopniem naukowym

1
2.
3.
4.
Nauczyciel akademicki lub
specjalista
Lp. spoza Collegium Witelona
wraz z tytutem/stopniem
naukowym
1
2.
3.
4.

Wyktady  Cwiczenia
[Il. godzin] [l godzin]
Wyktady  Cwiczenia

[Il. godzin] [I. godzin]

Wymogi w odniesieniu do kadry dydaktycznej majgcej prowadzi¢ zajecia:

Doswiadczenie zawodowe

Doswiadczenie zawodowe

zaliczenia

zaliczenia

Catkowity
Forma Punkty nakfad pracy
ECTS stuchacza
fl. godzin]
Catkowity
Forma Punkty nakfad pracy
ECTS stuchacza
[Il. godzinl

Nazwa przedmiotu

Nazwa przedmiotu

10. Program studiéw zostat ustalony przez Senat Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa uchwatg nr

zdnia...oeeeiiennens (kopia w zalgczeniu).

11. Wstepna kalkulacja kosztow studiéw - w zatgczeniu.

Legnica, dnia

(podpis Dziekana)



Zatgcznik nr 2 do Szczegotowych zasad organizacii
i prowadzenia studiéw podyplomowych i innych form
ksztatcenia w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

WNIOSEK O UTWORZENIE

innych form ksztalcenia

1 Whnioskuje o utworzenie od roku akademicki€go........ccocvevrviveeeviireeninns

(forma ksztalcenia ijej nazwa)

2  Cel ksztatcenia:

3.  Adresaci:

6. Warunki rekrutacji, jej przebieg i zasady kwalifikowania kandydatow:

7.  Okreslenie efektow uczenia sie:

Symbol . efe_ktu Opis efektu uczenia sie dla ... o nazwie ...
uczenia sie
WIEDZA: zna i rozumie
SK Wo1
SK W02

SK w03

UMIEJETNOSCI: potrafi
SK Uo1
SK U02
SK U03

KOMPETENCJE SPOLECZNE: jest gotow do
SK K01
SK K02

8. Plan ksztalcenia:

Wyktady  Cwiczenia Lab./Proj. Sem./Warsztat, Forma

Nazwa przedmiotu Il. godz,j fl. godz.j [Il. godz.j fl. godz.j zaliczenia

= [y
Boow~Noumaswnp §

Razem



9. Tresci programowe poszczeg6inych przedmiotow:

Przedmiot Streszczenie tresci programowych

Lp
1
2.

3.

10. Wymogi w odniesieniu do kadry dydaktycznej majacej prowadzi¢ zajecia:

Nauczyciel akademicki lub
specjalista

Doswiadczenie zawodowe Nazwa przedmiotu

LP
z Collegium Witelona
1
2.
3.
4.
Nauczyciel akademicki lub
Lp. specjalista Doswiadczenie zawodowe Nazwa przedmiotu
spoza Collegium Witelona
1
2.
3.
4.

11. Wstepna kalkulacja kosztow - w zatgczeniu.

Legnica, dnia
(podpis Dziekana lub osoby upowaznionej)



