Zarzadzenie nr 50/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
z dnia 25 maja 2022 .

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
Na podstawie art. 408 ust. 3 ustawy z 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
z 2022 r. poz. 574 ze zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowo$ci w Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa stanowigce zatgcznik
do zarzgdzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 129/20 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2022 r.
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Zatacznik do Zarzgdzenia nr 50/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 25 maja 2022 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Wprowadzenie

1. Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa, zwane dalej ,Uczelnig” jest publiczng szkotg wyzszg,
dziatajgcg zgodnie z Ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej
dalej Ustawg i Statutem Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.

2. Uczelnia prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z ustawg z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Rektor Uczelni jest kierownikiem jednostki w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

3. Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie rocznego planu rzeczowo-
finansowego, w ktorym oszacowuje przychody oraz koszty dziatalnosci. Powyzszy plan
skonstruowany jest zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. Uczelnia
sporzadza roczny plan rzeczowo-finansowy, uwzgledniajgc przyznane subwencje, dotacje i inne
$rodki finansowe z budzetu panstwa oraz inne $rodki publiczne, a takze planowane przychody
wiasne. Plan rzeczowo-finansowy obejmuje wykonywanie zadan i spetnianie funkcji Uczelni w
zakresie dziatalnosci dydaktycznej, dydaktyczno-badawczej oraz pomocy materialnej dla
studentow.

4. W my$l ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa zaliczane jest do podmiotéw sektora finanséw publicznych oraz do jednostek
panstwowe] sfery budzetowej w odniesieniu do zagadnien z dziedziny zatrudnienia i wynagrodzen

5. Roczne sprawozdanie finansowe Uczelni sporzgdza sig na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.
Sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez biegtego rewidenta, a nastgpnie podlega
zatwierdzeniu przez Rade Uczelni w terminie, do szeéciu miesigcy po dniu bilansowym.
Zatwierdzone sprawozdanie finansowe wraz z opinig biegtego rewidenta i uchwatg Rady Uczelni
podlega publikacji w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

§1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Uczelni w Legnicy ul. Sejmowa 5A.

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych

§2.

1. Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy. Datg rozpoczecia roku obrachunkowego jest
pierwszy styczen kazdego roku kalendarzowego, datg zakonczenia jest trzydziesty pierwszy
grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest okres jednego miesigca.

3. Ustala sie nastepujace okresy sprawozdawcze:

1) sprawozdanie finansowe — na dzier zamknigcia ksigg rachunkowych,

2) sprawozdania dla GUS i POLON — w terminach okreslonych w odrebnych przepisach,

3) sprawozdania dla jednostki nadrzgdnej — w terminach okreslonych w odrebnych przepisach,
4) dla wiasnych potrzeb — w zalezno$ci od potrzeb.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 3.
1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera w programie Finansowo — Ksiggowym, ktéry
zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw stanowigcych ksiggi rachunkowe w jedng catosc¢.
2. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworzg:



dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych,
wykaz aktywéw i pasywow (inwentarz).
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§4.

1. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtéwnej.

2. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej zawiera zapisy o zdarzeniach w sposob
systematyczny i chronologiczny réwnoczes$nie z zarejestrowanymi w dzienniku zdarzeniami,
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

§5.
1. Ksiegi pomocnicze zawierajg zapisy, ktére sg uszczegbtowieniem i uzupetnieniem zapisow na
kontach ksiegi gtéwnej.
2. Ksiegi pomocnicze prowadzi sig dla:

1) srodkow trwatych — w ewidenciji ,Srodki trwate” w Dziale Administracyjno — Technicznym,

2) s$rodkow trwatych w budowie,

3) wartosci niematerialnych i prawnych — w ewidenciji ,Srodki Trwate” w Dziale Administracyjno —
Technicznym,

4) ksiegozbioru — inwentarz w programie ,PROLIB” w Bibliotece,

5) odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych — w ewidencji ,Srodki Trwate” w Dziale
Administracyjno - Technicznym,

6) rozrachunkéw z kontrahentami,

7) rozrachunkéw z pracownikami,

8) rozrachunkéw publicznoprawnych,

9) rozrachunkéw ze studentami—w systemie obstugi studentéw, w poszczegdinych Dziekanatach
Wydziatow Uczelni,

10) pozostatych rozrachunkow,

11) kosztow,

12) rozliczen miedzyokresowych kosztow,

13) operacji zakupu,

14) operacji sprzedazy,

15) przychodow,

16) funduszy,

17) rozliczen miedzyokresowych przychoddw,

18) operacji gotdbwkowych,

19) innych skfadnikow aktywow i pasywow — w miare potrzeb.

§6.

1. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtownej sporzadza sig na koniec miesigca zestawienie
obrotéw i sald.

2. Dowody ksiegowe do systemu F-K wprowadza si¢ do 25—-go nastepnego miesigca.

3. Zamkniecie ksigg rachunkowych w sposéb ostateczny i nieodwracalny, nastepuje najpdzniej
w ciggu 15 dni po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych okreslone s w odrebnym
zarzadzeniu.

5. Zasady ewidencji $rodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zasady ich
amortyzacji sg okreslone w odrebnym zarzgdzeniu.

§7.
W przypadku otrzymania $rodkéw zewnetrznych na finansowanie innych zadan (projektow) stosuje sie
odpowiednio § 8 9.
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Zasady rozliczania srodkéw finansowych pochodzacych z Unii
Europejskiej

§ 8.

W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych realizowanych projektéw w Uczelni,

prowadzi sie wyodrebniong ewidencje w uktadzie rodzajowym i funkcjonalnym, ktéra umozliwia

identyfikacje dokumentacyjng wydatkowanych i otrzymywanych $rodkéw unijnych.

Dla realizowanych projektow, w zaleznosci od celu, stosuje sie nastepujgce zasady ewidencji i

rozliczania kosztow i przychodow:

1) koszty budowy lub ulepszenia srodkéw trwatych oraz zakupu srodkéw trwatych ewidencjonuje
sie wg ogdlnych zasad na koncie ,Srodki trwate w budowie” lub ,Srodki trwate” z analitycznym
podziatem na poszczegolne projekty,

2) ewidencje $rodkéw unijnych otrzymanych, w tym refundacje, na nabycie lub wytworzenie
$rodkéw trwatych prowadzi sie na wyodrebnionym rachunku bankowym i zarachowuje do
rozliczer miedzyokresowych przychodéw,

3) s$rodki trwate czesciowo sfinansowane ze Srodkdw unijnych amortyzuje sie wg zasad przyjetych
w Uczelni. Kwote dotacji zaliczong do przychoddéw miedzyokresowych ujmuje sie na koncie 760
pozostate przychody operacyjne, proporcjonalnie do odpiséw amortyzacyjnych,

4) dotacje $rodkoéw unijnych otrzymane na inne zadania niz budowa i ulepszenie srodkéw trwatych
ewidencjonuje i rozlicza sie jako przychody i koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej,

5) dotacje srodkéw unijnych, ktére sg refundacjg poniesionych wydatkéw, na podstawie zawartej
umowy ksieguje sie jako przychéd nalezny.

§9.
Finansowanie wydatkéw ze $rodkéw unijnych uzaleznione jest od spetnienia kryterium
kwalifikowalnosci kosztow. Wydatki powinny byé ponoszone z wyodrebnionego rachunku
bankowego projektu. W przypadku finansowania wydatkéw z innego konta Uczelni nalezy do
dokumentéow potwierdzajgcych wydatki dotaczy¢é kopie wyciggu bankowego, z ktérego
wydatkowano $rodki oraz wyjasnienie dla dokonanej operaciji.
Dowody ksiegowe dotyczgce realizowanych projektow muszg by¢ opisane, gromadzone
i archiwizowane odrebnie dla kazdego projektu, zgodnie z wymogami zawartymi w umowach.
Zasady obiegu, kontroli oraz przechowywania dowodéw ksiggowych okresla sie odrgbnie dla
kazdego projektu.
W przypadku refundacji poniesionych kosztéw, dokumenty podlegajg ogoélinym zasadom
obowigzujgcym w Uczelni.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowegqo

Zasady wyceny aktywow i pasywow

§ 10.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1) érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny s$rodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,

2) nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wedtug zasad
okreslonych w pkt. 1,

3) $rodki trwate w budowie — w wysoko$ci ogétu kosztdéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Ponadto warto$¢ srodkéw trwatych w budowie zwigkszajg ujemne réznice kursowe oraz odsetki
od kredytow za okres budowy $rodka trwatego,

4) udzialy w innych jednostkach — wycenia sie wediug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci,

5) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

6) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,



7)

8)
9

zobowigzania — w kwocie wymagalnej zapfaty, czyli do kwoty gtéwnej zobowigzan dolicza sie
odsetki wynikajgce z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych,

rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w warto$ci nominalnej,

10) dtugoterminowe papiery warto$ciowe — w skorygowanych cenach nabycia, doprowadzajgcych

ich wartos¢ do poziomu cen istniejgcych na dzieh bilansowy. Skutki wyceny odnosi sie na
fundusz zasadniczy,

11) krétkoterminowe papiery wartosciowe — w cenie rynkowej, a w razie jej braku wedtug inaczej

okreslonej wartosci godziwej. Skutki wyceny odnosi sie odpowiednio do przychodéw lub
kosztow finansowych okresu sprawozdawczego, w ktérym nastgpita wycena. Na dzien
sprzedazy catosci lub czesci aktywow, wynik z operacji ustala sie jako réznice miedzy kwotg
osiggnietych wptywoéw a wartoscig wytgczanych aktywéw. Wynik ten zalicza sie odpowiednio
do przychodoéw lub kosztéw finansowych okresu sprawozdawczego.

§ 11.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze w ciggu roku obrotowego ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia:

1)

przychody oraz koszty przelicza sie na ztoty wedtug Sredniego kursu ogtoszonego dla danej
waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu
lub poniesienia kosztu. W przypadku pobrania zaliczki w walucie, koszty delegacji rozlicza sie
po kursie waluty z dnia pobrania zaliczki,

wptyw na rachunek walutowy — po kursie faktycznie zastosowanym przez bank obstugujgcy
Uczelnig, z dnia wptywu naleznosci,

zaptata zobowigzania w walucie obcej z rachunku walutowego — po kursie, po jakim wyceniono
wptyw waluty na rachunek, tj. ,kursie historycznym”, w przypadku programu Erasmus+.
Przyjmuje sie, ze przy rozchodzie waluty stosuje sie metode FIFO. W pozostatych przypadkach
wycenia sie zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

§ 12.

Uczelnia nie tworzy rezerwy na podatek dochodowy od 0s6b prawnych.

§ 13.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw, to stan w wartosci nominalnej przychodéw krétko
i dtugoterminowych, ktérych realizacja nastepuje w okresach przysztych, w szczegdinosci sg to:

1)

2)

3)

$rodki pieniezne, w tym w formie dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng, doptat na nabycie lub

wytworzenie $rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, jezeli zgodnie z przepisami nie

zwiekszajg one funduszy wtasnych,

przyjete nieodptatnie $rodki trwate, $rodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne

i prawne, otrzymane zaliczki na poczet dostaw towardw i ustug,

wptywy z tytutu odptatnosci za ustugi edukacyjne:

a) optaty za studia niestacjonarne, roczne wniesione z géry na poczatku roku akademickiego
ksiegowane sg kasowo na koncie przychodéw, rozliczane sg na koniec grudnia wg zasady:
3/10 optaty pozostaje na przychodach danego roku, pozostate 7/10 optat zostaje
przeksieggowane na konto rozliczenia miedzyokresowe przychodow. W styczniu
nastepnego roku warto$¢ optat przeksiegowywana jest na konto przychodéw.

b) optaty za studia niestacjonarne, semestralne wniesione na poczatku roku akademickiego
ksiegowane sg kasowo na koncie przychodéw, rozliczane sg na koniec grudnia wg zasady:
3/5 optat pozostaje na przychodach danego roku, pozostate 2/5 opfat zostaje
przeksiegowane na konto rozliczenia miedzyokresowe przychodéw. W  styczniu
nastepnego roku wartos¢ optat przeksiggowywana jest na konto przychodéw. Do rozliczen
przyjmuje sie, ze rok akademicki trwa dziesie¢ miesigcy, a semestr pie¢ miesiecy.

c) opfaty za studia podyplomowe, kursy, trwajace co najmniej dwa semestry, rozliczane sg
analogicznie jak optaty za studia.

d) optaty za studia podyplomowe, kursy trwajgce jeden semestr ksiggowane sg kasowo na
koncie przychoddw.



§ 14.
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

1) czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow dokonywane sg, jezeli dotyczg przysztych
okresow sprawozdawczych np. przedptat na poczet zakupow i ustug,

2) bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw dokonywane sg w wysokos$ci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajgcych w szczegolnosci
ze $wiadczen wykonanych na rzecz Uczelni, gdy kwote zobowigzania mozna oszacowac
w sposo6b wiarygodny.

Ewidencja aktywow trwalych

§ 15

1. Ewidencje srodkow trwatych ilosciowo — warto$ciowg wg grup rodzajowych i miejsc ich uzytkowania
prowadzi sie w Dziale Administracyjno — Technicznym. W Kwesturze na koncie ,011 — Srodki
trwate” prowadzona jest ewidencja analityczna wg grup KST, ktéra wartosciowo, na koniec kazdego
kwartatu uzgadniana jest z ewidencjg analityczng prowadzong w dziale Administracyjno -
Technicznym.

2. Ewidencje wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzi sig analogicznie jak dla srodkow trwatych,
z tym ze w Kwesturze prowadzona jest na konie ,020 Warto$ci niemateriaine i prawne”.

3. Ewidencje wyposazenia prowadzi sie wartosciowo-ilosciowo.

4. Ewidencje odpiséw umorzeniowych prowadzi si¢ analitycznie dla $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych w Dziale Administracyjno — Technicznym. W Kwesturze prowadzona
jest ewidencja analityczna na kontach ,071 Odpisy umorzeniowe” odrebnie dla Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Warto$ci wykazane na tych kontach w Kwesturze
uzgadniane sg wartosciowo z ewidencjg prowadzong w Dziale Administracyjno - Technicznym, na
koniec kazdego kwartatu.

§ 16.

1. Odpisow amortyzacyjnych nie dokonuje sie od budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej
i wodnej Uczelni, zgodnie z postanowieniami ustawy ,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce”.
Majatek ten umarza sie i ksigguje w korespondencji z kontem ,800 Fundusz zasadniczy”.

2. Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje sig¢ od gruntéw.

§17.
Srodki trwate ponizej wartoéci 3500,00 ziotych ksigguje sie bezposrednio w koszty zakupu materiatow
lub wyposazenia.

§ 18.
Zbiory biblioteczne — dla tych sktadnikow majgtkowych prowadzona jest w Kwesturze ewidencja
syntetyczna na koncie ,014 Zbiory biblioteczne”. Ewidencja analityczna prowadzona jest w Bibliotece,
w systemie ,PROLIB".  Zbiory biblioteczne amortyzowane sg w spos6b uproszczony, przez
dokonywanie jednorazowego odpisu w koszty petnej wartosci, w momencie oddania ich do uzywania.

§19.
Ewidencja otrzymanych darowizn:

1) pieniezne - otrzymane na zakup $rodkow trwatych ksieguje sie na koncie ,845 Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw”, nastepnie rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych naliczanych
od zakupionych $rodkow trwatych, zwieksza sig pozostate przychody operacyjne,

2) rzeczowe — $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne ksieguje sie na koncie ,845
Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”, nastepnie rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych
od tych srodkow, zwieksza sie pozostate przychody operacyjne,

3) rzeczowe — grunty, budynki i lokale, obiekty inzynierii lgdowej i wodnej ksieguje sie na koncie
,800 Fundusz zasadniczy”,

4) ksigzki i pozostate darowizny — ksieguje sig na koncie ,760 Pozostate przychody operacyjne”.

§ 20.
1. Naktady inwestycyjne na $rodki trwate w budowie ksieguje si¢ na koncie ,080 Srodki trwate
w budowie”. Na kazde zadanie inwestycyjne prowadzi sie odrebne konto analityczne.



10.

11.

Na kontach pozabilansowych wykazywane sg hipoteki i weksle.

Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opodatkowania

§ 21.

Dziatalno$¢ Uczelni okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce podlega zwolnieniu
z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

W celu ustalenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od os6b prawnych w planie
kont moga byé (w miare potrzeb) wyodrebnione konta analityczne przychodéw i kosztéw w uktadzie
rodzajowym, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne, na ktérych ewidencjonowane sg
koszty niestanowigce kosztéw uzyskania przychodow.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw

§ 22.

Koszty ewidencjonuje sie i rozlicza w uktadzie mieszanym w ukiadzie rodzajowym i funkcjonalnym,

w sposob zapewniajgcy sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej obejmujg wszystkie koszty dziatalnosci dydaktyczne;

(operacyjnej) oraz dziatalnosci naukowo-badawczej, w tym koszty utrzymania Uczelni oraz

dziatalnosci statutowej Uczelni.

Pozostate koszty operacyjne obejmujg koszty pozostatej dziatalnosci Uczelni w szczegdinosci:

1) kary i odszkodowania,

2) koszty sgdowe,

3) inwestycje zaniechane,

4) koszty dotyczace lat ubiegtych.

Koszty finansowe obejmujg koszty dziatalnosci finansowej Uczelni w szczegolnosci:

1) odsetki (np. od zaciggnietych kredytoéw i pozyczek),

2) koszty nabycia papieréw wartosciowych,

3) odpisy z tytutu aktualizacji warto$ci inwestycji,

4) nadwyzke ujemnych roéznic kursowych nad dodatnimi,

5) inne niewymienione powyzej.

Koszty w ukfadzie funkcjonalnym ksieguje sie na kontach zespotu ,5". W ewidenciji ksiegowej koszty

éwiadczonych ustug edukacyjnych oraz pozostatej dziatalnosci ewidencjonowane sg na

wyodrebnionych kontach zespotu ,5”, przy wykorzystaniu 2stownikow”.

Podatek VAT niepodlegajgcy odliczeniu jest kosztem, zwigkszajgcym wartos¢ zakupu towaréw [

ustug — nie stanowi oddzielnej pozycji kosztow rodzajowych.

Koszty poniesione w biezacym okresie rozliczeniowym, a dotyczace okresow przysztych, do

wartosci 10 000 zt zaliczane s3 do kosztéw w dacie ujecia w ksiegach rachunkowych.

Koszty rozliczane sg wedtug rodzajow dziatalnosci, z wyodregbnieniem finansowania z subwencji

z budzetu panstwa oraz przychodéw wiasnych.

Koszty podstawowe] dziatalnosci operacyjnej, ktore na podstawie dokumentow zrédtowych mozna

zakwalifikowaé do okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty bezposrednie.

Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe,

ktéorych nie mozna bezposrednio zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow

dziatalnosci, stanowig koszty posrednie.

Sposob i zasady rozliczania kosztéw:

1) koszty bezposrednie i koszty posrednie (w tym w ramach dziatalno$ci dydaktycznej ponoszone
na ksztalcenie na studiach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz pozostate koszty), rozliczane
sg na koniec kazdego roku obrotowego,

2) koszty dziatalnosci dydaktycznej rozlicza sig oraz ewidencjonuje w ewidencji pozabilansowej,
w podziale co najmniej na:

a) koszty ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,
b) koszty pozostatej dziatalnosci,

3) rozliczenie kosztow dokonywane jest w ewidencji pozabilansowej, w terminie trzydziestu dni
od daty otrzymania opinii i raportu z badania sprawozdania finansowego od biegtego rewidenta,
za dany rok kalendarzowy,



4)

podstawg rozliczenia kosztéw stacjonarnych i niestacjonarnych jest wskaznik procentowy,
obliczany za rok akademicki w programie ,Kalkulacja i analiza kosztéw ksztatcenia”, wskaznik
ustalany jest proporcjonalnie do liczby planowanych godzin dydaktycznych — studiéw
stacjonarnych, niestacjonarnych oraz pozostatej dziatalnoci. Wskaznik ustalony na dany rok
akademicki ma zastosowanie do rozliczeh kosztéw w nastepnym roku kalendarzowym,

w przypadku realizacji zadan, ktére nie dotyczg studidw stacjonarnych i niestacjonarnych,
podstawg podziatu kosztéw eksploatacji budynkoéw, jest wskaznik ustalany proporcjonalnie do
ilosci realizowanych zaje¢ (wykorzystania pomieszczen), do ogétu godzin zajeé realizowanych
na Uczelni,

biezgce zobowigzania regulowane sg z wyodrebnionego rachunku bankowego, ktory jest
zasilany z rachunku Uczelni w banku BGK utworzonego do gromadzenia srodkéw z subwencji
otrzymywanej z budzetu panstwa.

Ewidencja i rozliczanie przychodéw

§ 23.

Przychodami Uczelni sg w szczegolnosci:
1. Przychody z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej, w tym:

1)
2)
3)

4)

1)
2)
3)

4)

5)
6)

subwencja z budzetu panstwa,

dotacje z budzetu parnstwa,

$rodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow, o ktérych mowa art.

372 ustawy,

optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w art. 79 ust. 1 oraz art. 163 ust. 2

ustawy w tym:

a) za ksztafcenie na studiach niestacjonarnych, o ktérych mowa w art. 79 ust. 1 pkt 1 ustawy,

b) za ksztalcenie na studiach podyplomowych, ksztatcenie specjalistyczne lub ksztaicenie w
innych formach.

$rodki na realizacje projektow finansowanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,

$rodki na realizacje projektow finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki,

érodki na realizacje przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych ze zrédet

zagranicznych, w tym érodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi,

sprzedaz pozostatych prac i ustug badawczych i rozwojowych,

&rodki na realizacje programéw lub przedsigwzieé ustanowionych przez ministra wiasciwego do

spraw szkolnictwa wyzszego i nauki.

Pozostate przychody z podstawowej dziatalnosci operacyjnej, w tym:

przychody z wynajmu pomieszczen,

optaty za korzystanie z domoéw i stotéwek studenckich,

érodki na realizacje zadan zleconych, o ktérych mowa w art. 404 oraz 464 ustawy, w tym
programy ERASMUS +,

pozostate opfaty, ustalone odrebnym zarzadzeniem zwigzane ze $wiadczeniem ustug
edukacyjnych, w tym: optaty zwigzane z procesem rekrutacji, optaty za dyplomy, $wiadectwa,
legitymacije, za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia, inne odptatnosci i optaty,
przychody ze sprzedazy innych ustug niewymienionych powyzej,

przychody ogétem z dziatalnosci gospodarczej wyodrebnionej organizacyjnie i finansowo w
rozumieniu art. 12 ustawy.

3. Pozostate przychody, w tym:

1)
2)

3)

przychody ze sprzedazy towaréw i materiatow,

zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych (Srodkow trwatych, srodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych),

inne pozostate przychody operacyjne, a w szczegolnosci rownowartosc rocznych odpisow
amortyzacyjnych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych
z dotacji celowych, subwencji, z pomocy zagranicznej, innych Zrodet, a takze otrzymanych
nieodptatnie, przychody z dziatalnosci socjalnej zwigzane z dofinansowaniem kosztow
prowadzenia obiektéw socjalnych, otrzymane odszkodowania, korekty odpisoéw aktualizujgcych
warto$é niefinansowych aktywoéw trwatych, nieodptatnie otrzymane aktywa obrotowe, odpisane
przedawnione zobowigzania, nadwyzki sktadnikéow majatku obrotowego ustalone w wyniku
inwentaryzacji, przychody z likwidacji érodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych, niewykorzystane rezerwy na przyszie badania, dodatnie skutki
zdarzen trudnych do przewidzenia poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzane z
ryzykiem jej prowadzenia tj. z tytutu zdarzen losowych, takich jak powo6dz, kradziez itp.



—

Przychody finansowe, w tym:

1) przychody z tytutu dywidend i udziatdw w zysku,

2) odsetki uzyskane (np. od udzielonych pozyczek i lokat terminowych, obligacii),

3) przychody finansowe ze sprzedazy papieréw wartos$ciowych,

4) zmniejszenie odpisow aktualizujgcych warto$¢ inwestycji wobec catkowitego lub czesciowego
ustania przyczyn powodujgcych trwatg utrate ich wartosci,

5) nadwyzke dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi,

6) inne niewymienione powyze;.

§ 24.

Ewidencja otrzymanych srodkéw finansowych z subwencji na zadania inwestycyjne oraz innych
$rodkow pienieznych otrzymanych na sfinansowanie naktadéw na rzeczowe aktywa trwate i
wartosci niematerialne i prawne, ujmowana jest na koncie rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Rozliczenie $rodkéw pienieznych nastepuje przez zwigkszenie:

a) pozostatych przychodéw operacyjnych, w wysokosci odpisbw amortyzacyjnych $Srodkéw
trwatych,

b) funduszu zasadniczego, w wysokos$ci poniesionych naktadéw na zakonczone i oddane do
uzytkowania inwestycje budowlane w zakresie budynkdéw i lokali oraz obiektow inzynierii
lgdowej i wodnej.

Subwencja otrzymywana na dziatalnos¢ dydaktyczng zaliczana jest do przychodéw w momencie

otrzymania.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

§ 25.
Zasady tworzenia oraz wykorzystania Zaktadowego Funduszu Swiadczehn Socjalnych okreéla
ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Regulamin Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Collegium Witelona Uczelnia Parnstwowa.
Ewidencje funduszu prowadzi sie na wyodrebnionym syntetycznym koncie ksiegowym ,851
Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”. Ewidencja szczegotowa do tego konta z podziatem na
okreslone przychody i wydatki prowadzona jest przy uzyciu ,wymiaréw”, stanowigcych ewidencje
analityczng funduszu.
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

§ 26.
. Przychodami funduszu sg w szczegobinosci:
1) roczny odpis, ujimowany w kosztach podstawowej dziatalno$ci operacyjnej Uczelni,
2) odptatnosci pracownikéw,
3) odsetki od udzielonych pozyczek,
4) odsetki bankowe.
. Kosztami funduszu sg w szczegoélnosci:
1) koszty imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych,
2) zapomogi,
3) doptaty do wypoczynku urlopowego,
4) doptaty do obozéw, kolonii dla dzieci i mtodziezy,
5) zakupy biletéw na imprezy kulturalne, basen itp.

Fundusz stypendialny i wsparcia os6b niepetnosprawnych

§ 27.
Fundusz stypendialny tworzy sie z:
1) dotacji,
2) innych przychodoéw.
Fundusz przeznacza sie na:
1) wyplaty stypendidéw i zapomaog,
2) pokrycie kosztéw realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem i wyptacaniem $wiadczen dla
studentéw.



3. Ewidencje ksiegowg funduszu stypendialnego prowadzi sie na koncie ,801 Fundusz stypendialny”.
Ewidencja szczegotowa do tego konta z podziatem na okreslone zwigkszenia i zmnigjszenia
funduszu prowadzone jest przy wykorzystaniu ,wymiaréw”, stanowigcych ewidencje analityczng
funduszu.

4. Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych prowadzi sie na koncie ,850 Fundusz Wsparcia oséb
niepetnosprawnych”, tworzy si¢ go z dotacji z budzetu panstwa na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udzialu w procesie
przyjmowania i ksztatcenia na studiach.

5. Srodki finansowe funduszy wymienionych w ust. 1 i 4 wydatkowane sg z wyodrebnionego rachunku
Uczelni w banku BGK.

Fundusz zasadniczy

§ 28.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto§¢ mienia Uczelni.

§ 29.
1. Fundusz zasadniczy zwigksza sig o:

1) odpis z zysku netto,

2) rownowarto$é sfinansowanych z dotacji i $rodkéw z innych zrédet, zakonczonych i oddanych
do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektdéw inzynierii
ladowej i wodnej,

3) réwnowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek budynkéw
i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej, gruntéw oraz dtugoterminowych papieréw
wartosciowych,

4) rownowarto$¢ udziatow w przyjetych do uzywania budynkéw i lokali inzynierii Igdowej i wodnej
zrealizowanych w ramach inwestycji wspélnych,

5) kwote zwiekszenia majatku wynikajacg z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych oraz
diugoterminowych papieréw wartosciowych.

2. Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

1) pokrycie straty netto,

2) warto$¢ umorzenia budynkoéw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,

3) réwnowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkoéw i lokali, obiektéw inzynierii lagdowej i wodnej
oraz gruntéw,

4) kwote zmniejszenia majatku wynikajgcg z aktualizacji wyceny $Srodkoéw trwatych oraz
diugoterminowych papieréw wartosciowych.

Rachunek zyskoéw i strat

§ 30.
Rachunek zyskow i strat sporzgdza sie w wersji porownawcze;.
Na wynik finansowy netto sktada sie:
1) wynik ze sprzedazy,
wynik z pozostatej dziatalno$ci operacyjnej,
wynik z operacji finansowych,
wynik z operacji nadzwyczajnych,
obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od os6b
prawnych.
3. Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto, ktéry przeznacza sie na fundusz zasadniczy, ujemny
wynik finansowy stanowi strate netto, ktérg pokrywa sie z funduszu zasadniczego.

N —
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Rachunek przeptywoéw pienieznych

§ 31.
Rachunek przeptywdw pienieznych sporzgdzany jest metodg posrednig. Wynik finansowy netto danego
roku obrotowego korygowany jest o pozycje, ktére nie powodujg zmiany $rodkow pienieznych, jak
rowniez o elementy pieniezne dotyczace dziatalnosci operacyjnej, inwestycyjnej i finansowe;.



Prég istotnosci

§ 32.

Prég istotnosci za dany rok kalendarzowy stanowi 1% przychodow ze sprzedazy wykazanych
w ,rachunku zyskéw i strat” za poprzedni rok kalendarzowy.

SIN

Sposo6b prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 33.

Plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych, na ktérych ksiggowane sg

wszystkie zdarzenia majgce miejsce na Uczelni.

Plan kont zawiera:

1) konta bilansowe, ktore stuzg do ewidencji aktywoéw i pasywéw, konta wynikowe przychodéw
i kosztow poszczegodlnych rodzajow dziatalnosci w ujeciu syntetycznym,

2) konta rozrachunkowe, ktore stuzg do ewidencji wszelkich naleznosci i zobowigzan wedtug
kontrahentow i rodzaju rozrachunkéw,

3) konta pozabilansowe stuzgce do ewidencji np. nisko cennych sktadnikow majatku, pozyczek do
projektow, zobowigzan wekslowych, podziatu kosztow poza podstawowym podziatem na
rodzajowe i wedtug dziatalnosci.

§ 34.
Wykaz obowigzujgcych kont syntetycznych i analitycznych na dzieri 01 stycznia 2022 r. stanowi
zatgcznik nr 1 do polityki rachunkowosci.
Konta syntetyczne i analityczne oraz ,wymiary” mogg by¢ rozszerzane w zaleznosci od potrzeb.
Wykaz kont ksiegi gtéwnej stosowanych przez Uczelnig oraz sposoby ksiegowan przyjeto
z ,Zakiadowy plan kont z komentarzem dla jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg”
Mariana Patki wydanego przez Ekspert wydawnictwo i doradztwo Sp. z 0.0. we Wroctawiu
uwzgledniajgcy stan prawny na dzien 02.01.2019 r. dostosowujgc do operacji gospodarczych
majgcych miejsce w Uczelni.

System ochrony danych

§ 35.
Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe.
Ewidencja ksiegowa zdarzen gospodarczych prowadzona jest komputerowo przy uzyciu nizej
wymienionych programow:
a) Finansowo — ksiegowy firmy SIMPLE S.A. Warszawa ul. Bronistawa Czecha 49/51 od 01
stycznia 2020 .
b) Kadrowo — ptacowy firmy SIMPLE S.A. Warszawa ul. Bronistawa Czecha 49/51 od 01
stycznia 2020 r
Zasady dziatania programéw oraz ich funkcje opisane sg w JInstrukgji uzytkownika” i zawierajg m.in.
1) wykazy programoéw,
2) procedury oraz opis regut obliczeniowych,
3) zasady ochrony danych, w szczegolnosci metod zabezpieczania dostepu do danychi systemu
ich przetwarzania,
Operacje bankowe wykonywane sg przy uzyciu systemu ,iBiznes 24". System umozliwia zdalne
dokonywanie operacji bankowych oraz dostgp do informacji o rachunkach i ustugach oferowanych
przez bank. Udostepnia mechanizmy prezentacji i analizy danych oraz wspoétdziatanie z aplikacjami
zewnetrznymi tj. programem finansowo — ksiggowym.
Ochrona danych ksiggowych zapewniona jest przez:
1) wykonywanie kopii bezpieczenstwa po kazdym dniu pracy,
2) przechowywanie kopii bezpieczenstwa w ogniotrwatym sejfie,
3) udostepnianie danych wytacznie uzytkownikom zalogowanym do systemu (wymagana
autoryzacja poprzez podanie konta i hasta),
4) system praw umozliwiajagcy zréznicowanie dostepu do bazy danych i funkcji programu
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw pracownika,
5) monitoring operacji wykonywanych w systemie,
6) profilaktyke antywirusows .
Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych.



1)

Dokumenty finansowo ksiegowe przechowywane sg w Kwesturze. Wszystkie dowody ksiegowe
na biezaco sg wprowadzane do ewidencji, numerowane i umieszczane w segregatorach
o odpowiednich oznaczeniach. Segregatory wraz z dokumentami przechowywane sg
w zamknietych szafach, co uniemozliwia dostep o0sOb spoza pracownikow Kwestury.
Udostepnianie dokumentéw ksiegowych osobom trzecim do wglagdu odbywa sie na podstawie
zgody wyrazonej przez Rektora/Kanclerza. Dokumenty poza siedzibe Uczelni mogg by¢
wydane na podstawie zgody Rektora/Kanclerza oraz pozostawienia w Uczelni potwierdzonego
spisu przyjetych dokumentow.

Pomieszczenia Kwestury po zakonczeniu pracy sg zamykane i zabezpieczane indywidualnym
kodem w systemie alarmowym. '

Dokumentacja finansowo - ksiegowa, po odpowiednim zabezpieczeniu i opisaniu
przekazywana jest do archiwum.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci
Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

PLAN KONT

Rok obrotowy:

Rozrachunkowe

Srodki trwate

Zbiory biblioteczne

Wartosci niematerialne i prawne

Inne dtugoterminowe papiery wartosciowe

Odpisy umorzeniowe

Roéznice z aktualizacji wyceny diugoterm. aktywow finansowych
Srodki trwate w budowie

Inwestycje rozpoczete

Odpis aktual. z tyt. trwatej utraty wartosci $r. tr. w budow.
Kasa

Kasa EURO

Rachunek bankowy

Rachunek bankowy walutowy

Inne $rodki pienigzne

Inne papiery wartosciowe

Roznice z aktual. wyceny krétkoterm. aktywoéw finansowych
Naleznosci od odbiorcéw krajowych

Zobowigzania od dostawcéw krajowych

Naleznosci z tyt. optat dydaktycznych od studentow
Naleznosci od odbiorcéw zagranicznych

KoOoX o oX oW X

Zobowigzania od dostawcéw zagranicznych
Naleznosci dlugoterminowe
Zobowigzania dlugoterminowe
Rozrachunki z US z tyt. akcyzy
Pozostate optaty

Podatek dochodowy od 0séb fizycznych
Podatek VAT

Podatek od nieruchomosci

Optata za gospodarowanie odpadami
ZUs

Projekty

Erasmus PLN

Erasmus EURO

Pozyczki

Rozrachunki z pracownikami

VISA X
Pozostate rozrachunki

Zobowigzania wobec dostawcow-aktywa rzeczowe x
Odpisy aktualizujgce rozrachunki

Rozliczenie zakupu

Materiaty w magazynach

Amortyzacja

Zuzycie materiatow

Energia

Podatki i optaty

Ustugi obce

Wynagrodzenia

Wynagrodzenia z tyt. umoéw cywilnoprawnych

Wynagrodzenia pozostate

Odpis na ZF$S

Swiadczenia na rzecz pracownikow

Wynikowe
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Koriczy segment
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Zablokowana



445
463
490
500
510
520
530
540
550
560
640
641
700
750
751
760
761
800
801
820
830
845
846
850
851
860
920
933
941
942
990
999

Ubezpieczenia spoteczne

Pozostate koszty w/g rodzaju

Rozliczenie kosztéw

Koszty Administracja Centralna

Koszty Wydziatow

Koszty Administraciji

Projekty

Koszty -rozwigzanie rezerw na $wiadczenia
Koszty Kierunkéw

Koszty bez przypisanego dziatu komorki kosztowej
Rozliczenia migdzyokresowe krétkoterminowe
Rozliczenie miedzyokresowe diugoterminowe
Przychody z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Fundusz zasadniczy

Fundusz stypendialny

Rozliczenie wyniku finansowego

Rezerwy

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
Rozliczenia migedzyokresowe przychoddéw-projekty
Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Wynik finansowy

Niskocenne sktadniki majatku

Pozyczki do projektow

Koszty Wydziatéw

Koszty Studiéw

Konto pomocnicze

Konto techniczne

Rozrachunkowe
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