Zarzadzenie nr 39/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Parnistwowa
z dnia 05 maja 2022 r.

w sprawie zasad rozliczania krajowych wyjazdéw studentéw Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 22022 r. poz. 574 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Wyjazdy studentéw w zwigzku z reprezentowaniem spotecznos$ci studentéw w migedzyuczelnianych kolegiach
organéw samorzgdowych i organizacjach studenckich, udziatem w konferencjach, szkoleniach, prezentacjach
itp. nastepujg na podstawie pisemnego wniosku o zawarcie umowy na wyjazd krajowy, zwanego dalej
Whioskiem, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, ktére okresla:

a) dane personalne oraz dane kontaktowe zgtaszanej osoby,

b) dane dotyczace wyjazdu,

c) dane dotyczgce kosztu wyjazdu,

d) potwierdzenie merytoryczne Przewodniczgcego RUSS, opiekuna kota naukowego lub dziekana.

2. Do wniosku nalezy dotagczy¢ program wyjazdu lub harmonogram przygotowany przez organizatora.

3. Decyzje w sprawie wyjazdu studentdéw podejmuje:

a) w przypadku przedstawicieli organéw samorzgdu studenckiego oraz innych studentow
z zastrzezeniem lit. b) i c) — Prorektor ds. Dydaktyki i Studentéw,

b) w przypadku wyjazdu finansowanego z funduszy strukturalnych — Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranica,

c) w przypadku cztonkéw két naukowych — dziekan wydziatu.

§2.

Student zobowigzany jest do zawarcia Umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 2.

§3.

1. Merytoryczne rozliczanie wyjazdu nastepuje na podstawie pisemnego potwierdzenia wydanego przez
organizatora lub o$wiadczenia studenta/studentéw, ze uczestniczyt w wyjezdzie - przediozonego osobie, ktora
podejmowata decyzje w sprawie wyjazdu.

2. Do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 powinna by¢ dotgczona krétka notatka z przebiegu wyjazdu.

3. Podstawa rozliczenia finansowego wyjazdu jest przedtozenie rozliczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3
oraz dostarczenie odpowiednich faktur lub innych dowodéw finansowo-ksiegowych i/lub ztozenie odpowiednich
pisemnych o$wiadczen.

§ 4.
Studentom zgtoszonym zgodnie z § 1 przystuguje zwrot kosztéw podrozy i pobytu na zasadach okreslonych
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowe;.

§5.
Traci moc Zarzgdzenie nr 54/07 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
15 pazdziernika 2007 r. w sprawie zasad rozliczania krajowych wyjazdéw studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w/z Rektora
PROREKTOR

o

dr Monika Wierzbicka
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 39/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 05 maja 2022 r.

Whiosek
o zawarcie umowy na wyjazd krajowy
studentéw Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Dane personalne wnioskodawcy:

S U s e e S e e A e e e e e
(imie i nazwisko)

...................... (kierune-k'i rokstudlow) e ————

Dane KONtAKEOWE: ...ttt ettt e e et e et e et e et e e e e e e e et e e e e eae e
(telefon, e-mail)

Dane dotyCzaee WYJAzZAU: .............cooiiiiiiiiii ettt eas e

""""""""""""""""""""""""""""" (petna nazwa sympozjum, konferendji, szkolenia, kursu, prezentacji itp.)

Dane KONEAKEOWE: ..ottt e e et e e e et e et e e ettt e e et aeeeerae e e e
(telefon, e-mail)

TEIMIN WYJAZAU: ...ttt e e bttt et e et e et e e e st e e st e e s e e e s e e e ae e esseeeasaeenseeersseeeaeeeeeeennnees

IVEISCOWOSEE: «ovsissnuncssssnine sonainsss smonsesaiesssssiis oot 6808 So8H855F 5T sii  iome i 2 et A e A e e 4 SR AT 4 08 S0 B om A

L

Dane dotyczace kosztu wyjazdu:

Koszt wyjazdu UCZESTNIKA WYNOST ......c..ooiiiiiiiiiiieiie et et e e e e

| ODEJMUIE: romsenmmncasonssssmm st oimmmesmensus s fiass o0 s8 s A RIS FR SRR 04 AR TR AR v mnmeans s oot SR e s AR SRR S AR A AR R
Liczba noclegdw: ......coow.veemiinininies

STOUKI tTANSPOIIUL ...c.cvovveceeeeece ettt ettt es et

Termin i SPOSOD PEAINOSCI: ... .oiiiiiiiiee e e ettt e et e e et e et e e e eaeaan

Potwierdzenie merytoryczne

Dziekan/Przewodniczgcy RUSS/opiekun kota naukowego™
Decyzja w sprawie wyjazdu:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na wyzej okreslony wyjazd

Prorektor ds. Dydaktyki i Studentéw/
Prorektor ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg/

Dziekan*
(podpis, pieczet)
* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 39/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 05 maja 2022 r.

UMOWA NA WYJAZD KRAJOWY

zawartawdniu ........oceeiiinennn w Legnicy pomiedzy:

Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa z siedzibg 59-220 Legnica, ul. Sejmowa 5A reprezentowang przez:
Prorektora ds. Dydaktyki i Studentow/Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg*,

Sy Te (=) 01 ¢=10 4IPSO TP UPPPPPP

b= g1 (174 €2 1V 1 1 A S SRR
zwang/nym dalej ,Wnioskodawcg” o nastepujacej tresci:

§1.

Collegium Witelona kieruje:

B T11 G112 2 ) e et
W terminie od: ..........ccoeeeeen. doiiiiiii do UdZiatu W ..o
§2.

1.  Whnioskodawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.

2. ,Collegium Witelona” zwroci Wnioskodawcy koszty podrozy i pobytu, zgodnie z obowigzujacymi w dniu wyjazdu
przepisami Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej zgodnie ze ztozonym przez Wnioskodawce wnioskiem.

3. Wyptata, o ktérej mowa w ust. 2 nastgpi po rozliczeniu wyjazdu, o ktérym mowa w § 1 i potwierdzeniu jego
wykonania przez kierujgcego na wyjazd, a w przypadku wyjazdu finansowanego z funduszy strukturalnych
przez Prorektora ds. Nauki i Wspoipracy z Zagranica.

4. Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ ,Collegium Witelona” rozliczenie kosztéw podrézy i pobytu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia, w terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu.

5. Brak rozliczenia kosztéw zgodnie z ust. 4 lub przekroczenie terminu na przedstawienie dokumentow
koniecznych do rozliczenia jest rownoznaczne z o$wiadczeniem Whnioskodawcy, ze nie poniést zadnych
kosztow zwigzanych z wyjazdem, ktory jest przedmiotem umowy.

6. W przypadku pobrania zaliczki na wyjazd oraz braku rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie 14 dni
od powrotu z wyjazdu Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu pobranej zaliczki.

§3.

1.  Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Sprawy wynikie na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie sad wtasciwy dla siedziby ,Collegium Witelona”.

4. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Whioskodawca Prorektor ds. Nauki i Wspofpracy z Zagranicg/

Prorektor ds. Dydaktyki i Studentéw*
(podpis, pieczed)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 39/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 05 maja 2022 r.

(imig i nazwisko, Student)
(cel podrozy)
(docelowa miejscowo$é)

($rodek transportu)

W zwigzku z wyjazdem do........coccoveriiiiirineinnannnns
(podaé miejscowosé) w dniach od...............
przedktadam nastepujgce rozliczenie:

Koszty przejazdu:

PKP, PKS (cena biletu)...........ccoooeeiiiieiiiiiiiiiiieeee,

samochod osobowy, niebedgcy wtasnoscig pracodawcy:
pojemnosé¢ silnika................

(ilos¢ przejechanych km) (stawka za 1 km przebiegu)

Ryczaftt na dojazdy:
z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego

(miejscowos$é)  (kwota ryczattu)

$rodkami komunikacji miejscowej:

(ilo$¢ rozpoczetych déb podrézy) (kwota diety)

Koszty noclegéw:

wg zatgczonych rachunkéw, faktur
ryczatt

(ilo$¢ dni)

(stawka diety)
Zaliczka:

Wysoko$¢ trzymanej zaliczki

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Prorektor ds. Dydaktyki i Studentéw/
Prorektor ds. Nauki i Wspdfpracy z Zagranicg/

Dziekan*
(podpis, pieczec)

*niepotrzebne skresli¢

Legnica,

data i podpis



