Zarzgdzenie nr 29/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa
z dnia 09 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Na podstawie art. 23 i 49 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
z 2021 r. poz. 478 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Woprowadzam Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa w brzmieniu
stanowiacym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 1/20 Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia

07 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Ewa Koztewska



Zatacznik do Zarzadzenia nr 29/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 09 marca 2022 r.

Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki
Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1.

1. Biblioteka Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa wraz z filiami stanowi podstawe systemu biblioteczno-
informacyjnego, ktdrego zadaniem jest gromadzenie oraz udostepnianie zasobdw bibliotecznych
i informacyjnych, w tym niezbednych do realizacji badar naukowych i prac rozwojowych.

7)

8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

Biblioteka posiada filie.
llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa,

Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa oraz filie,

Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Parnstwowa,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udostepniania zbiorow Biblioteki Collegium

Witelona Uczelnia Panstwowa,

materiatach bibliotecznych/zbiorach — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty graficzne (piSmiennicze

<wydawnictwa zwarte i ciggle>, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe, wizualne,

audiowizualne i elektroniczne,

e-zbiorach — nalezy przez to rozumie¢ licencjonowane bazy danych oraz czytelnie internetowe,

w ktorych znajdujg sie czasopisma elektroniczne, ksigzki elektroniczne, a takze materiaty konferencyjne,

abstrakty i dane bibliograficzne, raporty, wiadomosci, dane statystyczne i inne materiaty o charakterze

naukowym lub popularnonaukowym,

karcie hibliotecznej — nalezy przez to rozumie¢ aktualng legitymacje studencka, legitymacje nauczyciela

akademickiego lub karte wydang przez Biblioteke, uprawniajgcg do korzystania z ustug Biblioteki,

systemie elektronicznym - nalezy przez to rozumie¢ system, kidrego elementami sg m.in.:

multiwyszukiwarka zbioréw Biblioteki i dokumentéw dostepnych online oraz baza kont czytelniczych,

prolongacie — nalezy przez to rozumie¢ przedtuzenie w systemie elektronicznym terminu wypozyczenia

materiatéw bibliotecznych,

rezerwacji — nalezy przez to rozumie¢ wskazanie w systemie elektronicznym zapotrzebowania czytelnika

na okreslone materiaty biblioteczne, ktére sg aktualnie wypozyczone,

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ wskazanie w systemie elektronicznym lub w sposob tradycyjny

(wersja papierowa) zapotrzebowania czytelnika na okreslone materiaty biblioteczne, ktére sg aktualnie

dostepne;

wrzutni — nalezy przez to rozumie¢ urzgdzenie stuzgce do zwracania ksigzek wypozyczonych

z Biblioteki;

czytelniku/uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe korzystajacg z Biblioteki na zasadach

okreslonych w Regulaminie, tj.:

a) student Uczelni,

b) nauczyciel akademicki Uczelni,

c) pracownik niebedacy nauczycielem akademickim Uczelni,

d) emeryt, rencista — byly pracownik Uczelni,

e) stuchacz studiow podyplomowych Uczelni,

f) stuchacz Uniwersytetu Trzeciego Wieku Uczelni,

g) uczen Akademickiego Liceum Ogdlnoksztalcacego w Legnicy,

h) uczen Technikum Akademickiego w Legnicy,

i) osoba, ktéra uzyskata prawo do korzystania z ustug Biblioteki na mocy zawartych przez Uczelnie
porozumien/umow,

J)  uczestnik kurséw, szkoler oraz innych zaje¢ prowadzonych przez Uczelnig,

k) osoba spoza Uczelni, tj. inna osoba niz wymienione w literach a-j,

15) czytelniku/uzytkowniku z NP — nalezy przez to rozumie¢ osoby ze szczegolnymi potrzebami, w tym

Z niepetnosprawnosciami, ktére sg czytelnikami/uzytkownikami, o ktérych mowa w pkt. 14.

16) BON — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Wsparcia Osob z Niepetnosprawnosciami.
4. Regulamin ustala organizacje i porzgdek w procesie korzystania ze zbiorow, e-zbioréw i ustug bibliotecznych
oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki Biblioteki oraz czytelnika.
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§2.

Biblioteka gromadzi i udostepnia materiaty biblioteczne oraz e-zbiory.

Dostepne w Bibliotece zbiory i e-zbiory stuzg przede wszystkim do prowadzenia badar naukowych i prac

rozwojowych.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory:

1) na miejscu: w Czytelniach Naukowych, Czytelni Czasopism oraz Osrodku Informacji i Dokumentaciji
Naukowej,

2) na zewnatrz: w Wypozyczalni,

3) wramach wypozyczalni miedzybibliotecznej: na miejscu w Czytelni,

4) przez wypozyczenia miedzybiblioteczne innym bibliotekom.

§3.
Czytelnicy i czytelnicy z NP zobowigzani sg do zapoznania sie i przestrzegania Regulaminu.

Korzystanie z materiatéw bibliotecznych oraz e-zbioréw nie moze narusza¢ warunkéw umow licencyjnych oraz
zapisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 4.

Czytelnicy z NP na terenie Biblioteki obstugiwani sg poza kolejnoscig.

2. Na terenie Biblioteki wyznaczone sg specjalnie oznaczone stanowiska komputerowe wyposazone w sprzet

specjalistyczny dla czytelnikdw/uzytkownikdw z NP,

Dla czytelnikdw z NP Regulamin zostat sporzgdzony w formie dostepnej dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami
w zakresie percepcji wzrokowej.

Czytelnicy z NP, ktorzy w Bibliotece w danym roku akademickim przedtozg oswiadczenie o potrzebie
wsparcia, otrzymajg na koncie czytelnika adnotacje ,czytelnik z NP”, pozwalajgcg im na korzystanie
z uprawnieni wynikajgcych z Regulaminu oraz procedur wprowadzonych odrebnym zarzadzeniem Rektora.
Oswiadczenie moze podlegac weryfikacji w BON. Wzér odwiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Pracownicy Biblioteki majg obowigzek okazania wsparcia czytelnikom z NP w zaleznoéci od ich szczegélnych
potrzeb.

§ 5.

. W zwigzku z funkcjonowaniem systemu elekironicznego, Biblioteka moze przetwarzaé dane osobowe

do celéw wiasnych i windykacyjnych.

Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych w Bibliotece jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. a) i lit. ¢) oraz lit. f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych RODO),

2) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

3) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

4) ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej,

5) rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych,

6) statut Uczelni,

7) zarzgdzenie Rektora w sprawie wprowadzenia procedury ustalania, monitorowania i windykacji naleznosci
Uczelni.

Pracownikéw Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania informacji o stanie konta oraz o danych osobowych

uzytkownikow Biblioteki osobom trzecim.

Czytelnik ma prawo do wgladu i skorygowania swoich danych osobowych.

Czytelnik zobowigzuje sie do niezwtocznego zgtoszenia zmian swoich danych osobowych i adresowych,

wypetniajgc ponownie i podpisujgc deklaracje czytelnika.

§ 6.

Godziny otwarcia Biblioteki podaje sie do wiadomosci czytelnikow poprzez wywieszenie harmonogramu
w gablotach oraz zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biblioteki.

O kazdorazowej zmianie godzin pracy zawiadamia sie czytelnikow poprzez wywieszenie osobnego ogtoszenia
lub zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki moze okresowo dokonaé zmian godzin otwarcia Biblioteki.

Informacje zamieszczone na stronie internetowej Biblioteki sg dostepne dla czytelnikéw z NP.
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§7.

Czytelnicy odpowiadajg materialnie za uszkodzenie/zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych.

Wszelkie zauwazone uszkodzenia powinni niezwtocznie zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Uregulowanie zobowigzan powstatych w wyniku uszkodzenia/zniszczenia lub zagubienia materiatow

bibliotecznych nastepuje we wskazany przez Bibliotekg sposdb:

1) odkupienie identycznego materiatu bibliotecznego lub

2) zakupienie materiatu bibliotecznego, wskazanego przez Biblioteke lub

3) jesli odkupienie wskazanego dzieta nie jest mozliwe, wptacenie kwoty pienigznej, wysoko$¢ wptaty
reguluje cennik, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Kradziez materiatow bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz korzystania z wszelkich ustug Biblioteki.

Uzytkownik pokrywa w catosci koszty naprawy lub wymiany uszkodzonego/zniszczonego bgdz skradzionego

sprzetu i wyposazenia, w wysoko$ci wskazanej przez Uczelnig.

§8.

Czytelnicy zobowigzani sg do:

1) ciszy oraz zachowania odpowiadajgcego powadze instytucji naukowej (w przypadku czytelnikow z NP
mozliwa jest cicha komunikacja z asystentem),

2) uwaznego obchodzenia sie ze zbiorami i sprzetem Biblioteki,

3) zapoznania sie z zasadami korzystania ze zbiorow, e- zbioréw i ustug Biblioteki oraz ich przestrzegania

4) podporzgdkowania sie zaleceniom i prosbom pracownikéw Biblioteki,

5) przestrzegania przepisow bhp i p-poz. obowiazujacych w Bibliotece.

Zabronione jest:

1) zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw, m.in. prowadzenie gtosnych rozméw, gtosne nastawianie
odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonow komérkowych,

2) wszelkie dziatanie powodujgce niszczenie materiatéw bibliotecznych w czasie czytania (np. podkreslanie
tekstu, ktadzenie otwartych ksigzek grzbietem do gory itp.),

3) wchodzenie do Biblioteki oséb w stanie nietrzezwym, pod wptywem s$rodkéw odurzajgcych oraz oséb
nieprzestrzegajgcych zasad higieny osobistej,

4) wnoszenie i spozywanie positkéw i napojow, palenie tytoniu, spozywanie alkoholu i przyjmowanie srodkéw
odurzajgeych,

5) pozostawianie bez opieki mienia osobistego uzytkownika — Biblioteka nie bierze za nie odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy uzytkownik zagraza bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu, dyzurujacy bibliotekarz ma

prawo:

1) wyprosi¢ uzytkownika z pomieszczen Biblioteki,

2) zgtosi¢ incydent odpowiednim stuzbom,

3) zawiesi¢ okresowo lub na state uzytkownika w prawach korzystania ze wszystkich zbioréw Biblioteki.

Wobec studentéw nieprzestrzegajacych Regulaminu moze zostac¢ wszczete postepowanie dyscyplinarne.

§9.

Uzytkownicy, za wiedzg dyzurujgcego bibliotekarza, mogg korzysta¢ z wtasnych nosnikéw elektronicznych
(np. pamigci wymiennych). Zaleca sie wczeséniejsze sprawdzenie no$nika programem antywirusowym.
Uzytkownicy korzystajg z prywatnego sprzetu elektronicznego na wtasng odpowiedzialno$é.

Biblioteka nie odpowiada za ewentualne uszkodzenie sprzetu lub utrate danych nalezacych do uzytkownikow.
Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnosé za ewentualne uszkodzenie lub spowodowanie nieprawidiowego
dziatania sprzetu elektronicznego nalezgcego do Biblioteki.

Czytelnicy z NP moga postugiwac sie specjalistycznym sprzetem.

Do Biblioteki czytelnicy z NP mogg wejS¢ z psem asystujgcym na warunkach okreslonych
w procedurach wprowadzonych odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

§10.

Poza Biblioteke nie udostepnia sie:

1) dokumentdw kartograficznych, ikonograficznych, muzycznych, dzwiekowych, wizualnych,
audiowizualnych, elektronicznych,

2) archiwaliow,

3) ksigzek wydanych przed 1950,

4) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych,

5) dziet rzadkich, dziet trudnych do nabycia, dziet z duzg liczbg tablic, map i rycin,

6) gazeticzasopism,

7) dziet w ztym stanie zachowania,

8) materiatow bibliotecznych sprowadzonych w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej.

Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, 4, 6, mogg zosta¢ na czas okreélony (do 14 dni) zawieszone

w stosunku do czytelnikéw z NP.



§ 11.

Biblioteka wykonuje ustuge bezptatnego skanowania materiatow bibliotecznych dla oséb wymienionych
w § 1 ust. 3 pkt 14 lit. a-cii lit. e.

Zamoéwieniu podlegajg wytgcznie rozpowszechnione drobne utwory oraz fragmenty wigkszych utwordw,
tj. pojedyncze rozdzialy z ksigzek czy artykuty z czasopism. Ustuga nie obejmuje skanowania catych ksiazek
ani ich wigkszych fragmentéw.

Z zeskanowanych materiatow mozna korzystaé w ramach dozwolonego uzytku osobistego (art. 23 ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych) oraz dozwolonego uzytku dydaktycznego.

Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci za naruszenia prawa autorskiego dokonane przez osobe skiadajgcg
zamowienie.

Biblioteka nie udziela zezwoleri na publikacje oraz nie odpowiada za dalsze wykorzystanie materiatow
reprodukowanych ze swoich zbioréw, a podlegajacych ochronie Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do odmowy wykonania skandw.

Skanowaniu nie podlegajg:

1) materiaty wydane przed 1950,

2) zbiory specjalne,

3) materiaty znajdujgce sie w zlym stanie,

4) publikacje zawierajgce wyrazne zastrzezenie niepozwalajgce na kopiowanie cato$ci lub czesci.

Rozdziat Il

Czytelnie i Osrodek Informacji i Dokumentacji Naukowej
Przepisy ogdlne

§12.

Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych na miejscu (za wytgczeniem dokumentéw kartograficznych,
ikonograficznych, muzycznych, dzwiekowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych) w Czytelniach ma
kazdy uzytkownik za okazaniem dokumentu ze zdjeciem.

§13.

Osoby korzystajgce z Czytelni obowigzuje:

—_

1) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, toreb, torebek, plecakow, parasoli itp.,
2) okazanie dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokumentu ze zdjeciem,
3) zajecie miejsca wskazanego przez bibliotekarza.

§14.

Czytelnicy mogg korzystac¢ z materiatéw wiasnych po okazaniu ich bibliotekarzowi.

2. Udostepnione materiaty biblioteczne powierza sie opiece czytelnikéw, ktorzy zobowigzani sg nalezycie

je szanowaé, a zauwazone uszkodzenia zgtaszaé dyzurujgcemu pracownikowi.

Czytelnicy posiadajacy aktywne konto biblioteczne, po uprzednim wypetnieniu zobowigzania stanowigcego
zatgcznik nr 3 do Regulaminu, majg mozliwos¢ wypozyczenia:

1) kroétkoterminowego (do 30 minut),

2) nocnego lub weekendowego.

Limit ksigzek lub czasopism wypozyczonych w trybie ust. 3 wynosi 3 egzemplarze.

Czytelnicy z NP maja prawo upowazni¢ peinoletnig osobe do odbioru zaméwionych przez siebie materiatéw
bibliotecznych. = Wzér  upowaznienia stanowi zatgcznk nr 4 do Regulaminu. Podpis
na upowaznieniu musi by¢ zgodny z podpisem ztozonym na deklaracji czytelnika. Czytelnicy z NP udzielajgcy
upowaznienia ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za dziatania upowaznionego tak, jak za wtasne.

Czytelnikom nie wolno korzysta¢ z aparatéw fotograficznych ani urzgdzen nagrywajgcych.

W szczegolnych przypadkach ust. 6 nie ma zastosowania dla czytelnikéw z NP.

§15.

. Zamoéwienia na materialy biblioteczne przeznaczone do korzystania na miejscu, a znajdujace sie

w magazynie, sg realizowane w ciggu 2 godzin. W okresie natezonego ruchu czytelniczego czas realizacji
zaméwiern moze ulec wydtuzeniu. Zamoéwienia ztozone na godzine przed zamknieciem Czytelni bedag
realizowane nastepnego dnia.

Materiaty biblioteczne zamdwione do Czytelni z magazyndéw oczekujg na uzytkownika przez 3 dni robocze.
Zamodwienia na materialy biblioteczne z magazynu oraz Czytelni, ktére majg by¢ udostgpnione poza
godzinami otwarcia Czytelni, nalezy zgtaszac z jednodniowym wyprzedzeniem.
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Czytelnie Naukowe
§ 16.

W Czytelniach Naukowych obowigzuje:

1) zasada wolnego dostepu do potek z ksigzkami,

2) jednoczesne korzystanie z nie wigcej niz 10 ksigzek.

Czytelnik w miejsce samodzielnie wybranej ksiazki wktada zaktadke, po zakoriczonej pracy oddaje ksigzke
bibliotekarzowi lub pozostawia w wyznaczonym miejscu.

Czytelnicy z NP majg mozliwo$é zamawiania u dyzurujacego bibliotekarza ksigzek znajdujgcych si¢ w wolnym
dostepie, bez koniecznosci osobistego wyjmowania ich z pétek (czas realizacji zamoéwienia do 30 minut) oraz
korzystaé z innych uprawnieri wynikajgcych z procedur wprowadzonych odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

Po zakonczonej pracy:

1) czytelnik z NP oddaje ksigzki bibliotekarzowi lub

2) czytelnik z NP pozostawia ksigzki w wyznaczonym miejscu lub

3) bibliotekarz odbiera ksigzki od czytelnika z NP.

Czytelnia Czasopism

§17.

. W Czytelni Czasopism obowigzuje:

1) zasada wolnego dostepu do pdtek z czasopismami;

2) jednoczesne korzystanie z nie wigcej niz 5 egzemplarzy czasopism.

Czytelnik wybiera samodzielnie czasopisma, informujac o tym bibliotekarza.

Po zakoriczonej pracy czytelnik oddaje czasopisma bibliotekarzowi lub pozostawia w wyznaczonym migjscu.
Czytelnicy z NP majg mozliwos¢ zamawiania u dyzurujgcego bibliotekarza czasopism znajdujacych sig
w wolnym dostepie, bez koniecznosci osobistego wyjmowania ich z pétek (czas realizacji zaméwienia do 30
minut) oraz korzystaé z innych uprawnieri wynikajgcych z procedur wprowadzonych odrebnym zarzadzeniem
Rektora.

Po zakoriczonej pracy:

1) czytelnik z NP oddaje czasopisma bibliotekarzowi lub

2) czytelnik z NP pozostawia czasopisma w wyznaczonym miejscu lub

3) bibliotekarz odbiera czasopisma od czytelnika z NP.

Osrodek Informacji i Dokumentacji Naukowej
§18.

Prawo do korzystania z Osrodka Informacji i Dokumentacji Naukowej majg osoby wymienione w § 1 ust. 3 pkt
14 lit. a-j Regulaminu.

Korzystanie z zasobdw Internetu na terenie Biblioteki jest mozliwe po zalogowaniu na indywidualne konto
uzytkownika uczelnianej sieci wi-fi.

Na prosbe czytelnika z NP dyzurujgcy bibliotekarz udziela wsparcia przy korzystaniu z indywidualnego konta
uzytkownika uczelnianej sieci wi-fi (logowanie i wylogowanie).

§19.

Stanowiska komputerowe stuzg do zapewnienia dostgpu do zasobow informacyjnych niezbednych
do prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych.

Czas pracy przy komputerze nie jest limitowany. W sytuacjach, kiedy brakuje wolnych stanowisk
komputerowych, bibliotekarz moze skréci¢ sesje uzytkownika.

Dla czytelnika z NP przygotowane sg stanowiska, wyposazone w sprzgt specjalistyczny wspomagajgcy
proces ksztalcenia na Uczelni. Sprzet opisany jest w procedurze wprowadzonej odrgbnym zarzgdzeniem
Rektora.

§ 20.

. Uzytkownikom zabrania sig:

1) podejmowania jakichkolwiek dziatan powodujgcych dewastacje Ilub uszkodzenie stanowiska
komputerowego,

2) wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu uzytkowym i konfiguracji systeméw operacyjnych
stanowisk komputerowych,

3) tamania zabezpieczen systemu,

4) samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego oraz urzgdzen
stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych,

5) korzystania z komputeréw w celach rozrywkowych,



6) korzystania z komputerow w celach zarobkowych,

7) instalowania nowych programéw na dysku twardym,

8) korzystania ze stron internetowych i materiatow wtasnych zawierajgcych tresci sprzeczne z prawem
i zasadami wspolzycia spotecznego, w szczegdlnosci: tresci pornograficzne i dla osob dorostych, tresci
zwiazane z ukazywaniem przemocy, szerzace nienawis¢ oraz naruszajgce prawa innych osob itp.

. Uzytkownicy korzystajacy z Internetu ponosza odpowiedzialno$¢ za zawartosc¢ przesytanych wiadomosci.

. Po zakoriczeniu pracy uzytkownik powinien usung¢ z komputera pliki zapisane w czasie sesji oraz wylogowac

sie ze wszystkich kont.

. Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci i akceptujg monitorowanie ich pracy przez dyzurujacych bibliotekarzy

oraz osoby uprawnione. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad moze nastgpi¢ natychmiastowe

przerwanie sesji.

. Zasady dotyczace korzystania ze stanowisk komputerowych obowigzujg na terenie catej Biblioteki.

§ 21.

. Dyzurujgcy bibliotekarz nie jest zobowigzany do udzielania wsparcia w zakresie korzystania z Internetu,
programow i aplikacii, za wyjatkiem czytelnikow z NP.

. Wszystkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtasza¢ natychmiast dyzurujacemu
bibliotekarzowi.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez uzytkownikow na dysku,
a w szczegdlnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne itp.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci publikowane oraz szkody wyrzgdzone przez uzytkownikow
przy uzyciu taczy nalezacych do Biblioteki.

Zasady korzystania z e-zbioréw i dokumentéw elektronicznych
§ 22,

. Korzystanie z e-zbioréw i dokumentéw elektronicznych dozwolone jest tylko do celéw niezbednych do

prowadzenia badari naukowych i prac rozwojowych.

. Osoby wymienione w § 1 ust. 3 pkt 14 lit. a-j Regulaminu, posiadajgce aktywne konto biblioteczne, majg

mozliwosé zdalnego dostepu do wybranych e-zbioréw po uprzednim pobraniu w Bibliotece kodéw PIN

i haset dostepu.

. Dostepu do e-zbiorow udziela sie na rok akademicki.

. Zabrania sie:

1)  korzystania z e-zbioréw i dokumentéw elektronicznych w celach zarobkowych,

2) masowego tworzenia kopii elektronicznych lub papierowych, a takze pobierania kompletnych zeszytow
danego tytutu czasopisma,

3) sprzedazy, odsprzedazy i innego komercyjnego wykorzystania zrodet bedgcych przedmiotem licencji,

4)  publikacji catosci lub fragmentow artykutow w formie oryginalnej lub zmienionej bez podania zrodta
i praw autorskich,

5)  udostepniania, ujawniania numeru identyfikacyjnego i hasta uzytkownika zdalnego dostgpu do e-zbiorow
osobom trzecim.

Rozdziat Il
Wypozyczalnia
§ 23.

. Prawo do korzystania z ustug Wypozyczalni majg uzytkownicy wymienieni w § 1 ust. 3 pkt 14 lit. a-k
Regulaminu.
. Uzytkownik moze posiada¢ jedno konto biblioteczne.
. Warunkiem zapisania do Wypozyczalni jest:
1)  samodzielne wypetnienie formularza rejestracyjnego w systemie elektronicznym,
2) podpisanie deklaracji czytelnika w terminie 14 dni po dokonaniu rejestracji elektronicznej; deklaracja
czytelnika stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu,
3) =ztozenie w Wypozyczalni wniosku przez Kierownika Akademickiego Centrum Kompetencji zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu wraz z listg stuchaczy studiéw podyplomowych,
4)  okazanie jednego z nastepujgcych dokumentow:
a) aktualna legitymacja studencka — dla studentow Uczelni,
b) aktualny dokument ze zdjeciem i dokument potwierdzajacy zatrudnienie na Uczelni lub legitymacija
nauczyciela akademickiego — dla nauczycieli akademickich,
¢) aktualny dokument ze zdjeciem i dokument potwierdzajgcy zatrudnienie na Uczelni — dla
pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi,
d) aktualny dokument ze zdjeciem — dla emerytoéw i rencistow — bylych pracownikéw Uczelni,
e) aktualny dokument ze zdjeciem — dla stuchaczy studiéw podyplomowych Uczelni,



-

f) aktualny dokument ze zdjeciem i zaswiadczenie — dla stuchaczy Uniwersytetu Trzeciego Wieku
Uczelni,

g) aktualna legitymacja szkolna — dla uczniéw Akademickiego Liceum Ogélnoksztaicgcego w Legnicy,

h) aktualna legitymacja szkolna — dla uczniéw Technikum Akademickiego w Legnicy,

i) aktualny dokument ze zdjeciem i dokument potwierdzajgcy prawo do korzystania z ustug Biblioteki —
dla osob, ktére nabyly prawo do korzystania z ustug Biblioteki na mocy zawartych przez Uczelnig
porozumien/umow,

j) aktualny dokument ze zdjeciem i dokument potwierdzajgcy uczestnictwo — dla uczestnikdw kursow,
szkolen oraz innych zaje¢ prowadzonych przez Uczelnig,

k) aktualny dokument ze zdjgciem — dla 0séb spoza Uczelni.

Czytelnicy/uzytkownicy z NP przy zapisie do Biblioteki uzyskujg wsparcie od pracownikow Biblioteki.

§ 24.

Przy korzystaniu z Wypozyczalni nalezy przedstawi¢ aktualng legitymacje studencka, legitymacje nauczyciela
akademickiego lub karte wydang przez Biblioteke i aktualny dokument ze zdjeciem (pozostali czytelnicy).
Uszkodzenie, zagubienie lub kradziez karty bibliotecznej lub innego dokumentu upowazniajacego do
wypozyczen nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni. Czytelnicy, ktérzy zgubili karte biblioteczng lub inny
dokument upowazniajgcy do wypozyczen, ponoszg odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody zaistniate do
czasu zgtoszenia ich utraty.

Uprawnienia do wypozyczania nie wolno odstepowac¢ innej osobie. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
ksigzki wypozyczone przez osobe niebedacag whascicielem konta bibliotecznego, a wszelkie koszty zwigzane
z odzyskaniem wypozyczonych w ten sposdb ksiazek ponosi wiasciciel konta bibliotecznego.

W wyjatkowych sytuacjach lub w przypadku czytelnikéw z NP, czytelnicy majg prawo upowazni¢ petnoletnig
osobe do odbioru zaméwionych przez siebie materiatow bibliotecznych oraz zatatwienia innych spraw
w Bibliotece. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Podpis na upowaznieniu musi byc
zgodny z podpisem ztozonym na deklaracji czytelnika. Czytelnicy udzielajacy upowaznienia ponoszg petng
odpowiedzialno$é za dziatania upowaznionego tak, jak za wlasne.

§ 25.

Zamowienia skladane przez system elektroniczny majg pierwszeristwo przed zamowieniami skiadanymi
w sposob tradycyjny. Zamowienia tracg waznos¢ po uptywie 3 dni roboczych.

Czas realizacji zamowien ksigzek ze zbiordw magazynowych wynosi do 2 godzin. W okresie natgzonego
ruchu czytelniczego czas realizacji zamowien ksiazek moze ulec wydtuzeniu. Zamowienia ztozone po godzinie
15:30 beda realizowane nastepnego dnia roboczego. Materiaty biblioteczne zaméwione do Wypozyczalni
z magazyndw oczekujg na uzytkownika przez 3 dni robocze.

Czytelnicy zobowigzani sg sklada¢ zaméwienia najpdzniej na pét godziny, a zwracac wypozyczone zbiory na
15 minut przed zamknieciem Biblioteki.

§ 26.

Rezerwacja ksigzek wypozyczonych mozliwa jest jedynie przez system elektroniczny.
Zarezerwowang ksigzke nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni roboczych od momentu zwrotu przez innego czytelnika.

§ 27.

. taczna liczba wypozyczeri w Bibliotece i w filiach nie moze przekroczy¢ ponizszych limitow dla

poszczegdlnych statusow:

1) Studenci Uczelni mogg wypozyczy¢ do 8 ksigzek na okres nie diuzszy niz 2 miesigce.

2) Uzytkownicy wymienieni w pkt. 1, bedacy czytelnikami z NP mogg wypozyczy¢é do
10 ksigzek na okres nie diuzszy niz 3 miesigce.

3) Studenci Uczelni studiujgcy na dwoch kierunkach mogg wypozyczyé do 10 ksigzek na okres nie diuzszy
niz 2 miesigce.

4) Uzytkownicy wymienieni w pkt. 3, bedacy czytelnikami z NP, moga wypozyczyc do 12 ksigzek na okres nie
diuzszy niz 3 miesigce.

5) Stuchacze studidw podyplomowych Uczelni mogg wypozyczy¢ do 4 ksigzek na okres nie diuzszy niz
1 miesigc.

6) Uzytkownicy wymienieni w pkt. 5, bedacy czytelnikami z NP, mogg wypozyczy¢ do 6 ksigzek na okres nie
diuzszy niz 2 miesigce.

7) Nauczyciele akademiccy Uczelni moga wypozyczy¢ do 25 ksigzek na okres nie diuzszy niz 10 miesiecy.

8) Uzytkownicy wymienieni w pkt. 7, bedacy czytelnikami z NP, mogg wypozyczy¢ do 30 ksigzek na okres nie
dtuzszy niz 10 miesiecy.

9) Pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi Uczelni mogg wypozyczy¢ do 8 ksigzek na okres nie
diuzszy niz 10 miesiecy.

10) Uzytkownicy wymienieni w pkt. 9, bedacy czytelnikami z NP, mogg wypozyczy¢ do 10 ksiazek na okres nie
diuzszy niz 10 miesigcy.



11)Emeryci i renciéci — byli pracownicy Uczelni moga wypozyczy¢ do 2 ksigzek na okres nie diuzszy niz
1 miesigc.

12) Stuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku Uczelni moga wypozyczy¢ do 2 ksiazek na okres nie diuzszy niz
1 miesigc.

13) Uczniowie Akademickiego Liceum Ogélnoksztatcacego w Legnicy i uczniowie Technikum Akademickiego
w Legnicy, mogg wypozyczy¢ do 2 ksigzek na okres nie diuzszy niz 1 miesigc.

14) Uzytkownicy wymienieni w pkt. 13, bgdacy czytelnikami z NP, moga wypozyczy¢ do 4 ksigzek na okres nie
diuzszy niz 1 miesigc.

15) W przypadku 0séb, ktére uzyskaty uprawnienia na mocy zawartych porozumieri/umow, kwestie dotyczgce
liczby wypozyczanych ksigzek oraz okres wypozyczenia i wysoko$¢ ewentualne kaucji zawarte sg
w odpowiednich porozumieniach/umowach.

16) Uczestnicy kursow, szkolen oraz innych zaje¢ prowadzonych przez Uczelnig, moga wypozyczy¢ do
3 ksigzek na okres nie diuzszy niz 1 miesigc.

17) Osoby spoza Uczelni mogg wypozyczy¢ do 3 ksigzek na okres nie diuzszy niz 3 tygodnie, po wptaceniu
kaucji za kazdy egzemplarz.

2. Wysokosé kauciji reguluje cennik, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Kaucja stanowi zabezpieczenie
ewentualnych opfat z tytulu opéznionego zwrotu wypozyczonych ksigzek, zagubienia lub Zniszczenia.
Uczelnia moze potracié z kaucji poniesione koszty, o ktorych mowa w zdaniu drugim.

3. Czytelnik moze wypozyczy¢ jeden egzemplarz danego tytutu.

4. Czytelnicy zobowigzani sg do rozliczenia sie z wypozyczonych materiatow bibliotecznych do 15 lipca danego
roku kalendarzowego.

5. Czytelnicy wypozyczajacy ksigzki za kaucjg zobowigzani sg do rozliczenia sig z wypozyczonych materiatow
bibliotecznych do 15 lipca i 15 grudnia danego roku kalendarzowego.

6. Dyrektor Biblioteki na pisemny wniosek czytelnika moze wyda¢ decyzje w przedmiocie zwigkszenia liczby
wypozyczanych ksigzek oraz okresu ich wypozyczenia.

§ 28.

Czytelnik moze dokona¢ jednokrotnej prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych ksiazek w systemie
elektronicznym najpdzniej na 1 dzieri przed uptywem terminu zwrotu, pod warunkiem, ze nie zostaty one
zarezerwowane przez innego czytelnika. Okres prolongaty wynosi 14 dni.

§ 29.

1. Terminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych obowigzuje w jednakowym stopniu wszystkich
czytelnikow.

2. Z tytulu opéznionego zwrotu wypozyczonych ksigzek Biblioteka pobiera optate za przetrzymanie materiatow
bibliotecznych. Wysokosé optaty reguluje cennik, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Czytelnik ma obowigzek uregulowaé optate za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych w terminie 30 dni
od daty naliczenia.

4. Fakt nieotrzymania przez czytelnika informacji o przekroczeniu terminu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych nie jest podstawa do odstapienia od pobierania naliczonych optat.

5. Czytelnik moze ponownie wypozyczyé ksigzki po uregulowaniu wszystkich zalegtosci na swoim koncie.

6. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo zazgda¢ zwrotu materiatow bibliotecznych przed
uplywem terminu zwrotu.

7. Po dokonaniu wypozyczenia lub zwrotu materiatéw bibliotecznych czytelnik powinien sprawdzi¢ stan swojego
konta bibliotecznego i zgtosié ewentualne uwagi na adres e-mail Biblioteki lub bibliotekarzowi w Wypozyczalni.

§ 30.

Kwestie dotyczace procedury ustalania, monitorowania i windykacji naleznosci reguluje odrebne zarzgdzenie
Rektora.

§ 31.

1. Zwrotu wypozyczonych ksigzek mozna dokonac¢ za pomoca wrzutni.
2. Zasady korzystania z wrzutni:

1) Ksigzki nalezy wkitada¢ pojedynczo, grzbietem do $rodka.

2) Zwracaé mozna wylgcznie ksigzki oznaczone kodem Biblioteki.

3) Rejestracja w systemie elektronicznym zwrotu dokonanego z wykorzystaniem wrzutni nastgpuje
w kolejnym dniu roboczym po dniu zwrotu.

4) W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wczesniej zniszczen lub zabrudzen zwracanych ksigzek
Biblioteka zastrzega sobie prawo zwrécenia sie do czytelnika z prosba o wyjasnienia.

5) Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni czytelnik jest zobowigzany do weryfikaciji stanu swojego
konta bibliotecznego. Watpliwosci i reklamacje powinny byé niezwlocznie zgltaszane na adres e-mail
Biblioteki lub bibliotekarzowi w Wypozyczalni w ciggu 7 dni roboczych.

6) W przypadku nieterminowego zwrotu naliczenie optat nastepuje z chwilg rejestracji zwrotu w systemie



elektronicznym, a nie w momencie wiozenia ksigzki do wrzutni.
7) Stanowiska wrzutni sg monitorowane.
8) Zabrania si¢ wktadania do wrzutni wszelkich przedmiotow poza ksigzkami.

§ 32.

Likwidacja konta czytelnika nastepuje w ciggu jednego roku po odnotowaniu na karcie obiegowej braku

zobowigzan.

Studenci dwéch kierunkéw, ktorzy zakonczyli studia na jednym z kierunkow, aby unikngé likwidacji konta
bibliotecznego, przed odnotowaniem na karcie obiegowej braku zobowigzan, powinni przedfozy¢
zaswiadczenie, ze pozostajg studentami Uczelni.

Konto, ktére jest wolne od obcigzen, jest usuwane po uplywie 3 lat od zaprzestania przez czytelnika
korzystania z ustug Biblioteki.

§33.

Szczegotowe zasady korzystania z Wypozyczalni przez czytelnikéw z NP opisane sg w procedurze
wprowadzonej odrebnym zarzadzeniem Rektora.

—_

-

Rozdziat IV
Wypozyczalnia miedzybiblioteczna
§ 34.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sig na zasadzie wzajemnosci.

Zasada wzajemnosci, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy nastepujacych bibliotek krajowych:
1) naukowych,

2) publicznych,

3) pedagogicznych,

4) naczelnych organow wiadzy i administracji paristwowe;j.

§ 35.

Prawo do korzystania z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej majg studenci Uczelni ostatniego roku
studiow oraz nauczyciele akademiccy Uczelni.

Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 1, nie majg zastosowania wobec czytelnikéw z NP.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna sprowadza na potrzeby czytelnikow materialy biblioteczne z bibliotek
krajowych, z wytaczeniem bibliotek znajdujgcych sie na terenie Legnicy.

Warunkiem korzystania z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej jest posiadanie aktywnego konta
bibliotecznego.

§ 36.

Uzytkownik ma obowigzek sprawdzenia, czy poszukiwane pozycje nie sg dostepne w Bibliotece lub innych
bibliotekach w Legnicy.

Zamowienie na sprowadzenie materiatéw bibliotecznych z innej biblioteki czytelnik sktada w Czytelni
Naukowej Nr 3 lub w Wypozyczalni, wypetniajgc doktadnie i czytelnie formularz zamoéwienia, w ktérym
zobowigzuje sie do pokrycia kosztow. Formularz zaméwienia wypozyczalni miedzybibliotecznej stanowi
zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Materiaty biblioteczne, sprowadzone w ramach wypozyczalni migdzybibliotecznej, udostepnia si¢ wyigcznie
na miejscu w Czytelniach Naukowych przez okres dwdch tygodni, o ile biblioteka wypozyczajgca nie okresli
innego terminu.

§ 37.

Sprowadzenie i zwrot materiatéw bibliotecznych w ramach wypozyczalni migedzybiblioteczne], wymagajgce
odptatnosci, jest realizowane na koszt czytelnika.

Whykonanie reprodukcji w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej, wymagajgce odptatnosci, jest
realizowane na koszt czytelnika.

Koszty nadestanych przez biblioteki reprodukcji, zamiast oryginatow, obcigzajg czytelnika, mimo ze nie

byty przez niego zamawiane.
§ 38.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna $wiadczy ustugi innym bibliotekom krajowym.

2. Zamowione materialy mogg by¢ przestane w formie oryginalnej (ksigzki) lub w postaci dokumentu

elektronicznego (artykut, rozdziat z ksigzki).



3.
4.

Wykonywanie kserokopii i skanéw materiatow bibliotecznych jest odptatne.
Okres wypozyczenia materiatow bibliotecznych wynosi do 30 dni.

§ 39.

W ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej nie udostepnia sig:

1)

dokumentow kartograficznych, ikonograficznych, muzycznych, dzwigkowych, wizualnych, audiowizualnych
i elektronicznych,

archiwaliow,

ksigzek wydanych przed 1950 r.,

wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych,

dziet rzadkich, dziet trudnych do nabycia, dziet z duza liczbg tablic, map i rycin,

gazet i czasopism,

dziet w ztym stanie zachowania.

§ 40.

Biblioteka zamawiajgca materialy biblioteczne jest zobowigzana do ich peinego zabezpieczenia, zwrotu
w okreslonym terminie oraz odpowiada materialnie za ich uszkodzenie lub utrate.

Rozdziat V
Postanowienia koricowe
§41.
Uwagi i skargi dotyczace udostepniania zbiorow mozna zgtasza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi Ilub
Dyrektorowi.
Odpowiedzi i wyjasnien udziela Dyrektor.

Sprawy nieuregulowane postanowieniami Regulaminu rozstrzyga Prorektor ds. Dydaktyki i Studentow.

§ 42.

Nieprzestrzeganie przez czytelnika Regulaminu moze spowodowac ograniczenie lub pozbawienie go prawa do
korzystania z ustug Biblioteki lub skierowanie sprawy na droge postepowania sadowego.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udostepniania zbiorow
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Oswiadczenie o potrzebie wsparcia

czytelnika/uzytkownika ze szczegblnymi potrzebami, w tym

z niepetnosprawnosciami

Ja, nizej podpisany/a:

oéwiadczam, ze zgtaszam potrzebe wsparcia w roku akademickim

zgodnie z  uprawnieniami wynikajgcymi

z Regulaminu udostepniania zbiorow Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia

Panstwowa oraz stosownymi procedurami.

Oswiadczam, iz powyzsze dane sa zgodne z prawda.

Data Czytelny podpis



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania zbioréw
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Cennik
Lp. Rodzaj oplat lub uslug Cena w zi Uwagi
1. | Kaucja za wypozyczenie ksigzki 150,00 zt | -
Kaucja za wypozyczenie ksigzki o wartosci rownowarto$¢ | Zgodnie z
powyzej 150,00 ceny rynkowej | obowigzujgca wyceng
egzemplarza (na podstawie wartosci
(w zt bez wpisane]j do systemu
znaku po elektronicznego
przecinku) Biblioteki), nie
mniejsza jednak niz
warto$¢ rynkowa
ksigzki.
2. | Opfata za kazdy tydzien przetrzymywania 2,00zt | -
ksigzki ponad wyznaczony termin zwrotu
3. | Oplata za koszt upomnienia Zgodnie z taryfa
Poczty Polskiej
4. | Kwota pieni¢zna za ksigzke zagubiong lub - | Zgodnie z
Zniszczong obowigzujgcg wycena
(na podstawie wartosci
wpisanej do systemu
elektronicznego
Biblioteki), nie
mniejszg jednak niz
50,00 zt
5. | Optata za zagubiony lub zniszczony kluczyk do 10,00 zt

szafli

Optaty mozna dokonaé bezposrednio w Wypozyczalni lub przelewem na konto.
Dane do przelewu:

Santander Bank Polska

Nr konta: 77 1090 2066 0000 0001 1802 0347




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udostgpniania zbioréw
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Biblioteka Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa
Zobowiazanie (3 poz. ksigzek/czasopism)

| Sygnatura
Tytut
(ksiazki,
czasopisma)
Data wydania
(rocznik)

Il Sygnatura
Tytut
(ksigzki,
czasopisma)
Data wydania
(rocznik)

1l Sygnatura
Tytut
(ksigzki,
czasopisma)
Data wydania
(rocznik)

Dane czytelnika

Nr karty
bibliotecznej

Nazwisko

Imie

Adres
zamieszkania

Nr telefonu

Data
wypozyczenia

Termin zwrotu
(wypetnia
bibliotekarz) (dzieri - miesige - rok) (godzina zwrotu)

Data Czytelny podpis czytelnika

(dzier - miesiagc - rok)

Data Czytelny podpis bibliotekarza

(dzien - miesigc - rok)
Oéwiadczam, ze zapoznatem (-am) sie z Klauzulg informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych w Bibliotece Collegium Witelona Uczelnia
Paristwowa, zamieszczong na stronie Biblioteki
www.biblioteka.collegiumwitelona.pl oraz w gablotach.
Oswiadczam, ze Regulamin udostgpniania zbioréw Biblioteki Collegium
Witelona Uczelnia Parstwowa jest mi znany i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

(Data) (Podpis czytelnika)




KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w 2zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych, dalej RODO) informuje sig, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa,
ul. Sejmowa 5a, 59-220 Legnica, zwane dalej Collegium Witelona;

2. w Collegium Witelona wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowaé sie
za pomocg poczty tradycyjnej piszac na adres wskazany w  pkt 1 albo
e-mailowo: IOD@collegiumwitelona.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

w celu potwierdzenia upowaznienia do odbioru ksigzek, oraz prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f. RODO) tj..
- w przypadkach gdy znajdzie to zastosowanie, w celach powigzanych z prowadzeniem postepowan
spornych, a takze postgpowari przed organami wiadzy publicznej oraz innych
postepowan, w celu dochodzenia oraz obrony przed roszczeniami - prawnie uzasadnionym interesem
Collegium Witelona - ustalenie, dochodzenie i obrona w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

4. W przypadkach innych anizeli wskazane w pkt 3 dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym przepisow
archiwalnych, jak rowniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen zwigzanych z
realizacja tgczacej nas Umowy;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez upowaznionych pracownikéw Administratora, oraz
podmioty wspédtpracujgce z Collegium Witelona, 2z ktérymi zostaly zawarte stosowne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe mogg zosta¢ rowniez udostgpnione
podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie przepisow prawa.;

7. Posiada Pani/Pan prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych i uprawnieniach
przystugujgcych zgodnie z RODO, dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, a takze
prawo do usunigecia danych osobowych ze zbioréw Administratora (chyba ze dalsze przetwarzanie jest
konieczne dla wykonania obowigzku prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczeri), oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.

8. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej
wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz
adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie bedg poddawane
profilowaniu.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne dla realizacji celu, w jakim zostaly
zebrane.

(Data) (Podpis czytelnika)



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udostgpniania zbioréw
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Legnica, dnia

Collegium Witelona

Uczelnia Panstwowa

Biblioteka

ul. Sejmowa 5 A, 59-220 Legnica
Wypozyczalnia

tel. 76 723 23 76

e-mail: biblioteka@collegiumwitelona.pl

Upowaznienie

Ja, nizej podpisanaly:

(imie i nazwisko czytelnika)

nr legitymacji studenckiej/numer karty bibliotecznej upowazniam

Pania/Pana,

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

numer PESEL/nr legitymacji studenckiej” do odbioru

zamowionych przeze mnie ksigzek w Bibliotece Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa.

Jednoczes$nie oéwiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$¢ za materiaty
biblioteczne udostepnione na podstawie upowaznienia - zgodnie z Regulaminem
udostepniania zbioréw w Bibliotece Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.

* niepotrzebne skresli¢

(Data) (Podpis czytelnika)



Upowaznienie przyjeto dnia:

Nr karty czytelnika:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych w Bibliotece Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa,

zamieszczong na stronie Biblioteki www.biblioteka.collegiumwitelona.pl oraz

gablotach.

(Data) (Podpis osoby upowaznionej)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13iart. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie
o ochronie danych, dalej RODO) informuje sig, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa,
ul. Sejmowa 5a, 59-220 Legnica, zwana dalej Collegium Witelona;

2. w Collegium Witelona wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sig
za pomocg poczty fradycyjnej piszac na adres wskazany w pkt. 1 albo
e-mailowo; |0D@collegiumwitelona.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

w celu potwierdzenia upowaznienia do odbioru ksiazek, oraz prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f. RODO) tj.:
- w przypadkach gdy znajdzie to zastosowanie, w celach powigzanych z prowadzeniem postepowan
spornych, a takze postepowarnn przed organami  wiadzy publicznej oraz innych
postepowan, w celu dochodzenia oraz obrony przed roszczeniami - prawnie uzasadnionym interesem
Collegium Witelona - ustalenie, dochodzenie i obrona w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

4. W przypadkach innych anizeli wskazane w pkt 3 dane osobowe bedag przetwarzane wytgcznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. Pani/fPana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji ww. celow z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow
archiwalnych, jak réwniez przez okres trwania wymagalnoéci ewentualnych roszczeri zwigzanych z
realizacjg tgczacej nas Umowy;

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez upowaznionych pracownikéw Administratora, oraz
podmioty wspotpracujgce z Collegium Witelona, z ktérymi zostaly zawarte stosowne umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe mogg zostaé réwniez udostepnione
podmiotom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie przepisow prawa.;

7. Posiada Pani/Pan prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych i uprawnieniach
przystugujgcych zgodnie z RODO, dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, a takze
prawo do usuniecia danych osobowych ze zbioréw Administratora (chyba ze dalsze przetwarzanie jest
konieczne dla wykonania obowigzku prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen), oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.

8. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej
wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz
adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie bedg poddawane
profilowaniu.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne dla realizacji celu, w jakim zostaty
zebrane.



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udostepniania zbioréw
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Legnica, dn.........coeennnn.
DEKLARACJA CZYTELNIKA

NUMER CZYTELNIKA:
NAZWISKO | IMIE:
PESEL:
LEGITYMACJA STUDENCKA:
DATA URODZENIA:
TELEFON:

ADRES STALY:
ADRES E-MAIL:
WYDZIAL:

STATUS:

ZRODLO DANYCH:

Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) sig z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych w TAK/NIE*
Bibliotece Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa, zamieszczong na stronie  Biblioteki
www.biblioteka.collegiumwitelona.pl oraz w gablotach.

TAK/NIE*
Zgoda na dziatania marketingowe
Wyrazam zgode na dziatania marketingowe biblioteki. Zostatem (-am) poinformowany (-a) o prawie do
wycofania zgody marketingowej w dowolnym momencie, poprzez wystanie wiadomosci na adres
biblioteka@collegiumwitelona.pl.
*Wiasciwe zaznaczyc
Wybér sposobu komunikacji. Wyrazam zgodg na komunikacje ze strony biblioteki za posrednictwem:
e-mail TAK/NIE*
poczta TAK/NIE*
sms TAK/NIE*
telefon TAK/NIE*
TAK/NIE*

Oswiadczenie Czytelnika

Oswiadczam, ze Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa
jest mi znany | zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych moich/moich i mojego dziecka*®

w zintegrowanym systemie zarzadzania bibliotekg PROLIB oraz w pozostatych systemach dostepnych
w ramach ustug biblioteki.

W przypadku os6b niepetnoletnich Deklaracjg czytelnika podpisuje rodzic/opiekun prawny.

* niepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udostepniania zbiorow
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Legnica, dnia

Dyrektor
Biblioteki Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa

Uprzejmie prosimy o umozliwienie korzystania z Wypozyczalni Biblioteki

w roku akademickim stuchaczom Studiéw Podyplomowych

na podstawie listy stuchaczy wydanej przez Akademickie Centrum Kompetencji.
Wydanie $wiadectwa ukoriczenia Studiow Podyplomowych bedzie poprzedzone
przekazaniem do Biblioteki wykazu stuchaczy koriczacych nauke na danych studiach

celem rozliczenia karty zobowigzan.

(podpis Kierownika ACK)



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udostepniania zbioréw
Biblioteki Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Legnica, dnia ........ccoevviiinnnnn.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna - formularz zamodwienia

Imie i nazwisko zamawiajgcego

Jednostka organizacyjna Uczelni

(dla pracownikéw)
Wydziat, rok studiéw, nr albumu

(dla studentow)

Adres e-mail, nr telefonu

Petne tytuty zamawianych materiatéw bibliotecznych: imie i nazwisko autora, tytut, miejsce i rok
wydania, ISBN:

Nazwa biblioteki posiadajgcej w zbiorach powyzsze materiaty biblioteczne:

Zobowigzuje sie ponies¢ koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

Dyrektor Biblioteki Osoba zamawiajgca

(data i podpis) (data i podpis)



