Zarzadzenie nr 23/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Parstwowa
z dnia 28 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedur w Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa w celu zapewnienia dostgpnosci
dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami, w tym 0s6b z niepetnosprawnosciami

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2021 r., poz. 478 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Woprowadzam procedury w celu zapewnienia dostepnosci dla oséb ze szczegoinymi potrzebami, w tym osob
z niepetnosprawnosciami w zakresie:
1) informacji dla os6b z niepetnosprawnosciami lub szczegolnymi potrzebami ubiegajgcych sie
o miejsce w Domu Studenta - stanowigcg zatgcznik nr 1,
2) zakwaterowania, zamieszkiwania w Domu Studenta oraz wykwaterowania - stanowigca zatgcznik nr 2,
3) sytuacji awaryjnych/ewakuacji z Domu Studenta - stanowigcg zatgcznik nr 3,
4) zasad udziatu w wyborach w ramach dziatalnosci Samorzadu Studenckiego - stanowigcg zatgcznik nr 4.
2. Procedury okreslone w ust. 1 powinny by¢ stosowane przez osoby w nich wskazane.

§2.

/r/f

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

# hab. Andrzej Panasiuk
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 28 lutego 2022 .

INFORMACJE DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI lub SZCZEGOLNYMI
PROGEDURA POTRZEBAMI UBIEGAJACYCH SIE O MIEJSCE W DOMU STUDENTA

ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad postepowania w procesie sktadania wnioskéw o przyznanie miejsca w Domu Studenta dla

kandydatow/studentow ze szczegolnymi potrzebami, w tym kandydatéw/studentéw z niepetnosprawnosciami

ODPOWIEDZIALNOSC
Pracownicy administracyjni, BON

1. Udogodnienia w Domu Studenta Collegium Witelona Uczelnia Paristwowa

Infrastruktura Domu Studenta jest przyjazna studentom ze szczegélnymi potrzebami, w tym studentom
z niepetnosprawnosciami, zwanych dalej ,studentami z NP”.

Budynek jest przystosowany dla os6b z niepeinosprawnoscig ruchowg, poprzez odpowiednie podjazdy przed
budynkiem, windy w budynku, a takze wyposazenie ogélnodostepnych pomieszczen, np. kuchni lub pokoju do cichej
nauki. Dom Studenta dysponuje 3 pokojami przystosowanymi w petni do potrzeb os6b z niepetnosprawnoscig ruchowa
lub szczegblnymi potrzebami w tym zakresie.

2. Szczegdtowe informacje o udogodnieniach architektonicznych dla studentéw z NP w Domu Studenta:

1) Dojazd/wejscie do budynku
Dojazd do budynku jest dostosowany poprzez odpowiednie obnizenie kraweznikéw w miejscach przejSc.
Wejscie gtéwne do budynku posiada odpowiednig szeroko$¢, przystosowang do studentow ze szczegolinymi
potrzebami w zakresie poruszania sie. Przed budynkiem zostaty wydzielone i wtasciwie oznakowane miejsca
parkingowe dla studentéw z NP.

2) Pokoje i pomieszczenia ogélnodostepne w Domu Studenta
Na parterze, w holu znajduje sie toaleta dostosowana do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie
poruszania sie. Na terenie budynku znajdujg sig nastepujgce udogodnienia architektoniczne:

a) windy wewnetrzne do przemieszczania sie miedzy kondygnacjami; strefa wind posiada odrézniajgcy
sie kolor obramowania drzwi (zotty) — co ufatwia ich lokalizacje; w przypadku awarii windy istnieje
mozliwosé transportu z wyzszych kondygnacji przy pomocy schodotaza kroczgcego, bedacego na
wyposazeniu Domu Studenta,

b) nal, Il i lll pietrze znajdujg sie pokoje jednoosobowe dostosowane do potrzeb studentéw z NP - po
jednym na kazdej kondygnacii,

c) pomieszczenia na terenie budynku oznaczone sg identyfikatorami/tabliczkami w alfabecie Braille'a,

d) wejscia do pomieszczen wspdlnych jak kuchnie, jadalnie, pralnie oraz wszystkie pokoje i fazienki nie
posiadajg progow, sa przestronne i dobrze oswietlone,

e) korytarze oraz pomieszczenia zapewniajg mozliwo$é swobodnego przemieszczania si¢ studentow
ze szczegolnymi potrzebami w zakresie poruszania sig,

f) ogolnodostepne dla wszystkich studentéw kuchnie na kazdej z kondygnacji sg dostosowane do
studentéw ze szczegdinymi potrzebami w zakresie poruszania poprzez przystosowanie jednego
z dwdch ciggéw kuchennych do korzystania z pozycji siedzacej,

g) sale cichej nauki nie posiadajg progéw, sg przestronne i dobrze oswietlone.

3) Pokoje przeznaczone dla studentéw z niepelnosprawnoscia lub szczeg6lnymi potrzebami posiadaja
nastepujace udogodnienia architektoniczne:

a) drzwi wejsciowe do pokoi oraz drzwi do fazienek posiadajg odpowiednig, powigkszong szerokose,

b) pokoje wyposazone sg w fozka medyczne sterowane elekirycznie, szafy ubraniowe majg
zamontowane pantografy umozliwiajgce swobodny dostep do rzeczy w gornej czesci szaf z pozyci
wobzka (siedzgcej),

c) regaly oraz wieszak na ubrania zawieszone sg na scianie z zachowaniem wiasciwe] wysokosci
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(dostepnosci),

d) wtazience przy WC zamontowany jest na odpowiedniej wysokoéci system powiadamiania,

e) kabiny prysznicowe sg powiekszone i przestronne, wyposazone w zastony prysznicowe oraz bardzo
niski (minimalny) brodzik dostosowany do studentéw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie
poruszania sie umozliwiajgcy swobodny najazd,

f) umywalki oraz ruchome uchylne lustra zamontowane sg na wiaéciwej wysokosci dla studentéw z NP,

g) w pokojach zamontowane jest dodatkowe o$wietlenie — dla studentow z niepetnosprawnoscig
w zakresie wzroku,

h) tazienka wyposazona jest w uchwyty wspomagajace przemieszczanie sig studentow ze szczegolnymi
potrzebami w zakresie poruszania sie.

Opis postepowania w zakresie ubiegania si¢ o miejsce w Domu Studenta

1)

7)

8)

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkéw, kandydaci/studenci ze szczegblnymi potrzebami, w tym
kandydaci na studia lub studenci z niepetnosprawnosciami, ubiegajg si¢ o przyznanie miejsca w Domu
Studenta na podstawie Zasad przyznawania miejsc w Domu Studenta Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa.
Kandydat/student z NP za posrednictwem strony internetowej Uczelni: www.collegiumwitelona.pl ma
mozliwos¢ zapoznania sie z informacjami o:
a) pokojach i infrastrukturze Domu Studenta,
b) sposobie zakwaterowania,
c) obowigzujgcym regulaminie mieszkancow,
d) optatach wraz z formami i terminami ptatnosci.
Kandydat/student z NP, ubiegajgcy sie o zakwaterowanie w Domu Studenta, moze otrzymac w dostepnej
formie, np. elektronicznej o powiekszonej czcionce:
a) wniosek o przyznanie miejsca oraz skierowanie,
b) przepisy, o ktérych mowa w pkt. 2 lit.cid.
wystarczy, ze skontaktuje sie z Domem Studenta (pkt. 4) lub BON (pkt. 5).
Kontakt z Domem Studenta mozliwy jest poprzez e-mail: agata.niedziela@collegiumwitelona.pl lub
telefonicznie pod nr tel. 76/723-24-00.
Kandydat/student z NP posiadajgcy orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci ubiegajgcy sie
o zamieszkanie w pokoju jednoosobowym lub zamieszkanie w Domu Studenta z opiekunem, musi uzyskac
w tej sprawie pozytywng opinie Peinomocnika ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami. W sprawie wydania
stosownej opinii kandydat/student z NP jest zobowigzany skontaktowaé sie z BON przed ztozeniem wniosku
o przyznanie miejsca w Domu Studenta, a wydang opinie dotgczy¢ do wniosku. Telefon BON - 76/723 22 24,
e-mail: alicja.zienko@collegiumwitelona.pl
Kandydaci/studenci z NP, ktérzy skiadajg wnioski o przyznanie miejsca w Domu Studenta, mogg poprosi¢
pracownika BON lub pracownika Domu Studenta o wsparcie przy skiadaniu wymaganych dokumentow.
Wsparcie moze zostac udzielone poprzez:
a) wydrukowanie wniosku duzg czcionka,
b) wypetnienie wniosku przez pracownika BON w obecnosci kandydata/studenta z NP,
¢) zorganizowanie indywidualnego spotkania celem ziozenia wniosku o przyznanie miejsca w Domu
Studenta,
d) inne wsparcie, o ktére kandydat/student z NP poprosi i bedzie mozliwe do realizacji.
W skiadanym wniosku kandydat/student z NP ma mozliwo$¢ okreslenia swoich potrzeb lub oczekiwan
w zakresie udogodniern w pokoju w Domu Studenta. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowac sie
z pracownikiem BON lub Domu Studenta w celu wyjasnienia swoich potrzeb i mozliwosci wsparcia ze strony
Uczelni w tym zakresie.
Pracownicy administracyjni Domu Studenta przy przyznawaniu pokoju studentowi z NP biorg pod uwage
zgtoszone we wniosku wymogi studenta dotyczgce zakwaterowania i zamieszkania w Domu Studenta.

Dodatkowe spotkanie

1l

2.

Kandydat/student z NP moze zgtosi¢ pracownikom Domu Studenta (kontakt wskazany powyzej) potrzebe
dodatkowych, indywidualnych spotkan.

Spotkanie moze dotyczy¢:

a) zapoznania sie z ofertg kwaterunkowg z zakresu wsparcia 0séb ze szczegolnymi potrzebami, w tym
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Z niepetnosprawnosciami,
b) oméwienia dostepnosci budynku Domu Studenta i ewentualnych barier architektonicznych, itp.
c) mozliwosci wsparcia przy zakwaterowaniu i lub podczas mieszkania,
d) zasad obowigzujgcych w Domu Studenta i praktycznych wskazéwek z tym zwigzanych.
3. Podczas spotkania kandydat/student z NP powinien zgtosi¢, jakiego wsparcia potrzebuje podczas okresu
zakwaterowania i zamieszkania.

4. Spotkania, mogg byé organizowane przed ztozeniem wniosku 0 przyznanie miejsca w Domu Studenta oraz
przez caly okres studiowania.
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 23/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 28 lutego 2022 r.

ZAKWATEROWANIE, ZAMIESZKIWANIE W DOMU STUDENTA
FROCEDURA ORAZ WYKWATEROWANIE

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreélenie zasad podczas procesu zakwaterowania, mieszkania oraz wykwaterowania z Domu Studenta osob

ze szczegolnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Pracownicy Domu Studenta

3. OPIS POSTEPOWANIA

Ogolne wskazoéwki postepowania dla pracownikéw Domu Studenta, zwanych dalej ,,Pracownikami DS”:

1. Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkéw, student ze szczegdlnymi potrzebami, w tym student
z niepeinosprawnosciami, zwany dalej ,studentem z NP” podlega takim samym prawom i obowigzkom jak
pozostali mieszkaricy Domu Studenta.

2. Zadaniem pracownikow DS jest wspieranie studentow z NP w czynnosciach, ktore mogg im sprawic
trudnosé.

3. Mozliwosci i potrzeby studentéw z NP sg bardzo rézne i charakterystyczne dla danej osoby.

4. Nie kazdy rodzaj niepetnosprawnosci lub szczegolnych potrzeb jest widoczny. Dlatego niektore osoby moga
prosi¢ o co$ lub zachowywac sie w sposéb, ktéry wydaje sie niekonwencjonalny.

5. W kazdym przypadku nalezy podchodzi¢ do studenta z NP w zindywidualizowany sposob i z otwartoscia,
starajgc sie go zrozumiec i wesprzec.

6. Kontakt ze studentami z NP powinien by¢ zyczliwy i nastawiony na wspotprace.

7. Sam fakt bycia osobg ze szczegdlnymi potrzebami, w tym osobg z niepetnosprawnoscig nie oznacza, ze
potrzebuje ona wsparcia w kazdej sytuacji. Dlatego nalezy je oferowa¢ przede wszystkim wowczas, gdy
student z NP o to poprosi. W nagtej sytuacji, gdy wydaje sie nam, ze dana osoba moze potrzebowac naszej
pomocy, nalezy jg o to zapyta¢, zanim zaczniemy podejmowac jakiekolwiek dziatanie.

8. Wsparcia udzielamy bezwarunkowo jedynie w sytuacji kryzysowej jak zagrozenie zycia lub zdrowia — tak
samo jak w przypadku wszystkich innych oséb.

9. Nalezy pamieta¢, ze student z NP powinien zatatwia¢ swoje sprawy samodzielnie. To on prowadzi rozmowe,
podejmuje decyzje, sktada dokumenty lub wnioski.

10. Zawsze nalezy zwracac sie bezposrednio do studenta z NP, nie do jego towarzysza, asystenta, ani ttumacza
jezyka migowego.

11. W niektorych sytuacjach w Domu Studenta, np. zakwaterowania, wykwaterowania studenta z NP moze
wpierad bliska osoba, np. rodzic, rodzenstwo, ktdry peini jedynie role pomocniczg, nie decyzyjna.

12. Student z NP moze zglosi¢ potrzebe dodatkowego spotkania w celu szczegdtowego wyjasnienia zasad
korzystania np. z:

— windy, platform itp.,

— obstugi konkretnych urzgdzen, np. w kuchni,

— zasad obowigzujgcych w Domu Studenta,

— miejsc lub pomieszczen dostepnych dla wszystkich.

13. Zainteresowani studenci z NP powinni skontaktowaé¢ sie w celu uméwienia sie na spotkania bezposrednio do
Pracownika Domu Studenta, przesylajgc prosbe na adres e-mail: agata.niedziela@collegiumwitelona.pl lub
dzwoniac pod nr tel. 76/723-24-00.

14. Spotkania, o ktérych mowa w pkt. 12 mogg by¢ organizowane dla studentéw z NP przez caty okres ich
zamieszkania w Domu Studenta.

15. W pokojach przeznaczonych dla studentdw z NP musi byé umieszczona informacja o numerze telefonu
do Pracownikéw DS.
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ZAKWATEROWANIE
Wskazowki postepowania przy zakwaterowaniu:
1. Student z NP przed zakwaterowaniem, a najpozniej w dniu zakwaterowania powinien zgtosi¢ Pracownikowi

DS ewentualne potrzeby wsparcia w tym zakresie.

2. Student z NP powinien zgtosi¢ wszystkie istotne informacje zwigzane z jego funkqonowamem w Domu

Studenta do Administratora Domu Studenta i uprzedzi¢ o ewentualnych, mogacych sie pojawi¢ problemach.

3. Pracownik DS powinien:

1) zapozna¢ studenta z Regulaminem Domu Studenta oraz zasadami ewakuacji,

2) zaprowadzi¢ studenta do przydzielonego pokoju oraz udzieli¢ niezbednych informacji dotyczgcych
korzystania z pokoju, w tym wskazac¢ udogodnienia,

3) zapoznaé studenta z infrastrukturg Domu Studenta,

4) zapoznaé studenta z zasadami korzystania z windy. W przypadku studentdw ze szczegolnymi
potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w tym studentdw z niepetnosprawnoscig ruchowa,
nalezy wskazaé urzadzenia wspomagajgce ewakuacje, takie jak schodotaz, krzesetko ewakuacyjne,

5) wskazac studentowi pomieszczenia ogdlnodostepne, takie jak sale nauk, kuchnia, jadalnia, pralnia oraz
zapoznac z zasadami korzystania z nich,

6) w przypadku studentéw z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz studentéw niewidomych i stabowidzgcych
zaproponowac wsparcie przy wniesieniu bagazu.

WYKWATEROWANIE
Wskazowki postepowania przy wykwaterowaniu:
1. Student z NP powinien ustali¢ z pracownikiem DS termin wykwaterowania, zakres potrzebnego wsparcia
oraz sposob rozliczenia.
2. Na prosbe studenta z NP pracownik Domu Studenta powinien pomoc w zwrocie pobranego Iub
wypozyczonego sprzetu. W przypadku studentéw z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz studentow
Z niepetnosprawnoscig wzrokowa pomoc przy wyniesieniu bagazu.

POBYT
Wskazowki postepowania dla studentéw z NP w trakcie mieszkania w Domu Studenta:

1. Pamietaj, ze dobra atmosfera, zyczliwo$¢ i poszanowanie innych to najwazniejsze wartosci, ktére stuzg
wszystkim mieszkarcom.

2. Pracownicy DS starajg sie stworzy¢ wszystkim mieszkaricom przyjazne warunki mieszkania i nauki. Dlatego
to oni stojg na strazy przestrzegania zasad i przepisow obowigzujgcych w Domu Studenta.

3. Kazdy mieszkaniec Domu Studenta jest zobowigzany do przestrzegania zasad wynikajgcych z Regulaminu
Domu Studenta oraz stosowac sie do wytycznych lub zaleceri Pracownikéw DS.

4. Studenci w codziennym funkcjonowaniu powinni radzi¢ sobie samodzielnie. Pracownicy DS udzielajg
studentom z NP indywidualnego wsparcia tylko w sytuacjach wyjatkowych lub wymagajgcych nagtego
dziatania.

5. Student z NP, ktéry ma problemy w codziennym funkcjonowaniu, powinien ubiega¢ sie o zamieszkanie
w Domu Studenta z opiekunem.

6. Wszelkie problemy z funkcjonowaniem urzadzen, wspdtdziataniem z innymi mieszkancami, usterkami
technicznymi itp. nalezy bezzwtocznie zgtasza¢ Pracownikom DS.

Wskazéwki postepowania dla pracownikéw DS:

1. W codziennym funkcjonowaniu studentdow z NP nie jest potrzebne stale wsparcie. Jezeli taka potrzeba
zaistnieje wez pod uwage przedstawione ponizej zalecenia.

2. Studenci z NP powinni by¢ odpowiednio wczesniej zawiadomieni o zmianach zachodzgcych w Domu
Studenta np. remontach, wylgczeniu okreslonych miejsc itp., tak aby mogli sie do nich dostosowac.

3. Wszelkie niedogodnosci lub trudne do przewidzenia sytuacje np. awaria windy, ktére wptywajg na komfort
zycia w Domu Studenta powinny by¢ oméwione ze studentem z NP oraz przedstawione mu mozliwosci
wsparcia.

4. Pamietaj, ze zyczliwa komunikacja i biezace wyjasnianie sobie wszelkich spraw i problemow pomaga
w utrzymaniu dobrej atmosfery wéréd mieszkaricéw DS. Dlatego tak wazne jest biezgce rozwigzywanie
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trudnych sytuacji lub nieporozumien.
5. W przypadku trudnosci we wiasciwej komunikacji mozliwa jest rozmowa z udziatem przedstawiciela BON lub

Petnomocnika ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.
Szczego6lowe zalecenia dotyczace udzielania wsparcia i komunikowania sig ze studentami z NP

W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie poruszania sig lub manualnym,
w tym studentéw z niepetnosprawnoscig ruchowa, nalezy:
1. pamieta¢, ze osoby korzystajgce z wozka nie moga wszedzie dosiegngé; dokumenty kwaterunkowe,
w tym Umowe o najem pokoju powinno sie umiesci¢ w zasiegu ich rak,
2. rozmawiajac usigéé na poziomie studenta korzystajacego z woézka, a jezeli nie jest to mozliwe, stangc
w niewielkiej odlegtosci, aby utrzymaé kontakt wzrokowy; nie powinno sie prowadzi¢ konwersacji z pozycji
stojacej,
3. zapewni¢ wsparcie studentowi, ktéry z powodu niesprawnosci rak nie jest w stanie samodzielnie wypetnic
dokumentow np. o zakwaterowanie lub wykwaterowanie w Domu Studenta,
4. unika¢ niepotrzebnego przemieszczania sie studenta po Domu Studenta w celu dopetnienia réznych
formalnosci, np. mozna dostarcza¢ mu bezposrednio dokumenty lub aranzowac¢ spotkanie/rozmowe w jego
pokoju lub w wyznaczonym miejscu.

W przypadku studentow ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentéw niewidomych
i stabowidzgcych, nalezy:

1. by¢ przygotowanym, aby udzieli¢ takiej osobie wsparcia, na przykiad przeczytac jej co$, wyjasni¢, opisac
otaczajacy rzeczywistose,

2. mie¢ na uwadze, ze osoby stabowidzgce mogg potrzebowac informacji wydrukowanej odpowiednig czcionka.
Rodzaj czcionki - bezszeryfowa jak Verdana lub Tahoma, ewentualnie Arial, odpowiednie odstepy - interlinia
miedzy 1,3 a 1,5 wiersza, rozmiar - zgodnie z potrzebami, co najmniej 14 pkt,

3. zapewni¢ dobre oswietlenie pomieszczenia, w ktérym student powinien zapoznac¢ sie z dokumentami,
np. dotyczgcych zakwaterowania lub wykwaterowania,

4. akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentéw gtuchych lub
stabostyszgcych, nalezy:

1. upewnic¢ sie, ze student na nas patrzy, zanim zaczniemy do niego méwic,

2. ograniczy¢ w miare mozliwosci hatas, ktérego zrodiem mogg by¢ sagsiednie stanowiska obstugi lub pracy;
wskazana jest réwniez eliminacja innych Zrodet hatasu, nalezy wytaczy¢ radio, przymkna¢ okna, itp.

3. dtuzsze informacje napisac, aby mogt sie z nimi spokojnie zapoznac,

4. pamietaé, by podczas rozmowy:

a) mowi¢ z normalnym lub minimalnie podwyzszonym natezeniem glosu,

b) mowi¢ wyraznie — naturalnie, w normalnym lub minimalnie zwolnionym tempie,

c) mowié z twarzg zwrdcong do rozmoéwcy, by umozliwi¢ mu czytanie z ruchu warg i obserwacje mimiki,
twarz powinna by¢ oswietlona,

d) formutowad krotkie i zwiezte wypowiedzi, zdania powinny by¢ pojedyncze, sformutowania potoczne,
wspierane naturalng gestykulacja,

e) nie odwracac sie i nie zastania¢ ust,

f)  by¢ gotowym do powtdrzenia niezrozumiatej informacji, uzywajgc w miare mozliwosci innych stow,
a jesli to okaze sie nieskuteczne, to nalezy prébowaé porozumiewad sie na pismie, postugujgc sie
rowniez krotkimi i prostymi zdaniami,

g) wykazac sie zrozumieniem dla szczegdlnych potrzeb rozmowcy.

5. jezeli podczas rozmowy obecny jest ttumacz jezyka migowego, nalezy patrze¢ na osobe niestyszgcg
i utrzymywacé z nig kontakt wzrokowy,

6. pamietaé, by nie krzyczeé¢ do osoby niestyszacej lub niedostyszacej; jezeli osoba ta uzywa aparatu
stuchowego, jest on na pewno dostosowany do normalnego poziomu gtosu i krzyk bedzie przez
to znieksztatcony,

7. akceptowaé postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.
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W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie komunikowania sig mowg, W tym studentow
Z niepetnosprawnoscig mowy, nalezy:
1. w trakcie rozmowy poswieci¢ takiej osobie petng uwage, nie przerywac jej ani nie konczy¢ za nig zdan; jezel
pojawig sie trudnosci z jej zrozumieniem, nie nalezy przytakiwac, tylko poprosi¢ o powtérzenie,
2. pozwoli¢ studentowi na wiasne tempo méwienia, nie nalezy przyspiesza¢ wypowiedzi,
3. upewnié sie, ze dobrze zrozumielismy, dla sprawdzenia mozna powtérzy¢ informacje,
4. jesli pomimo préb nadal nie mozna zrozumie¢ danej osoby, nalezy poprosi¢ jg o napisanie na kartce tego,
co chce powiedzie¢ lub zaproponowac inny sposéb utatwienia komunikacii,
5. akceptowaé postugiwanie sig technologiami wspierajgcymi.

W przypadku studentow ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera, nalezy:
1. przekazujgc informacje po$wieci¢ studentowi petng uwage,
2. w trakcie diuzszego spotkania, w miare mozliwosci, zaaranzowa¢ odpowiednie pomieszczenie tak,
aby zminimalizowaé potencjalne czynniki rozpraszajace uwage, takie jak hatas, ostre $wiatto,

3. przemysle¢ swoje wypowiedzi, poniewaz beda odebrane dostownie, bez zrozumienia ironii, metafory czy
zartu,

4. rozmawiajgc stara¢ sie zachowywaé spokojnie, bez gwattownych ruchéw, podniesionego gtosu,

5. przekazywac informacje w mozliwie najprostszych stowach, bez zbednych danych,

6. diuzsze informacje napisac, aby mogt sie z nimi spokojnie zapoznac,

7. przygotowaé sie na to, ze bezposrednia rozmowa ze studentem moze by¢ dla niego bardzo stresujgca, moze
on takze unika¢ kontaktu wzrokowego z rozmowcg, ;

8. nie zwracaé uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego nadmierng ruchliwos¢ w trakcie
spotkania,

9. na zakornczenie rozmowy upewni¢ sie, czy zostaliSmy dobrze zrozumiani lub otrzymalismy odpowiednig
informacje.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 23/22 Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Paristwowa z dnia 28 lutego 2022 r.

PROCEDURA SYTUACJE AWARYJNE/EWAKUACJA Z DOMU STUDENTA

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad postepowania i udzielania wsparcia studentom ze szczegélnymi potrzebami, w tym studentom
z niepetnosprawnosciami przez pracownikow Domu Studenta w sytuacjach awaryjnych/ewakuaciji

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Pracownicy administracyjni, gospodarczy oraz pracownicy ochrony Domu Studenta

3. OPIS POSTEPOWANIA

Zalecenia ogodlne dla wszystkich pracownikéw Domu Studenta w zakresie postepowania
z osobami ze szczeg6inymi potrzebami, w tym osobami z niepelnosprawnosciami zwanymi dalej ,,studentami
z NP” w przypadku zagrozenia zdrowia i Zycia oraz ewakuacji.

1. Administrator Domu Studenta sporzadza liste pokoi wraz z informacjg o studentach z NP, ktérzy bedg
wymagali udzielenia dodatkowego wsparcia ze wzgledu na problemy zdrowotne podczas ewakuacji lub
sytuacji awaryjnych. Lista zawiera informacje o formie wsparcia, wskazanej przez danego studenta z NP
i musi by¢ aktualizowana co najmniej raz na semestr.

2. Administrator informuje pracownikéw Domu Studenta o sporzadzonej liscie studentoéw z NP i dodatkowych
formach wsparcia w przypadku sytuacji awaryjnych lub ewakuacji Domu Studenta, ktorych trzeba udzieli¢
studentom z NP.

3. W przypadku wystgpienia zagrozenia wskazani na liscie studenci z NP, powinni by¢ pod szczegodlng opieka
oraz dopilnowani w zakresie bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozenia.

4. W pierwszej kolejnosci wsparcie przy ewakuacji udziela sie osobom o ograniczonej mozliwo$ci poruszania
sie, osobom niewidomym i stabowidzgcym oraz osobom z pomieszczen objetych bezposrednim zagrozeniem
np. pomieszczen, w ktérych powstat pozar lub ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sig¢ ognia jak
rowniez z rejonow, z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze zosta¢ odciete.

5. Zmiany zachodzace w szybkim tempie zwigzane z zagrozeniem i ewakuacjg wsrod studentéw z NP mogg
powodowaé dezorientacje, panike, stres, nieche¢ lub niemoznos¢ dziatania.

6. Pracownik Domu Studenta musi zachowaé spokdj i opanowanie. Podczas ewakuacji wykorzysta¢ petny
i staty kontakt ze studentem NP i otoczeniem oraz postepowac wedtug ponizszych wskazéwek:

— badz stanowczy, podaj jasng informacje o rodzaju zagrozenia,

— nie wykonuj gwattownych ruchéw,

—  uspokdj studentow,

— wydaj polecenia dotyczgce kierunku ewakuacii,

- poméz w ewakuacji,

— poinformuj studentéw z NP o zakonczonej ewakuacji i dalszym postepowaniu, w tym mozliwosci
powrotu do opuszczonych pomieszczen.

7. Pamietaj, ze nie kazdy rodzaj szczegdlnych potrzeb, w tym niepetnosprawnosci, jest widoczny. Pewne osoby
mogg prosi¢ o co$ lub zachowywaé sie w sposéb, ktéry wydaje sie niekonwencjonalny. Taka prosba lub
zachowanie moze mie¢ zwigzek ze szczegolnymi potrzebami. Nalezy zawsze starac¢ sie zrozumie¢ i poméc
w ewakuacji. W kazdym przypadku nalezy podchodzi¢ do ewakuowanej osoby w zindywidualizowany sposdb
i z otwartoscig na informacje, ktére chce przekazac.

8. W przypadku, gdy pracownik Domu Studenta nie moze przez czas ewakuacji towarzyszy¢ osobie
wymagajgcej wsparcia, powinien wytypowac mieszkarnca Domu Studenta, ktory w tym pomoze.
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Szczegotowe wskazéwki postepowania podczas ewakuacji dla pracownikéw Domu Studenta

W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie poruszania si¢ lub manualnym,
w tym studentéw z niepelnosprawnoscia ruchowa:

1. w trakcie ewakuacji zabronione jest korzystanie z windy, pamietaj, ze osoby korzystajgce z wozka lub
chodzace o kulach mogg mie¢ problem z dotarciem w wyznaczone miejsce podczas ewakuacji z budynku,
nalezy im pomdc w pierwszej kolejnosci,

2. miej zawsze przygotowany wspierajgcy sprzet ewakuacyijny, taki jak schodotaz czy krzesetko ewakuacyjne,

3. nie zostawiaj ewakuowanej osoby samej, dopoki nie upewnisz sie, ze opuscita bezpiecznie miejsce
zagrozenia; postaraj sie o wsparcie osoby trzeciej.

W przypadku studentéw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentow
gtuchych lub stabosityszacych:

1. zanim zaczniesz méwi¢ do osoby niestyszgcej lub niedostyszacej, upewnij sie, ze na ciebie patrzy,
poinformuj o tym, co sie dzieje i jak nalezy postepowac podczas zagrozenia,

2. w zaleznosci od sytuacji mozesz zamachac rekg, dotknaé jej ramienia,

3. mow z twarzg zwrocong w kierunku studenta,

4. postuguj sie réwniez krotkimi i prostymi zdaniami, jezeli osoba niestyszgca lub niedostyszgca nie zrozumie
ktdérego$ zdania, nie powtarzaj go, uzyj w miare mozliwosci innych stéw, a jesli to okaze sie nieskuteczne
w razie trudnosci zapisz krotkg informacje na kartce,

5. obserwuj, czy jeste$ zrozumiany,

6. wskaz kierunek ewakuacji,

7. popros inng osobe o pomoc w bezpiecznej ewakuacji z miejsca zagrozenia.

W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentow
niewidomych i stabowidzacych:

1. zanim nawigzesz kontakt fizyczny, uprzedz o tym osobe niewidoma, wymien swoje imie i powiedz krétko co
sie dzieje i jak nalezy postepowac,

2. osoby niewidome korzystajg ze swoich rgk do utrzymywania réwnowagi, wiec jesli chcesz takg osobe
poprowadzi¢, zaproponuj jej swoje ramie, zamiast chwytaé jg za reke,

3. idac opisuj otoczenie i wskazuj przeszkody, np. schody w gore, w dot, prog, drzwi itp.,

4. jesli chcesz ostrzec osobe niewidomg, zréb to w sposob konkretny; sam okrzyk ,uwazaj!" nie pozwoli jej
zorientowac sie, czy ma sie zatrzymac, uciekac, pochyli¢ czy cos przeskoczy¢,

5. popros inng osobe o pomoc w bezpiecznej ewakuacji z miejsca zagrozenia.

W przypadku studentéw ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera:

-

poinformuj w prostych zdaniach o tym, co sie stato i jak nalezy postepowac,

2. badz przygotowany, ze ewakuacja moze by¢ dla niego bardzo stresujaca, dlatego staraj sie nie zwracac
uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie tej osoby lub jej nadmierna ruchliwose,

3. uspok¢j studenta, staraj sie zachowywac¢ spokojnie, podniesionego gtosu,

4. przekazuj informacje w mozliwie najprostszych stowach, bez zbednych danych, przemys| swoje wypowiedzi,

poniewaz beda odebrane dostownie, bez zrozumienia ironii, metafory czy zartu.
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 23/22Rektora Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa z dnia 28 lutego 2022 r.

ZASADY UDZIALU W WYBORACH
PROCEDURA W RAMACH DZIALALNOSEI SAMORZADU STUDENCKIEGO

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad postepowania przy przeprowadzaniu wyboréw przez Rade Uczelniang Samorzadu Studenckiego

w przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami, w tym studentéw z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Rada Uczelniana Samorzadu Studenckiego, BON

3. OPIS POSTEPOWANIA

Student ze szczegdlnymi potrzebami, w tym student z niepetnosprawnosciami, zwany dalej ,studentem z NP" podlega
takim samym prawom i obowigzkom, jak pozostali studenci Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.
W zwigzku z tym biorac udziat w wyborach jest zobowigzany do przestrzegania zapiséw Regulaminu Samorzgdu
Studenckiego. Jednoczesnie ma prawo do skorzystania ze wsparcia ze strony Uczelni w zakresie udziatu w wyborach.

Uprawnienia studenta z NP

1. Student z NP moze otrzymaé Regulamin Samorzadu Studenckiego w dostepnej formie, np. elektronicznej
o powiekszonej czcionce, na swodj adres e-mail, itp. Zainteresowane osoby powinny zgtosi¢ takg potrzebe
do BON.

2. Student z NP, nie pdznigj niz 4 dni przed wyznaczonym przez Rade Uczelniang Samorzgdu Studenckiego
terminem wyboréw, powinien zgtosi¢, jakiego wsparcia potrzebuje podczas wyborow.

3. Studenci z NP zainteresowani otrzymaniem wsparcia powinni skontaktowac sie z BON poprzez: telefon BON
- 76/723 22 24 lub e-mail na adres: alicja.zienko@collegiumwitelona.pl albo bezposrednio z Radg Uczelniang
Samorzadu Studenckiego.

4. Student z NP moze wskaza¢ petnomocnika, ktéry w jego imieniu moze zagtosowaé. Dotyczy to przede
wszystkim oséb, ktére mogg mie¢ problem z odczytaniem listy kandydatéw lub ziozeniem odpowiedniej
adnotacji na karcie do gtosowania.

5. Petnomocnictwo do gtosowania, o ktérym mowa w pkt. 4 sporzadza sie na wniosek studenta z NP wniesiony
do BON, najpdzniej na 4 dni przed dniem wyboréw. Petnomocnictwo sporzgdza sie przy pracowniku BON.
Student z NP ma prawo do cofniecia udzielonego petnomocnictwa do gtosowania. Cofniecie petnomocnictwa
do glosowania nastepuje przez ziozenie najpozniej na dzien przed dniem gtosowania stosownego
os$wiadczenia w BON.

Zalecenia ogodine dla Rady Uczelnianej Samorzadu Studenckiego w zakresie postepowania z osobami
ze szczegoblnymi potrzebami, w tym osobami z niepetnosprawnosciami podczas przeprowadzania wyborow

1. Ogloszenie o terminie przeprowadzania wybordw musi by¢ sporzadzone i podane do wiadomosci studentéw
najpdézniej na 7 dni przed datg gtosowania.

2. QOgtoszenie, o ktérym mowa powyzej musi zawiera¢ informacje dla studentéw z NP o mozliwosci udzielenia
im wsparcia przy udziale w wyborach.

3. Podstawowg zasadg przy wspoétpracy ze wszystkimi studentami, takze ze studentami z NP jest poszanowanie
ich godnosci i podmiotowosci. To od decyzji danej osoby zalezy, czy zwrdci sie ona o wsparcie.

4. Student, ktéry zwrdci sie o wsparcie podczas wyborow ma prawo z niego skorzysta¢ w ustalonej przez
Uczelni formie.

5. Miejsce przeprowadzenia wyboréw powinno by¢ dostosowane architektonicznie dla studentéw z NP,
Zz mozliwoscig oddania gtosu w sposob anonimowy np. osobne biurko.

6. Zalecenia dla czionkdéw Komisji Wyborczej:
a) studenci z NP sami najlepiej wiedza, co mogg zrobi¢ samodzielnie, a do czego potrzebujg wsparcia;

nie nalezy podejmowaé za nich decyzji co do uczestnictwa w jakiejkolwiek czynnosci,
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b) jedynie w sytuacji, gdy wyraznie wydaje sie, ze osoba potrzebuje wsparcia mozna dyskretnie jg o to
zapytac i dopiero poméc. W kazdym przypadku nalezy stosowac zasade réwnych praw i obowigzkow
wszystkich studentow,

c) =zawsze nalezy zwracaé¢ sie bezpo$Srednio do studenta z NP, nie do jego towarzysza asystenta,
ani ttumacza jezyka migowego.

d) w kazdym przypadku to student z NP prowadzi rozmowe, podejmuje decyzje, wypetnia karte
do glosowania, jest podmiotem swoich praw; asystent moze pelni¢ jedynie role pomocnicza,
nie decyzyjng.

7. Student ma prawo oddac gios przez petnomocnika. Przed przystgpieniem do gtosowania petnomocnik okazuje
komisji wyborczej dokument umozliwiajacy stwierdzenie jego tozsamosci oraz akt petnomocnictwa
do gtosowania. Komisja odnotowuje nazwisko i imie (imiona) petnomocnika wyborcy w spisie studentow
w rubryce odpowiadajgcej pozycji, pod ktdérg umieszczono nazwisko wyborcy, wraz z oznaczeniem
,petnomocnik”, a akt petnomocnictwa do gtosowania zatgcza do spisu studentdéw. Petnomocnik potwierdza
otrzymanie karty do glosowania wiasnym czytelnym podpisem w rubryce spisu studentéw przeznaczonej na
potwierdzenie otrzymania karty do gtosowania przez wyborce udzielajacego petnomocnictwa do glosowania.

8. Sprawy problemowe rozstrzyga Petnomocnik ds. Osob z Niepetnosprawnosciami pod nr tel. 76/723 22 24
w porozumieniu z Komisjg Wyborcza.
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