Usługi ochrony obiektów, osób i mienia 
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy. Postępowanie nr:  DA.262-05/2019
__________________________________________________________________________________________________________________________

REGULAMIN SŁUŻBY OCHRONY MIENIA

W PAŃSTWOWEJ WYŻSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ

IM. WITELONA W LEGNICY PRZY UL. SEJMOWA 5 

Część I

Ochrona mienia w Państwowej Wyższej Szkole zawodowej im. Witelona w Legnicy jest pełniona przez pracowników dozoru mienia w oparciu o umowę w sprawie o udzielnie zamówienia publicznego z dnia .............................., zwanej dalej Umową.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stanowią integralny element w/w umowy.

§ 1

Przedmiotem ochrony są obiekty wraz z terenem przyległym położone w Legnicy przy:

1. Sejmowa 5A (ochrona 2- osobowa w godzinach 6:00 – 22:00, ochrona 1 – osobowa w godzinach 22:00 – 6:00 ).
2. Sejmowa 5C (ochrona 2 – osobowa w godzinach 6:00 -18:00, ochrona 1 – osobowa    w godzinach 18:00 – 6:00).
Sejmowa 5B (dozór obchodowy realizowany przez pracowników ochrony 
z budynku A w godz. 8:00 – 21:00 co 60 min., 21:00 – 8:00 –o dwie godziny lub częściej a w razie zauważenia sytuacji niepożądanych, zagrażających mieniu 
i bezpieczeństwu obchód interwencyjny
Sejmowa 5D (dozór obchodowy realizowany przez pracowników ochrony 
z budynku A w godz. 8:00 – 21:00 co 60 min.,  21:00 – 8:00 –  co dwie godziny lub częściej a w razie zauważenia sytuacji niepożądanych, zagrażających mieniu 
i bezpieczeństwu obchód interwencyjny
Sejmowa 5E (dozór obchodowy realizowany przez pracowników ochrony 
z budynku C w godz. 8:00 – 18:00 – co 60 min.) 18:00 – 8:00 –  co dwie godziny lub częściej a w razie zauważenia sytuacji niepożądanych, zagrażających mieniu 
i bezpieczeństwu obchód interwencyjny
3. Tarasa Szewczenki 3  (dozór objazdowo-obchodowy),

4. Macieja Rataja 20  (dozór objazdowo-obchodowy).

5. Ignacego Krasickiego 5  (dozór objazdowo-obchodowy).
6. Dobrzejowska, działka 44 (dozór objazdowo-obchodowy).
§ 2

Ochrona mienia obejmuje zabezpieczenie mienia oraz przeciwdziałanie zagrożeniom pożarowym, zapobieganie naruszeń mienia o charakterze przestępczym w postaci kradzieży, zniszczeń oraz dewastacji.

§ 3

1. Dozór jest pełniony codziennie w godzinach określonych w § 1. 

2. Pracownicy ochrony są zobowiązani w czasie pełnienia dyżurów do dokonywania obchodów kontrolnych obiektów oraz terenów zewnętrznych wokół obiektów co najmniej co 60 minut;

a) w budynku przy ul. Sejmowej 5A – w godz. 8:00 – 21:00,

b) w budynku przy ul. Sejmowej 5C – w godz. 8:00 – 18:00,

c) teren wokół budynku przy ul. Sejmowej 5E - w godz. 8:00 - 18:00,

d) teren wokół budynku przy ul. Sejmowej 5B - w godz. 8:00 – 21:00

e) teren wokół budynku przy ul. Sejmowej 5D – w godz. 8:00 – 21:00

Wszystkie obchody  muszą być pisemnie odnotowywane w Zeszycie Służby i możliwe do stałego wglądu przez strony Umowy.
W godz. 21.00 – 08.00 pracownicy ochrony z budynku przy ul. Sejmowej 5A, a z budynku  5C w godz. 18.00-8.00, dokonują dozór obiektów przez monitoring wizyjny oraz  co dwie godziny lub częściej obchód kontrolny, a w razie zauważenia sytuacji niepożądanych, zagrażających mieniu i bezpieczeństwu obchód interwencyjny.
3. W budynku i terenach przyległych do niego, objętych dozorem objazdowo-obchodowym, położonych przy ul. Tarasa Szewczenki 3, obchody dokonywane są, co 4 godz.  

4. W budynku i terenach przyległych do niego, objętych dozorem objazdowo-obchodowym, położonych przy ul.  Macieja Rataja 20, obchody dokonywane są, co             4 godz. 

5. W budynku i terenach przyległych do niego, objętych dozorem objazdowo-obchodowym, położonych przy ul. Ignacego Krasickiego 5, obchody dokonywane są, co 4 godz.

6. Dozór określony w § 3 pkt. 4, pkt 5, pkt 6 muszą być dokonywany przez grupę interwencyjną Zleceniobiorcy.

Wszystkie obchody nocne muszą być pisemnie odnotowywane w Zeszycie Służby(portiernia bud. A) i możliwe do stałego wglądu przez strony Umowy.

§ 4

Pracownicy ochrony zobowiązani są do;

1. Działań polegających na kontroli i nadzorze terenów przyległych do nadzorowanych obiektów, a w szczególności:

a) obsługi monitoringu budynków A, C, D i terenów zewnętrznych oraz stałego nadzoru i obchodu miejsc parkingowych,

b) natychmiastowego reagowania w przypadku zaistnienia następujących zdarzeń, między innymi: pobicia, włamania lub uszkodzenia mienia oraz poinformowania 
o zaistniałym zdarzeniu grupy interwencyjnej.

2. Obsługi portierni – tj. udzielania informacji interesantom uczelni, wydawania 
i przyjmowania kluczy do pomieszczeń, odbieranie telefonów, wydawania sprzętu ruchomego np.; rzutników, notebooków, zestawów głośno-mówiących, mikrofonów (za przedmiotowy sprzęt pracownicy ochrony ponoszą odpowiedzialność) i wykonywania innych czynności uzgodnionych 
z zamawiającym (np. na wypadek powstania sytuacji zagrożenia i działania 
w sytuacjach kryzysowych),

3. Odbierania pisemnego potwierdzenia od osób pobierających klucze oraz sprzęt ruchomy z uwzględnieniem godziny ich wydania, odbioru oraz nazwiska i imienia osoby, która pobrała, oddała klucze lub sprzęt ruchomy.

4. Udostępnienia pracownikom uczelni „Zeszytu uwag”, w którym odnotowywane są wszystkie zauważone usterki, braki, uwagi dotyczące stanu technicznego 
i wyposażenia stałego obiektu i udostępnianego sprzętu wyposażenia, 

5. W godz. od 21.00 do 6.00 uzbrajania-rozbrajania systemu alarmowego chronionych stref obiektu,

6. Natychmiastowego powiadamiania przedstawiciela Zleceniodawcy oraz odpowiednich służb (np.: Policji, Straży Pożarnej, Pogotowia Ratunkowego, Pogotowia ciepłowniczego, Pogotowia wodno – kanalizacyjnego, Pogotowia energetycznego) w przypadku zakłócania porządku w ochranianych obiektach oraz na terenach przyległych,

7. Natychmiastowego powiadamiania Straży Pożarnej w przypadku zauważenia pożaru na terenie ochranianych obiektów lub terenach przyległych,

8. Bieżącego informowania Administratora ochranianych obiektów 
o podejmowanych działaniach lub zaistniałych zagrożeniach,

9. Współdziałania z Policją lub Strażą Pożarną oraz innymi służbami ratunkowymi 
w celu likwidacji stanu zagrożenia bezpieczeństwa mienia ochranianego obiektu.

10. Prowadzenia „Zeszytu Służby” i odnotowywania w nim wszelkich zdarzeń mających wpływ na zabezpieczenie mienia.

11. Podejmowania działań w celu wylegitymowania lub zatrzymania osób wchodzących lub wychodzących z ochranianego obiektu lub terenów przyległych, podejrzanych o zabór mienia na terenie ochranianego obiektu lub jego niszczenie w celu przekazania organom ścigania.

12. Gaszenie zbędnego oświetlenia.

13. Zapoznania się z instrukcjami ppoż. i BHP obowiązującymi na poszczególnych obiektach Zamawiającego.

§ 5

Zabrania się pracownikom ochrony pośredniczenia w przekazywaniu listów, paczek, przekazów, wezwań, toreb pojemników, chyba, że każdorazowo uzyskają one akceptację Kierownika  Działu Administracyjno-Technicznego.
§ 6

Wszyscy pracownicy ochrony Wykonawcy w czasie wykonywania obowiązków objętych Umową, występują w jednakowym umundurowaniu, które otrzymują od Wykonawcy.

§ 7

Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia obsady posterunków stacjonarnych – całodobowych, przez co najmniej jednego pracownika wykfalifikowanego w ochronie fizycznej oraz podstawową znajomością obsługi komputera i systemu monitoringu (tam gdzie Zamawiający je zamontował lub zamontuje).
§ 8

Wszelkie kwestie związane ze zmianą osobową obsady posterunku, będą konsultowane, uzgadniane i realizowane za zgodą Zamawiającego. 

§ 9

Wykonawca zapewni pracownikom ochrony możliwość komunikowania się z innymi pracownikami Wykonawcy i Zamawiającego, wszędzie tam, gdzie nie występuje sieć telekomunikacyjna Zamawiającego.

§ 10

1. Wykonawca obejmuje działaniami własnych grup interwencyjnych wszystkie obiekty Zamawiającego objęte Umową.

2. Grupy interwencyjne Wykonawcy są zobowiązane podjąć działania na zgłoszenie pracowników Wykonawcy oraz   pracowników  Zamawiającego.

§ 11

1. W przypadku zaistnienia dewastacji mienia, włamania lub kradzieży w obiekcie strzeżonym przez Wykonawcę obowiązuje następujący tryb postępowania:

2. Natychmiast po stwierdzeniu zaistnienia kradzieży lub dewastacji pracownik ochrony zobowiązany jest powiadomić Policję i przedstawiciela Zamawiającego,

3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego kradzieży lub dewastacji mienia – natychmiast po fakcie, a o ile to nie będzie niedziela lub inny wolny dzień od pracy – w najbliższym dniu roboczym, Zamawiający zawiadomi Wykonawcę i niezwłocznie właściwy posterunek Policji. Zawiadomienie telefoniczne powinno być potwierdzone pisemnie najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgłoszenia telefonicznego,

4. Fakt dokonania wykroczenia powinien być odnotowany w Książce Kontroli służb ochrony przez uprawnionego pracownika Wykonawcy,

5. W zawiadomieniu należy w miarę możliwości podać rodzaj, ilość oraz przypuszczalną wartość  poniesionej szkody.
6. Wstępne dochodzenie oraz inwentaryzacja poniesionej szkody powinny być przeprowadzone w obecności lub w uzgodnieniu z przedstawicielem Wykonawcy. 
O terminie ustaleń szkody, przeprowadzenia inwentaryzacji – Zamawiający informuje Wykonawcę pisemnie lub e-mail: przetargi@pwsz.legnica.edu.pl
REGULAMIN SŁUŻBY OCHRONY MIENIA
W DOMU STUDENTA PRZY UL. MICKIEWICZA 10 W LEGNICY
Część II

Ochrona mienia w Domu Studenta przy ul. Mickiewicza 10 w Legnicy jest pełniona przez pracowników dozoru mienia w oparciu o umowę w sprawie o udzielnie zamówienia publicznego z dnia ................................, zwanej dalej Umową. 

Postanowienia niniejszego Regulaminu stanowią integralny element w/w umowy. 

§ 1
Przedmiotem ochrony jest obiekt (Dom Studenta) wraz z terenem przyległym położony przy ul. Mickiewicza 10 w Legnicy. 

§ 2
Ochrona mienia obejmuje zabezpieczenie mienia oraz przeciwdziałanie zagrożeniom pożarowym, zapobieganie naruszeń mienia o charakterze przestępczym między innymi: kradzieży, zniszczeń oraz dewastacji. 

§ 3
1. 
Dozór jest pełniony codziennie w godzinach 7:00 – 19:00 oraz 19:00 – 7:00. 

2. 
Pracownicy ochrony są zobowiązani w czasie pełnienia dyżurów do dokonywania obchodów kontrolnych obiektów oraz terenów zewnętrznych wokół obiektów, co najmniej co 60 minut oraz w budynku przy ul. Mickiewicza 10 – między godziną. 6:00 a 20.00. 

3. 
W godzinach od 20:00 do 6:00 pracownicy ochrony dokonują obchodów zewnętrznych, co 2 godziny, lub częściej w razie zauważenia sytuacji lub osób niepożądanych, zagrażających mieniu oraz bezpieczeństwu i dokonują szczegółowej rejestracji z obchodów w Zeszycie Służby. 

4. 
Wszystkie obchody nocne muszą być pisemnie odnotowywane w Zeszycie Służby i możliwe do stałego wglądu przez strony Umowy. 

§ 4
Pracownicy ochrony zobowiązani są do; 

1. 
Działań polegających na kontroli i nadzorze terenów wewnętrznych i przyległych do nadzorowanego obiektu a w szczególności: 

a)
 umożliwienia wjazdu/wyjazdu na parkingi uprawnionym do tego pojazdom,

b) 
otwierania/zamykania bramy głównej wjazdowej na teren Domu Studenta oraz stałego nadzoru i obchodu miejsc parkingowych, 

c) 
natychmiastowego reagowania w przypadku zaistnienia następujących zdarzeń, między innymi:  pobicia, włamania lub uszkodzenia mienia oraz poinformowania o zaistniałym zdarzeniu grupy interwencyjnej, 

d) 
zapobiegania naruszeniu estetyki otoczenia Domu Studenta.

2. 
Wydawania i przyjmowania kluczy oraz sprzętu ruchomego np.; żelazka, akcesoria bilardowe. Za przedmiotowy sprzęt pracownicy ochrony ponoszą odpowiedzialność. 

3. 
Odbierania pisemnego potwierdzenia od osób pobierających klucze oraz sprzęt ruchomy z uwzględnieniem godziny ich wydania, odbioru oraz osoby, która pobrała/pozostawiła klucze lub sprzęt ruchomy.

4. 
Natychmiastowego powiadamiania przedstawiciela Zamawiającego oraz odpowiednich służb (Policji, Straży Pożarnej, Pogotowia Rachunkowego) w przypadku zakłócania porządku w ochranianych obiektach oraz na terenach przyległych, 

5.
 Natychmiastowego powiadamiania Straży Pożarnej w przypadku zauważenia pożaru na terenie ochranianych obiektów lub terenach przyległych, 

6. 
Bieżącego informowania Administratora ochranianego obiektu o podejmowanych działaniach lub zaistniałych zagrożeniach, 

7. 
Współdziałania z Policją lub Strażą Pożarną oraz innymi służbami ratunkowymi w celu likwidacji stanu zagrożenia bezpieczeństwa osób i mienia ochranianego obiektu. 

8. 
Powiadamiania Administratora ochranianego obiektu o usterkach technicznych mających wpływ na zabezpieczenie ochranianego mienia, 

9. 
Prowadzenia Zeszytu Służby i odnotowywania w nim wszelkich zdarzeń mających wpływ na zabezpieczenie mienia, 

10. 
Podejmowania działań w celu wylegitymowania lub zatrzymania osób wchodzących lub wychodzących z ochranianego obiektu lub terenów przyległych podejrzanych o zabór mienia na terenie ochranianego obiektu lub jego niszczenie w celu przekazania organom ścigania, 

11. 
Zapoznania się z instrukcjami ppoż., BHP, Regulaminem Parkingu niestrzeżonego wewnętrznego i Regulaminem Domu Studenta obowiązującymi w obiekcie Zamawiającego. 

§ 5
Zabrania się pracownikom ochrony pośredniczenia w przekazywaniu listów, paczek, przekazów, wezwań, toreb, pojemników chyba, że następować to będzie w uzgodnieniu z administracją obiektu. 

§ 6
Wszyscy pracownicy ochrony Wykonawcy w czasie wykonywania obowiązków objętych Umową, występują w jednakowym umundurowaniu, które otrzymują od Wykonawcy. 

§ 7
Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia obsady posterunków stacjonarnych – całodobowych, przez co najmniej jednego pracownika wykfalifikowanego w ochronie fizycznej oraz podstawową znajomością obsługi komputera i systemu monitoringu (tam gdzie Zamawiający je zamontował lub zamontuje) i znajomością języka angielskiego na poziomie A1
§ 8
Wykonawca zapewni pracownikom ochrony możliwość komunikowania się z innymi pracownikami Wykonawcy i Zamawiającego, wszędzie tam, gdzie nie występuje sieć telekomunikacyjna Zamawiającego. 

§ 9
1. 
Wykonawca obejmuje działaniami własnej grupy interwencyjnej wszystkie obiekty Zamawiającego objęte Umową. 

2. 
Grupa interwencyjna Wykonawcy jest zobowiązana podjąć działania na zgłoszenie pracowników Wykonawcy oraz  pracowników Zamawiającego. 

§ 10
W przypadku zaistnienia dewastacji mienia, włamania lub kradzieży w obiekcie strzeżonym przez Wykonawcę obowiązuje następujący tryb postępowania;

1. 
Natychmiast po stwierdzeniu zaistnienia kradzieży lub dewastacji pracownik ochrony zobowiązany jest powiadomić  przedstawiciela Zamawiającego i Policję.
2. 
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego kradzieży lub dewastacji mienia – natychmiast po fakcie, a o ile to nie będzie niedziela lub inny wolny dzień od pracy – w najbliższym dniu roboczym, Zamawiający zawiadomi Wykonawcę 
i niezwłocznie właściwy posterunek Policji. Zawiadomienie telefoniczne powinno być potwierdzone pisemnie najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgłoszenia telefonicznego. 

3. 
Fakt dokonania wykroczenia powinien być odnotowany w Książce Kontroli służb ochrony przez uprawnionego pracownika Wykonawcy. 

4. 
W zawiadomieniu należy w miarę możliwości podać rodzaj, ilość oraz przypuszczalną wartość skradzionych przedmiotów. 

7. 5. 
Wstępne dochodzenie oraz inwentaryzacja poniesionej szkody powinny być przeprowadzone w obecności lub w uzgodnieniu z przedstawicielem Wykonawcy. 
O terminie ustaleń szkody, przeprowadzenia inwentaryzacji – Zamawiający informuje Wykonawcę pisemnie lub  e-mail: przetargi@pwsz.legnica.edu.pl
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