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Warszawa, dnia 11 września 2014 r.  

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

 

Działając w imieniu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy 
(„Zamawiający”), niniejszym zapraszamy Państwa do składania ofert w przetargu 
prowadzonego  pod nazwą: „Dostawa wraz z montażem kabiny do tłumaczeń 
symultanicznych wraz z wyposażeniem dla potrzeb projektu współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego: „Nadanie 
nowych, edukacyjnych funkcji zdegradowanym obiektom powojskowym - wyposażenie bazy 
dydaktycznej i badawczo rozwojowej Ośródka Projektów i Edukacji Państwowej Wyższej 
Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy", DA.OPE/077-6W/2014 („Przetarg”), na 
zasadach określonych w niniejszym Zapytaniu.  

 

I. Postanowienia wstępne 

1.  Przetarg odbywa się na podstawie: 

a) art. 70¹ -705 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz.93,  
z późn. zm), 

b)  „Wytycznych programowych Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych 
zasad udzielania zamówień i wyboru wykonawców w transakcjach nie objętych 
przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych w projektach realizowanych  
w ramach Priorytetów 1–9 Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa 
Dolnośląskiego na lata 2007–2013 (z wyłączeniem działania 1.3)”.  

c) wewnętrznych regulacji Zamawiającego,  

2.  Zamawiającym jest Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa im. Witelona w Legnicy 
(Sejmowa 5A, 59-220 Legnica).  

3.  Pełnomocnikiem prowadzącym postępowanie w imieniu Zamawiającego jest  
Jerzy Pieróg prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą Kancelaria Prawna 
Jerzy Pieróg & Partnerzy, ul. Wspólna 50 lok. 6, 00-684 Warszawa. 
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II. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami 

1. W Przetargu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną na adres 
a.adach@pierog.pl, za wyjątkiem oferty oraz dokumentów wskazanych  
w pkt  V.2 oraz X.4  poniżej.  

2. Osobą wyznaczoną do kontaktów z Wykonawcami jest: Agnieszka Adach-Nerwińska,  
tel. 022 598 93 05/06, mail: a.adach@pierog.pl    

 

III. Przedmiot przetargu  

1. Przedmiotem Przetargu jest dostawa wraz z montażem kabiny do tłumaczeń 
symultanicznych wraz z wyposażeniem, a także szkolenie.  

2. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 32342300-5 mikrofony i zestawy 
głośnikowe, 32342400-6 sprzęt nagłaśniający, 32342410-9 sprzęt dźwiękowy. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu przetargu zawiera załączniki nr 3 do niniejszego 
Zapytania. 
 

IV. Termin wykonania 

Zamówienie należy zrealizować w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.  

 

V. Warunki udziału w Przetargu 

1. W Przetargu mogą brać udział Wykonawcy, którzy: 

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, zapewniającą wykonanie przedmiotu 
Przetargu, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie wykonali,  
co najmniej dwa zamówienie obejmujące dostawę oraz montaż kabiny do tłumaczeń 
symultanicznych wraz z wyposażeniem. 

3) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia.  

4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

2. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w Przetargu Wykonawca 
obowiązany jest złożyć: 

1) Oświadczenie  (zgodnie z treścią Formularza Oferty, stanowiącego 
załącznik nr 1 do Zaproszenia) – w oryginale, 
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2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu  składania ofert – w oryginale lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem.  

3. Niespełnienie przez Wykonawca warunków udziału w Przetargu na dzień składania 
ofert skutkować będzie wykluczeniem z Przetargu i odrzuceniem jego oferty. 

4. Oferty nieodpowiadające wymogom określonym w Zaproszeniu, zawierające błędy 
uniemożliwiające obliczenie ceny lub zawierające rażąco niską ceną będą podlegały 
odrzuceniu. 

Zamawiający będzie uprawniony odrzucić ofertę, która zawiera cenę rażąco niską,  
tj. taką, która odbiega od cen rynkowych lub szacunków zamówienia tak dalece, iż 
Zamawiający poweźmie wątpliwość czy Wykonawca wykona zamówienie należycie. 
W celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, Zamawiający zwrócą się do Wykonawca o udzielenie w określonym 
terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny. Brak wyjaśnień lub wyjaśnienia, które nie wykażą, iż Wykonawca za cenę 
zawartą w ofercie zrealizuje przedmiot zamówienia należycie, w szczególności w 
sposób określony we wzorze umowy stanowiącej załączniki nr 2 do Zapytania 
stanowić będzie przesłankę do odrzucenia oferty.  

Zamawiający będzie uprawniony odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie wykazał, iż 
oferowany sprzęt jest równoważny.  

 
VI. Potwierdzenie, że oferowane dostawy odpowiadają  

wymaganiom Zamawiającego 
 
1. W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom 

Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty: 
 

Opis oferowanych urządzeń oraz oprogramowania zawierający dane 
techniczne oraz zdjęcia oferowanych urządzeń. Przez opis techniczny 
Zamawiający rozumie w szczególności: katalogi, ulotki i inne materiały 
informacyjne udostępniane przez producenta sprzętu, potwierdzające 
spełnianie wymagań określonych w Opisie przedmiotu zamówienia, 
stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania. Zamawiający nie dopuszcza 
złożenie dokumentów w innym języku. Dokumenty złożone w języku innym 
niż język polski muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.  

2.  Niepotwierdzenie przez Wykonawcę, że oferowane dostawy odpowiadają 
wymaganiom Zamawiającego skutkować będzie odrzuceniem jego oferty. 
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VII. Sposób uzupełniania dokumentów 

1. Zamawiający wzywa Wykonawców, który nie złożyli wymaganych oświadczeń lub 
dokumentów, albo nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane 
oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe 
pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie – chyba, że mimo ich 
złożenia oferta podlega odrzuceniu albo Przetarg zostanie zamknięty bez dokonania 
wyboru najkorzystniejszej oferty. 

2. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny 
potwierdzać spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w Przetargu, nie 
później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

3. Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do wyjaśnienia treści 
dokumentów załączonych do oferty. 

 

VIII. Zasady wyjaśniania treści Zapytania 

1. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
Zapytania wysłanym elektronicznie. Zamawiający odpowie niezwłocznie na zadane 
pytanie, kierując treść pytań i odpowiedzi do wszystkich Wykonawców bez 
ujawniania źródła zapytań. 

2. Pytania należy kierować na adres e-mail a.adach@pierog.pl. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany Zapytania przed upływem terminu 
składania ofert. W takim przypadku, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi 
Wykonawców o zmianie Zapytania. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania 
niezbędne będzie uzyskanie dodatkowego czasu przez Wykonawców na 
wprowadzenie odpowiednich zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć 
termin składania ofert o czas niezbędny do dokonania tych zmian informując o tym 
Wykonawców. 

 

IX. Wadium 

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium. 

 

X. Oferta 

1. Wykonawca składa tylko jeden komplet dokumentów. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 

3. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być 
sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień Zapytania oraz 
załącznika nr 1 do Zaproszenia.  

4. Do oferty należy załączyć oryginał pełnomocnictwa, jeżeli umocowanie osoby 
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podpisującej ofertę nie wynika z KRS lub zaświadczenia z ewidencji 
działalności gospodarczej, załączonych do oferty. 

5. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim. Wszelkie oświadczenia i 
dokumenty sporządzone w języku innym niż język polski muszą być złożone wraz z 
tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę. 

6. Podpis lub podpisy osób uprawnionych do wykonywania określonych czynności 
(wynikającej z właściwego rejestru lub pełnomocnictwa) w imieniu Wykonawca 
muszą być czytelne lub opieczętowane pieczątkami imiennymi. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 
złożoną przez siebie ofertę. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi być 
złożone w takiej samej formie i według takich samych zasad jak składana oferta z 
dopiskiem: „zmiana” lub „wycofanie”. 

8. Ofertę (tj. wypełniony Formularz ofertowy wraz z wymaganymi załącznikami) 
należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Opakowanie powinno 
być zaadresowane na adres: Kancelaria Prawna Jerzy Pieróg & Partnerzy,  
ul. Wspólna 50 lok 6, 00-684 Warszawa, z dopiskiem: 

„Oferta w przetargu pod nazwą: Dostawa wraz z montażem kabiny do tłumaczeń 
symultanicznych wraz z wyposażeniem dla potrzeb projektu współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego: „Nadanie 
nowych, edukacyjnych funkcji zdegradowanym obiektom powojskowym - wyposażenie 
bazy dydaktycznej i badawczo rozwojowej Ośródka Projektów i Edukacji Państwowej 
Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy", DA.OPE/077-6W/2014, otworzyć 
nie wcześniej niż dniem 22 września 2014 r. o godz. 13.30” 

 

XI. Informacja dotycząca możliwość przedstawiania  
ofert częściowych lub ofert wariantowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani ofert wariantowych.  

 

 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cena ofertowa brutto stanowi ogólny koszt przedmiotu zamówienia i musi być 
skalkulowana w sposób jednoznaczny, uwzględniać wszystkie wymagania 
Zamawiającego  określone w Zapytaniu oraz obejmować wszelkie koszty i podatki 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności koszty z tytułu: 
dostawy, dowozu, montażu, szkolenia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest określić stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r., nr 177, 
poz. 1054, ze zm.). 
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3. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia dokonywane będą 
w złotych polskich. 

4. Wskazana w ofercie cena brutto będzie stała, tzn. nie ulegnie zmianie przez okres 
ważności oferty (związania ofertą) oraz w okresie realizacji umowy  
– z zastrzeżeniem pkt XIV Zapytania.  

5. Cena ofertowa powinna być podana z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc 
po przecinku. 

 

XIII. Termin i miejsce złożenia ofert 

1. Oferty należy składać na adres pełnomocnika Zamawiającego  
do dnia 22 września 2014 r., godz. 13.00 w siedzibie pełnomocnika,  
ul. Wspólna 50 lok. 6, 00-684 Warszawa.  

Oferta powinna wpłynąć fizycznie do siedziby Pełnomocnika Zamawiającego  
do godz. 13.00 tego dnia. 

2. Jawne otwarcie ofert nastąpi 22 września 2014 r. o godz. 13.15 w siedzibie 
pełnomocnika, ul. Wspólna 50 lok. 8, 00-684 Warszawa.  

  

XIV. Oferty dodatkowe 

1. Zamawiający może dopuścić składanie przez Wykonawców ofert dodatkowych jeśli 
nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej ilości punktów lub cena najkorzystniejszej oferty 
przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierzają przeznaczyć na realizację 
przedmiotu Przetargu lub cena najkorzystniejszej oferty zawiera rażąco niską cenę. 
W ofertach dodatkowych Wykonawcy zaoferują nowe ceny.  

2. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaproponowane w złożonych ofertach. 

3. Oferty dodatkowe należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 
1 do Zapytania. 

4. Wykonawcy, którzy nie złożą ofert dodatkowych pozostają związani ofertami 
złożonymi. 

5. Zamawiający na każdym etapie Przetargu może zwiększyć kwotę jako zamierzają 
przeznaczyć na realizację przedmiotu Przetargu. 

 

XV. Termin związania ofertą 

3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

4. Na wniosek Zamawiającego termin związania ofertą może zostać wydłużony przez 
Wykonawcę. 
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2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. 

 

XVI. Kryteria oraz sposób oceny ofert 

1. Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany przy przyjęciu kryterium oceny 
ofert najkorzystniejsza cena obliczonej w następujący sposób  cena za realizację 
całości przedmiotu przetargu – 100%. 

2. Kryterium „cena” będzie obliczona zgodnie z następującym wzorem: 

 

 Cnaj 

C= --------------- x 100 pkt 

 Coc 

 

C  -  liczba punktów w kryterium cena  

Cnaj  - cena brutto oferty najtańszej  

Cnr –  cena brutto oferty ocenianej 

3. Do oceny bierze się wynik powyższych równań z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

4. Za najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów  
zgodnie ze wzorem określonym w ust. 2 powyżej.  

 

XVII. Wybór najkorzystniejszej oferty i zamknięcie przetargu 

1. Zamawiający w terminie 30 dni od dnia otwarcia ofert dokonają wyboru 
najkorzystniejszej oferty albo zdecydują o zamknięciu Przetargu.  

2.  O wyniku rozstrzygnięcia Przetargu, Wykonawcy zostaną powiadomieni emailowo. 
Ponadto, informacja w tym zakresie umieszczona na stronie internetowej 
Zamawiającego oraz stronie internetowej Pełnomocnika Zamawiającego. 

3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę 
odrębnym pismem.  

4. W przypadku nie zawarcia umowy przez Wykonawcę, który złożył najkorzystniejszą 
ofertę, Zamawiającego ma prawo zaprosić do podpisania umowy kolejnego z 
Wykonawcę, który złożył drugą w kolejności najwyżej ocenioną ofertę, a w 
przypadku gdyby on również nie wyraził zgody na zawarcie umowy kolejnego z 
Wykonawców z najwyżej ocenioną ofertą.  
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5.  Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie 
zawarta w treści określonej odpowiednim wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 
2 do Zapytania.  

 

XVIII.  Informacje dodatkowe 

1. Przetarg nie stanowi przyrzeczenia publicznego w rozumieniu art. 919 Kodeksu 
cywilnego. 

2. Zamawiający od chwili udostępnienia Zapytania, a Wykonawcy od chwili złożenia 
oferty zgodnie z Zapytaniem obowiązani są postępować zgodnie z postanowieniami 
Zapytania.  

3.  Oferty oraz inne dokumenty i oświadczenia złożone w Przetargu nie podlegają 
zwrotowi.  

4.  Koszt sporządzenia oferty ponosi Wykonawca.  

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a)  odwołania Przetargu, zamknięcia go w całości lub w części w każdym czasie, 

b)  zamknięcia Przetargu bez dokonania wyboru oferty, 

c)  poprawienia oczywistych omyłek pisemnych, rachunkowych oraz innych omyłek, 
jeżeli to nie spowoduje zmiany oferty. 

6. W przypadku zamknięcia Przetargu Wykonawcom nie przysługują roszczenia 
odszkodowawcze z tego tytułu. 

7.  Zamawiający nie przewiduje postępowania odwoławczego od decyzji 
Zamawiającego  podjętych w trakcie Przetargu. 

 

XIX. Załączniki 

Integralną Zapytania stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1: Formularz oferty  

Załącznik nr 2: Wzór umowy  

Załącznik nr 3: Opis przedmiotu zamówienia  

 

 


