Uchwata Nr V/103
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 16 wrzesnia 2014 r.

w sprawie warunkow i trybu kierowania przez Uczelnie za granice studentéw Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 42 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz.U.
z 2012 r. poz. 572, poz. 742 i poz. 1544, z 2013 r. poz. 675, poz. 829 i poz. 1650, z 2014 r. poz. 7, poz. 768
i poz. 1004) uchwala sie, co nastepuje:

|. PRZEPISY OGOLNE

§1.
Uchwala okresla warunki i tryb kierowania przez Uczelnie za granice studentéw PWSZ im. Witelona w Legnicy:
1) w ramach Programu Erasmus+,
2) na podstawie innych niz wymienione w pkt. 1 umow zawieranych z podmiotami zagranicznymi,
3) odnosnie wyjazdéw indywidualnie sponsorowanych z innych zrodet.

§2.

llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) Studencie — rozumie sie przez to osobe studiujgcg w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona
w Legnicy na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych,

2) Kandydacie — rozumie sie przez to studenta ktory ztozyt w przepisowym terminie do Komisji Kwalifikacyjnej
wymagane dokumenty, o ktérych mowa w § 11 niniejszej uchwaly lub studencie, ktory przedtozyt podanie
wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 9,

3) Beneficjencie — rozumie sie studenta lub absolwenta, ktéry otrzymat stypendium,

4) Uczelni macierzystej, Uczelni, PWSZ im Witelonaw  Legnicy - rozumie sie przez to Panstwowg Wyzszg
Szkote Zawodowg im. Witelona w Legnicy,

5) Uczelni partnerskiej, zagranicznej - rozumie sie przez to uczelnie przyjmujaca.

§3.
Do zadan Biura Wspétpracy z Zagranicg nalezy:
1) udostepnianie formularzy i udzielanie wszelkich informacji dotyczacych wyjazdu studentéw za granice,
2) gromadzenie i przechowywanie dokumentac;ji,
3) prowadzenie korespondencji z uczelnig zagraniczng (partnerska).

Il. ZASADY KIEROWANIA STUDENTOW ZA GRANIC E W RAMACH PROGRAMU
ERASMUS+ | PRZYZNAWANIA IM STYPENDIUM

ZASADY OGOLNE
Wyjazd na studia

§4.

1. Wyjazdy studentéw na studia zagraniczne moga by¢ realizowane wylgcznie w uczelniach partnerskich, ktére
posiadajg wazng Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE — Erasmus Charter for Higher
Education) oraz zawarly z Uczelnig umowe pozwalajgcg na wyjazdy studentow.

2. Lista uczelni partnerskich dostepna jest na stronie internetowej Biura Wspolpracy z Zagranicg
(www.bw.pwsz.legnica.edu.pl).

3. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi byé rozpoczety i zakoniczony pomiedzy 1 czerwca danego roku
i 30 wrzesnia nastepnego roku i nie moze by¢ krétszy niz jeden semestr (minimum 3 miesigce) i dluzszy niz
dwa semestry tego samego roku akademickiego (maksymalnie 12 miesiecy). Do okresu pobytu nie wlicza sie
czasu ewentualnego przygotowania jezykowego.

4. Woyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ wymaga podjecia w uczelni przyjmujacej studiéw
stacjonarnych (full time).

5. Wyjazd na studia w programie Erasmus+ mozna zrealizowa¢ wielokrotnie w calkowitym okresie studiowania,
przy czym maksymalny fgczny okres pobytu na studiach oraz/lub praktyce wynosi 12 miesiecy na kazdym
stopniu studiéw (I,I1). W kazdym przypadku od maksymalnego tacznego okresu stypendialnego zostanie
odjety okres, przez ktory student przebywat w przesziosci jak stypendysta programu ,Uczenie sie przez cate
zycie” — Erasmus ze stypendium lub bez.

§5.
Nie dopuszcza sie realizacji wyjazdu w dwéch réznych lokalizacjach (uczelniach, miastach, krajach).

§6.
1. Wyplata stypendidw krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktérych student nabyt prawo przed
wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiej.



2. Student w czasie pobytu na studiach zagranicznych nie moze przebywac na urlopie dziekanskim.
Wyjazd na praktyk e

§7.
1. Wyjazdy studentdw na praktyki zagraniczne moga byé realizowane w przedsiebiorstwach / instytucjach
majgcych siedzibe w krajach uprawnionych do uczestnictwa w programie Erasmus+.
2. Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach zarzgadzajgcych
programami Unii Europejskiej oraz placoéwkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.
3. Zaznalezienie przedsigbiorstwa / instytucji przyjmujgcej odpowiada student ubiegajgcy sie o wyjazd.

§8.

1. Praktyka moze by¢ praktykg obowigzkowg lub nie obowigzkowg, gwarantujgca nabycie kompetencji
zwigzanych z kierunkiem studiow na Uczelni.

2. Zrealizowanie praktyki w ramach programu Erasmus+ zwalnia studenta PWSZ im. Witelona w Legnicy
z obowigzku odbywania obligatoryjnej praktyki zawodowej na terenie kraju.

3. Pobyt studenta na praktyce musi byé rozpoczety i zakonczony pomiedzy 1 czerwca danego roku
i 30 wrzesnia nastepnego roku i wynosi 2 miesigce. Do okresu pobytu nie wlicza sie czasu ewentualnego
przygotowania jezykowego.

4. Pobyt absolwentéw (zaréwno studiéw stacjonarnych, jak i niestacjonarnych) na praktyce zagranicznej
w programie Erasmus + wynosi 2 miesigce.

5. Wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus+ wymaga podjecia pracy w pelnym wymiarze godzin
uzgodnionym z instytucja przyjmujaca.

§9.
Wyplata stypendiow krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktérych student nabyt prawo przed
wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiej.

§10.
Student w czasie pobytu na praktyce zagranicznej nie moze przebywac¢ na urlopie dziekanskim.

KWALIFIKACJA KANDYDATOW | PRZYZNAWANIE STYPENDIOW

§11.

Studenci zainteresowani wyjazdem na studia lub praktyki zagraniczne skladajg formularz zgtoszeniowy w Biurze
Wspoétpracy z Zagranicg w terminie:
a) Studia:

- do potowy kwietnia danego roku, przy ubieganiu sie 0 wyjazd w semestrze zimowym lub letnim oraz roczny

- do potowy listopada danego roku, przy ubieganiu sie o wyjazd w semestrze letnim,
b) Praktyka:

- | termin - do konca listopada danego roku,

- Il termin - do konca marca nastepnego roku,
wedlug wzoru stanowigcego odpowiednio zatgcznik nr 1a, 1b. Dopuszcza sie prowadzenie dodatkowego naboru
kandydatéw az do wyczerpania limitu miejsc.

§12.

1. Oceny kandydatéw na wyjazd za granice w celu odbycia czesci studiow na uczelni partnerskiej lub
uczestnictwa w praktyce zawodowej w przedsigbiorstwie / instytucji dokonuje Komisja Kwalifikacyjna, dalej
zwana ,Komisjg”.

2. W skiad Komisji wchodza:

1) Prorektor ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranica, zwany dalej ,Prorektorem”,
2) koordynator uczelniany Programu Erasmus+,

3) dziekani wydziatéw lub ich przedstawiciele,

4) lektor / lektorzy jezyka obcego.

3. Przewodniczgcym Komisji jest Prorektor, ktory kieruje jej pracami. Komisja podejmuje uchwaly wiekszoscig
glosow, w obecnosci co najmniej potowy czionkdéw Komisji. W przypadku jednakowej liczby glosow
rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

§13.
Procedurze kwalifikacyjnej podlegajg studenci PWSZ im. Witelona w Legnicy studidw licencjackich, inzynierskich,
magisterskich co najmniej drugiego roku studiéw pierwszego stopnia oraz absolwenci posiadajacy obywatelstwo
dowolnego kraju $wiata.

§ 14.
Podstawowymi kryteriami kwalifikacji kandydatéw sa:
a) znajomos¢ jezyka obcego, umozliwiajgca odbywanie studiéw lub praktyki za granica,



b) s$rednia ocen powyzej 3,5 (w przypadku sredniej ocen ponizej 3,5 — decyzje o zakwalifikowaniu na wyjazd
podejmuje Prorektor),

c) rozmowa kwalifikacyjna w jezyku obcym

d) w momencie zakonczenia wyjazdu na studia lub/ oraz praktyke za granice student nie przekroczy
maksymalnego tgcznego okres pobytu na studiach oraz/lub praktyce, ktéry wynosi 12 miesiecy na kazdym
stopniu studiow (1,11).

§15.

Podstawowymi kryteriami kwalifikacji absolwentéw na praktyke zagraniczng w Programie Erasmus + sa:

a) w momencie wyjazdu jest absolwentem, czyli obronit prace dyplomowg w PWSZ w Legnicy,

b) obrona dyplomu miala miejsce nie pézniej niz 1 rok od planowanego zakonczenia realizacji praktyki
zagranicznej,

c) w momencie zakonczenia praktyki zagranicznej absolwent nie przekroczy maksymalnego tagcznego okresu
pobytu na studiach oraz/lub praktyce, ktéry wynosi 12 miesiecy na kazdym stopniu studiow (1,11),

d) udziat w procesie kwalifikacji przed ztozeniem pracy dyplomowej,

e) $rednia ocen powyzej 3,5.

§ 16.
1. Student, ktéry przeszedt procedure kwalifikacyjng zostaje o jej wyniku powiadomiony przez
Przewodniczgcego Komisji po zakonczeniu posiedzenia.

2. Komisja Kwalifikacyjna sporzadza protokét z postepowania kwalifikacyjnego — zatgcznik nr 13.

3. Lista podstawowa i rezerwowa osob zakwalifikowanych oraz lista os6b niezakwalifikowanych bedzie
zamieszczana na stronie internetowej Biura Wspolpracy z Zagranicg.

4. Student ma prawo odwotania sie od decyzji Komisji. Odwotanie sktada sie do Rektora za posrednictwem
Biura Wspotpracy z Zagranica w terminie 14 dni od daty powiadomienia o wynikach procedury
kwalifikacyjne;.

5. Student, ktory przeszedt procedure kwalifikacyjng otrzymuje pisemne powiadomienie o przyznaniu

stypendium (zatgcznik nr 2). Wytyczne co do wysokosci stypendiow na kazdy rok akademicki podaje

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ na podstawie ktérych ustalane sg zasady finansowania wyjazdéw.

Zasady finansowania wyjazdow na dany rok akademicki okresla Prorektor oraz koordynator uczelniany

Programu Erasmus+ i sg dostepne na stronie internetowej Biura Wspotpracy z Zagranicg oraz do wglgdu

w Biurze Wspotpracy z Zagranica.

W przypadku rezygnaciji z wyjazdu na studia lub praktyke, student musi ztozy¢ podanie do Prorektor ds. Nauki

i Wspétpracy z Zagranicg — zalgcznik nr 14.

o

ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW

§17.
Wyjazdy studentéw sg realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ponizszej procedurze.

§18.
Do obowigzkéw studenta nalezy wykupienie wtasciwego ubezpieczenia na czas podrézy oraz pobytu w uczelni
partnerskiej / przedsiebiorstwie / instytucji od kosztéw leczenia oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
dodatkowo nalezy wykupi¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej.

Wyjazd na studia

§19.

Wyjazd na studia za granice moze zostac¢ zrealizowany pod warunkiem, ze student:

1) zlozy do Biura Wspétpracy z Zagranicg kompletny formularz zgtoszeniowy o ktérym mowa w § 11 (wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1a),

2) zostanie zakwalifikowany i wpisany na liste podstawowag,

3) zlozy wypetniony formularz aplikacyjny (Application Form) oraz wniosek o przyznanie miejsca w akademiku
uczelni zagranicznej do Biura Wspotpracy z Zagranicg. Wzory formularzy dostepne sg na stronie
internetowej uczelni partnerskiej,

4) podpisze Learning Agreement for studies (Porozumienie o programie studiéw) - zatgcznik nr 3 do niniejszej
uchwaty — zawierane pomiedzy studentem, uczelnig macierzystg oraz uczelnig partnerska, do ktorej student
wyjezdza,

5) podpisze Recognition Sheet (Karte zaliczen) wraz z réznicami programowymi zatgcznik nr 4 do niniejszej
uchwaly, zawierang pomiedzy studentem a Uczelnia macierzystg,

6) podpisze umowe o0 wyjazd na studia — zatgcznik nr 5 do niniejszej uchwaty,

7) wypetni obowigzkowy test jezykowy przed wyjazdem na studia na stornie programu Erasmus+,

8) przedstawi dowod wykupienia ubezpieczenia o ktdrym mowa w § 18,

9) =zaliczy semestr poprzedzajacy wyjazd,

10) zlozy indeks w dziekanacie wydziatu, w ktorym studiuje.




§ 20.

Na pisemny wniosek studenta (zalgcznik nr 12 do niniejszej uchwaty), wyjazd moze zosta¢ przedtuzony z 1 do 2

semestréw z zastrzezeniem, ze:

1) przedtuzenie pobytu moze mie¢ miejsce wytgcznie w ramach tego samego roku akademickiego,

2) wniosek o przediuzenie pobytu nalezy ziozy¢ do Biura Wspélpracy z Zagranicg na miesigc przed
planowanym zakonczeniem pobytu na studiach.

3) student otrzyma zgode Uczelni macierzystej oraz uczelni partnerskiej,

4) Uczelnia bedzie posiadata srodki finansowe na wyptate stypendium w ramach programu Erasmus+ na
dodatkowy okres studidw za granicg lub student przedtuzy pobyt bez stypendium.

§21.

Student zobowigzany jest do zrealizowania programu studiéw uzgodnionego przed wyjazdem w porozumieniu
o programie studiow. Jezeli w trakcie pobytu konieczne okaze sie dokonanie zmian w wyborze przedmiotow /
modutéw, wtedy do 1 miesi gca od rozpoczecia zaje¢ uczelni partnerskiej nalezy:
1) skontaktowac sie z koordynatorem wydzialowym, aby zmiany te zostaly zaakceptowane,
2) wypeltni¢ Learning Agreeemnt during the mobility — zalgcznik nr 3a do niniejszej uchwaly, podpisa¢ sie

i uzyskac¢ potwierdzenie (podpis) koordynatora uczelni partnerskiej,
3) przesta¢ zmiany poczta tradycyjng (2 kopie) do Biura Wspotpracy z Zagranicg.

§ 22.
1. Po powrocie z uczelni partnerskiej student w celu zaliczenia okresu studiéw ma obowigzek:
1) przekaza¢ dokument potwierdzajgcy pobyt w uczelni partnerskiej okreslajacy czas rozpoczecia
i zakonczenia pobytu,
2) dostarczy¢ Transcript of Records after mobility (Wykaz zaliczen) - zatgcznik nr 11 wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski,
3) rozliczy¢ sie ze stypendium zgodnie z umowg 0 wyjazd na studia,
4) wypehi¢ Ankiete Stypendysty Erasmusa+,
5) wypetni obowigzkowy test jezykowy przed wyjazdem i po przyjezdzie ze studiéw na stronie programu
Erasmus+,
6) dostarczy¢ sprawozdanie z pobytu, w terminie 1 miesigca od dnia powrotu, zawierajgce informacje
okreslone w zatgczniku nr 6.
2. Wszystkie powyzsze dokumenty student ma dostarczy¢ do Biura Wspélpracy za Zagranicg.

§23.

1. W przypadku niezaliczenia przedmiotu / modutu, wymienionego w Learning Agreement for studiem lub
Learning Agreement during the mobility_student jest zobowigzany do zaliczenia go w Uczelni macierzystej,
chyba ze koordynator wydziatowy wraz z dziekanem wydziatu podejma inng decyzje.

2. Student, ktory nie uzyskat wymaganej liczby punktow ECTS do zaliczenia semestru w uczelni partnerskiej,
zobowigzany jest zaliczy¢ dodatkowy przedmiot / modut lub przedmioty / moduty w Uczelni macierzystej.

Wyjazd na praktyk e

§ 24.

Wyjazd na praktyke zagraniczng moze zostac¢ zrealizowany pod warunkiem, ze student:

1) zlozy do Biura Wspoipracy z Zagranicg kompletny formularz zgtoszeniowy, o ktérym mowa w § 11 (wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1b),

2) zostanie zakwalifikowany i wpisany na liste podstawowa,

3) podpisze Training Agreement (Porozumienie o programie praktyk) - zatagcznik nr 7 do niniejszej uchwaly,
zawierane pomiedzy studentem, Uczelnig macierzystg oraz przedsiebiorstwem / instytucjg przyjmujgca, do
ktérej student wyjezdza,

4) podpisze umowe o wyjazd na praktyke, zatgcznik nr 7 do niniejszej uchwaty,

5) przedstawi dowod wykupienia ubezpieczenia o ktérym mowa w § 18,

6) zaliczy semestr poprzedzajacy wyjazd,

7) ztozy indeks w dziekanacie wydziatu, w ktérym studiuje.

§ 25.
Student zobowigzany jest do zrealizowania programu praktyki uzgodnionego przed wyjazdem i okreslonego
W porozumienie o programie praktyk.

§ 26.
1. Po powrocie z przedsiebiorstwa / instytucji przyjmujgcej student w celu zaliczenia okresu praktyki ma

obowigzek:

1) przekaza¢ dokument potwierdzajgcy pobyt w przedsiebiorstwie / instytucji zagranicznej okreslajgcy czas
rozpoczecia i zakonczenia pobytu,

2) dostarczy¢ potwierdzenie zrealizowania programu praktyki wystawione przez opiekuna praktyki
w przedsiebiorstwie / instytucji przyjmujgcej wraz z ocena, - zatgcznik nr 8

3) rozliczy¢ sie ze stypendium zgodnie z umowg 0 wyjazd na praktyke,



4) wypemic¢ Ankiete Stypendysty Erasmusa+,
5) wypetni¢ obowigzkowy test jezykowy przed wyjazdem i po przyjezdzie z praktyki na stronie programu
Erasmus+,
6) dostarczy¢ sprawozdanie z pobytu, w terminie 1 miesigca od dnia powrotu, zawierajgce informacje
okreslone w zatgczniku nr 6.
2. Wszystkie powyzsze dokumenty student ma dostarczy¢ do Biura Wspélpracy za Zagranicg.

Il. ZASADY KIEROWANIA STUDENTOW ZA GRANIC E NA PODSTAWIE INNYCH UMOW
ZAWIERANYCH Z PODMIOTAMI ZAGRANICZNYMI ORAZ WYJAZDY INDYWIDUALNE
SPONSOROWANE Z INNYCH ZRODEL

§27.

1. Studenci ubiegajacy sie 0 wyjazd zagraniczny sg zobowigzani do przediozenia podania o wyjazd za granice
wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 9 do niniejszej uchwaty, do Prorektora po wczesniejszej akceptacji
dziekana wydziatu.

2. Woyjazdy studentéw realizowane sg na podstawie umoéw zawartych miedzy uczelniami lub instytucjami
partnerskimi.

§ 28.
1. Jezeli umowa nie stanowi inaczej dla studentéw wyjezdzajagcych na studia nalezy stosowacé ponizej
wskazane dokumenty ECTS:

1) Student Application Form (Formularz zgtoszeniowy) — zatgcznik nr 10 do niniejszej uchwaty.

2) Learning Agreement for studies (Porozumienie o programie studidw) - zatgcznik nr 3 do niniejszej
uchwaly — zawierane pomiedzy studentem, Uczelnig macierzystg oraz uczelnig partnerskg, do ktorej
student wyjezdza.

3) Learning Agreement during the mobility (Porozumienie o programie studiéw-zmiany) - zatgcznik nr 3a
do niniejszej uchwaly - jezeli w trakcie pobytu konieczne okaze sie dokonanie zmian w wyborze
przedmiotow / modutdw.

4) Transcript of Records after mobility zatgcznik nr 11 do niniejszej uchwaly - wypis z indeksu w jezyku
obcym wszystkich przedmiotow / modutéw jakie student dotychczas studiowat wraz z wynikami
podanymi zaréwno w skali ocen Uczelni jak i ECTS.

2. Dziekan wydziatu, w stosunku do studenta wyjezdzajgcego za granice, ktérego wyjazd jest sponsorowany

z innych zrédet okresla formalnosci jakie student musi spetnia¢ oraz dokumenty jakie powinien zlozy¢, aby

uzyska¢ zgode na wyjazd.

PRZEPISY KONCOWE

§29.
Traci moc uchwala nr V/3 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
30 pazdziernika 2012 r. w sprawie warunkéw i trybu kierowania przez uczelnie za granice studentéw Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§ 30.
Uchwata wchodzi z zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu



