Zarzadzenie nr 34/21
Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
Z dnia 20 kwietnia 2021 .

w sprawie wprowadzenia procedur w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy w celu
zapewnienia dostepnosci da 0sob ze szczegllinymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prano o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

s 1

1 Wprowadzam procedury w celu zapewnienia dostepnosci Uczelni dla oséb ze szczegllnymi potrzebami,
w tym oséb z niepetnosprawnosci w zakresie:
1) prowadzenia zaje¢ z zastosowaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosc - stanowiaca zatacznik
nri,
2) przeprowadzenia zaliczen i egzaminéw w formie zdalnej - stanowigcg zatgcznik nr 2,
3) przeprowadzenia egzamindw dyplomowych w formie zdalnej - stanowigca zatacznik nr 3,
4) realizacji praktyk zawodowych - stanowigca zatgcznik nr 4,
5) zasad postepowania i udzielania wsparcia dla zaktadowych opiekunow praktyk oraz asystentow, ktorzy
sprawujg opieke nad studentami ze szczegéinymi potrzebami, w tym studentami z niepetnosprawnoscig
- stanowigca zatgcznik nr 5,
6) udzialu w kotach naukowych - stanowigcg zatgcznik nr 6.
2. Procedury okreslone w ust. 1 powinny by¢ stosowane przez osoby w nich wskazane.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 34/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 20 kwietnia 2021 r.

PROWADZENIE ZAJEC Z ZASTOSOWANIEM METOD

PROCEDURA

| TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ ze studentami
ze szczegOIlnymi potrzebami, w tym studentami z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan, prowadzacy zajecia

3. OPIS POSTEPOWANIA

1

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkéw, student/uczestnik innych form ksztatcenia ze
szczegoblnymi potrzebami, w tym student/uczestnik z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem z NP”,
podlega takim samym zasadom udziatlu w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, zwanego dalej ,ksztalceniem zdalnym”, co pozostali studenci/uczestnicy innych
form ksztalcenia Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej
,=Jczelnig”".

Podstawowym narzedziem stuzacym realizacji zaje¢ w formie zdalnej jest platforma wskazana przez
Uczelnie.

Uczelnia zapewnia studentom z NP indywidualne szkolenia oraz biezgce wsparcie w zakresie
funkcjonowania platformy, majgc na uwadze, ze kazda osoba ma inne mozliwosci wynikajace ze
szczegolnych potrzeb, w tym z niepetnosprawnosci lub choroby.

Studenci z NP powinni mie¢ mozliwos¢ uczestniczenia we wszystkich rodzajach zaje¢ przewidzianych
w programie studiéw organizowanych w formie zdalnej oraz korzystania z udostepnionych materiatdw
dydaktycznych.

Student z NP, ktory chciatby otrzymaé wsparcie w zakresie ksztatcenia zdalnego, sklada stosowny
wniosek w Biurze Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami, zwanym dalej ,BON”". Po rozpatrzeniu
wniosku przez Komisje ds. Wsparcia Osob z Niepetnosprawnosciami student otrzymuje zawiadomienie
0 przyznanym wsparciu ijego zakresie.

Student z NP, aby otrzyma¢ ze strony prowadzgcego zajecia wsparcie na okreslonych zajeciach,
powinien okaza¢ stosowny dokument lub przesta¢ jego skan na wskazany adres e-mail. Na tej podstawie
prowadzgcy zajecia ustali najlepszy sposéb dziatania i funkcjonowania studenta z NP na swoich zajeciach
zdalnych, uwzgledniajgc przyznane uprawnienia.

Kazdy osoba prowadzgca zajecia ma mozliwos¢ konsultacji z pracownikiem BON w celu ustalenia
najlepszych sposobow funkcjonowania studenta z NP na zajeciach zdalnych oraz oméwienia
ewentualnych problemow przy realizacji przyznanego wsparcia dla konkretnego studenta z NP.

Niezaleznie od przyznanego przez Uczelnie wsparcia dla danego studenta z NP, prowadzacy zajecia,
ktéry na swoich zajeciach zdalnych ma studenta z NP, moze przed rozpoczeciem zaje¢, na wyrazng
prosbe studenta omdéwic, jakie sg jego potrzeby zwigzane z organizacjg i przebiegiem zaje¢ oraz ustali¢
dla niego optymalne warunki realizacji zaje¢ i komunikacji. Rozmowa powinna zosta¢ przeprowadzona
bez udziatu os6b trzecich.
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9. W przypadku studenta z NP, ktéry na zajeciach prowadzonych w formie zdalnej ma prawo korzystac
z pomocy asystenta wspierajacego go w czynnosciach zwigzanych z realizacjg ksztatcenia zdalnego,
prowadzgcy powinien ustali¢ zasady wsparcia studenta z NP przez asystenta przed rozpoczeciem zajec,
przede wszystkim, na ile jego obecnosc jest wymagana oraz jakie dziatania bedzie wspierat.

10. Uczelnia dostosowuje organizacje i zapewnia wtasciwg realizacje procesu ksztalcenia w formie zdalnej do
szczegOlnych potrzeb studentéw, w tym niepetnosprawnosci studentéw, m.in. poprzez:

a) mozliwos¢ realizacji czesci zaje¢ w trybie asynchronicznym, podczas wyznaczonych termindw
konsultaciji,

b) otrzymywanie materiatow dydaktycznych w formie alternatywnej (np. plik Word),

¢) mozliwosé nagrywania zajec,

d) uczestnictwo w zajeciach asystenta,

e) mozliwos¢ korzystania na terenie Uczelni ze specjalistycznych urzadzen niezbednych do
uczestnictwa w zajeciach zdalnych.

11. Na Uczelni dostepne sg dla studentéw z NP nastepujace urzadzenia specjalistyczne:
a) oprogramowanie powiekszajgce i udzwiekawiajace,
b) klawiatura dla oséb stabowidzacych,
c) klawiatura ze specjalng ramkg - nasadkg metalowa z otworami,
d) myszka specjalistyczna Big Track,
e) drukarka brajlowska,
f) klawiatura brajlowska,
0) powiekszalnik stacjonarny,
h) przenosna lupa elektroniczna.

12. W przypadku realizacji ksztatcenia zdalnego studenci z NP maja mozliwos¢ biezgcego zgtaszania uwag
dotyczacych systemu wsparcia oraz jakosci ksztalcenia w formie zdalnej. Na podstawie zebranych opinii
Uczelnia w miare mozliwosci uwzgledni potrzeby zgtaszane przez studentéw z NP.

13. Kazdy student z NP, ktory w trakcie realizacji zaje¢ w formie zdalnej napotka na problemy zwigzane
z ich organizacjg i przebiegiem, powinien niezwtocznie zgtosi¢ je do prowadzacego zajecia lub do
dziekana.

Wskazowki dla prowadzacych zajecia:

1 Wskazowki ogodlne:

a) nalezy respektowa¢ uprawnienia lub ustugi przyznane studentowi z NP przez Komisje ds. Wsparcia
Os6b z Niepetnosprawnosciami,

b) kazdy przypadek dotyczacy wsparcia na zajeciach studenta z NP nalezy rozpatrywac indywidualnie
i wprowadzac dziatania pozwalajgce najego petny udziat w zajeciach,

¢) nalezy by¢ otwartym na propozycje udzielenia wsparcia zgtoszone przez studenta z NP,

d) wszelkie problematyczne sprawy nalezy prébowac¢ rozwigzywa¢ na biezaco lub zgtasza¢ je do
dziekana albo BON,

e) w trudniejszych sytuacjach nalezy wspiera¢ studenta z NP w ramach prowadzonych konsultacji.

2. W przypadku studentéw ze szczegOlnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w tym
studentdw z niepetnosprawnoscia ruchowa, nalezy:

a) wyrazi¢ zgode na wsparcie asystenta osobie, ktéra z powodu niesprawnosci rak, nie jest w stanie
samodzielnie wykonywac¢ obowigzkowych zadan; asystent powinien pracowac¢ pod kierunkiem
studenta i nie moze wspomagac¢ go w interpretowaniu wynikéw, a jedynie wspiera¢ w czynnosciach
ruchowych lub manualnych,

b) pamieta¢, aby studentowi majgcemu problemy w zakresie manualnym, podczas zaje¢ zdalnych nie
wymagac odpowiedzi pisemnych,

c) zapewni¢ odpowiednig ilos¢ czasu na realizacje zadan w formie zdalnej,
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d)

akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

3. W przypadku studentéw ze szczegOlnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentow
niewidomych i stabowidzacych, nalezy:

a) by¢ przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, na przyktad przeczyta¢ co$, kiedy o to
poprosi,

b) udostepniac¢ tresci zaje¢ dydaktycznych oraz prezentacje multimedialne w formie dostepnej (plik
Word) lub pozwoli¢ na ich nagranie, zgodnie z potrzebg studenta z NP,

c) w trakcie zaje¢ nie stosowac okreslen ,jak wida¢”, ,co z powyzszego wynika”, tylko w miare
mozliwosci przedstawiac to co wida¢, w postaci opisu stownego,

d) zadajac pytanie - doprecyzowac, do kogo jest kierowane,

e) zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ czasu na realizacje zadan w formie zdalnej,

f) umozliwi¢ zdawanie czgstkowych zaliczeri w formie ustnej,

g) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

4. W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentow
gluchych lub stabostyszgcych, nalezy:

a)
b)
c)

umozliwi¢ studentowi korzystanie z technologii wspierajacych, np. zestawu stuchawkowego,

upewnic sie, czy student zrozumiat tres¢ wypowiedzi,

umozliwi¢ méwienie w danym czasie tylko jednej osobie, aby jako$¢ dzwieku byla lepsza i glosy sie
nie naktadaty; mikrofony pozostatych uczestnikow zaje¢ powinny zostaé¢ wyciszone, aby zredukowac
do minimum zbedne odgtosy z otoczenia,

mowigc, zawsze kierowaé twarz w strone kamery, tak aby osoba stabostyszaca mogta w miare
mozliwosci odczytywac wypowiedzi z ruchu warg,

umozliwi¢ studentowi zadawanie pytan w formie pisemnej podczas zaje¢ zdalnych,

upewni¢ sie, ze instrukcja wykonania zadania zostata prawidtowo zrozumiana,

udostepnic¢ studentowi najwazniejsze zagadnienia z zaje¢ w formie pisemnej,

umozliwi¢ zdawanie czgstkowych zaliczen w formie pisemne;j.

5. W przypadku studentow ze szczegllnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie, w tym studentow
z niepetnosprawnoscig mowy, nalezy:

a)

b)
c)
d)

e)
f)
9)

nie przerywa¢ wypowiedzi ani nie konczy¢ za studenta zdan; jezeli pojawig sie trudnosci
ze zrozumieniem, nie nalezy przytakiwaé, tylko poprosi¢ o powtdrzenie,

pozwoli¢ studentowi na wtasne tempo moéwienia, nie nalezy przyspieszac¢ wypowiedzi,

upewni¢ sie, ze dobrze zrozumieliSmy, dla sprawdzenia mozna powt6rzy¢ informacje,

jesli  pomimo préb nadal nie mozna zrozumie¢ danej osoby, nalezy poprosi¢
ja o napisanie, co chce powiedzie¢,

upewnic sie, ze instrukcja wykonania zadania zostata prawidtowo zrozumiana,

akceptowaé postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi,

umozliwi¢ zdawanie czgstkowych zaliczeri w formie pisemnej.

6. W przypadku studentdw ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera, nalezy:

a)

informowac na biezgco studenta o tych fragmentach zaje¢, w trakcie ktérych muszg by¢ szczegélnie
skoncentrowani,

o ile to mozliwe nie wyznacza¢ zadan do zrealizowania w zespole/grupie lub wymagajacych
wspOtpracy z innymi osobami, lecz ustala¢ zadania indywidualne,

nie przesyta¢ zbyt wielu zadan, wiadomosci i informacji w jednym czasie,

przekazywac jasne i konkretnie sformutowane pytania,

wyznaczac konkretne terminy realizacji zadan lub przygotowania materiatow,

zapewni¢ odpowiednig ilos¢ czasu na realizacje zadan w formie zdalnej,

upewnic sie, ze instrukcja wykonania zadania zostata prawidtowo zrozumiana,

na prezentowanych slajdach nie umieszczac wielu elementow graficznych,

o ile to mozliwe mowi¢ prostym jezykiem, zwlaszcza w zakresie stawianych wymagan i polecen
dotyczgcych pracy wtasnej studenta, zawsze upewniac sie czy dobrze zrozumiat polecenie,
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j) unikaé, jezeli to tylko mozliwe, zadawania studentowi pytan na forum calej grupy, odpytywania,
proszenia o0 wypowiedZ na okreslony temat, bez wczesniejszego uprzedzenia i czasu do

przygotowania sie.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 34/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 20 kwietnia 2021 r.

PROCEDURA PRZEPROWADZENIE ZALICZEN | EGZAMINOW W FORMIE ZDALNEJ

1. ZAKRES PROCEDURY
Okredlenie zasad przeprowadzenia zaliczern i egzaminéw w formie zdalnej dla studentéw ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym studentow z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan, prowadzacy zajecia

3. OPIS POSTEPOWANIA

1 Zgodnie z zasada rownych praw i obowigzkéw, student/uczestnik innych form ksztatcenia
ze szczego6lnymi potrzebami, w tym student/uczestnik z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem
z NP”, podlega takiej samym zasadom zaliczen i egzaminbw w formie zdalnej, co pozostali
studenci/uczestnicy innych form ksztalcenia Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy, zwanej dalej ,Uczelnig”.

2. Zaliczenia i egzaminy w formie zdalnej sg przeprowadzone na platformie wskazanej przez Uczelnie.
3. Egzaminy/zaliczenia w formie zdalnej moga by¢ przeprowadzane zar6wno w sytuacji, gdy dotyczy to
catego roku studiéw, jak réwniez indywidualnie, dla konkretnego studenta z NP, gdy jego stan zdrowia

uniemozliwia udziat w danym zaliczeniu/egzaminie.

4. Wsparcie w zakresie zaliczen i egzaminéw w formie zdalnej powinno zosta¢ udzielone tylko w przypadku
zgloszenia takiej potrzeby przez studenta z NP.

5. Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z NP informacji i powinna
w miare mozliwosci uwzglednia¢ jego preferencje w celu wyréwnania szans.

Zaliczenia i egzaminy w formie zdalnej:

1  Student z NP ma prawo przystgpi¢ do zaliczenia/egzaminu w sposéb dostosowany do jego mozliwosci.

2. W celu uzyskania zgody na dokonanie odpowiednich zmian, wskazanych w pkt. 10 student z NP
powinien ztozy¢ wniosek w Biurze Wsparcia OsO6b z Niepetnosprawnosciami (BON) o dostosowanie
zaliczenia/egzaminu w formie zdalnej do szczegdlnych potrzeb i/lub rodzaju niepetnosprawnosci.

3. Przed zilozeniem wniosku student z NP moze ustali¢ z prowadzacym zajecia najlepszy sposob
zaliczenia/legzaminu w formie zdalnej, ktory bedzie umozliwiat mu w petni wykazanie sie uzyskanymi

efektami uczenia sie.

4.  Whniosek nalezy zlozy¢ co najmniej na miesigc przed wyznaczonymi terminami zaliczen lub sesjg
egzaminacyjng, a w uzasadnionych przypadkach wniosek ten moze by¢ ztozony w terminie pézniejszym.

5. Wniosek o przyznanie wsparcia rozpatruje Komisja ds. Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami.
6. Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z NP informacji i powinna

uwzgledni€¢ jego preferencje. Studentowi z NP moga zosta¢ zaproponowane réwniez inne formy wsparcia
w zaleznosci od rodzaju i stopnia szczegoélnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci.
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7. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku BON wydaje zawiadomienie o przyznanych uprawnieniach oraz
wskazaniach dla prowadzacego zajecia/egzaminatora, dotyczacych dostosowania zaliczenia/egzaminu
w formie zdalnej do indywidualnych potrzeb i mozliwosci studenta z NP.

8. Wydane zawiadomienie student z NP moze okaza¢ prowadzacemu zajecia, u ktérego bedzie miat
zaliczenie/egzamin lub przesta¢ jego skan na wskazany adres e-mail, jezeli chce skorzysta¢ z
przyznanego wsparcia, najpozniej na dwa tygodnie przed planowanym zaliczeniem/egzaminem.

9. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany przeprowadzi¢ zaliczenie/egzamin w formie zdalnej zgodnie ze
wsparciem ustalonym przez Komisje, o ktdrej mowa w pkt. 5. W przypadku wystapienia jakichkolwiek
probleméw zwigzanych z przeprowadzeniem zaliczeri/fegzaminOéw prowadzacy zajecia jest zobowigzany
powiadomi¢ dziekana, ktory powinien udzieli¢ odpowiedniej pomocy w ich organizacji lub skontaktowac
go z BON.

10. W ramach udzielania studentom z NP wsparcia w zakresie przeprowadzenia zaliczenia/egzaminu
w formie zdalnej mozliwe jest:
a) przediuzenie czasu trwania zaliczenia/egzaminu do 50% czasu przewidzianego dla danego
zaliczenia/egzaminu,
b) zmiana formy z ustnej na pisemna lub z pisemnej na ustna,
c) roziozenie zaliczenia/legzaminu na czesci, zdawane we wskazanych odstepach czasowych lub
przesunieciu terminu zaliczenia/egzaminu,
d) w wyjgtkowych sytuacjach zmiane zaliczenia/egzaminu z formy zdalnej na forme stacjonarna,
e) wigczenie do zaliczenia/egzaminu o0séb trzecich (m.in. asystenta, ttumacza jezyka migowego),
f) otrzymanie pytan zaliczeniowych/egzaminacyjnych zapisanych powiekszong czcionka,
0) korzystanie ze specjalistycznego sprzetu,
h) otrzymanie dodatkowych wyjasnien do polecen lub do pytan egzaminacyjnych,
i) zorganizowanie w Uczelni pomieszczenia ze specjalistycznym sprzetem dostosowanym do
szczegOlnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci studenta.

Wskazowki dla prowadzacych zajecia:

1 Wskazowki ogolne:

a) nalezy respektowa¢ uprawnienia lub ustugi przyznane studentowi z NP przez Komisje ds. Wsparcia
Osob z Niepetnosprawnosciami,

b) kazdy przypadek dotyczacy wsparcia studenta z NP podczas zaliczenia/legzaminu nalezy
rozpatrywac indywidualnie,

¢) nalezy pamieta¢, ze wsparcie udzielone studentowi z NP nie dotyczy zmniejszenia kryteribw oceny,
a jedynie modyfikacji przebiegu zaliczenia/egzaminu,

d) nalezy by¢ otwartym na konieczno$S¢ biezacego monitorowania przebiegu zaliczenia/egzaminu
u studenta z NP.

2. W przypadku studentéw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w tym
studentow z niepetnosprawnoscig ruchowa, nalezy:
a) umozliwi¢ przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu w formie dostosowanej do rodzaju szczego6lnych
potrzeb i/lub niepetnosprawnosci studenta,
b) umozliwic zmiane formy zaliczenia/egzaminu z pisemnej na ustng w przypadku wystgpienia
problemoéw w trakcie zdawania zaliczenia/egzaminu,
c) akceptowal postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

3. W przypadku studentdw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentéw
niewidomych i stabowidzacych, nalezy:
a) doktadnie omoéwic¢ przebieg zaliczenia/egzaminu,
b) by¢ gotowym na udzielenie dodatkowych wyjasnien w zakresie przebiegu zaliczenia/egzaminu,
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c) umozliwi¢ zmiane formy zaliczenia/legzaminu z pisemnej na ustng w przypadku wystgpienia
problemow w trakcie zdawania zaliczenia/egzaminu,
d) akceptowaé postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

4. W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentow
gtuchych lub stabostyszacych, nalezy:

a) w przypadku studentow gluchych przeprowadzi¢ zaliczenie/egzamin w formie pisemnej,
w przypadku studentéw stabostyszgcych w formie pisemnej lub ustnej; student powinien miec
mozliwos¢ podjecia decyzji w tym zakresie, chyba ze ze wzgledu na specyfike zaliczenia/egzaminu
nie ma mozliwosci zmiany jego formy,

b) w przypadku podjecia decyzji o zaliczeniu/egzaminie w formie ustnej, student w kazdej chwili trwania
zaliczenia/egzaminu moze poprosi¢ o zmiane na forme pisemna,

c) pamieta¢, by podczas komunikowania sie ze studentem NP w trakcie zaliczenia/egzaminu ustnego
nie zastaniac ust,

d) mowic spokojnie, w normalnym tempie, bez zbednej artykulacji,

e) jezeli podczas zaliczenia/egzaminu obecny jest ttumacz jezyka migowego, nalezy patrze¢ na studenta
i utrzymywac z nim kontakt wzrokowy,

f) akceptowac¢ postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

5. W przypadku studentéw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie mowg, w tym
studentOw z niepetnosprawnoscia mowy, nalezy:

a) o lleto mozliwe, organizowac zaliczenia/egzaminy w formie pisemnej,

b) w przypadku zaliczenia/egzaminu w formie ustnej poswieci¢ studentowi petng uwage, nie przerywac
jego wypowiedzi ani nie konczy¢ za niego zdan; jezeli pojawig sie trudnosci ze zrozumieniem nie
nalezy przytakiwac, tylko poprosi¢ o powtdrzenie,

c) pozwoli¢ studentowi na wkasne tempo méwienia, nie nalezy przyspiesza¢ wypowiedzi,

d) upewni¢ sie, ze dobrze zrozumieliSmy odpowiedzZ studenta,

e) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi,

f) na kazdym etapie zaliczenia/egzaminu student moze poprosi¢ o zmiane zaliczenia/egzaminu z formy
ustnej na pisemna.

6. W przypadku studentdw ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera, nalezy:
a) informowac studenta na biezaco o przebiegu zaliczenia/egzaminu,
b) formutowac konkretnie pytania, postugiwac sie prostymi, krétkimi zdaniami,
c) nie zadawac kilku pytan lub zagadnien jednoczesnie podczas zaliczenia/egzaminu w formie ustnej,
d) upewni¢ sie czy pytanie zostato przez studenta wtasciwie zrozumiane,
e) zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ czasu na przygotowanie sie do odpowiedzi,
f) ustali¢ doktadnie czas na wykonanie danego zadania lub napisanie egzaminu/zaliczenia,
g) pozwoli¢ na zadawanie pytan w trakcie zaliczenia/egzaminu,
h) nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego nadmierng ruchliwosc.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 34/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 20 kwietnia 2021 r.

PROCEDURA PRZEPROWADZENIE EGZAMINOW DYPLOMOWYCH W FORMIE ZDALNEJ

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad przeprowadzenia egzaminéw dyplomowych zdalnych dla studentéw ze szczegdlnymi potrzebami,

w tym studentéw z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan, komisje egzaminacyjne

3. OPIS POSTEPOWANIA

1

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkow, student/uczestnik innych form ksztatcenia
ze szczego6lnymi potrzebami, w tym student/uczestnik z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem
z NP”, podlega takiej samej procedurze dyplomowania w formie zdalnej, co pozostali studenci/uczestnicy
innych form ksztatcenia Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej
,uczelnig”.

Wsparcie w zakresie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej powinno zostaé
udzielone tylko w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez studenta z NP, przy czym tylko w sytuaciji,
gdy taka forma przewidziana jest dla danego egzaminu dyplomowego organizowanego dla danego
rocznika lub grupy studentow. W uzasadnionych przypadkach egzamin dyplomowy zdalny moze by¢
przeprowadzony ze wzgledu na szczegolne potrzeby i/lub niepetnosprawnos¢ studenta z NP.

Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z NP informacji i powinna
uwzgledniac jego preferencje w celu wyréwnania szans.

Egzamin dyplomowy w formie zdalnej:

Student z NP ma prawo przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej w sposéb dostosowany

W tym celu powinien ztozy¢ wniosek w Biurze Wsparcia Os6b z Niepetnosprawnosciami (BON)
o dostosowanie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej do szczegdlnych potrzeb i/lub rodzaju

Whiosek nalezy ztozy¢ co najmniej dwa miesigce przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego,
a w uzasadnionych przypadkach powyzszy wniosek moze zosta¢ ziozony w terminie pdzniejszym.
Do wniosku powinna zosta¢ dotgczona opinia promotora pracy dyplomowe] w zakresie mozliwosci

Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z NP informacji i powinna
uwzgledni¢ jego preferencje. Studentowi mogg zosta¢ zaproponowane réwniez inne formy wsparcia

t do jego mozliwosci.
2.
niepetnosprawnosci.
3.
udzielenia wsparcia w trakcie egzaminu dyplomowego w formie zdalne;j.
4.  Whniosek o przyznanie wsparcia rozpatruje Komisja ds. Wsparcia Osob z Niepetnosprawnosciami.
5.
w zaleznosci od rodzaju i stopnia szczegélnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci.
6.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku BON wydaje zawiadomienie o przyznanych uprawnieniach oraz
wskazania dla promotora i pozostatych cztonkéw komisji egzaminacyjnej, dotyczace dostosowania
procesu dyplomowania w formie zdalnej do indywidualnych potrzeb i mozliwosci studenta z NP.
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7. Wpydane zawiadomienie student z NP jest zobowigzany okazac¢ zar6wno promotorowi, jak i dziekanowi,
najpozniej na dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego w formie zdalnej.

8. Zarowno dziekan, jak i promotor, sg zobowigzani zorganizowa¢ egzamin dyplomowy w formie zdalnej
zgodnie ze wsparciem ustalonym przez Komisje, o ktérej mowa w pkt. 4.

9. W ramach udzielenia studentom z NP wsparcia w zakresie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

w formie zdalnej mozliwe jest:

a) przedtuzenie czasu trwania egzaminu do 50% czasu przewidzianego dla egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej,

b) zmiana formy przeprowadzenia egzaminu z formy ustnej na pisemna,

¢) wigczenie do egzaminu oséb trzecich (m.in. asystenta, ttumacza jezyka migowego),

d) dostosowanie materiatéw i dokumentéw wykorzystywanych w trakcie egzaminu do szczegolnych
potrzeb i/lub rodzaju niepetnosprawnosci.

10. Dziekan przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w formie zdalnej, w ktorym bedzie brat udziat
student z NP, powinien poinformowa¢ czionkéw komisji egzaminu dyplomowego o przyznanym
studentowi wsparciu.

Wskazowki dla cztonkéw komisji egzaminéw dyplomowych:

1 W kazdym przypadku udziatu studenta z NP w egzaminie dyplomowym w formie zdalnej nalezy:
a) omowic¢ przed egzaminem w gronie catej komisji, zasady przeprowadzenia egzaminu oraz sposobow
dziatania,
b) polaczy¢ sie ze studentem z NP odpowiednio wczesniej i omowi¢ zasady udzielonego wsparcia,
sposoby wyjasniania sobie trudnosci pojawiajgcych sie w trakcie egzaminu oraz ewentualnego udziatu
w nim os6b trzecich,
c) wykazac sie zrozumieniem i stworzy¢ przyjazng atmosfere.

2. W przypadku studentow ze szczegélnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w tym
studentéw z niepetnosprawnoscia ruchowa, nalezy:
a) umozliwi¢ przeprowadzenie egzaminu w sposob dostosowany do szczegdlnych potrzeb i/lub rodzaju
niepetnosprawnosci studenta, w tym z udzialem os6b trzecich,
b) uprzedzi¢, przed rozpoczeciem egzaminu, o koniecznosci przygotowania okreslonych dokumentow lub
przedmiotdw, ktére sg wymagane, tak aby ograniczy¢ konieczno$¢ poruszania sie w trakcie egzaminu,
c) akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajacymi.

3. W przypadku studentéw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentow
niewidomych i stabowidzacych, nalezy:
a) pamieta¢, by przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego przedstawi¢ sklad komisji egzaminacyjnej
ze wskazaniem poszczegolnych oséb,
b) doktadnie stownie opisa¢ przebieg egzaminu dyplomowego,
c) by¢ gotowym na udzielenie dodatkowych wyjasnien w zakresie przebiegu egzaminu dyplomowego,
d) akceptowal postugiwanie sie technologiami wspierajacymi.

4. W przypadku studentéw ze szczeg6lnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentéw
gluchych lub stabostyszacych, nalezy:

a) w przypadku studentéw gtuchych przeprowadzi¢ egzamin dyplomowy w formie pisemnej, a w przypadku
studentdw stabostyszacych w formie pisemnej lub ustnej; student powinien podjg¢ decyzje w tym
zakresie,

b) w przypadku podjecia decyzji o egzaminie dyplomowym w formie ustnej student w kazdej chwili trwania
egzaminu moze poprosi¢ 0 zmiane na forme pisemna,

c) pamietac, by podczas egzaminu ustnego nie zastania¢ ust,
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d) méwi¢ spokojnie, w normalnym tempie, bez zbednej artykulacji,

e) jezeli podczas egzaminu dyplomowego obecny jest ttumacz jezyka migowego, nalezy patrze¢ na
studenta i utrzymywac z nim kontakt wzrokowy,

f) akceptowac¢ postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

5. W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie mowa, w tym studentéw
z niepetnosprawnoscig mowy, nalezy:

a) poswieci¢ studentowi pelng uwage, nie przerywac jego wypowiedzi ani nie kohczy¢ za niego zdan; jezeli
pojawig sie trudnosci ze zrozumieniem nie nalezy przytakiwac, tylko poprosi¢ o powtorzenie,

b) pozwoli¢ studentowi na wtasne tempo mowienia, nie nalezy przyspieszac¢ wypowiedzi,

c) upewni¢ sie, ze dobrze zrozumieliSmy odpowiedz studenta,

d) akceptowaé postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi,

e) na kazdym etapie egzaminu dyplomowego student moze poprosi¢ 0 zmiane egzaminu z formy ustnej na
pisemna.

6. W przypadku studentéw ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera, nalezy:
a) informowac studenta na biezaco o przebiegu egzaminu,
b) formutowac¢ konkretnie pytania oraz krotkie, proste zadania,
c) nie zadawac kilku pytan lub zagadnien jednoczesnie,
d) upewni¢ sie czy pytanie zostato przez studenta wlasciwie zrozumiane,
e) zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ czasu na przygotowanie sie do odpowiedzi,
f) nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego nadmierng ruchliwosg.
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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 34/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 20 kwietnia 2021 r.

PROCEDURA REALIZACJA PRAKTYK ZAWODOWYCH

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad realizacji praktyk zawodowych przez studentow ze szczegOlnymi potrzebami, w tym studentéw

z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan, BON, opiekun praktyk z Uczelni, Sekcja ds. Praktyk Zawodowych

3. OPIS POSTEPOWANIA

Zasady ogolne w zakresie realizacji praktyk zawodowych

1

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkéw, student/uczestnik innych form ksztatcenia
ze szczegOlnymi potrzebami, w tym student/uczestnik z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem
z NP”, podlega takiej samej procedurze zaliczenia praktyk zawodowych, co pozostali studenci/uczestnicy
innych form ksztatcenia Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej
»uczelnig”.

Uczelnia w miare mozliwosci moze udzieli¢ wsparcia w zakresie warunkow i organizacji praktyk
zawodowych dostosowanych do szczegoélnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci studentéw. Udzielone
wsparcie ma za zadanie zniwelowanie réznic wynikajgcych ze szczegllnych potrzeb, w tym
z niepelnosprawnosci, niezbednych do osiagniecia efektow uczenia sie przewidzianych dla praktyki
zawodowe;j.

Zgodnie z przyjetymi zasadami w Uczelni, kazdy student ze szczegolnymi potrzebami, w tym student
z niepetnosprawnosciami ma prawo ubiegal sie 0 przyznanie wsparcia w zakresie realizacji praktyk
zawodowych.

Student z NP przy realizacji praktyk zawodowych moze ubiegac sie o

a) wsparcie w zakresie zorganizowania miejsca odbywania praktyk zawodowych,

b) wsparcie w przygotowaniu dokumentéw niezbednych do rozpoczecia praktyki zawodowej lub do
zaliczenia praktyki zawodowej,

C) przyznanie asystenta wyznaczonego w zaktadzie pracy w trakcie trwania praktyki zawodowej,

d) realizacje praktyki z osobg trzecig (m.in. z asystentem, ttumaczem jezyka migowego), ktory nie jest
jednoczesnie pracownikiem danego zaktadu pracy. Otrzymanie takiego wsparcia moze nastgpic¢
w sytuacji, gdy ze wzgledu na stan zdrowia student z NP wymaga stalej opieki i wsparcia osoby
trzeciej, a zaktad pracy nie ma mozliwosci oddelegowania pracownika ijednoczesnie wyraza zgode
na obecnos¢ w zaktadzie pracy osoby asystujgce;.

Podstawa do udzielania wsparcia, o ktérym mowa w ust. 4, lit. ¢) id) jest ztozenie wniosku przez studenta
z NP w Biurze Wsparcia Osob z Niepetnosprawnosciami (BON) wraz z opinig opiekuna praktyk z Uczelni.
W pozostalym zakresie wystarczy poinformowanie przez studenta z NP swojego opiekuna praktyk
z Uczelni o potrzebie udzielenia wsparcia, najlepiej na poczatku semestru, w ktérym zostata zaplanowana
praktyka zawodowa.

Rodzaj wsparcia jest ustalany na podstawie przedstawionych przez studenta z NP informacji. Kazdy
wniosek o wsparcie zgtoszony przez studenta z NP bedzie rozpatrzony indywidualnie, uwzgledniajac
szczegOlne potrzeby i/lub niepetnosprawno$¢ danego studenta oraz aktualne mozliwosci Uczelni w tym
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zakresie.
7. Wsparcie w zakresie przyznania asystenta spoza zakladu pracy powinno dotyczy¢ konkretnej osoby,

10.

11

12.

13.

zaproponowanej przez studenta z NP. Wskazana osoba powinna stawi¢ sie na posiedzenie Komisji
ds. Wsparcia Os6b z Niepetnosprawnosciami i przedstawi¢ swoje mozliwosci w zakresie wsparcia
studenta z NP podczas realizacji praktyki zawodowe;j.

Opiekun praktyk z Uczelni, ktéry uzyska informacje od studenta z NP o potrzebie udzielenia wsparcia jest
zobowigzany omowi¢ indywidualnie ze studentem z NP zasady organizacji praktyki zawodowej, wymogi
niezbedne do jej zaliczenia oraz podjecie dziatan majgcych na celu wparcie studenta na wszystkich
etapach organizacji praktyki zawodowej. Opiekun praktyk z Uczelni jest zobowigzany podac studentowi
z NP swdj numer telefonu lub adres e-mail, umozliwiajgcy biezacy kontakt w zakresie organizacji
i realizacji praktyki zawodowej.

Wszelkie informacje dotyczace realizacji praktyk zawodowych oraz obowigzujgce dokumenty sg
zamieszczone na stronie internetowej Uczelni w zakladce Praktyki. Dokumenty sg dostepne dla
studentdw z NP (pliki Word). Student z NP moze poprosi¢ pracownika Sekcji ds. Praktyk Zawodowych
0 ich przestanie w wersji elektronicznej na wskazany przez studenta adres e-mail lub poprosi¢ o ich
wydrukowanie.

Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej studenci sg zobowigzani uczestniczy¢ w spotkaniu
informacyjnym. Studenci z NP moga poprosi¢ opiekuna praktyk z Uczelni oraz pracownika Sekcji ds.
Praktyk Zawodowych o indywidualne spotkanie, celem omowienia realizacji praktyki zawodowe] oraz
obowigzujacych dokumentéw.

W przypadku, kiedy student z NP bedzie sie starat o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie
wykonywanej pracy zarobkowej lub innej formy aktywnosci, moze poprosi¢ o wsparcie opiekuna praktyk
z Uczelni w zakresie przygotowania i opracowania wniosku wraz ze wszystkimi zalgcznikami; moze
rowniez zgtosi¢ prosbe do dziekana o wydtuzenie czasu zlozenia podania, jednak nie dtuzej niz o dwa
tygodnie.

Wskazéwki przy poszukiwaniu zaktadu pracy przez studentow z NP:

a) postaraj sie dobra¢ miejsce praktyki zawodowej, ktore jest przystosowane do twojego rodzaju
niepetnosprawnosci i/lub szczegoélnych potrzeb; mozesz poprosi¢ o wsparcie opiekuna praktyk
z Uczelni w wyborze zaktadu pracy, w ktdrym bedziesz realizowat praktyke zawodowa,

b) poinformuj przedstawiciela zakltadu pracy, w ktdrym planujesz zrealizowa¢ praktyke zawodowg
0 swojej sytuacji zdrowotnej, badz o innych waznych aspektach funkcjonowania, ktoére sg istotne
1 mogg mie¢ wplyw na jej realizacje, mozesz poprosic o0 wsparcie opiekuna praktyk
z Uczelni w omoOwieniu Twojej sytuacji zdrowotnej w kontekscie realizacji praktyki zawodowej w
konkretnym zakfadzie pracy,

c) jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci, omow je z przedstawicielem zakladu przed ztozeniem Karty
zgloszenia praktyki zawodowej,

d) pamietaj, ze najlepsze miejsce do odbywania praktyki zawodowej to takie, w ktérym bedziesz mogt
ja realizowac w przyjaznej atmosferze,

e) w przypadku napotkanych problemdéw, np. komunikacyjnych lub organizacyjnych, koniecznosci
dostosowania dokumentow, dodatkowych wymogow ze strony zaktadu pracy, informuj o wszystkim
swojego opiekuna ze strony Uczelni, ktéry udzieli ci odpowiedniego wsparcia.

Po wyborze zaktadu pracy, na wniosek studenta z NP lub opiekuna praktyk z Uczelni, moze zostac
zorganizowane spotkanie z zakladowym opiekunem praktyk i/lub asystentem studenta z NP
(jesli zostat powotany), na ktérym zostang omowione mozliwosci wsparcia studenta z NP w zakresie
realizacji praktyk zawodowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci ilub
szczegOlnych potrzeb oraz zadania asystenta w tym zakresie. Organizacja praktyki zawodowej powinna
uwzglednia¢ zaréwno mozliwosci studenta z NP jak i cele, ktére powinny by¢ przez niego osiagniete
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zgodnie z kierunkowym programem praktyk zawodowych. Na spotkanie moze zosta¢ zaproszony
pracownik  Sekcji ds. Praktyk Zawodowych oraz  pracownik Biura Wsparcia  Osob
z Niepetnosprawnosciami.

14. Przyjmuje sie, ze najlepsza sytuacjg dla studenta z NP jest samodzielna realizacja praktyk zawodowych
z niewielkg pomocg zakladowego opiekuna praktyk.

15. Wskazowki realizacji praktyki zawodowej przez studentéw z NP:

a) pamietaj, ze wszystkich studentdw obowigzujg takie same zasady realizacji i zaliczenia praktyk
zawodowych, a takze przestrzegania zasad obowigzujgcych w danym zakitadzie pracy,

b) pierwsza osoba, ktéra powinna udzieli¢ wsparcia w trakcie realizacji praktyki zawodowej jest
zaktadowy opiekun praktyk, z nim powiniene$ sie kontaktowac w biezacych sprawach,

c) jezeli w trakcie realizacji praktyki zawodowej uznasz, ze ze wzgledu na swoje szczegolne potrzeby
i/lub niepetnosprawnos¢ wymagasz dodatkowego wsparcia ze strony zaktadu pracy zgto$ to
bezposrednio w danym miejscu pracy lub opiekunowi praktyk z Uczelni; pamietaj, ze im szybcigj
zareagujesz, tym lepiej bedziemy mogli pomaoc,

d) jezeli otrzymates dodatkowe wsparcie w postaci asystenta w zakladzie pracy, powiniene$ z nim
w pierwszej kolejnosci omawiaé wszelkie problemy napotkane w trackie realizacji praktyki
zawodowej, dopiero w przypadku braku mozliwosci wsparcia z jego strony nalezy kontaktowac sie
z opiekunem praktyk z Uczelni,

e) w przypadku probleméw przy realizacji praktyki zawodowej z pomocg asystenta wyznaczonego ze
strony Uczelni, ktérych nie mozna rozwigza¢ w danym zakladzie pracy, nalezy kontaktowac sie z
opiekunem praktyk w Uczelni,

f)  jesteSmy dostepni w Uczelni przez caly rok akademicki, takze w wakacje, dlatego jezeli masz
jakiekolwiek watpliwosci lub problemy przy realizacji praktyki kontaktuj sie z Sekcjg ds. Praktyk
Zawodowych lub opiekunem praktyk z Uczelni,

g) pamietaj, ze dzienny wymiar czasu trwania praktyki zawodowej nie moze przekroczy¢ 7 godzin
zegarowych dla oséb z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci umiarkowanym lub znacznym;
wymiar godzinowy nie dotyczy kierunkéw, na ktérych obowigzujg standardy ksztalcenia.

16. Po zakonczonej praktyce student jest zobowigzany ztozy¢ komplet dokumentéw. Student z NP moze
poprosic:

a) pracownika Sekcji ds. Praktyk Zawodowych o ich przestanie w wersji elektronicznej na wskazany
przez studenta adres e-mail lub poprosi¢ o ich wydrukowanie,

b) opiekuna praktyk z Uczelni o wsparcie przy wypetnianiu dokumentéw z realizacji praktyki
zawodowej,

c) dziekana o wyrazenie zgody na wydtuzenie czasu ztozenia dokumentow po zakonczeniu praktyki
zawodowej, nie diuzej niz o dwa tygodnie.

Wykaz komodrek organizacyjnych Uczelni, w ktorych student z NP moze uzyska¢ wsparcie w zakresie
realizacji praktyk zawodowych:

Sekcja ds. Praktyk Zawodowych
1  Sekcja ds. Praktyk Zawodowych zajmuje sie prowadzeniem spraw administracyjnych zwigzanych
z koordynacjg na Uczelni realizacji praktyk zawodowych.
adres strony: http://www.praktyki.pwsz.legnica.edu.pl
2. Sekcja ds. Praktyk Zawodowych znajduje sie w budynku A, na Il pietrze, w pokoju 203,
a) telefon nr76/723 22 22, e-mail: kubrychtr@pwsz.legnica.edu.pl
b) telefon nr 76/723 22 36, e-mail: moczydlakm@pwsz.legnica.edu.pl

Biuro Wsparcia Os6b z Niepetnosprawnosciami (BON)
1 Biuro Wsparcia Os6b z Niepetnosprawnosciami zajmuje sie prowadzeniem spraw administracyjnych
zwigzanych z koordynacjg na Uczelni wsparcia oséb ze szczegllnymi potrzebami, w tym oséb
z niepetnosprawnosciami.
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2. BON znajduje sie w budynku A, w pokoju 30, nr telefonu 76/ 723 22 24, e-mail:
zienkoa@pwsz.legnica.edu.pl

Petnomocnik ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami
1 W Uczelni funkcjonuje Petnomocnik ds. Osob z Niepetnosprawnosciami, ktory podejmuje dziatania na

rzecz zapewnienia pelnego udzialu oso6b ze szczegélnymi  potrzebami, w tym o0so6b
z niepetnosprawnosciami w procesie ksztatcenia.

2. Biuro Petnomocnika ds. Osob z Niepetnosprawnosciami znajduje sie w budynku D, w pokoju 15,
nr telefonu 76/ 723 24 15, e-mail: drzystekw@ pwsz.legnica.edu.pl
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Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 34/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 20 kwietnia 2021 r.

ZASADY POSTEPOWANIA | UDZIELANIA WSPARCIA

PROCEDURA

DLA ZAKEADOWYCH OPIEKUNOW PRAKTYK ORAZ ASYSTENTOW

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad postepowania i udzielania wsparcia dla zaktadowych opiekunéw praktyk oraz asystentow, ktérzy
sprawujg opieke nad studentami ze szczegélnymi potrzebami, w tym studentami z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Opiekun praktyk z Uczelni, zakladowy opiekun praktyk, asystent

3! OPIS POSTEPOWANIA

Zalecenia og6lne dla zakladowych opiekunéw praktyk oraz asystentéw w zakresie postepowania
ze studentami ze szczegdlnymi potrzebami, w tym studentami z niepetnosprawnosciami

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkow, student/uczestnik innych form ksztalcenia ze
szczegOllnymi potrzebami, w tym student/uczestnik z niepetnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem z NP”,
podlega takiej samej procedurze zaliczenia praktyk zawodowych, co pozostali studenci/uczestnicy innych
form ksztalcenia Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej

Student z NP realizuje praktyki zawodowe na takich samych zasadach, jak pozostali studenci. Wyjgtek
stanowi dzienny wymiar czasu trwania praktyki zawodowej, ktory nie moze przekroczy¢ 7 godzin
zegarowych dla studentéw z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci umiarkowanym lub znacznym
(wymiar godzinowy nie dotyczy kierunkow, na ktérych obowigzujg standardy ksztatcenia).

Student z NP, ktory chciatby otrzymac wsparcie przy realizacji praktyki zawodowej powinien zgtosi¢ ten
fakt w zaktadzie pracy jeszcze przed jej rozpoczeciem. Najlepszym momentem poinformowania zaktadu
pracy o szczegolnych potrzebach i/lub niepetnosprawnosci jest rozmowa z zaktadowym opiekunem
praktyk, podczas ktérej zostanie podpisana Karta zgtoszenia praktyki zawodowej. W niektorych
sytuacjach osobag informujgca zaktad pracy o potrzebie wsparcia studenta z NP bedzie opiekun praktyk
z Uczelni, ktéry na wyrazna prosbe studenta bedzie posredniczyt w rozmowach dotyczgcych realizacji

W uzasadnionych przypadkach studentowi z NP moze zosta¢ przyznane wsparcie w postaci asystenta
z zaktadu pracy lub asystenta z Uczelni w zaleznosci od stopnia i rodzaju szczegOlnych potrzeb I/lub
niepetnosprawnosci studenta. Decyzje w tej sprawie oraz zakres wsparcia asystenta podejmuje Komisja
ds. Wsparcia Oso6b z Niepelnosprawnosciami, na wniosek studenta. W obu przypadkach przed
rozpoczeciem praktyki zawodowej nalezy szczegétowo omoéwi¢ zasady wsparcia studenta ze strony
asystenta w trakcie realizacji okreslonych zadan podczas odbywania praktyki zawodowej.

Student z NP w pierwszych dniach trwania praktyki zawodowej powinien zosta¢ zapoznany przez
zaktadowego opiekuna praktyk lub asystenta wyznaczonego przez pracodawce z zaktadem pracy, jego
organizacjg, otoczeniem i stanowiskiem pracy, gdzie bedzie realizowat praktyke zawodowg, w sposob
dostosowany do jego szczegolnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci. Zadaniem zaktadowego opiekuna
praktyk lub asystenta z zaktadu pracy jest wspieranie studenta z NP przy realizacji zadan lub
pojawiajgcych sie probleméw przy ich wykonywaniu, biezgce monitorowanie realizacji zadan
wymaganych do zaliczenia praktyki zawodowej, staty kontakt z opiekunem praktyk z Uczelni oraz

1
,uczelnig”.
2
3
praktyki zawodowe;j.
4.
5.
niezwtoczne informowanie o pojawiajacych sie problemach.
6.

Nalezy pamietaé, ze czas poswiecony na wsparcie w zapoznaniu sie studenta z NP z zaktadem pracy
i panujgcymi w nim zasadami, utatwi realizacje praktyki zawodowej i zapobiegnie dodatkowym sytuacjom
stresowym lub nieporozumieniom. Student z NP musi niejednokrotnie witozy¢ o wiele wiecej wysitku
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w czynnosci, ktére innym osobom przychodzg z fatwoscia, dlatego wsparcie, zwlaszcza w pierwszych
dniach praktyki zawodowej i wyrozumiatos¢ w przypadku pojawiajgcych sie probleméw sg niezmiernie
istotne i zaowocujg lepszg wspotpraca.

7. Organizacja niezbednych szkolen (np. BHP, stanowiska pracy), zapoznanie sie z regulaminem zaktadu
pracy oraz innymi wewnetrznymi dokumentami danego zaktadu pracy powinna by¢ dostosowana do
szczegOlnych potrzeb i/lub rodzaju niepetnosprawnosci studenta.

Wskazowki postepowania dla zaktadowych opiekunéw praktyk, asystenta z zakladu pracy lub asystenta
przyznanego przez Uczelnie:

1 Przy udzielaniu wsparcia studentowi z NP podczas realizacji praktyk zawodowych nalezy pamieta¢, ze:

a) podstawowa zasadg przy wspoOlpracy ze studentem z NP jest poszanowanie jego godnosci
i podmiotowosci; to od decyzji studenta zalezy, czy zwrdci sie on o wsparcie; w wyjatkowe] sytuacii,
gdy ewidentnie daje sie odczué, ze osoba potrzebuje wsparcia, cho¢ o to bezposrednio nie prosi,
mozna dyskretnie jg o to zapyta¢ i dopiero poméc,

b) praktyke zawodowg realizuje student, a asystent jedynie wspiera go w zakresie funkcjonowania
w otoczeniu,

c¢) mozliwosci i potrzeby studenta z NP sg bardzo rozne i charakterystyczne dla danej osoby; w kazdym
przypadku nalezy podchodzi¢ do takiej osoby indywidualnie i z otwartoscia,

d) student z NP sam najlepiej wie, co moze zrobi¢ samodzielnie, a przy jakiej czynnosci potrzebuje
wsparcia,

e) decyzje we wszystkich sprawach podejmuje student, ktéry jest podmiotem swoich prac, nie nalezy
podejmowac za niego wyboru co do uczestnictwa w jakiejkolwiek czynnosci,

f) student z NP niektére rzeczy robi wolniej, ale to nie oznacza, ze chce, by kto$ zrobit to za niego;
wsparcie udzielamy tylko na wyrazng prosbe studenta,

g) nie kazdy rodzaj szczegdlnych potrzeb lub niepetnosprawnosci jest widoczny, ale moze przyczynia¢
sie do zachowan Ilub présb studenta z NP, ktére wydadzag sie niekonwencjonalne, nalezy zawsze
stara¢ sie zrozumiec¢ i pomac,

h) jesli nie mamy pewnosci, jak sie zachowac Iub jakich stéw uzyé w odniesieniu do np.
niepetnosprawnosci, mozna poprosi¢ studenta z NP o podpowiedz, jaka forma zachowania bedzie
adekwatna,

i) zawsze trzeba by¢ gotowym na biezgce udzielenie wsparcia,

i) w przypadku, kiedy nie wiemy, jak mozna wesprze¢ studenta z NP, nalezy skontaktowac sie z Biurem
Wsparcia OsOb z Niepetnosprawnosciami (dane kontaktowe: tel. 76/ 723 22 24, e mail:
zienkoa@pwsz.legnica.edu.pl).

2. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentow

gluchych lub stabostyszgcych:

a) nalezy by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

b) zanim zaczniesz méwi¢ do osoby niestyszacej lub niedostyszacej, upewnij sie, ze na ciebie patrzy,
c) pamietaj, by podczas rozmowy:

e ograniczy¢ w miare mozliwosci hatas,

* moéwi¢ z normalnym lub minimalnie podwyzszonym natezeniem gtosu, wyraznie - naturalnie, w
normalnym lub minimalnie zwolnionym tempie, z twarzg zwrdcong do rozmoéwcy, by umozliwi¢
mu czytanie z ruchu warg i obserwacje mimiki, twarz powinna by¢ oswietlona,

» formutowac krotkie i zwiezte wypowiedzi, zdania powinny by¢ pojedyncze, sformutowania
potoczne, wspierane naturalng gestykulacja,

* nie odwracac sie i nie zastania¢ ust,

* by¢ gotowym do powtdrzenia niezrozumiatej informacji, uzywajgc w miare mozliwosci innych
stéw, a jesli to okaze sie nieskuteczne, to nalezy prébowa¢ porozumiewaé sie na pismie,
postugujac sie rowniez krotkimi i prostymi zdaniami,

*  wykazac sie zrozumieniem dla szczegdInych potrzeb rozméwcy,
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d) nie musisz krzycze¢ do osoby niestyszacej lub niedostyszacej; jezeli osoba ta uzywa aparatu
stuchowego, jest on na pewno dostosowany do normalnego poziomu gtosu i twéj krzyk bedzie przez
to znieksztatcony,

e) badz gotowy do powtdrzenia niezrozumiatej informacji lub zapisanie jej na kartce,

f) nazakonczenie rozmowy upewnij sie, czy zostates wtasciwie zrozumiany lub otrzymates odpowiednig
informacije,

0) jezeli podczas rozmowy obecny jest ttumacz jezyka migowego, patrz na osobe niestyszaca i utrzymu;j
z nig kontakt wzrokowy.

3. W przypadku studentéw ze szczegolnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentow
niewidomych i stabowidzacych:

a) przygotuj sie, aby udzieli¢ takiej osobie wsparcia, na przyktad przeczytac jej cos, kiedy o to poprosi,

b) miej na uwadze, ze osoby stabowidzgce moga potrzebowaé informacji wydrukowanej odpowiednig
czcionka. Rodzaj czcionki - bezszeryfowa jak Verdana lub Tahoma, ewentualnie Arial, odpowiednie
odstepy - interlinia miedzy 1,3 a 1,5 wiersza, rozmiar - zgodnie z potrzebami, co najmniej 14 pkt.,

c) zapewnij dobre oSwietlenie pomieszczenia, w ktérym przebywa student,

d) na zakonczenie rozmowy upewnij sie, czy zostate$ whasciwie zrozumiany lub otrzymates odpowiednig
informacje,

e) akceptuj postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

4. W przypadku studentéw ze szczegoélnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie mowag, w tym

studentow z niepetnosprawnosciag mowy:

a) nalezy by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

b) poswiec takiej osobie petng uwage, nie przerywaj jej, ani nie koricz za nig zdan; jezeli masz trudnosci
z jej zrozumieniem, nie przytakuj, tylko popro$ o powtorzenie,

c) jezeli nie jeste$ pewien czy dobrze zrozumiates, dla sprawdzenia mozesz powtdrzy¢ informacije,

d) jesli pomimo préb nadal nie mozesz zrozumie¢ danej osoby, popros$ ja o napisanie na kartce tego,
co chce powiedzie¢ lub zaproponuj inny sposob utatwienia komunikacji,

€) upewnij sie czy zostales wtasciwie zrozumiany lub otrzymate$ odpowiednig informacje,

f) akceptuj postugiwanie sie technologiami wspierajacymi.

5. W przypadku studentow ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera:

a) osoby te moga czuc sie bardzo zagubione w nowym miejscu, dlatego bardzo wazne jest udzielenie
wsparcia na poczatku realizacji praktyki zawodowej,

b) nalezy by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

c) poswiec takiej osobie petng uwage,

d) podczas rozmowy ogranicz inne bodzce, takie jak nadmierny hatas, duza liczba osob wokét, ostre
Swiatlo,

e) staraj sie zachowywac spokojnie, bez gwattownych ruchéw, podniesionego gtosu,

f) przekazuj informacje w mozliwie najprostszych stowach, bez zbednych danych,

g) badz przygotowany, ze bezposrednia rozmowa ze studentem moze by¢ dla niego bardzo stresujaca,
moze takze unika¢ kontaktu wzrokowego z rozmowca,

h) staraj sie nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie tej osoby lub jej nadmierng
ruchliwosc¢,

i) przemysl swoje wypowiedzi, poniewaz bedg odebrane dostownie, bez zrozumienia ironii, metafory
czy zartu,

j) na zakoriczenie rozmowy upewnij sie czy zostate$ dobrze zrozumiany lub otrzymates odpowiednig
informacje.

6. W przypadku studentdw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w tym
studentow z niepetnosprawnoscia ruchowa;
a) nalezy by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) rozmawiajac z osobg korzystajaca z wbozka wez krzesto i usiadZz na jej poziomie, a jezeli nie jest to
mozliwe, stan w niewielkiej odlegtosci, aby utrzymac kontakt wzrokowy; nie powinno sie prowadzi¢
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c)
d)

e)

konwersacji z pozycji stojgcej, patrzac na rozméwce z gory,

upewnic sie, czy pomieszczenie jest ogolnodostepne oraz czy jest mozliwo$¢ wjechania i wyjechania
na wozku,

pamietac, ze osoby korzystajgce z wozka nie moga wszedzie dosiegnag; jak najwiecej przedmiotéw
powinno by¢ w zasiegu ich rak,

pamietaj, ze osoby korzystajace z wdzka lub chodzace o kulach moga mie¢ problem z dotarciem
w rézne miejsca na terenie zakladu pracy, dlatego o ile to mozliwe, nalezy w ich przypadku
ograniczy¢ konieczno$¢ przemieszczania sie po poszczegollnych pomieszczeniach w celu zatatwienia
okreslonych spraw,

osobom z niepenosprawnoscig konczyn gornych i wigzacym sie z tym problemem przy pisaniu,
nalezy umozliwi¢  wypetnienie dokumentow elektronicznie, a w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach poméc w ich sporzadzeniu.
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Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 34/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 20 kwietnia 2021 r.

PROCEDURA UDZIAL W KOLACH NAUKOWYCH

1. ZAKRES PROCEDURY
Okreslenie zasad zrzeszania sie w kotach naukowych studentéw ze szczegélnymi potrzebami, w tym studentow

z niepetnosprawnosciami

2. ODPOWIEDZIALNOSC
Dziekan, opiekun kota naukowego

3. OPIS POSTEPOWANIA

1

10.

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkéw, student ze szczeg6lnymi  potrzebami,
w tym student z niepelnosprawnoscia, zwany dalej ,studentem z NP”, podlega takim samym zasadom
zrzeszania sie w kotach naukowych, co pozostali studenci Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej ,Uczelnig”.

Studenci zainteresowani poszerzaniem wiedzy w danej dziedzinie nauki, rozwijaniem swoich pasji oraz
utrzymywaniem wiezi kolezenskich i spotecznych poza zajeciami dydaktycznymi, majg prawo zrzeszania
sie w studenckich kotach naukowych.

Uczelnia zapewnia uniwersalne warunki funkcjonowania w ramach kota naukowego dla wszystkich
studentéw z NP.

Studenci z NP w ramach konsultacji z opiekunem kota naukowego lub przewodniczgcym kota naukowego
mogg otrzyma¢ szczeg6lowe informacje  dotyczace  dzialalnosci  kola,  podejmowanych
zagadnien naukowych lub badawczych oraz planéw realizacji konkretnych projektow.

Opiekun kota naukowego zobowigzany jest do aktualizacji na stronie Uczeni informacji dotyczacych
dziatalnosci kota naukowego wraz z danymi kontaktowymi oraz linkami do prowadzonych stron lub
mediow spotecznosciowych. Informacje zamieszczone na stronie internetowej powinny by¢ rowniez
sporzadzone w wersji dostepnej (plik Word).

Opiekun kota naukowego ma mozliwos¢ konsultacji z pracownikiem BON w celu ustalenia najlepszych
sposobéw funkcjonowania studenta z NP w ramach dziatalnosci kota naukowego.

W przypadku studenta z NP, ktory ma prawo korzysta¢ z pomocy asystenta podczas zajec realizowanych
w ramach kota naukowego, nalezy ustali¢ zasady funkcjonowania asystenta, przede wszystkim, na ile
jego obecnos¢ jest wymagana oraz jakie dziatania bedzie wspierat.

Sala, w ktorej beda sie odbywaty spotkania kota naukowego powinna by¢ dostosowana architektonicznie
dla os6b ze szczegdllnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

Wsréd studentdéw nalezacych do kota naukowego powinna zosta¢ wyznaczona osoba, ktora bedzie
udzielata wsparcia studentowi z NP m.in. poprzez wysytanie powiadomiei o spotkaniach kota
naukowego, witgczanie studenta z NP do realizowanych projektow, przygotowywanie materiatdw
dostosowanych do oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym oséb z niepetnosprawnosciami.

Nalezy na biezgco monitorowa¢ sposéb funkcjonowania studenta z NP w dziataniach podejmowanych
przez uczestnikow kota naukowego i pomaga¢ w rozwigzywaniu napotkanych probleméw lub
w  szczegolnych  sytuacjach  zgltasza¢  okreslone  potrzeby do Biura Wsparcia Oso6b
z Niepetnosprawnosciami.

Wskazowki dla opiekunéw kot naukowych:
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1 W przypadku studentow ze szczegélnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub manualnym, w tym
studentéw z niepetnosprawnoscig ruchowa, nalezy:
a) by¢ przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) akceptowac¢ postugiwanie sie specjalistycznym sprzetem,
c) zapewni¢ pomoc asystenta osobie, ktéra z powodu niesprawnosci rak, nie jest w stanie samodzielnie
wykonywaé zadan w ramach kota naukowego,
d) organizowa¢ spotkania kota naukowego w sali w petni dostosowanej architektonicznie.

2. W przypadku studentéw ze szczegOlnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w tym studentow
niewidomych i stabowidzacych, nalezy:
a) byc¢ przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, na przyktad przeczytac¢ cos$, kiedy o to poprosi,
b) zadajgc pytanie doprecyzowac, do kogo jest kierowane,
c) akceptowaé postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi,
d) precyzyjnie opisywac studentowi wizualng rzeczywistosc.

3. W przypadku studentéw ze szczegélnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w tym studentow
gluchych lub stabostyszacych, nalezy:
a) byc przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) upewnic sie, ze student na nas patrzy zanim zaczniemy do niego méwic,
c) umozliwi¢ studentowi korzystanie z technologii wspierajgcych, np. zestawu stuchawkowego.

4. W przypadku studentow ze szczegoélnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie mowag, w tym
studentOw z niepetnosprawnoscig mowy, nalezy:
a) by¢ przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) pozwoli¢ studentowi na wtasne tempo mowienia,
c) nie przerywa¢ wypowiedzi ani nie konczy¢ za studenta zdan,
d) jezeli pojawia sie trudnosci ze zrozumieniem, nie nalezy przytakiwaé, tylko poprosi¢ o powtérzenie,
€) upewnic sie, ze dobrze zrozumieliSmy, dla sprawdzenia mozna powtérzy¢ informacje,
f) akceptowaé postugiwanie sie technologiami wspierajacymi.

5. W przypadku studentdw ze spectrum autyzmu i Zespotem Aspergera, nalezy:
a) byc¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) poswiecic takiej osobie petng uwage,
c) nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego nadmierng ruchliwosc,
d) przekazywa¢ informacje w mozliwie najprostszych stowach bez zbednych danych,
e) zapewni¢ odpowiednig ilo$¢ czasu na realizacje zadan.
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