Zarzadzenie nr 129/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 21 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 408 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.) zarzadzam, CO nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. Witelona w Legnicy stanowigce zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie nr 91/19 Rektora Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona

w Legnicy z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

s 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od roku finansowego 2020 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 129/20 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 21 grudnia 2020 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
w Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Wprowadzenie

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Witelona w Legnicy - zwana dalej Uczelnig, prowadzi
rachunkowos$c¢ zgodnie z ustawg z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Prowadzac
ksiegi rachunkowe Uczelnia uwzglednia warunki dziatalnosci szkét wyzszych okreslone w ustawie
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Uczelnia stosuje nadrzedne zasady rachunkowosci tj. rzetelnego obrazu, przewagi tresci nad
formg, ciggtosci, kontynuacji, memoriatu, wspotmiernosci przychoddéw i kosztéw, ostroznosci,
indywidualnej wyceny, istotnosci oraz przepisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych,
dowoddw ksiegowych, inwentaryzacji i wyceny aktywow i pasywow.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w sposéb rzetelny, biezacy, bezbledny i sprawdzalny.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Roczne sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.
Sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego rewidenta, a nastepnie podlega
zatwierdzeniu przez Rade Uczelni w terminie, do szeSciu miesiecy po dniu bilansowym.
Zatwierdzone przez Senat sprawozdanie finansowe wraz z opinig biegtego rewidenta i uchwatg
Rady Uczelni podlega publikacji w Monitorze Sgdowym i Gospodarczym.

Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Uczelni w Legnicy ul. Sejmowa 5A.

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow
sprawozdawczych

§2.
Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy. Datg rozpoczecia roku obrachunkowego
jest pierwszy styczen kazdego roku kalendarzowego, datg zakoriczenia jest trzydziesty pierwszy
grudnia.
Okresem sprawozdawczym jest okres jednego miesigca.
Ustala sie nastepujgce okresy sprawozdawcze:
1) sprawozdanie finansowe - na dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych,
2) sprawozdania dla GUS - w terminach okreslonych w odrebnych przepisach,
3) sprawozdania dla jednostki nadrzednej - w terminach okreslonych w odrebnych przepisach,
4) dla wkasnych potrzeb - w zaleznosci od potrzeb.

Sposoéb prowadzenia ksigg rachunkowych

§3.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera w programie Finansowo - Ksiegowym,
ktéry zapewnia powigzanie poszczegOlnych zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng
calosc.
Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisOw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworzg;
1) dziennik,
2) ksiege gtdwna,
3) ksiegi pomocnicze,
4) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych,
5) wykaz aktywow i pasywow (inwentarz).
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s 4
Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Umozliwia uzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi gtownej.
Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej zawiera zapisy o zdarzeniach w sposéb
systematyczny i chronologiczny réwnoczesnie z zarejestrowanymi w dzienniku zdarzeniami,
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.

§5.

Ksiegi pomocnicze zawierajg zapisy, ktore sg uszczegOtowieniem i uzupelieniem zapiséw na

kontach ksiegi gtownej.

Ksiegi pomocnicze prowadzi sie dla:

1) $rodkéw trwatych - w ewidencji ,Srodki trwate” w Dziale Administracyjno - Technicznym,

2) srodkéw trwatych w budowie,

3) wartosci niematerialnych i prawnych - w ewidencji ,Srodki Trwate” w Dziale Administracyjno -
Technicznym,

4) ksiegozbioru - inwentarz w programie ,PROLIB” w Bibliotece,

5) odpisbw amortyzacyjnych i umorzeniowych - w ewidencji Srodki Trwate” w Dziale
Administracyjno - Technicznym,

6) rozrachunkdéw z kontrahentami,

7) rozrachunkow z pracownikami,

8) rozrachunkow publicznoprawnych,

9) rozrachunkow ze studentami - w systemie E-Ordo, w poszczegdlinych Dziekanatach
Wydziatow Uczelni,

10) pozostatych rozrachunkow,

11) kosztéw,

12) rozliczen miedzyokresowych kosztow,

13) operacji zakupu,

14) operacji sprzedazy,

15) przychodoéw,

16) funduszy,

17) rozliczeh miedzyokresowych przychodéw,

18) operacji gotdwkowych,

19) innych sktadnikdw aktywow i pasywéw - w miare potrzeb.

86.
Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec miesigca, zestawienie
obrotéw i sald.
Dowody ksiegowe do systemu F-K wprowadza sie do 25-go nastepnego miesigca.
Zamkniecie ksigg rachunkowych w sposob ostateczny i nieodwracalny, nastepuje najpdzniej
w ciggu 15 dni po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni.
Metody i terminy inwentaryzowania skfadnikow majgtkowych okreslone sa w odrebnym
zarzadzeniu.
Zasady ewidencji $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zasady ich
amortyzacji sg okreslone w odrebnym zarzgdzeniu.

8§7.

W przypadku otrzymania srodkéw zewnetrznych na finansowanie innych zadan (projektow) stosuje sie
odpowiednio § 8 i 9.

1

Zasady rozliczania $srodkow finansowych pochodzacych z Unii
Europejskiej.

§ 8.
W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych realizowanych projektéw w Uczelni,
prowadzi sie wyodrebniong ewidencje w ukiadzie rodzajowym i funkcjonalnym, ktéra umozliwia
identyfikacje dokumentacyjng wydatkowanych i otrzymywanych srodkéw unijnych.
Dla realizowanych projektéw, w zaleznosci od celu stosuje sie nastepujace zasady ewidenciji
i rozliczania kosztow i przychodéw:



1) koszty budowy lub ulepszenia $rodkow trwatych oraz zakupu srodkéw trwatych ewidencjonuje
sie wg ogéinych zasad na koncie Srodki trwate w budowie” lub ,Srodki trwate” z analitycznym
podziatem na poszczegolne projekty,

2) ewidencje Srodkéw unijnych otrzymanych, w tym refundacje, na nabycie lub wytworzenie
srodkéw trwatych prowadzi sie na wyodrebnionym rachunku bankowym i zarachowuje do
rozliczen miedzyokresowych przychodow,

3) S$rodki trwale czesciowo sfinansowanie ze Srodkéw unijnych amortyzuje sie wg zasad
przyjetych w Uczelni. Kwote dotacji zaliczong do przychodéw miedzyokresowych ujmuje sie
na koncie przychodow operacyjnych, proporcjonalnie do odpiséw amortyzacyjnych,

4) dotacje $rodkéw unijnych otrzymane na inne zadania niz budowa i ulepszenie $rodkow
trwatych ewidencjonuje i rozlicza sie jako przychody i koszty dziatalnosci operacyjnej,

5) dotacje srodkow unijnych, ktore sg refundacjg poniesionych wydatkéw, na podstawie zawartej
umowy ksieguje sie jako przychdd nalezny.

§9-

1 Finansowanie  wydatkow ze s$rodkow unijnych uzaleznione jest od spetnienia kryterium
kwalifikowalnosci kosztéw. Wydatki powinny by¢ ponoszone z konta bankowego projektu. W
przypadku finansowania wydatkbw z innego konta Uczelni nalezy do dokumentow
potwierdzajagcych wydatki dotgczy¢ kopie wyciggu bankowego, z ktdérego wydatkowano Srodki
oraz wyjasnienie dla dokonanej operaciji.

2. Dowody ksiegowe dotyczace realizowanych projektéw muszg by¢ opisane, gromadzone
i archiwizowane odrebnie dla kazdego projektu, zgodnie z wymogami zawartymi w umowach.

3. Zasady wystawiania, przyjmowania, opisywania, dekretowania, kontroli oraz przechowywania
dowoddw ksiegowych okresla odrebne zarzadzenie dla kazdego projektu.

4. W przypadku refundacji poniesionych kosztéw, dokumenty podlegajg ogélnym zasadom
obowigzujgcym w Uczelni.

Metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego
Zasady wyceny aktywoOw i pasywow

§10.
Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w spos6b nastepujacy:

1) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkoéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci,

2) nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji - wedtug zasad
okreslonych w ppkt. 1

3) Srodki trwatle w budowie - w wysokosci ogotu kosztow pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci. Ponadto warto$¢ srodkéw trwatych w budowie zwiekszaja ujemne réznice kursowe
oraz odsetki od kredytéw za okres budowy $rodka trwatego.

4) udziaty w innych jednostkach - wycenia sie wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartosci,

5) rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

6) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagalnej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci,

7) zobowigzania - w kwocie wymagalnej zaptaty, czyli do kwoty gtéwnej zobowigzan dolicza sie
odsetki wynikajgce z otrzymanych od kontrahentéw not odsetkowych,

8) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

9) kapitaly (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalnej,

10) dtugoterminowe papiery wartosciowe - w skorygowanych cenach nabycia, doprowadzajgcych
ich warto$¢ do poziomu cen istniejgcych na dziehn bilansowy. Skutki wyceny odnosi sie na
fundusz zasadniczy,

11) krotkoterminowe papiery wartosciowe - w cenie rynkowej, a w razie jej braku wedtug inaczej
okreslonej wartosci godziwej. Skutki wyceny odnosi sie odpowiednio do przychodow lub
kosztow finansowych okresu sprawozdawczego, w ktorym nastgpita wycena. Na dzien
sprzedazy catosci lub czesci aktywdw, wynik z operacji ustala sie jako réznice miedzy kwotg



osiggnietych wpltywéw a wartoscig wylgczanych aktywéw. Wynik ten zalicza sie odpowiednio
do przychodéw lub kosztéw finansowych okresu sprawozdawczego.

s 11.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze w ciggu roku obrotowego ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia:
1) przychody oraz koszty przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu ogtoszonego dla danej

2)

3)

waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dziehn uzyskania przychodu
lub poniesienia kosztu. W przypadku pobrania zaliczki w walucie, koszty delegaciji rozlicza sie
po kursie waluty z dnia pobrania zaliczki,

wplyw na rachunek walutowy - po kursie faktycznie zastosowanym przez bank obstugujgcy
Uczelnig, z dnia wplywu naleznosci,

zaptata zobowigzania w walucie obcej z rachunku walutowego - po kursie, po jakim
wyceniono wpltyw waluty na rachunek, tj. ,kursie historycznym”, w przypadku programu
Erasmus+. Przyjmuje sie, ze przy rozchodzie waluty stosuje sie metode FIFO. W pozostatych
przypadkach wycenia sie zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oso6b
prawnych.

s 12.

Uczelnia nie tworzy rezerwy na podatek dochodowy od oséb prawnych.

§13.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, to stan w wartosci nominalnej przychodéw krétko
i dlugoterminowych, ktérych realizacja nastepuje w okresach przysztych, w szczegélnosci sa to:

1

2)

3)

srodki pieniezne, w tym w formie dotacji na dziatalno$¢ dydaktyczng, doptat na nabycie lub

wytworzenie Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, jezeli zgodnie z przepisami nie

zwiekszajg one funduszy wiasnych,

przyjete nieodptatnie Srodki trwate, Srodki trwale w budowie oraz wartosci niematerialne

i prawne, otrzymane zaliczki na poczet dostaw towaréw i ustug,

wplywy z tytutu odptatnosci za ustugi edukacyjne;

a) opflaty za studia niestacjonarne, roczne wniesione z géry na poczatku roku akademickiego
ksiegowane sg kasowo na koncie przychoddw, rozliczane sg na koniec grudnia wg.
zasady: 3/10 optaty pozostaje na przychodach danego roku, pozostate 7/10 optat zostaje
przeksiegowane na konto rozliczenia miedzyokresowe przychodéw. W  styczniu
nastepnego roku wartos¢ optat przeksiegowywana jest na konto przychodéw.

b) opfaty za studia niestacjonarne, semestralne wniesione na poczatku roku akademickiego
ksiegowane sg kasowo na koncie przychoddw, rozliczane sga na koniec grudnia wg.
zasady: 3/5 optat pozostaje na przychodach danego roku, pozostate 2/5 optat zostaje
przeksiegowane na konto rozliczenia miedzyokresowe przychodéw. W  styczniu
nastepnego roku wartos¢ optat przeksiegowywana jest na konto przychodéw. Do rozliczen
przyjmuje sie, ze rok akademicki trwa dziesie¢ miesiecy, a semestr pie¢ miesiecy.

c) optaty za studia podyplomowe, kursy, trwajace co najmniej dwa semestry, rozliczane sag
analogicznie jak optaty za studia.

d) opfaty za studia podyplomowe, kursy trwajgce jeden semestr ksiegowane sg kasowo na
koncie przychodéw.

§ 14.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

1

2)

czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw dokonywane sa, jezeli dotycza przysztych
okreséw sprawozdawczych np. przedptat na poczet zakupow i ustug,

bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw dokonywane sg w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajgcych w szczegoélnosci
ze Swiadczen wykonanych na rzecz Uczelni, gdy kwote zobowigzania mozna oszacowac
w sposoOb wiarygodny.

Ewidencja aktywow trwatych



=

Ewidencje srodkéw trwalych ilosciowo - wartosciowa wg. grup rodzajowych i miejsc ich
uzytkowania prowadzi sie w Dziale Administracyjno - Technicznym. W Kwesturze na koncie ,011
- Srodki trwate” prowadzona jest ewidencja syntetyczna, ktéra wartosciowo, na koniec kazdego
kwartalu uzgadniana jest z ewidencja analityczng prowadzong w dziale Administracyjno -
Technicznym.
2. Ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie analogicznie jak dla Srodkéw
trwatych, z tym ze w Kwesturze prowadzona jest na konie ,,020 Wartosci niematerialne i prawne".
3. Ewidencje wyposazenia prowadzi sie wylgcznie ilosciowo.
4. Ewidencje odpis6w umorzeniowych prowadzi sie analitycznie dla $rodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych w Dziale Administracyjno - Technicznym. W Kwesturze prowadzona
jest ewidencja syntetyczna na kontach ,071 Odpisy umorzeniowe” odrebnie dla srodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Wartosci wykazane na tych kontach w Kwesturze
uzgadniane sg wartosciowo z ewidencjg prowadzong w Dziale Administracyjno - Technicznym,
na koniec kazdego kwartatu.

§16.

1 Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje sie od budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej
i wodnej Uczelni, zgodnie z postanowieniami ustawy ,Prawo o szkolnictwie wyzszym”. Majatek
ten umarza sie i ksieguje w korespondenciji z kontem ,800 Fundusz zasadniczy”.

2. Odpis6w amortyzacyjnych nie dokonuje sie od gruntéw.

§17.
Srodki trwate ponizej wartosci 10 000,00 ziotych ksieguje sie bezposrednio w koszty zakupu
materiatéw lub wyposazenia.

§ 18
Zbiory biblioteczne - dla tych skladnikow majatkowych prowadzona jest w Kwesturze ewidencja
syntetyczna na koncie ,014 Zbiory biblioteczne”. Ewidencja analityczna prowadzona jest w Bibliotece,
w systemie ,PROLIB". Zbiory biblioteczne amortyzowane sg w sposob uproszczony, przez
dokonywanie jednorazowego odpisu w koszty petnej wartosci, w momencie oddania ich do uzywania.

§19.
Ewidencja otrzymanych darowizn:

1) pieniezne - otrzymane na zakup Srodkéw trwalych ksieguje sie na koncie ,845 Rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw”, nastepnie rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych
naliczanych od zakupionych srodkow trwatych, zwieksza sie pozostate przychody operacyjne,

2) rzeczowe - Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne ksieguje sie na koncie ,845
Rozliczenia  miedzyokresowe  przychodéw”, nastepnie  rOwnolegle do  odpisow
amortyzacyjnych od tych srodkéw, zwieksza sie pozostate przychody operacyjne,

3) rzeczowe - grunty, budynki i lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodnej ksieguje sie na koncie
,800 Fundusz zasadniczy”,

4) ksigzki i pozostate darowizny - ksieguje sie na koncie ,, 760 Przychody operacyjne”.

s 20
1 Naktady inwestycyjne na $rodki trwate w budowie ksieguje sie na koncie ,080 Srodki trwate
w budowie”. Na kazde zadanie inwestycyjne prowadzi sie odrebne konto analityczne.
2. Na kontach pozabilansowych wykazywane sg hipoteki i weksle.

Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opodatkowania.

§ 21.

1 Dziatalnos¢ Uczelni okreSlona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym podlega zwolnieniu
z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych. Opodatkowaniu podlegaja jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz cele
Statutowe.

2. W celu ustalenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od os6b prawnych w planie
kont mogg by¢ (w miare potrzeb) wyodrebnione konta analityczne przychodéw i kosztéw w
ukltadzie rodzajowym, koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne, na ktorych
ewidencjonowane sa koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychodow.



10.

11

12,

Ewidencja i rozliczanie kosztow

s 22,

Ewidencja i rozliczanie kosztéw odbywa sie wedtug rodzajéw dziatalnosci w przekroju rodzajowym

i kalkulacyjnym, w spos6b zapewniajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Koszty w ukladzie rodzajowym obejmujg wszystkie koszty dziatalnosci dydaktycznej (operacyjnej),

w tym koszty utrzymania Uczelni oraz dziatalnosci kulturalnej i ustugowej.

Koszty operacyjne obejmuja koszty pozostatej dziatalnosci Uczelni w szczegolnosci:

1) Kkary i odszkodowania,

2) koszty sgdowe,

3) inwestycje zaniechane,

4) koszty dotyczace lat ubiegtych.

Koszty finansowe obejmujg koszty dziatalnosci finansowej Uczelni w szczegolnosci

1) odsetki karne,

2) ujemne réznice kursowe,

3) koszty nabycia papieréw wartosciowych.

Koszty w uktadzie funkcjonalnym ksieguje sie na kontach zespotu ,5”".

Podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu jest kosztem, zwiekszajagcym wartos¢ zakupu towardw i

ustug - nie stanowi oddzielnej pozycji kosztéw rodzajowych.

Koszty poniesione w biezacym okresie rozliczeniowym, a dotyczace okreséw przysziych, do

wartosci 10 000 zt zaliczane sg do kosztéw w dacie ujecia w ksiegach rachunkowych.

Koszty rozliczane sg wedtug rodzajéw dziatalnosci, z wyodrebnieniem finansowania z subwenciji

z budzetu panstwa oraz przychodow wtasnych.

W ewidencji ksiegowej koszty ksztalcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz

pozostatej dzialalnosci ewidencjonowane sg na wyodrebnionych kontach zespotu ,5”, przy

wykorzystaniu ,stownikow”.

Koszty podstawowe] dziatalnosci operacyjnej, ktére na podstawie dokumentoéw zrodtowych mozna

zakwalifikowa¢ do okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig koszty bezposrednie.

Koszty dziatalnosci, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktorych nie mozna

bezposrednio zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci, stanowig

koszty posrednie.

Sposoéb i zasady rozliczania kosztow:

1) koszty bezposrednie i koszty posrednie (w tym w ramach dzialalnosci dydaktycznej
ponoszone na ksztalcenie na studniach stacjonarnych, niestacjonarnych oraz pozostate
koszty), rozliczane sg na koniec kazdego roku obrotowego,

2) rozliczenie kosztéw dokonywane jest w ewidencji pozabilansowej, w terminie trzydziestu dni
od daty otrzymania opinii i raportu z badania sprawozdania finansowego od biegtego
rewidenta, za dany rok kalendarzowy,

3) podstawg rozliczenia kosztéw stacjonarnych i niestacjonarnych jest wskaznik procentowy,
obliczany za rok akademicki w programie ,Kalkulacja i analiza kosztow ksztatcenia”, wskaznik
ustalany jest proporcjonalnie do liczby planowanych godzin dydaktycznych  studiow
stacjonarnych, niestacjonarnych oraz pozostatej dziatalnosci. Wskaznik ustalony na dany rok
akademicki ma zastosowanie do rozliczen kosztow w nastepnym roku kalendarzowym,

4) w przypadku realizacji zadan, ktére nie dotyczg studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
podstawg podziatu kosztéw eksploatacji budynkéw, jest wskaznik ustalany proporcjonalnie do
ilosci realizowanych zaje¢ (wykorzystania pomieszczen), do ogétu godzin zajec¢ realizowanych
na Uczelni,

5) biezace zobowigzania regulowane sg z wyodrebnionego rachunku bankowego BGK
utworzonego dla subwencji otrzymywanej z budzetu panstwa,

6) koszty dziatalnosci dydaktycznej rozlicza sie, w tym ewidencjonuje w ewidencji
pozabilansowej, w podziale co najmniej na:

a) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,
b) koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej.

Ewidencja i rozliczanie przychodow
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Przychodami Uczelni sg w szczegdélnosci:

1) subwencje z budzetu parnstwa,

2) dotacje podmiotowe icelowe,,

3) odptatnosci za Swiadczone ustugi edukacyjne prowadzone w formach niestacjonarnych,

4) optaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

5) jednorazowe optaty za wydanie dyplomu, $wiadectwa oraz innego dokumentu zwigzanego
z tokiem studiow,

6) odptatnosci za ustugi badawcze i specjalistyczne,

7) przychody z udziatéw i odsetek,

8) przychody ze sprzedazy sktadnikéw wlasnego mienia oraz odpfatnosci za korzystanie z tych
sktadnikéw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy,

9) przychody z tytutu darowizn, dziedziczenia, zapiséw oraz ofiarnosci publicznej,

10) srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi (Fundusze Unijne
i inne),

11) inne srodki finansowe z budzetu panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego lub ich
zwigzkow,

12) przychody finansowe ze sprzedazy papierow wartosciowych.

§24.

Ewidencja $rodkéw pienieznych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, w tym Srodkéw trwatych w budowie ujmowana jest na koncie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.
Rozliczenie srodkow pienieznych nastepuje przez zwiekszenie:
a) przychodow operacyjnych, w wysokosci odpiséw amortyzacyjnych srodkéw trwatych,
b) zwiekszenia funduszu zasadniczego, w wysokosci poniesionych naktadéw na zakonczone

i oddane do uzytkowania $rodki trwate w budowie.
Subwencja otrzymywana na dziatalno$¢ dydaktyczng zaliczane sg do przychodéw w momencie
otrzymania.
Przychody za ustugi edukacyjne prowadzone w formach niestacjonarnych (w tym studia
podyplomowe, kursy doksztalcajgce itp.) zaliczane sg do przychoddw w momencie ich
otrzymania. Na koniec grudnia kazdego roku obowigzuje rozliczenie przychodéw zgodnie z
zasadami okresSlonymi w § 12 pkt 4.
Analityczne zestawienie przychodéw od studentéw studidw stacjonarnych i niestacjonarnych
generowane jest w programie E- Ordo, co najmniej na koniec kazdego roku obrotowego.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

§25.
Zasady tworzenia oraz wykorzystania Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych okreéla
ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Regulamin Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Parstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im.
Witelona w Legnicy.
Ewidencje funduszu prowadzi sie na wyodrebnionym syntetycznym koncie ksiegowym ,851
Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych”. Ewidencja szczegétowa do tego konta z podziatem na
okreslone przychody i wydatki prowadzona jest przy uzyciu ,stownikow”, stanowigcych ewidencje
analityczng funduszu.
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

§26.

1 Przychodami funduszu sa w szczegoélnosci:

N

1) roczny odpis, ujmowany w kosztach dziatalnosci dydaktycznej Uczelni,
2) odptatnosci pracownikow,

3) odsetki od udzielonych pozyczek,

4) odsetki bankowe.

. Kosztami funduszu sa w szczegoélnosci:

1) koszty imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych,
2) zapomogi,

3) doptaty do wypoczynku urlopowego,

4) doptaty do obozow, kolonii dla dzieci i mtodziezy,

5) zakupy biletow na imprezy kulturalne, basen itp.



Fundusz stypendialny i wsparcia os6b niepetnosprawnych

§27.

Fundusz stypendialny tworzy sie z:
1) dotacji,
2) innych przychodoéw.
Fundusz przeznacza sie na:
1) wyptaty stypendiow i zapomaog,
2) pokrycie kosztéw realizacji zadan zwigzanych z przyznawaniem i wyptacaniem swiadczen dla

studentow.
Ewidencje ksiegowg funduszu stypendialnego prowadzi sie na koncie ,801 Fundusz
stypendialny”. Ewidencja szczegétowa do tego konta z podzialem na okreslone zwiekszenia
i zmniejszenia funduszu przy wykorzystaniu ,stownikéw”, stanowigcych ewidencje analityczng
funduszu.
Fundusz wsparcia 0s6b niepetnosprawnych prowadzi sie na koncie ,850 Fundusz Wsparcia oséb
niepetnosprawnych” tworzy sie go z dotacji z budzetu panstwa na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do pelnego udzialu w procesie
przyjmowania i ksztatlcenia na studiach.

Fundusz zasadniczy

§28.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ mienia Uczelni.

§29.

Fundusz zwieksza sie o:

1) odpis z zysku netto,

2) roéwnowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i Srodkdw z innych zrédet, zakoriczonych i oddanych
do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii
ladowej i wodnej,

3) roéwnowartos¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Parnstwa lub innych jednostek budynkéw
i lokali, obiektow inzynierii lagdowej i wodnej, gruntdw oraz diugoterminowych papieréw
wartosciowych,

4) rownowartos¢ udziatow w przyjetych do uzywania budynkow i lokali inzynierii lgdowej i wodnej
zrealizowanych w ramach inwestycji wspélnych,

5) kwote zwiekszenia majagtku wynikajaca z aktualizacji wyceny srodkow trwatych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

1) pokrycie straty netto,

2) wartos¢ umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej,

3) réwnowartos¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii ladowej
i wodnej oraz gruntdw,

4) kwote zmniejszenia majatku wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych oraz
dtugoterminowych papieréw wartosciowych.

§30.

Niewykorzystane srodki w danym roku stanowig zysk, ktéry przeznacza sie na fundusz zasadniczy,
w celu finansowania dziatalnosci dydaktycznej, w tym nakladéw na aktywa trwate.

Rachunek zyskow i strat

§31.

1 Rachunek zyskow i strat sporzadza sie w wersji poréwnawcze;.

2.

Na wynik finansowy netto sktada sie:

1) wynik ze sprzedazy,

2) wynik z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
3) wynik z operacji finansowych,

4) wynik z operacji nadzwyczajnych,



3.

5) obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od o0s6b
prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto, ktory przeznacza sie na fundusz zasadniczy, ujemny

wynik finansowy stanowi strate netto, ktorg pokrywa sie z funduszu zasadniczego.

Rachunek przeptywow pienieznych

§32.

Rachunek przeptywow pienieznych sporzadzany jest metoda posrednig. Wynik finansowy netto
danego roku obrotowego korygowany jest o pozycje, ktore nie powodujg zmiany srodkéw pienieznych
jak réwniez o elementy pieniezne dotyczace dziatalnosci operacyjnej, inwestycyjnej i finansowej.

Prég istotnosci

§33.

Prég istotnosci za dany rok kalendarzowy stanowi 0,5% przychodoéw ze sprzedazy wykazanych
w rachunku zyskow i strat” za poprzedni rok kalendarzowy.

wnN

Sposoéb prowadzenia ksigg rachunkowych

§34.

Plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych, na ktérych ksiegowane sg

wszystkie zdarzenia majgce miejsce na Uczelni.

Plan kont zawiera:

1) konta bilansowe, ktére stuza do ewidencji aktywow i pasywéw, konta wynikowe przychodow
i kosztow poszczegoélnych rodzajow dziatalnosci w ujeciu syntetycznym,

2) konta rozrachunkowe, ktore stuzg do ewidencji wszelkich naleznosci i zobowigzan wedtug
kontrahentéw i rodzaju rozrachunkow,

3) konta pozabilansowe stuzace do ewidencji np. zobowigzan wekslowych, podziatu kosztow
poza podstawowym podziatem na rodzajowe i wedtug dziatalnosci.

§35.
Wykaz obowigzujacych kont syntetycznych i analitycznych na dzien 01 stycznia 2020 r. stanowi
zatacznik nr 1 do polityki rachunkowosci.
Konta syntetyczne i analityczne oraz ,stowniki” moga byc¢ rozszerzane w zaleznosci od potrzeb.
Wykaz kont ksiegi gtéwnej stosowanych przez Uczelnie oraz sposoby ksiegowan przyjeto
z ,Wzorcowego wykazu kont " wydanego przez Rachunkowo$¢ Sp. z o0.0. w Warszawie
uwzgledniajgcy stan prawny na dzien 02.01.2014 r. dostosowujgc do operacji gospodarczych
majgcych miejsce w Uczelni.

System ochrony danych

§36.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe.

1) Ewidencja ksiegowa zdarzen gospodarczych prowadzona jest komputerowo przy uzyciu nizej
wymienionych programow:

a) Finansowo - ksiegowy firmy SIMPLE S.A. Warszawa ul. Bronistawa Czecha 49/51 od 01
stycznia 2020 .
b) Kadrowo - ptacowy firmy SIMPLE S.A. Warszawa ul. Bronistawa Czecha 49/51 od 01
stycznia 2020 r
Zasady dziatania programéw oraz ich funkcje opisane sa w ,Instrukcji uzytkownika” i zwierajg
m.in.
a) wykazy programéw,
b) procedury oraz opis regut obliczeniowych,
c) zasady ochrony danych, w szczegoélnosci metod zabezpieczania dostepu do danych
i systemu ich przetwarzania,

1) Operacje bankowe wykonywane sg przy uzyciu systemu Minibank24. System umozliwia
zdalne dokonywanie operacji bankowych oraz dostep do informacji o rachunkach i ustugach
oferowanych przez bank. Udostepnia mechanizmy prezentacji i analizy danych oraz
wspotdziatanie z aplikacjami zewnetrznymi tj. programem finansowo - ksiegowym.



3. Ochrona danych ksiegowych zapewniona jest przez:

)
2)
3)

4)

5)
6)

wykonywanie kopii bezpieczenstwa po kazdym dniu pracy,

przechowywanie kopii bezpieczenstwa w ogniotrwatym sejfie,

udostepnianie danych wytgcznie uzytkownikom zalogowanym do systemu (wymagana
autoryzacja poprzez podanie konta i hasta),

system praw umozliwiajgcy zréznicowanie dostepu do bazy danych i funkcji programu
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw pracownika,

monitoring operacji wykonywanych w systemie,

profilaktyke antywirusows.

4. Ochrona dokumentéw i ksigg rachunkowych.

D

2)

3

Dokumenty finansowo ksiegowe przechowywane sa w Kwesturze. Wszystkie dowody
ksiegowe na biezgco sg wprowadzane do ewidencji, numerowane i umieszczane
w segregatorach o odpowiednich oznaczeniach. Segregatory wraz z dokumentami
przechowywane sg w zamknietych szafach, co uniemozliwia dostep osob spoza pracownikéw
Kwestury. Udostepnianie dokumentow ksiegowych osobom trzecim do wgladu odbywa sie na
podstawie zgody wyrazonej przez Rektora/Kanclerza. Dokumenty poza siedzibe Uczelni
moga by¢ wydane na podstawie zgody Rektora/Kanclerza oraz pozostawienia w Uczelni
potwierdzonego spisu przyjetych dokumentéw.

Pomieszczenia Kwestury po zakonczeniu pracy sa zamykane i zabezpieczane indywidualnym
kodem w systemie alarmowym.

Dokumentacja finansowo - ksiegowa, po odpowiednim zabezpieczeniu i opisaniu
przekazywana jest do archiwum.



