Zarzadzenie nr 93/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 16 wrzesnia 2020 r.

w sprawie powotania Komisji ds. Selekcji i Ubytkéw Zbioréw Bibliotecznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U z 2020 r. poz. 85 z pézn.zm.), art. 12 i 21 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. z 2019 poz. 1479), rozporzadzenia Ministra Kultury Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr. 205 poz. 1283), oraz § 6 ust.1 pkt 2
Zarzadzenia nr 61/19 Rektora z dnia 30 wrzesnia 2019 w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Powotuje Komisje Selekcji i Ubytkdw Zbioréw Bibliotecznych :

1) mgr Tomasz Kapral - przewodniczacy,

2) mgr Aneta Kulisz - z-ca przewodniczgcego,

3) inz. Ewelina Bartnikowska - czionek,

4) mgr Dariusz Stefaniak - konsultant merytoryczny Wydziatu Nauk Spotecznych i Humanistycznych,

5) magrinz. Krzysztof Kolbusz - konsultant merytoryczny Wydziatu Nauk Technicznych i Ekonomicznych;
6) dr n. med. Joanna Zéttarska - konsultant merytoryczny Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Kulturze Fizyczne;j.

§2.
1 Koordynowanie oraz nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem Komisji ds. Selekcji i Ubytkéw Zbioréw
Bibliotecznych sprawuje przewodniczacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w sktadzie co najmniej 4 - osobowym.

§ 3.

Zasady i tryb dziatania Komisji ds. Selekcji i Ubytkéw Zbioréw Bibliotecznych okresla zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

Zarzgdzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Ewa Koztowska



Zalgcznik do zarzadzenia nr 93/20 Rektora Panstwowe Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 16 wrze$nia 2020 r.

Zasady i tryb dziatania Komisji ds. Selekcji i Ubytkéw Zbioréw Bibliotecznych

§1-

1 Gléwnym zadaniem Komisji jest dokonanie przegladu materiatow bibliotecznych (miedzy innymi zbioréw
zwartych i zbioréw ciagtych, elektronicznych, audio) i wydzielenie materiatéw zbednych, przeznaczonych
do wycofania ze wzgledu na ich nieprzydatno$¢ do celéw naukowych, dydaktycznych i informacyjnych.

2. Celem przeprowadzenia selekcji materiatdw bibliotecznych jest w szczegolnosci:
1) uaktualnienie i odnowienie zbioréw,
2) wygospodarowanie powierzchni magazynowej niezbednej dla nowych zbioréw,
3) usuniecie zniszczonych, zbednych lub wystepujgcych w nadmiernej, w stosunku do aktualnych
i przewidywalnych potrzeb, liczby egzemplarzy materiatow bibliotecznych.
3. Selekcji podlegaja materiaty biblioteczne wedtug nastepujacych kryteriow:

1) zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy,

2) fizycznie zniszczone, zaczytane,

3) niezgodne z profilem gromadzenia zbioréw,

4) zdezaktualizowane, o przestarzatej tresci i niskiej wartosci dydaktycznej,

5) niesamodzielne tre$ciowo czesci wydawnictw wielotomowych,

6) nie wypozyczane ponad 15 lat.

4. Selekcji nie podlegaja:

1) materialy biblioteczne - kwalifikujgce sie do Narodowego Zasobu Bibliotecznego, z wyjgtkiem
tych, ktére nie mieszczag sie w profilu zbioréw biblioteki (przeznacza sie je do wymiany badz
nieodptatnego przekazania bibliotece specjalizujgcej sie w gromadzeniu materiatow
bibliotecznych z okreslonej dziedziny),

2) materialy biblioteczne stanowigce czesS¢ waznej kolekcji w zbiorach biblioteki, w tym
egzemplarze publikacji pracownikéw Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy,

3) depozyty czasowe i wieczyste - jezeli deponent zastrzegt sobie prawo zachowania w catosci
tego depozytu, a biblioteka przyjmujgca depozyt wyrazita zgode,

4) pozycje zawierajgce cenne dedykacje - zapiski na marginesach ksigzki, znaki wtasnosciowe
0 znaczeniu historycznym.

§2.

1 Podejmujac decyzje w zakresie pozostawienia w zbiorach lub wylgczenia - z nich poszczegdlnych
pozycji, Komisja kieruje sie politykg gromadzenia materiatéw bibliotecznych.
2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji w szczegolnosci nalezy:
1) zapoznanie sie z dokumentami majacymi wplyw na przeprowadzenie postepowania
dotyczgcego selekcji i ubytkowania,
2) czynny udziat w pracach selekcyjnych,
3) konsultacje metodyczne konsultantéw z pracownikami dydaktycznymi Wydziatéw Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy,
4) czuwanie nad prawidtowos$cig gospodarowania materiatami bibliotecznymi.

83.

1 Czynnosci Komisji zwigzane z prowadzeniem selekcji obejmuja:

1) wybranie materiatow bibliotecznych spetiajacych kryteria selekc;ji,

2) zmiane statusu egzemplarza materiatéw bibliotecznych w systemie bibliotecznym, w celu

uniemozliwienia zamoéwienia danej pozyciji,

3) sporzadzenie wykazéw materiatow bibliotecznych objetych selekcja w zaleznosci od ich

przeznaczenia,

4) sprawdzenie zgodnos$ci danych w wykazie z ksiegg inwentarzowg i zapisami w systemie

bibliotecznym, naniesienie ewentualnych korekt.
2. Komisja tworzy oddzielne wykazy wyselekcjonowanych materiatéw bibliotecznych w zaleznosci od ich
przeznaczenia:

1) zniszczonych na formularzu stanowigcym Zatgcznik do Protokotu komisji w sprawie ubytkdow,
okreslonego rozporzadzeniem Ministra Kultury Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych, zwanego dalej
Rozporzadzeniem,

2) przeznaczonych na makulature na formularzu stanowigcym Zatgcznik do Protokotu komisji
w sprawie ubytkow, okreslonego Rozporzadzeniem ,



10.

3) oferowanych innym bibliotekom na formularzu stanowigcym Zatgcznik do Protokotu komis;ji
w sprawie ubytkéw, okreslonego Rozporzadzeniem.

Wykaz materiatow bibliotecznych oferowanym innym bibliotekom z propozycjg ich bezptatnego
przekazania wysyta Przewodniczacy Komisji droga elektroniczng do co najmniej trzech bibliotek.
W przypadku braku zainteresowania (braku odpowiedzi) w zakres$lony terminie ze strony innych bibliotek
materiatami bibliotecznymi, ubytki mozna przekaza¢ na makulature - dowodd przekazania nalezy
dotgczy¢ do Protokotu Komisji w sprawie ubytkéw.
Komisja sporzadza w trzech egzemplarzach Protokét Komisji w sprawie ubytkéw na formularzu
stanowigcym Zatacznik nr 6 do Rozporzgdzenia zwany dalej protokotem.
Komisja przedstawia protokét dyrektorowi Biblioteki, ktéry dokonuje oceny zgodnosci przeprowadzonych
prac selekcyjnych.
Dyrektor dokonuje oceny przekazanych dokumentéw i kieruje je do Kanclerza Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z prosba o] akceptacje.
Do protokotu sporzadza sie zestawienie ubytkdw stanowigce zatgcznik nr 8 do Rozporzadzenia wraz
z zestawieniem finansowym ubytkowanych materiatow bibliotecznych, ktory podlegajg akceptacji przez
Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im Witelona w Legnicy.
Protokét wraz z zestawieniem ubytkdw oraz zestawieniem finansowym ubytkowanych materiatow
przedklada sie do Kwestury w celu pomniejszenia stanu fizycznego Biblioteki o wartosci wynikajacych
z powyzszych dokumentéw.
Przekazanie materiatbw bibliotecznych innej bibliotece odbywa sie na podstawie protokotu
z pokwitowaniem odbioru materiatéw, ktéry stanowi dowod ubytkéw dla biblioteki przekazujacej
materialy, a dowod wplywu dla biblioteki przyjmujgcej materiaty.
Po spetnieniu warunkéw wskazanych w ust. 7 i 8 Przewodniczacy Komisji wykonuje nastepujgce
czynnosci:

1) ubytkuje egzemplarze wykre$lajgc z inwentarzy oraz usuwa z komputerowego systemu

wycofane materiaty biblioteczne,

2) usuwa (wykasowuje) pieczeci, znaki wlasnosci z materiatéw wycofanych,

3) aktualizuje rejestry ubytkow.
Sumaryczng ewidencje ubytkéw prowadzi sie w rejestrze ubytkéw, odrebnym dla kazdej grupy zbioréw.

§ 4 .

W przypadku materiatow bibliotecznych niezwréconych przez czytelnika, zagubionych sporzadza sie
protokét dla materiatéw niezwréconych dla przez czytelnika, za ktére Biblioteka otrzymata inne materiaty
lub zaptate, zagubione materialy biblioteczne stanowiag ubytki. Protokét sporzadza sie w trzech
egzemplarzach , wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do Rozporzadzenia zwany dalej
protokotem. Protokdét podpisuje pracownik biblioteki oraz czytelnik, ktéry zagubit ksigzke.
Do protokotu sporzadza sie zestawienie ubytkdéw stanowigce zatgcznik nr 8 do Rozporzadzenia wraz
z zestawieniem finansowym ubytkowanych niezwréconych materiatéw, ktére podlega akceptacji przez
Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im Witelona w Legnicy.
Protok6t wraz z zestawieniem ubytkéw oraz zestawieniem finansowym ubytkowanych niezwréconych
materiatow przedkilada sie do Kwestury w celu pomnigjszenia stanu finansowego Biblioteki o wartos¢
wynikajgca z powyzszych dokumentow
Po spetnieniu warunkéw okreslonych w ust. 2,3 dokonuje sie nastepujgcych czynnosci:
1) ubytkuje sie egzemplarze niezwroconych materiatdbw wykreslajac je z inwentarzy oraz usuwa
z komputerowego systemu,

2) aktualizuje sie rejestry ubytkow.

Sumaryczng ewidencje ubytkéw prowadzi sie w rejestrze ubytkéw, odrebnym dla kazdej grupy zbioréw.



