Zarzadzenie nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 09 czerwca 2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu Wydawnictwa Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Na podstawie § 4 ust. 3 pkt 6 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy

ustalam, Regulamin Wydawnictwa Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
W nastepujgcym brzmieniu:

10.

11.

§ 1.

Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwane dalej Wydawnictwem
dziata w strukturze Dziatu Promocji i Wydawnictw, zwanym dalej Dzialem.

Zadaniem Wydawnictwa jest wydawanie drukiem i/lub w formie elektronicznej czasopism naukowych,
monografii (jedno- i wieloautorskich), ksigzek, podrecznikéw, materiatéw informacyjnych dotyczacych Uczelni
oraz innych prac, w tym zleconych z zewnatrz, zwanych dalej publikacjami.

W celu realizacji zadania okreslonego w ust. 2 Wydawnictwo moze nawigzywaé wspotprace z innymi
podmiotami, na zasadzie wspétwydawcy w ramach odrebnie zawartych umoéw.

Wydawnictwo reprezentuje Uczelnie na ogdlnopolskich i zagranicznych targach oraz wystawach zwigzanych
z ekspozycja publikacji naukowych i dydaktycznych.

Wydawnictwo wydaje publikacje w jezyku polskim i w jezykach kongresowych (angielskim, niemieckim,
francuskim, hiszpanskim, rosyjskim).

Nadzér nad Wydawnictwem sprawuje Prorektor ds. Nauki i Wspoipracy z Zagranicg, zwany dalej
Prorektorem.

Wydawnictwo prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu wydawniczego (zatgcznik nr 1).

Zgtoszenia publikacji do rocznego planu wydawniczego autor/rzy lub redaktor/rzy sktadajg na formularzu
zgtoszenia (zatgcznik nr 2) wraz z ankietg autorska (zatacznik nr 3) do sekretarza Wydawnictwa w terminie
do 30 listopada roku poprzedzajgcego.

Na podstawie otrzymanych zgtoszen sekretarz Wydawnictwa sporzadza projekt przysziorocznego planu
wydawniczego, ktory jest opiniowany na posiedzeniu Rady Wydawniczej, zwanej dalej Rada.

O zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu publikacji do rocznego planu wydawniczego autor/redaktor jest
informowany pisemnie w terminie dwéch tygodni od posiedzenia Rady.

Roczny plan wydawniczy stanowi podstawe do sporzgdzania planu rzeczowo-finansowego Wydawnictwa,
bedacego elementem sktadowym planu rzeczowo-finansowego Dziatu.

§2.

W celu realizacji zadan okreslonych w 8 1 ust. 2 Wydawnictwo wykorzystuje $rodki finansowe ujete w planie

rzeczowo-finansowym Dziatu na wydawanie publikacji oraz $rodki finansowe:

1) jednostek organizacyjnych zlecajgcych ustugi wydawnicze,

2) z subwencji ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,

3) z innych zrédet - instytucji i przedsiebiorstw panstwowych lub prywatnych,

4) stanowigce przychody za $wiadczone ustugi wydawnicze zrealizowane na zlecanie przez jednostki
spoza Uczelni,

5) ze sprzedazy publikaciji,

6) uzyskane z przychodéw z reklam.

Srodkami finansowymi Wydawnictwa dysponuje kierownik Dzialu Promocji i Wydawnictw, zwany dalej

Kierownikiem Dziatu.

Cennik ustug wydawniczych zatwierdza Rektor, po zaopiniowaniu przez Prorektora na wniosek Kierownika

Dziatu.

§3.

Organem doradczym i koordynujgcym dziatalno$¢ wydawnicza jest Rada, w sktad ktérej wchodza:
1) Prorektor, jako przewodniczacy;
2) redaktor naczelny Wydawnictwa, jako zastepca przewodniczacego - wskazany przez prorektora;
3) przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego Zeszytéw Naukowych Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Witelona w Legnicy;
4) redaktorzy tematyczni - wskazani przez dziekandw, reprezentujgcy nastepujace dziedziny nauki
i dyscypliny naukowe:
a) dziedzina nauk humanistycznych: jezykoznawstwo;
b) dziedzina nauk inzynieryjno-technicznych: informatyka techniczna i telekomunikacyjna, inzynieria
ladowa i transport, inzynieria mechaniczna, inzynieria $rodowiska, gérnictwo i energetyka;
c) dziedzina nauk medycznych i nauk o zdrowiu: nauki medyczne, nauki o kulturze fizycznej, nauki
0 zdrowiu;
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d) dziedzina nauk spotecznych: ekonomia i finanse, nauki o bezpieczenstwie, nauki o polityce i
administracji, nauki o zarzadzaniu ijakosci, nauki prawne, pedagogika;

5) Kierownik Dziaty;

6) Sekretarz Wydawnictwa - bez prawa do glosowania.

Do zadan Rady nalezy:

1) opiniowanie rocznego planu wydawniczego,

2) wyrazanie opinii w sprawie wielkosci nakladéw publikaciji,

3) opiniowanie odwotan autorébw od decyzji redaktora naczelnego Wydawnictwa lub redaktorow
tematycznych,

4) wydawanie opinii w sprawach wniesionych przez Kierownika Dzialu oraz redaktora naczelnego
Wydawnictwa.

Posiedzenia Rady zwolywane sa przez przewodniczacego, co najmniej raz w roku.

Uchwaty Rady podejmowane sg przez gtosowanie przy obecnosci wiecej niz 50% sktadu Rady. W przypadku

rownej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego.

Z posiedzen Rady sekretarz Wydawnictwa sporzadza protokot, ktory podlega zatwierdzeniu przez

przewodniczgcego Rady.

Rada jest powotywana przez Rektora.

Posiedzenie Rady podczas nieobecnosci przewodniczgcego prowadzi redaktor naczelny Wydawnictwa.

W posiedzeniach Rady moze bra¢ udziat w charakterze obserwatora, czionek senatu Uczelni.

Rada, lub jej przewodniczacy moga zaprasza¢ na posiedzenie Rady lub na okreslony punkt porzadku

posiedzenia inne osoby.

Obserwatorzy lub zaproszone osoby majg prawo do wyrazania opinii.

84,

Do zadan redaktora naczelnego nalezy:

1) wspieranie dziatan Kierownika Dziatu w zakresie poprawy efektywnosci i prawidtowego funkcjonowania
Wydawnictwa,

2) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz, bez mozliwosci podejmowania decyzji finansowych,

3) przygotowywanie posiedzen Rady,

4) akceptowanie materiatow zlecanych do druku pod wzgledem merytorycznym,

5) desygnowanie redaktora merytorycznego specjalnego zeszytu, lub tytutu w uzgodnieniu z Radg lub
Prorektorem,

6) sporzadzanie sprawozdan - w tym dotyczgcych dziatalnosci wydawniczej Uczelni i realizacji rocznego
planu wydawniczego,

7) przygotowywanie projektow uméw wydawniczych z autorami i ttumaczami oraz uméw z recenzentami,
redaktorami technicznymi, redaktorami jezykowymi itp., ktére podpisuje zgodnie z upowaznieniem
Rektora, Prorektor.

8) wspodipraca z autorami w celu przygotowania publikacji do druku.

Redaktor naczelny odpowiada za swoje dziatania przed Rektorem.

§5.

Do zadan redaktora tematycznego nalezy:

1) wstepna ocena poziomu naukowego tekstu publikacji zaproponowanej do opublikowania,

2) opiniowanie zgtoszenia publikacji do rocznego planu wydawniczego,

3) weryfikacja materiatow skladajgcych sie na publikacje zgodnie z zasadami wydawania publikacji
okreslonymi przez Wydawnictwo,

4) przekazywanie kompletu materiatbw publikacji wraz z dokumentacja do redaktora naczelnego
Wydawnictwa.

Redaktor tematyczny jest odpowiedzialny przed redaktorem naczelnym w zakresie przestrzegania

regulaminu Wydawnictwa i zasad wydawania publikaciji.

Przepisy w ust. 2 stosuje sie do redaktora merytorycznego desygnowanego jednorazowo dla wydania

okreslonego tytutu.

8§6.

Wydawnictwem kieruje Kierownik Dziatu.

Kierownik Dziatu ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za mienie Wydawnictwa.

Do zadan Kierownika Dziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad wkasciwym przebiegiem cyklu wydawniczego,

2) dystrybucja i promocja publikacji,

3) przygotowywanie projektéw uméw licencyjnych z wydawnictwami na wydanie prac publikowanych przez
Wydawnictwo, ktore podpisuje zgodnie z upowaznieniem Rektora, Prorektor,

4) wspétpraca z redaktorem naczelnym i redaktorami tematycznymi,

5) przygotowywanie projektéw umoéw z wspotwydawcami,



6) planowanie potrzeb w zakresie ustug drukarskich, przygotowywanie wnioskbw 0 wszczecie
postepowania w trybie zamoéwien publicznych; zlecanie poszczegdinych publikacji do druku drukarniom
0 ile zawarte i obowigzujagce umowy z wspotwydawcami nie stanowig inaczej,

7) wspoOtpraca z wspotwydawcami i z drukarniami,

8) przygotowywanie i opracowywanie wnioskow dotyczacych cen ustug wydawniczych,

9) ustalanie cen publikacji, negocjowanie rabatéw z hurtowymi odbiorcami,

10) przedstawienie wnioskdéw dotyczgcych rozbudowy i unowoczes$nienia sprzetu komputerowego
loprogramowania Wydawnictwa,

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp oraz dyscypliny pracy przez podlegtych
pracownikow Wydawnictwa,

12) wnioskowanie zmian personalnych w Wydawnictwie (dotyczacych m.in. zatrudniania pracownikdw,
awansowania, nagradzania itd.),

13) dbatos¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikow Wydawnictwa w zakresie nowych technik edytorskich,

14) zaopatrywanie Wydawnictwa w sprzet techniczny, materiaty i inne wyposazenie,

15) ustalanie naktadu publikacji po zasiegnieciu opinii Rady lub redaktora naczelnego Wydawnictwa.

87.

Organizacja pracy w Wydawnictwie jest podporzadkowana wymogom cyklu wydawniczego i obejmuje,

z wyjatkiem spraw regulowanych umowami o wspoétwydawnictwie:

1) sprawy dotyczace prowadzenia dokumentacji poszczegoélnych tytutdw, dokumentaciji zlecen oraz kosztéw,
dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem Wydawnictwa,

2) redakcje: merytoryczng i techniczna,

3) zlecanie druku, opraw introligatorskich i innych prac, ktérych wykonanie w Wydawnictwie jest niemozliwe,

4) dystrybucje i promocje publikaciji.

§8.
Wydawanie i rozpowszechnianie publikacji przez Wydawnictwo odbywa sie na podstawie szczegétowych zasad
zawartych w ,Zasadach wydawania publikacji obowigzujacych w Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.

Witelona w Legnicy” stanowigcych zatgcznik nr 4 oraz w ,Zasadach wydawania Zeszytow Naukowych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy” stanowiacych zatacznik nr 5.

§9.

Traci moc zarzadzenie Nr 3/13 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
20 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Wydawnictwa Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowe
j im. Witelona w Legnicy.

s 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

[e?. /" 2. ' .
prof drhak. inz. Ryszard K. Pisanki
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.
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. Przewidywane koszty - w uzgodnieniu z Kierownikiem Dzialu Promocji i Wydawnictw:
Lp. .
Rodzaj kosztu Kwota
1 Honorarium autorskie
2. Koszty tumaczenia

3. Koszty recenzji

Koszt przygotowania do druku: redakcja techniczna,
korekta, sktad i in.

5. Koszty druku

6. Koszty razem
10. Mozliwos¢ pozyskania dodatkowego finansowania:

(podpis autora/autoréw)
11. Opinia Redaktora Tematycznego:

(data i podpis redaktora tematycznego) (data i podpis dziekana wydziatu)



b) prosze wyliczy¢ inne publikacje, dzieta wydane badz bedace w trakcie opracowywania:

(miejscowosc, data) (podpis autora/autorow)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

ANKIETA AUTORSKA

Uzyskane informacje beda pomocne przy podejmowaniu decyzji o pierwszenstwie publikacji oraz przy
prowadzeniu skutecznej promocji i sprzedazy wydanej publikacji.

Rodzaj i tytut publikaciji:
Nazwisko i imie autora/ow lub redaktora/éw (tytuty i stopnie naukowe):
Adres do korespondencji, e-mail i numer telefonu:

Autorska ocena publikacji - prosze podac krotki opis publikacji ze wskazaniem np.: czemu na stuzy¢, co
jest w niej nowego (twdérczego), jakich dostarczy czytelnikowi korzysci (wymienic¢ kilka), jakie ma zalety, jaka
wartos¢. Prosze podac streszczenie publikacji, wskazujgc na jej najbardziej oryginalne cechy:

Konkurencja - prosze wskaza¢, czym publikacja sie wyrdznia wsréd innych publikacji podobnych
tematycznie. Prosze podac tytuty konkurencyjnych opracowan i nazwy wydawnictw:

Rynek:

a) jaki jest gtéwny krag odbiorcow publikacji (np. rodzaje uczelni, szkdt, grupa wiekowa czytelnikéw i
poziom kwalifikacji - wskazujac przy tym wszelkie dane Swiadczace o tym, ze bedzie przeznaczona
wihasnie dla nich i bedzie im przydatna):

b) jaki dodatkowy krag odbiorcow bedzie zainteresowany publikacjg (np. zawody, instytucje, organizacje)?:

Promocja i sprzedaz:

a) prosze wyliczy¢ znane sobie organizacje zawodowe, stowarzyszenia oraz ksiegarzy, recenzentéw i inne
osoby mogace oddzialywa¢ na rynek, do ktérych warto wysyta¢ egzemplarz publikacji. Prosze
0 wyszczegolnienie czasopism lub periodykéw, w ktérych mozna zareklamowac publikacje:

b) czy autor/autorzy lub wskazane przez niego/nich osoby moga dostarczy¢ spisy cztionkdéw odpowiednich
organizacji, by mozna byto ich listownie zawiadomi¢ o pojawieniu sie publikacji?:

Autor/autorzy:
a) notka biograficzna (wg uznania) autora/éw do wykorzystania w promocji badz na oktadce publikacii:
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12.

13.

14.
15.

16.

c) o odptatne przeniesienie praw autorskich (zatgcznik nr 16),

d) o nieodptatne przeniesienie praw autorskich (zatgcznik nr 17),
oraz os$wiadczenie dotyczace wilasnosci intelektualnej catego dzieta lub poszczegélnych jego czesci
wraz z materiatem ilustracyjnym (zatgcznik nr 6);

9) wyb6r oséb, lub podmiotéw gospodarczych $wiadczacych dla Wydawnictwa ustugi zwigzane z
przygotowaniem publikacji do druku (m.in. redakcja techniczna, korekta, sktad, itp.) oraz drukarni
dokonywany jest przez kierownika Dzialu Promocji i Wydawnictw, zwanego dalej Kierownikiem Dziatu, z
zachowaniem przepiséw ustawy Prawo o zaméwieniach publicznych oraz regulacji wynikajgcych z
umow o wspotpracy zawartych z Wspotwydawcami;

10) jesli praca zostanie przyjeta do wydania, Wydawnictwo moze, na wniosek jednostki zlecajgcej, dokonac
wstepnej kalkulacji kosztéw wydania;

11) w Dziale zaktadana jest Karta publikacji (zatacznik nr 18), w ktérej Kierownik Dziatu zapisuje kolejne
etapy prac redakcyjnych wraz z datami oraz nazwiskami os6b odpowiedzialnych. Redaktor naczelny
Wydawnictwa lub prorektor na Karcie publikacji dokonuje ostatecznej akceptacji publikacji przed
skierowaniem jej do druku;

12) konsultacje redaktora/ow z autorem/ami moga sie odbywa¢ na réznych etapach pracy redakcyjnej;
obowigzkowa korekta autorska dokonywana jest po opracowaniu redakcyjnym i komputerowym
ztamaniu tekstu zgodnie z ,Instrukcjg przeprowadzania korekty autorskiej” (zatacznik nr 19). Autor/rzy
moze zabra¢ wstepny wydruk publikacji z siedziby Wydawnictwa i odda¢ go, wraz ze swoimi uwagami, w
uzgodnionym terminie;

13) gotowa do druku publikacja wraz ze zleceniem przekazywana jest do drukarni, przy czym Dziat
monitoruje proces druku; naktad wydrukowanej publikacji sktadany jest w magazynie;

14) rozliczenie koncowe wynikajace z rzeczywistych kosztéw wydania publikacji i ustalenie ceny
jednostkowej ksigzki konczy proces wydawniczy.

Autor jest zobowigzany - przed zakonczeniem procesu wydawniczego - do napisania streszczenia lub noty

0 swojej publikacji w jezyku polskim i angielskim lub w jednym z jezykéw kongresowych, ktérg Wydawnictwo

moze wykorzystywac w celach promocyjnych, np. poprzez zamieszczenie jej na stronach internetowych.

Rozliczenie koncowe wydania stanowi podstawe do wystawienia jednostce zlecajgcej dokumentu

finansowego zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na Uczelni.

Naktad ksigzki magazynowany jest w przeznaczonych do tego pomieszczeniach i dystrybuowany pod

nadzorem Dziatu.

Zasady dodrukowywania ksigzek:

1) propozycje dodruku publikacji, na podstawie sugestii redaktora tematycznego lub zapotrzebowania
odbiorcow, redaktor naczelny Wydawnictwa lub prorektor sktada autorowi;

2) decyzje o wysokosci nakltadu dodruku podejmuje Prorektor, po zapoznaniu sie z opinig Kierownika
Dziatu;

3) dodrukowywany tytut umieszczany jest w rocznym planie wydawniczym;

4) autor/rzy jest informowany o terminie dodrukowania jego ksigzki i wysokosci naktadu.

Zasady wznawiania publikacji:

1) informacje o pracy nad wydaniem poprawionym, uzupetnionym, zmienionym konkretnego tytutu
Wydawnictwo otrzymuje od autora/éw na formularzu; zgtoszenia publikacji do planu wydawniczego wraz
z wnioskiem o umieszczenie tytutu w rocznym planie wydawniczym;

2) jesli wprowadzone przez autora/6w zmiany, uzupetnienia przekraczajg 30% tresci (wraz z materiatem
ilustracyjnym) wydrukowanej juz ksigzki, procedura wydania przebiega tak jak przy publikacji nowosci; w
przypadku, gdy dokonane zmiany nie przekraczajg 30%, praca nie jest kierowana do recenzji
zewnetrznej, a decyzje o wydaniu i wysokosci naktadu podejmuje Rada lub prorektor po zasiegnieciu
opinii redaktora tematycznego i redaktora naczelnego wydawnictwa;

3) z autorem podpisywana jest umowa wydawnicza.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w Legnicy korzysta z pierwszenstwa opublikowania

pracy naukowej lub dydaktycznej napisanej przez pracownika w ramach wykonywania przez niego

obowigzkéw wynikajacych ze stosunku pracy. Uczelnia moze réwniez skorzysta¢ z prawa do publikacji pracy

dyplomowej studenta. Uczelnia jest zobowigzana podpisa¢ z autorem umowe wydawniczg w ciagu 6

miesiecy od otrzymania pozytywnej recenzji pracy warunkujgcej wydanie publikacji, w przeciwnym wypadku

prawo pierwszenstwa wygasa. Prawo pierwszenstwa wygasa rowniez w razie, gdy utwér nie zostat
opublikowany w ciggu dwéch lat od zawarcia umowy.

Decyzje i nieskorzystaniu z prawa pierwszenstwa do publikacji moze podja¢ Rektor.

Obstugg procesu wydawniczego prac naukowych i dydaktycznych pracownikéw Uczelni oraz dystrybucjg

publikacji zajmuje sie Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im Witelona w Legnicy i Dziat.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w Legnicy nabywa prawa autorskie majgtkowe z chwilg

podpisania z autorem umowy wydawniczej. Wydawane publikacje sa wlasnoscig Panstwowej Wyzszej

Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy. Posiadaja numer ISBN dla ksigzek i ISSN dla czasopism. Na

ksigzkach umieszczana jest nota ,COPYRIGHT by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w

Legnicy”.



Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

Zasady wydawania publikacji obowigzujgce w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. Witelona w Legnicy

Podstawa procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy, ktéry podlega opinii Rady Wydawniczej,
zwanej dalej Rada, i wymaga jej akceptacji, nastepnie jest zatwierdzony przez Prorektora ds. Nauki i
Wspotpracy z Zagranicg, zwanego dalej Prorektorem.

Publikacje zgloszone do Wydawnictwa, ale nieumieszczone w planie wydawniczym na dany rok, moga

zosta¢ wydane na wniosek Rady lub Prorektora, a zwlaszcza monografie, publikacje konferencyjne lub

pokonferencyjne oraz dodruki podrecznikéw.

Publikacje do rocznego planu wydawniczego moga zgtasza¢ nauczyciele akademiccy, redaktorzy tematyczni

i kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni. Umieszczenie publikacji w planie wydawniczym nie oznacza

decyzji o przyjeciu jej do opublikowania, a jedynie o zarezerwowaniu S$rodkéw finansowych w razie

rozpoczecia procesu wydawniczego.

Wydawnictwo stosuje polityke przeciwdziatania praktykom ,Predatory Publishers" (drapiezne wydawnictwa) i

+Predatory Journals" (drapiezne czasopisma). Autorzy monografii, rozdziatdbw w monografiach wydawanych

przez Wydawnictwo i artykutéw naukowych publikowanych w Zeszytach Naukowych Panstwowej Wyzszej

Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy nie wnoszg opfat za ich opublikowanie i nie otrzymuja honorariéw.

W celu zapobiezenia zjawiskom tzw. ,Ghostwriting” (nieujawniania nazwiska osoby, ktéra wniosta istotny

wkiad w powstanie publikacji, pomimo ze byta rzeczywistym autorem lub wspotautorem pracy) i ,Guest

autorship” (uznanie konkretnej osoby jako autora lub wspotautora pracy, mimo ze jej wklad w powstanie
publikacji byt znikomy, albo w ogdéle nie mial miejsca) zobowigzuje sie wspoétautoréw do ztozenia

os$wiadczenia o ich twérczym wktadzie w powstanie publikacji (zatgcznik nr 6).

Autor/autorzy publikacji przygotowuje publikacje zgodnie z ,Instrukcjg przygotowywania materiatow do druku”

(zatgcznik nr 7) i przekazuje jg do sekretarza Wydawnictwa w formie wydruku oraz na nosniku

elektronicznym (np. CD). Sekretarz Wydawnictwa przekazuje kopie publikacji wiasciwemu redaktorowi

tematycznemu, ktéry jest pierwszym weryfikatorem publikacji pod wzgledem merytorycznym i wnioskuje o

rozpoczecie procesu wydawniczego dla danego utworu.

Etapy procesu wydawniczego:

1) redaktor tematyczny, lub redaktor merytoryczny specjalnej publikacji lub Zeszytu Naukowego dostarcza
do sekretarza Wydawnictwa publikacje wraz z wnioskiem o otwarcie zlecenia wydawniczego (zatgcznik
nr 8), zawierajgcy adresy niezaleznych recenzentéw spoza jednostki afiliowanej przez autora/ow
publikacji posiadajgcych co najmniej stopienn naukowy doktora i dorobek naukowy z dyscypliny naukowej
lub dziedziny nauki, ktorej dotyczy publikacja. W przypadku monografii i artykutdbw w Zeszytach
Naukowych wymagane sg dwie recenzje, a dla pozostatych publikacji - co najmniej jedna. Formularz
recenzji w jezyku polskim przedstawiono w zatgczniku nr 9, a w jezyku angielskim - w zataczniku 10.
Ztozenie w Wydawnictwie wniosku o otwarcie zlecenia wydawniczego rozpoczyna proces wydawniczy;

2) sekretarz Wydawnictwa wysyta wydruk publikacji do recenzenta/éw wraz z drukiem umowy o dzieto z
przeniesieniem praw autorskich (zatacznik nr 11) i drukiem rachunku do umowy o dzieto z
przeniesieniem praw autorskich (zatgcznik nr 12a lub 12b) oraz drukiem os$wiadczenia do celéw
podatkowo-ubezpieczeniowych (zatgcznik nr 13);

3) w przypadku otrzymania przez utwér jednej recenzji pozytywnej i jednej negatywnej praca zostaje
przekazana do trzeciego recenzenta. Wynik trzeciej recenzji decyduje o dopuszczeniu lub
niedopuszczeniu publikacji do druku;

4) przesytana do recenzentdw monografia, rozdziat w monografii lub artykut naukowy nie moze zawiera¢
danych identyfikujacych autora/éw i ich afiliacji. Obowiazuje zasada ,Double blind revlew" - nie
ujawniania tozsamosci autoréw i recenzentéw oraz ich afiliacji;

5) po otrzymaniu recenzji wraz z wydrukiem publikacji i naniesionymi na nim uwagami recenzenta redaktor
naczelny Wydawnictwa zapoznaje sie z recenzjg, pozostawia jej oryginat w Wydawnictwie, natomiast
kopie recenzji wraz z wydrukiem publikacji przekazuje wtasciwemu redaktorowi tematycznemu, ktéry z
kolei po zapoznaniu sie z nimi przekazuje je autorowi/autorom;

6) autor jest zobowigzany dostarczy¢ do sekretarza Wydawnictwa, publikacje, poprawiong zgodnie z
zaleceniami recenzentow, w formie wydruku i na nosniku elektronicznym, zgodnie z instrukcja
przygotowywania materiatbw do druku; ponadto, autor/rzy winien ztozy¢ pisemng odpowiedz na
recenzjeg;

7) decyzje o wydaniu i wysokosci nakltadu podejmuje Prorektor, po zapoznaniu sie z opinig redaktora
tematycznego;

8) sekretarz Wydawnictwa przekazuje autorowi/om do podpisania umowe wydawniczg o dzielo z
Wydawca:

a) o odpfatne przeniesienie praw autorskich (zatgcznik nr 14),
b) o nieodptatne przeniesienie praw autorskich (zatgcznik nr 15),
lub z Wydawca i Wspétwydawca:



10.

11

12.

13.

14.
15.

16.

c) o odpfatne przeniesienie praw autorskich (zatgcznik nr 16),

d) o nieodptatne przeniesienie praw autorskich (zatacznik nr 17),
oraz oswiadczenie dotyczgce wiasnosci intelektualnej catego dzieta lub poszczegolnych jego czesci
wraz z materiatem ilustracyjnym (zalgcznik nr 6);

9) wybdr os6b, lub podmiotéw gospodarczych $wiadczacych dla Wydawnictwa ustugi zwigzane z
przygotowaniem publikacji do druku (m.in. redakcja techniczna, korekta, skiad, itp.) oraz drukarni
dokonywany jest przez kierownika Dziatu Promocji i Wydawnictw, zwanego dalej Kierownikiem Dziatu, z
zachowaniem przepiséw ustawy Prawo o zaméwieniach publicznych oraz regulacji wynikajgcych z
umow o wspotpracy zawartych z Wspétwydawcami;

10) jesli praca zostanie przyjeta do wydania, Wydawnictwo moze, na wniosek jednostki zlecajgcej, dokonac
wstepnej kalkulacji kosztow wydania;

11) w Dziale zaktadana jest Karta publikacji (zatgcznik nr 18), w ktérej Kierownik Dziatu zapisuje kolejne
etapy prac redakcyjnych wraz z datami oraz nazwiskami oséb odpowiedzialnych. Redaktor naczelny
Wydawnictwa lub prorektor na Karcie publikacji dokonuje ostatecznej akceptacji publikacji przed
skierowaniem jej do druku;

12) konsultacje redaktora/6w z autorem/ami moga sie odbywac¢ na réznych etapach pracy redakcyjnej;
obowigzkowa korekta autorska dokonywana jest po opracowaniu redakcyjnym i komputerowym
zlamaniu tekstu zgodnie z ,Instrukcjg przeprowadzania korekty autorskiej” (zatgcznik nr 19). Autor/rzy
moze zabra¢ wstepny wydruk publikacji z siedziby Wydawnictwa i odda¢ go, wraz ze swoimi uwagami, w
uzgodnionym terminie;

13) gotowa do druku publikacja wraz ze zleceniem przekazywana jest do drukarni, przy czym Dziat
monitoruje proces druku; naktad wydrukowanej publikacji sktadany jest w magazynie;

14) rozliczenie koncowe wynikajgce z rzeczywistych kosztéw wydania publikacji i ustalenie ceny
jednostkowej ksigzki konczy proces wydawniczy.

Autor jest zobowigzany - przed zakonczeniem procesu wydawniczego - do napisania streszczenia lub noty

0 swojej publikacji w jezyku polskim i angielskim lub w jednym z jezykéw kongresowych, ktérg Wydawnictwo

moze wykorzystywac w celach promocyjnych, np. poprzez zamieszczenie jej na stronach internetowych.

Rozliczenie koncowe wydania stanowi podstawe do wystawienia jednostce zlecajacej dokumentu

finansowego zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na Uczelni.

Naktad ksigzki magazynowany jest w przeznaczonych do tego pomieszczeniach i dystrybuowany pod

nadzorem Dziatu.

Zasady dodrukowywania ksigzek:

1) propozycje dodruku publikacji, na podstawie sugestii redaktora tematycznego lub zapotrzebowania
odbiorcow, redaktor naczelny Wydawnictwa lub prorektor sktada autorowi;

2) decyzje o wysokosci naktadu dodruku podejmuje Prorektor, po zapoznaniu sie z opinig Kierownika
Dziatu;

3) dodrukowywany tytut umieszczany jest w rocznym planie wydawniczym;

4) autor/rzy jest informowany o terminie dodrukowania jego ksigzki i wysokosci naktadu.

Zasady wznawiania publikacji:

1) informacje o pracy nad wydaniem poprawionym, uzupelnionym, zmienionym konkretnego tytutu
Wydawnictwo otrzymuje od autora/6w na formularzu; zgtoszenia publikacji do planu wydawniczego wraz
z wnioskiem o umieszczenie tytutu w rocznym planie wydawniczym;

2) jesli wprowadzone przez autora/6w zmiany, uzupetienia przekraczajg 30% tresci (wraz z materiatem
ilustracyjnym) wydrukowanej juz ksigzki, procedura wydania przebiega tak jak przy publikacji nowosci; w
przypadku, gdy dokonane zmiany nie przekraczajg 30%, praca nie jest kierowana do recenzji
zewnetrznej, a decyzje o wydaniu i wysokosci naktadu podejmuje Rada lub prorektor po zasiegnieciu
opinii redaktora tematycznego i redaktora naczelnego wydawnictwa;

3) z autorem podpisywana jest umowa wydawnicza.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w Legnicy korzysta z pierwszenstwa opublikowania

pracy naukowej lub dydaktycznej napisanej przez pracownika w ramach wykonywania przez niego

obowiazkéw wynikajgcych ze stosunku pracy. Uczelnia moze réwniez skorzysta¢ z prawa do publikacji pracy

dyplomowej studenta. Uczelnia jest zobowigzana podpisa¢ z autorem umowe wydawnicza w ciagu 6

miesiecy od otrzymania pozytywnej recenzji pracy warunkujgcej wydanie publikacji, w przeciwnym wypadku

prawo pierwszenstwa wygasa. Prawo pierwszenstwa wygasa rowniez w razie, gdy utwor nie zostat
opublikowany w ciggu dwdch lat od zawarcia umowy.

Decyzje i nieskorzystaniu z prawa pierwszenstwa do publikacji moze podja¢ Rektor.

Obstuga procesu wydawniczego prac naukowych i dydaktycznych pracownikdéw Uczelni oraz dystrybucjg

publikacji zajmuje sie Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im Witelona w Legnicy i Dziat.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w Legnicy nabywa prawa autorskie majatkowe z chwilg

podpisania z autorem umowy wydawniczej. Wydawane publikacje sa wlasnoscig Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy. Posiadaja numer ISBN dla ksigzek i ISSN dla czasopism. Na

ksigzkach umieszczana jest nota ,COPYRIGHT by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w

Legnicy”.
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Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

Zasady wydawania Zeszytow Naukowych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

§ L

Zeszyty Naukowe Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwane dalej Zeszytami
Naukowymi, sg czasopismem naukowym majacym za zadanie przede wszystkim upowszechnianie i
popularyzowanie dorobku naukowo-badawczego i dydaktycznego nauczycieli akademickich i studentéw
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej Uczelnia.

Organami koordynujgcymi wydawanie Zeszytow Naukowych sg Komitet Redakcyjny i Rada Naukowa.

Skitad Rady Naukowej, Komitetu Redakcyjnego i wykaz Redaktoréw tematycznych jest umieszczany na
stronie redakcyjnej wydawanego Zeszytu Naukowego.

Zeszyty Naukowe majg charakter ponad wydziatowy i ponad uczelniany, stanowig forum, na ktérym
prezentuje sie najnowsze wyniki badan naukowych nauczycieli akademickich i studentéw. Komitet
Redakcyjny i redaktorzy tematyczni maja obowigzek zaprasza¢ potencjalnych autoréw, do publikowania ich
artykutéw w Zeszytach Naukowych.

W celu zapobiezenia zjawiskom tzw. ,Ghostwriting” (nieujawniania nazwiska osoby, ktéra wniosta istotny
wkiad w powstanie publikacji, pomimo ze byta rzeczywistym autorem lub wspétautorem pracy) i ,Guest
autorship" (uznanie konkretnej osoby jako autora lub wspétautora pracy, mimo ze jej wktad w powstanie
publikacji byt znikomy, albo w ogéle nie mial miejsca) zobowigzuje sie wspoétautoréw do ztozenia
oswiadczenia o ich wktadzie w powstanie publikacji (zatgcznik nr 6).

§2.

Przy wydawaniu Zeszytéw Naukowych obowigzujg nastepujgce zasady:

)
2)
3
4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

publikowanie Zeszytéw Naukowych jest finansowane ze srodkéw Uczelni,

wydawnictwo stosuje polityke przeciwdziatania praktykom ,Predatory Publishers" (drapiezne wydawnictwa) i
.Predatory Journals" (drapiezne czasopisma). Autorzy artykutow naukowych publikowanych w Zeszytach
Naukowych nie wnosza opfat za ich opublikowanie i nie otrzymujg honorariow,

objetos¢ Zeszytu Naukowego wynosi nie mniej niz 5 arkuszy wydawniczych, a liczba artykutow
opublikowanych w ciggu roku powinna wynosi¢ nie mnigj niz 24,

liczba opublikowanych w ciggu roku artykutdw naukowych autoréw z afiliacjg zagraniczng powinna by¢ nie
mniejsza niz 5%,

artykuty moga by¢ publikowane w jezyku polskim, przy czym zaleca sie publikowanie przede wszystkim w
jezyku angielskim lub innych jezykach obcych tzw. kongresowych: francuskim, hiszpanskim, niemieckim i
rosyjskim,

objetos¢ artykutu naukowego zamieszczonego w Zeszycie Naukowym nie moze by¢ wieksza niz 1,0 ark.
wydawniczy,

kazdy artykut opublikowany w Zeszytach Naukowych powinien mie¢ zamieszczony tytul, streszczenie oraz
stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim lub innym jezyku kongresowym,

na koncu artykutu nalezy poda¢ informacje o podmiotach przyczyniajgcych sie do powstania tej publikaciji,
ktore wniosty wkiad finansowy, rzeczowy, merytoryczny itp.,

wraz z tekstem artykutu zgtaszanego do opublikowania, autor/rzy jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie, ze:
utwor nie byt dotad publikowany; jego tres¢ i materiat ilustracyjny nie naruszajg osobistych i majgtkowych
praw 0s6b trzecich; podac¢ swojg afiliacje oraz okresli¢ opisowo i procentowo indywidualny twoérczy wktad
poszczegoélnych wspoétautoréw w powstanie utworu,

do oceny kazdego artykutu naukowego powotuje sie dwoch niezaleznych recenzentdw spoza jednostki
afiliowanej przez autora/ow publikacji, posiadajgcych co najmniej stopien naukowy doktora i dorobek
naukowy z dziedziny nauki lub dyscypliny naukowej, ktérej dotyczy publikacja,

artykut przesytany do recenzenta nie moze zawiera¢ danych identyfikujgcych autora/éw, ani ich afiliacji;
obowiazuje zasada nie ujawniania swoich tozsamosci miedzy autorami i recenzentami,

recenzja artykutu ma forme pisemna ijest sporzadzona na formularzu recenzji (zatgcznik nr 9 lub 10),
recenzja powinna zawiera¢ jednoznaczny wniosek koncowy sformutowany przez recenzenta
odpowiadajgcego na pytanie czy recenzowany artykut nadaje sie do opublikowania,

w przypadku jednej recenzji pozytywnej i jednej negatywnej artykut naukowy jest kierowany do trzeciego
dodatkowego recenzenta i wynik tej recenzji decyduje o publikacji artykutu w Zeszycie Naukowym,

dla zapewnienia cyklicznosci i terminowos$ci wydawania Zeszytéw Naukowych na etapie opracowywania
planu wydawniczego Redaktor Naczelny Wydawnictwa w porozumieniu z Przewodniczgcym Komitetu
Redakcyjnego Zeszytéw Naukowych ustala terminy ich ztozenia w Wydawnictwie,

autor/rzy artykutu zamieszczanego w Zeszycie Naukowym jest zobowigzany do pisemnej odpowiedzi na
recenzje i przekazanie jej do Przewodniczacego Komitetu Redakcyjnego za posrednictwem Redaktora
Tematycznego,
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

autor (autorzy) publikowanego artykutu jest zobowiazany podpisa¢ umowe z Wydawnictwem regulujaca
osobiste i majagtkowe prawa autorskie, w ktorej m.in. wyraza zgode na bezptatne opublikowanie utworu
technikg drukarska, cyfrowa i w wersji elektronicznej (on-line) oraz na jego rozpowszechnienie w sieciach
informatycznych, w tym komputerowych (Internet, sieci lokalne),

Zeszyty Naukowe beda publikowane na ogélnodostepnej stronie internetowej z dostepem do spiséw tresci i
streszczen artykutdw naukowych (w jezyku polskim i angielskim lub innym jezyku kongresowym) oraz petnej
tresci utworéw,

Zeszyty Naukowe beda indeksowane w co najmniej jednej bazie danych i wprowadzane do zasobéw sieci
informatycznych,

Dziat Promocji i Wydawnictw wysyta po 2 egz. kazdego wydanego numeru Zeszytu Naukowego do
Narodowego Osrodka ISSN Biblioteki Narodowej oraz w ramach promocji dziatalnosci naukowo-badawczej i
dydaktycznej Uczelni wysyla bezptatnie po 1 egz. do bibliotek i innych instytucji m.in. naukowych
wskazanych przez Komitet Redakcyjny Zeszytéw Naukowych i Redaktora Naczelnego Wydawnictwa,

Rada Naukowa Zeszytéw Naukowych jest organem opiniodawczo - doradczym dla Komitetu Redakcyjnego
Zeszytow Naukowych; udziatw jej pracach nie ma charakteru kadencyjnego,

Redaktorzy tematyczni petnig role redaktorow naukowych w wydawanym Zeszycie Naukowym. Mogg nimi
by¢ osoby wspotpracujgce z Komitetem Redakcyjnym posiadajace udokumentowany dorobek naukowy w
danej dyscyplinie naukowej lub w dyscyplinach pokrewnych, do zadan ktérych nalezy kwalifikowanie
publikacji na etapie wyznaczania recenzentébw oraz wspomaganie Przewodniczacego Komitetu
Redakcyjnego w procesie wydawniczym.

§3.

Zasady funkcjonowania Komitetu Redakcyjnego Zeszytéw Naukowych:

1) w sktad Komitetu Redakcyjnego Zeszytdw Naukowych wchodzi nie wiecej niz 7 os6b, w tym Redaktor
Naczelny Wydawnictwa i sekretarz,

2) Komitet Redakcyjny jest powotywany przez Rektora na wniosek prorektora,

3) posiedzenia Komitetu Redakcyjnego odbywajg sie co najmniej jeden raz w roku.

Zadania Komitetu Redakcyjnego Zeszytéw Naukowych i Redaktoréw tematycznych:

1) okreslenie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, ktorych bedag dotyczyly publikowane w Zeszytach
artykuty naukowe, z uwzglednieniem problematyki naukowo-badawczej i dydaktycznej bedacej
przedmiotem zainteresowan nauczycieli akademickich i studentéw Uczelni,

2) zgtaszanie do planu wydawniczego Zeszytow Naukowych przewidzianych do wydania w danym roku,

3) wspotpraca z Redaktorem Naczelnym Wydawnictwa w sprawach zwigzanych z przygotowaniem listy
potencjalnych recenzentéw artykutéw naukowych publikowanych w Zeszytach Naukowych,

4) przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego Zeszytéw Naukowych w Scistej wspétpracy z Redaktorem
Naczelnym Wydawnictwa jest zobowigzany do corocznego wypetniania w trybie on-line ankiet oceny
czasopisma naukowego, stanowigcej podstawe do oceny punktowej Zeszytow Naukowych na liscie
punktowanych czasopism naukowych,

5) wspdtpraca z Redaktorem Naczelnym Wydawnictwa i Wydawnictwem podczas przygotowywania
kolejnego numeru Zeszytu Naukowego do wydania,

6) zapraszanie autorébw do przygotowania i przyjmowanie artykutow od autoréw po sprawdzeniu ich
zgodnosci z Instrukcja przygotowywania publikacji do druku,

7) wspotpraca z Redaktorem Naczelnym Wydawnictwa i Redaktorami tematycznymi w sprawach
dotyczacych doboru recenzentow,

8) przekazywanie do Wydawnictwa kompletu artykutbw wraz z wersjg elektroniczng przygotowanych do
wystania ich do recenzentéw,

9) odbieranie z Wydawnictwa artykutéw po recenzji i przekazanie ich autorom,

10) zebranie od autoréw poprawionych po recenzji artykutow wraz z odpowiedzig autoréw na recenzje i
przedtozenie ich Komitetowi Redakcyjnemu wraz z projektem spisu tresci (wjezyku polskim i angielskim)
do zaakceptowania do publikacji w danym numerze Zeszytu Naukowego,

11) napisanie (przez Redaktora tematycznego) wstepu, ktory powinien zawiera¢ krotkg o0goélng
charakterystyke zawartego w danym numerze Zeszytu Naukowego zbioru artykutdw,

12) przekazanie kompletnego numeru Zeszytu Naukowego zawierajacego spis tresci, wstep i komplet
artykutéw do Wydawnictwa,

13) wspéipraca z Wydawnictwem i autorami artykutdw w procesie wydawniczym, obejmujacym m.in. prace
redakcyjne, korekty autorskie, sktad, majg na celu skrocenie cyklu wydawniczego.



Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

OSWIADCZENIE AUTORA/AUTOROW

Data:

Oswiadczenie dotyczy publikacji pt.:
wchodzgcej w skiad dzieta pt.:

wydawanej jako: monografia, ksigzka, podrecznik, rozdziat, artykut w Zeszycie Naukowym PWSZ im. Witelona w

[ To 0T os Yo T ¥ o 1 = PRSP PRU PRSP

W przypadku publikacji wieloautorskie nalezy poda¢ udziat poszczegdlnych wspétautoréw w powstaniu
publikacji (nalezy poda¢ procentowy wktad oraz okresli¢ rodzaj udziatu poszczegélnych Wspétautorow uzywajac
m.in. nastepujacych okreslen: opracowanie koncepcji pracy, dobér i przygotowanie metodyki badan, wykonanie
doswiadczen, zebranie i zestawienie danych, wykonanie analiz statystycznych, interpretacja wynikow,
przygotowanie maszynopisu).

Nazwisko i imie autora/autoréw oraz udziat procentowy i opis udziatu w stworzonym dziele:

L e Udziat:..... ...... Q0 e
2 s Udziat....... ..... Q0. e
S s Udziat...... ...... Qe
oo e Udziat:..... ...... Q0.

Oswiadczam/my, ze ww. publikacja jest utworem oryginalnym i nie byla wczesniej publikowana, ani nie
zostata wystana do publikacji gdzie indziej oraz nie narusza w zaden sposob praw autorskich oséb trzecich.
Oswiadczam/my, ze zawarty w niej materiat ilustracyjny (zdjecia, rysunki, tabele) jest mojego/naszego autorstwa.

Rysunki Nri.....cccoooviieninnins Jfabele nri yzdjecia Nl zaczerpnieto z:

Na zamieszczenie tego materiatu ilustracyjnego uzyskano zatgczong zgode.

Oswiadczam/my, ze tlumaczenia tabel, podpiséw pod rysunkami, streszczenia i stéw kluczowych oraz tytutu na
jezyk obcy zostato zweryfikowane pod wzgledem poprawnosci jezykowe;.

Podpis autora/6w:

* - wiasciwe podkresli¢
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Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 I.

Instrukcja przygotowywania materiatéw do druku. Wskazowki dla autorow

Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy wydaje drukiem badz w
formie elektronicznej oryginalne prace tworcze. Wszystkie sg recenzowane przez specjalistow spoza jednostki
macierzystej instytucji naukowej autoréw.

Autor/rzy sklada prace proponowana do opublikowania, napisang wedtug podanych nizej zasad u redaktora
tematycznego. Wraz z tekstem artykutu zglaszanego do opublikowania autor/rzy jest zobowigzany ziozy¢
o$wiadczeniem, ze utwor nie byt dotad publikowany, jego tres¢ i materiat ilustracyjny nie naruszajg praw
osobistych i majgtkowych oséb trzecich oraz poda¢ swoja afiliacje i okresli¢ opisowo i procentowo indywidualny
twérczy wkiad poszczegolnych wspoétautorow w powstanie utworu.

Redaktor tematyczny, redaktor naukowy danego Zeszytu Naukowego lub specjalnej publikacji (monografii,
ksigzki) przekazuje publikacje wraz z wnioskiem o otwarcie zlecenia wydawniczego do Wydawnictwa, gdzie praca
jest wysytana do recenzji.

Wydruk komputerowy pracy (po pozytywnych recenzjach wraz z no$nikiem elektronicznym oraz pisemnym
ustosunkowaniem sie autora do uwag recenzentéw nalezy ztozy¢ u sekretarza Wydawnictwa w siedzibie Dziatu
Promoc;ji i Wydawnictw. Autor/rzy przed opublikowaniem pracy jest zobowigzany podpisa¢ Umowe wydawnicza z
Panstwowa Wyzszg Szkotg Zawodowg im. Witelona w Legnicy.

Zasady przygotowania pracy:

1 Zapis elektroniczny (tekst w edytorze Microsoft Word) - w jednym pliku powinien znalez¢ sie caly tekst
gtéwny, streszczenie oraz stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim, przypisy, bibliografia, indeksy.
Sporzadzenie przypisow, bibliografii, indekséw oraz ttumaczenie tytutu, streszczenia i stow kluczowych na
jezyk angielski nalezy do obowigzkéw autora.

2. Tekst pracy nalezy pisa¢ czcionkg typu TNR 12 pkt., z odstepem miedzy wierszami 1,5. Mozna stosowac
pogrubienie jako wyr6znienie w tekscie, nie nalezy stosowac podkreslen liter, wyrazéw i zdan oraz
Lwardych” spacji. Strony maszynopisu nalezy ponumerowac.

3. Jesli w pracy znajduja sie jakiekolwiek zapozyczenia (cudze tresci lub cudzy materiat ilustracyjny), autor/rzy
publikacji jest zobowigzany bezwzglednie poda¢ zrédto, a w niektérych przypadkach uzyska¢ pisemng zgode
posiadacza praw autorskich. Za naruszenie praw autorskich os6b trzecich wszelkie konsekwencje prawne,
osobiste ifinansowe ponosi autor.

4. Tabele, rysunki i fotografie powinny by¢ zapowiedziane w tekscie i zamieszczone jak najblizej miejsca
powotania sie na nie.

5. Wielkos¢ tabel, rysunkow i fotografii wraz z tytutem i zrédtem nie moze przekraczac formatu B5 (12,5 x 18,5
cm). Tytuly tabel, rysunkdéw i fotografii, zrodio, tekst w tabelach nalezy pisa¢ czcionkg TNR 9 pkt. z
pojedynczym odstepem. Nalezy zachowa¢ odrebng kolejno$¢ numeracji tabel i rysunkow.

6. Materiat graficzny (rysunki, wykresy, diagramy itp.) powinny by¢ przygotowane za pomoca programow
pracujacych w $rodowisku Windows, np. Corel Draw, Excel, Photoshop itp. w formie gotowej do druku z
mozliwos$cig naniesienia na nich poprawek po redakcji wydawnicze;.

7. Po kazdej tabeli oraz po podpisie kazdego rysunku i fotografii nalezy poda¢ zrédto oraz zgode posiadacza
praw autorskich lub informacje ,opracowanie wtasne”, ,opracowanie wkasne na podstawie:

8. Tabele nalezy podpisywac na gorze (nad tabelg), natomiast rysunki - na dole (pod rysunkiem).

9. Rysunki w catej pracy winny by¢ wykonane jedng i tg sama technikg, a napisy w obrebie wszystkich
rysunkéw - w tym samym kroju i rozmiarze.

10. Fotografie i mikrofotografie - winny by¢ wyrazne i kontrastowe. Linie, strzatki i inne oznaczenia na
fotografiach nalezy umieszczaé czarnym tuszem na jasniejszych polach, a biatym tuszem - na ciemniejszych
polach. Napisy w obrebie wszystkich fotografii nalezy wykona¢ z zastosowaniem tego samego kroju i
rozmiaru czcionki.

11. Wszelkie przektady z jezykéw obcych dotyczace materiatdw graficznych powinny by¢ odpowiednio
przygotowane przez autora. Wydawnictwo nie weryfikuje ttumaczen.

12. Jednostki i pisownia - obowigzuje miedzynarodowy zapis uktadu SI, np. gdm'3 (a nie - g/dm'3. Wszystkie
nazwy obcojezyczne nalezy zapisywaC kursywa, a skroty bibliograficzne stosowaé zgodnie z aktualnym
katalogiem skrétow.

13. Nalezy przyja¢ ogding zasade, ze w jednej publikacji (ksigzce, monografii, Zeszycie Naukowym) obowigzuje
jeden spos6b cytowania literatury, a wykaz literatury zamieszcza sie na koncu publikacii.

14. Bibliografie nalezy zestawi¢ w porzadku alfabetycznym w nastepujacy sposob: nazwisko autora, inicjaty
imion; tytut pracy (kursywa)-, skrét bibliograficzny wydawnictwa i miejsce wydania, rok wydania, numer tomu,
numer zeszytu lub czasopisma oraz numery stron poprzedzone literg s., np.:

e prace z czasopism:

- Kowal J.A., Perspektywy integracji europejskiej, Terazniejszosc¢ i Przysztos¢, 2003, nr 4, s. 34-41.
- Plaskowska E., Matkowski I.K., Moszczynska E., Kordas L., Wptyw sposobu uprawy na zdrowotno$¢
pszenicyjarej, Zesz. Nauk. AR Wroc., Roi., 2002, LXXXIV, nr445, s. 207-215.
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- Soltan A., Swiatowa Organizacja Opakowan WPO - jej cele, struktura i formy dziatania,
Opakowania, 1999, nr 12, s. 18-21.
e ksigzki:
- Zuk B., Biometa stosowana, PWN Warszawa, 1989, s. 321.
- Waniowski P., Badanie cen, [w:] Badania marketingowe. Podstawowe metody i obszary
zastosowan, red. K. Mazurek-topacinska, AE Wroctaw, 2002, s. 224-231.
- Mazurek K.H. (red ), Podstawowe metody badan marketingowych, AE Wroctaw, 2005, s. 25-30.

Autor otrzymuje makiete pracy do korekty autorskiej, ktéra powinien wykonaé w ciagu 7 dni. Zmiany w tekscie
wynikajgce z korekty autorskiej nie moga przekracza¢ 3% zmian, w innym przypadku autor ponosi koszty
ponownych prac redakcyjnych.

Autor publikowanej pracy zobowigzany jest podpisa¢ autorska umowe wydawniczg i ztozy¢ o$wiadczenie, ze
praca nie byta dotad publikowana a jej tres$¢ i materiat ilustracyjny nie naruszajg autorskich praw osobistych lub
majatkowych osob trzecich. Jesli w pracy znajduja sie jakiekolwiek cudze tresci lub cudzy materiat ilustracyjny,
autor przygotowywanej publikacji jest zobowigzany bezwzglednie poda¢ zrodio, a w niektérych przypadkach
uzyska¢ pisemng zgode posiadacza praw autorskich. Za naruszenie praw autorskich osob trzecich wszelkie
konsekwencje prawne i finansowe ponosi autor.

Informacje dotyczgce zasad przygotowywania publikacji do druku i zasad publikowania w Wydawnictwie
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy sg zamieszczane na stronie internetowej
Wydawnictwa - www.wvdawnictwo.pwsz.legnica.edu.pl oraz na stronie internetowej Zeszytow Naukowych
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy - www.zn.pwsz.legnica.edu.pl
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Zatacznik nr 8 do Zarzgdzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

Whniosek
o otwarcie zlecenia wydawniczego w Wydawnictwie
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Plan wydawniczy na:..........c.ccee... rok. Pozycja z planu wydawniczego Nr:........ccccceevuenee. Poza planem*.
LI 4 L L ORI
[RT0To b= VI o101 o] 1 1€ (od | PP RPTR
F UL (o] L YRR
llos¢ stron wydruku:.............. ; ilo$¢ stron kolorowych:............. :format:.......... rnakfad:......eeeeeeen. :

Oprawa miekka/twarda*.
Prosze o skierowanie pracy do recenzji wydawniczej.

Na recenzenta/ow proponuje (nalezy podac petne dane adresowe oraz nr tel. i adres e-mail):

(Data i podpis redaktora tematycznego)

Zr6dho finansowania:

(Data i podpis dziekana lub kierownika jednostki)

* - niewtasciwe skresli¢
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Zalgcznik nr 9 do Zarzadzenia nr 57/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

Arkusz recenzji publikacji Wydawnictwa
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Os$wiadczam, ze*:

a) nie znam tozsamosci i afiliacji Autora recenzowanej publikacii,

b) znam tozsamos$¢ i afiliacje Autora recenzowanej publikacii, ale nie wystepuje konflikt intereséw:
(za konflikt intereséw uznaje sie zachodzace miedzy recenzentem a autorem bezposrednie relacje
osobiste (pokrewienstwo do drugiego stopnia, zwigzki prawne, zwigzek matzenski), relacje podlegtosci
zawodowej lub bezposrednig wspétprace naukowg w ciggu ostatnich dwoch lat poprzedzajgcych rok
przygotowania recenzji).

1 Ogodlna wartos¢ pracy:
a) praca oryginalna
b) praca stanowi wktad w rozwoj nauki lub jej zastosowan
) praca nie zawiera nowych informacji
d) praca nie odpowiada profilowi czasopisma naukowego

2. Czy tytut pracy odpowiada jej tresci:

a) tak

b) czesciowo, uwzgledni¢ uwagi recenzenta

(o)l a1 [=R ol o To NV T o b= W o Lo Y AU URT
3. Czy wstep odpowiada problematyce badan ijest adekwatny do poruszanej problematyki:

a) tak

b) wymaga zmian lub uzupetnienia

(o) W alT=R ol oo 1N LV F= To b= T o o |V 720U ERTO

4. Materiat doswiadczalny i metody badawcze:
a) wtasciwie dobrane i opisane
b) wystarczajgcy
C) NIE WYSTAICZAJACY, GUY Z..eiiiiiiiiiiie ettt e e ettt e e e e ettt e e e ettt e e e e e s be et e e e e et ae e e e e e aannebeeeeeeamnbeeeeeaannbeeaaeeaannneeas
d) niedoktadnie opisane, wymagajg uzupetnienia
€) NICOAPOWIEANIE, GUYZ...eeeiiiiiiiieii ettt e ettt e e e st et e e e e e bbb e e e e e e e anbbe e e e e s smbe e e e e e sanbeeeeeeeannneeas

5. Opracowanie i interpretacja wynikow:
a) poprawne
b) do przyjecia po uwzglednieniu uwag recenzenta
(o) I aTT=ToTe [oTo TV T=To | 1= o |V PR

6. Opracowanie statystyczne:
a) wystarczajgce
b) niewystarczajace, do przyjecia po uwzglednieniu uwag recenzenta
c) brak (jest niezbedne)
d) nie jest wymagane

7. Materiat ilustracyjny:
a) ilos¢ i jakos$¢ odpowiednia
b) jakos¢ ilustracji nr............... nieodpowiednia

¢) wymaga korekty
(o) I aTTToTo o To 1NV T=Te g T Lo Y72

e) nie jest wymagany

16



8. Tabele i rysunki:
a) odpowiednie
b) wymagajg korekty: tabele nr..................... rysunki Nr......ococeeveee
¢) nieodpowiednie lub niewystarczajgce

d) nie sg wymagane

9. Poprawnos¢ formut matematycznych:
a) poprawne
b) wymagajg korekty, nr..................
(o) I 11=] o o] o] 2= UV 0 T= s [0 |V 2P EPTRPUUPURRN

d) nie dotyczy
10. Cytowane piSmiennictwo:
a) prawidtowe, uwzgledniajaca nowe pozycje literatury krajowej i zagranicznej
b) podane niezgodnie ze wskazéwkami dla autoréw
¢) niekompletne, brak waznych pozycji
d) niewtasciwie dobrane

11. Cytowania w tresci publikacji:
a) majg petne pokrycie w pozycjach ujetych w pi$miennictwie i odwrotnie
b) lista pozycji ujetych w pismiennictwie jest niekompletna lub szersza niz cytowania w tek$cie publikacji

12.  Stosowane jednostki miar:
a) zgodne z wymogami Redakcji (w uktadzie Sl)
b) niezgodne

13.  Whnioski lub podsumowanie:
a) wlasciwe
b) do przyjecia po uwzglednieniu sugestii recenzenta
¢) niewtasciwe (np. powtorzenie wynikow)

14.  Streszczenie i stowa kluczowe:
a) odpowiednie
b) nie odzwierciedlajg istoty pracy - wymagajg korekty
€) wymagaja gruntownych zmian

15.  Jezyk i pisownia pracy:
a) poprawna
b) wymaga drobnych poprawek
€) wymaga gruntownych zmian

16. Wniosek koricowy:
a) praca nadaje sie do opublikowania w obecnej postaci
b) praca moze by¢ opublikowana po uwzglednieniu drobnych poprawek redakcyjnych
c) praca moze by¢ opublikowana po uwzglednieniu poprawek merytorycznych
d) praca moze by¢ opublikowana po catkowitym przeredagowaniu i ponownej recenzji
e) praca nie nadaje sie do opublikowania

Podpis recenzenta**

* Wasciwe odpowiedzi prosze zaznaczy¢ przez postawienie znaku X w odpowiedniej kratce.
** Przy wysylce wypetnionego Arkusza recenzji pocztg elektroniczng za podpis bedzie uznany adres nadawcy tozsamy ze
skrzynka e-mailowa recenzenta.
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Zalacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witeiona w Legnicy z dnia
09 czerwca 2020 r.

Attachment to the Ordinance no 10 of the
Rector of The Witelon State University of
Applied Sciences in Legnica

A review of a publication by The Witelon State University of Applied Sciences in Legnica

The title of the publication

| hereby declare that*:

a) | am not familiar with the identity of the Author of the reviewed publication or affiliation,

b) I am familiar with the identity of the Author of the reviewed publication and his affiliation, but there fails to
arise any conflict of interests between us:
(a conflict of interests should be understood as direct personal relations between the reviewer and the
author (first or second degree consanguinity, legal relationships, marriage), professional subordination or
direct scientific cooperation over the past 2 years prior to the year of the issuance of the review).

1. General value of the work?*:

a) it is original

b) it makes a contribution to the development of science or applications

¢) it does not contain any new pieces of information

d) it fails to meet the profile of a scientific journal
2. Is the title of the work convergent with its content?*

a) yes

b) partly, comments made by the reviewer should be taken into account

(o) I o B o L= o= 11 ] = SR PRU SRR
3. Is the introduction convergent with and adequate to the subjects of research?*

a) yes

b) it requires some alterations or further elaboration

(o) I 1o B o T=Y o= 1U == PR UUPPRPPN
4. The research material and methods applied are*:

a) sufficient

D) INSUFfICIENT DECAUSE.... ettt ettt e e ettt e e e e et e e e e e e neeeeae e e annteeeaaeaannes

c¢) adequately selected and described

d) inadequately described and they require further elaboration

() I LaETe (=To [UE: L= o LT of= U = PP SOUUPRRPRN
5. The analysis and interpretation of the results are*:

a) correct

b) acceptable in the view of the comments made by the reviewer

(o) I F=To [T o [U Eo L L= o= o= U Y= TSRS PEPRUUTPSSR
6. The analysis of statistical data is*:

a) sufficient

b) insufficient, but acceptable in the view of the comments made by the reviewer

¢) not included (it is indispensable)

d) not required
7. The illustrations*:

a) are of the right quantity and quality

¢) need improving
d) are INAAEQUALE DECAUSE.......oi i ettt e e e ettt e e e e e e et bt e e e e e e antbeeee e e sateeeeeeaansaeeeaaeaanns
e) are not required
8. Tables and drawings*:
a) are suitable

) unsuitable or insufficient
d) are not required
9. The mathematical formulae*:
a) are correct
b) require some alterations, no....
(o) I T [olo] ¢ £=Tot i o= T of= 10 E] = T SOUPTPT TSRS
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d) does not concern
10. The literary sources*:
a) are adequate, taking into account the latest Polish and foreign sources
b) are quoted in a way which fails to respect the relevant guidelines for authors
¢) are incomplete, some major sources have been omitted
d) have been inadequately selected
11. The quotations contained in the work*:
a) are convergent with the list of sources provided and vice versa
b) the list of the sources provided is incomplete or longer than the number of quotations contained
12. The units of measure applied*
a) meet the requirements of the Editorial Staff (SI system)
b) fail to meet the above mentioned requirements
13. The conclusions or summary are*:
a) suitable
b) acceptable in the view of the comments made by the reviewer
¢) unsuitable (e.g. the results have been repeated)
14. The summary and key words*:
a) are suitable
b) fail to reflect the gist of the work - they require some minor alterations
C) require major alterations
15. The language and spelling*:
a) are correct
b) require minor correction
C) require major correction
16. The final conclusion*:
a) the work can be accepted in its present form
b) the work can be accepted following some minor editing alterations
¢) the work can be accepted following some essential factual alterations
d) the work can be accepted following its complete reorganization and re-reviewing
e) the work fails to constitute material suitable for publication.

Detailed comments:

Reviewer’s signature**
* - Please underline the correct answers.

** - |f the Review is to be e-mailed, the sender’s address identical with the reviewer’s outbox will be considered as
the signature.
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Zalacznik nr 11 do Zarzadzenia nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
09 czerwca 2020 r.

UMOWA O DZIELO Z PRZENIESIENIEM PRAW AUTORSKICH

Zawarta w dniu:.............. w Legnicy pomiedzy:

Panstwowa Wyzszg Szkotg Zawodowsg im. Witelona w Legnicy z siedzibg przy ul. Sejmowej 5 A, 59-220
Legnica, posiadajgcg NIP 691-19-94-675,

rePrezeNtOWANE PIZEZ: ... .uuiieeieceeeeeeeeeireee e et e e - Prorektora ds. Nauki i Wspoltpracy z Zagranica,
zwang dalej ,,Zamawiajagcym”,

a

Panig/Panem: . ......cccoiiiii e ZAM . et

zwang dalej ,,Przyjmujacym zamoéwienie”
0 nastepujacej tresci:

§ 1.
Zamawiajagcy oswiadcza, ze zawarcie i wykonywanie niniejszej umowy nie podlega przepisom ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, z uwagi na brzmienie art. 4 pkt. 8 powotanej ustawy.

§2.

1 Zamawiajacy zleca, a Przyjmujacy zaméwienie zobowigzuje sie do opracowania pisemnej recenzji publikacji
PR
............................................................................................. o objetosci........................stron maszynopisu.

2. Recenzja powinna zawiera¢ ocene przydatnosci utworu do opublikowania w Wydawnictwie Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy oraz propozycje ewentualnych zmian w tresci utworu.

3. Przyjmujacy zamdéwienie oSwiadcza, ze dzieto bedzie wytworem jego indywidualnej twdrczosci i nie narusza
praw osob trzecich.

4.  Przyjmujgcy zamoOwienie os$wiadcza, iz dzieto Przyjmujacego zamdéwienie bedzie utworem w rozumieniu
przepiséw o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Przyjmujacy zaméwienie przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do
dzieta bedacego przedmiotem niniejszej Umowy, bez ograniczenia terytorialnego i czasowego na
nastepujacych polach eksploataciji:

1) prawo do utrwalania i zwielokrotniania dzieta lub jego fragmentéw dowolng technika, na dowolnych
nosnikach, a w szczeg6lnosci na nosnikach whasciwych dla technik komputerowych,

2) prawo do rozpowszechniania catego dzieta lub jego fragmentdw m.in. poprzez wydruk na okladce
recenzowanej publikacji, umieszczanie w materiatach promocyjnych oraz we wnioskach grantowych i
wnioskach o dofinansowanie publikacji.

§ 3
Przyjmujacy zamowienie zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy do dNia.........cceeeveeviieeiiierenieneenne

§4.
1  Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Przyjmujacemu zamowienie kwote:

................... Zb (SIOWNIE: oo esieeee e . 00/100) - brutto  tytutem
zryczattowanego wynagrodzenia.

2. Zaptata wynagrodzenia Przyjmujgcemu zaméwienie nastgpi po wykonaniu przez niego przedmiotu umowy
bez wad. W przypadku nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Przyjmujacemu
zamoéwienie dodatkowy termin na ich usuniecie lub pomniejszy¢ wynagrodzenie Przyjmujgcemu zamoéwienie
o warto$¢ niewykonanych lub nieprawidtowo wykonanych swiadczen sktadajacych sie na przedmiot umowy
Stron. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Przyjmujgcego zamdwienie:
....................................................................................................................................................... w terminie
14 dni od daty otrzymania rachunku.

3. Przyjmujacy zamowienie zobowigzuje sie sporzadzic i przedtozy¢ rachunek do 10 dnia miesiaca, w ktérym
winna nastgpi¢ zaptata wynagrodzenia.

4. Wynagrodzenie Przyjmujgcego zamoéwienie jest opodatkowane podatkiem dochodowym od oséb fizycznych
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami. Stosownie do tresci art. 22 ust. 9 pkt 3) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
0 podatku dochodowym od os6b fizycznych. Przyjmujacy zamoéwienie oswiadcza, ze koszty uzyskania
przychodoéw z tytutu dysponowania przez Wykonawce prawami autorskimi wynoszg 50% przychodow.
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Przyjmujgcy zaméwienie przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ finansowa wobec Zamawiajacego jesli
whasciwy organ podatkowy nie zakwalifikuje wykonanej pracy jako utworu podlegajacego przepisom prawa
autorskiego.

§5.

Przyjmujacy zamowienie nie moze powierzy¢ wykonania swoich zadan innej osobie bez zgody
Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, jak rowniez w przypadku naruszenia przez Przyjmujgcego
zamoOwienie postanowien § 2 umowy Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie, o ktérym mowa w §8 3 umowy Przyjmujgcy
zamoéwienie zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 20% wartosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

§6.

Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

1

2.

87.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy obowigzujagcego prawa, a w
szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzujg sie do rozstrzygania sporéw powstatych na tle wykonywania
niniejszej umowy w drodze polubownej. W przypadku niedoj$cia polubownego rozstrzygniecia sporu do
skutku kazda ze stron jest uprawniona do skierowania sprawy na droge postepowania sagdowego, przy czym
sgdem wihasciwym bedzie sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 8.

Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jedenym dla Przyjmujacego
zamoOwienie i dla zamawiajgcego.

Przyjmujacy zamowienie Zamawiajacy
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Zatacznik nr 12a do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

Wypehi¢ duzymi literami
Imie (imiona) i nazwisko
Data urodzenia

PESEL lub NIP

Adres zamieszkania
Adres do korespondencji
Numer telefonu, e-mail
Adres Urzedu Skarbowego

Nr rachunku bankowego

RACHUNEK DO UMOWY O DZIELO Z PRZENIESIENIEM PRAW AUTORSKICH
dla Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

za wykonanie zgodnie z umowag 0 dzieto z dnia: ........cccceeeeeinnnn nastepujacych prac bedacych przedmiotem

Na kwote brutto:........ccccceeeernnee zl, stownie ziotych:

Oswiadczam, ze korzystam / nie korzystam z kosztow uzyskania przychodu w wysokosci 50%*
Oswiadczam, ze prowadze / nie prowadze dziatalnos$¢ gospodarcza*

* niepotrzebne skresli¢

(Data) (Podpis przyjmujacego zamoéwienie)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym: Potwierdza sie wykonanie i przyjecie prac wymienionych
w rachunku:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym:
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Wypetni¢ duzymi literami (write in capital letters)

Imie (imiona) i nazwisko

First and last name

Data urodzenia

Place and date of birth

Imie ojca / imie matki

Father’s name/ mother name
PESEL/NIP

Social Security/ Taxpayer Number
Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego
i kraj jego wydania

Type of identification document and
country of issue

Adres zamieszkania

Address of residance

Adres do korespondencji

Address for correspondence

Numer telefonu, e-mail

Phone number, e-mail

Adres Urzedu Skarbowego

Nazwa banku

Name of bank

Nr rachunku bankowego

Bank account number

BIC

Bank Identifier Code

SWIFT

SWIFT Code

Certyfikat rezydencji - miejsce
zamieszkania dla celéw podatkowych
Certificate of residance - residance for
tax purposes

Zatgcznik nr 12b do Zarzadzenia nr 56/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona

w Legnicy z dnia 09 czerwca 2020 r.

RACHUNEK DO UMOWY O DZIELO (INVOICE FOR A CONTRACT WORK)

dla Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy (for The Witelon State University of Applied

Sciences in Legnica)

Data (Date)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(Checked in terms of content):

Podpis Zleceniobiorcy (Signature)

Potwierdzam wykonanie i przyjecie prac wymienionych
w rachunku (I confirm the execution and acceptance of

the works listed in the invoice):

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
(Checked for formal and accounting issue):
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Zatgeznik nr 13 do Zarzadzenia nr 56/20
Rekiora  Panstwowej  Whzszej  Szkoly
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
09 czerwea 2020 r.

OSWIADCZENIE OSOBY NIEBEDACEJ PRACOWNIKIEM
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ IM. WITELONA W LEGNICY
DO CELOW PODATKOWO-UBEZPIECZENIOWYCH

Dane podstawowe:

1 Jestem przedsiebiorcg posiadajgcym numer NIP:................ e e e—— i odprowadzam sktadki
na ubezpieczenie spoteczne:  TAK/NIE*

- od podstawy wymiaru w wysokosci co najmniej 60% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w
gospodarce tzw. petny ZUS: TAK/NIE*

- preferencyjne sktadki ZUS:  TAK/NIE*

- korzystam z tzw. ulgi na start: TAK/NIE*

2. Jestem zatrudniony/a na podstawie umowy 0 prace u innego pracodawcy i osiggam co najmniej minimalne
wynagrodzenie z tytutu umowy o prace (przypisane dla calego etatu, w danym roku kalendarzowym), od
ktérego odprowadzane sg skladki na ubezpieczenie spoteczne: TAK/NIE*

3. Jestem studentem szkoly wyzszej (studia | lub Il stopnia) lub uczniem szkoly ponadpodstawowej, ktéry nie
ukonczyt 26 lat: TAK/NIE*

Posiadam stopien niepetnosprawnosci: lekki / umiarkowany / znaczny *: TAK/NIE*

Jestem objety/-a ubezpieczeniem spotecznym z tytutu umowy/umow zlecenia u innego Zleceniodawcy/-6w,

ktorej/-ych wyptata przekracza kwote minimalnego wynagrodzenia i nastepuje w kazdym miesigcu w czasie

trwania niniejszej umowy. (Stosowne zaswiadczenie od Zleceniodawcy/-6w nalezy zlozy¢é wraz z tym

oswiadczeniem, w przypadku braku zaswiadczenia, od niniejszej umowy zostang potracone skiadki na

ubezpieczenie spoteczne): TAK/NIE*

7. Whnioskuje o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym emerytalnym i rentowym z tytutu
niniejszej umowy: TAK/NIE*

8. Whnioskuje o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym z tytutu niniejszej umowy: TAK/NIE*

(SN

Oswiadczam, ze wszystkie dane podatem(am) zgodnie z prawda.

Skutki prawne i finansowe btednie wypetnionego oswiadczenia lub niepoinformowanie o wszelkich
zmianach majgcych wpltyw na obowigzek ubezpieczenia w terminie 3 dni od daty powstawania tychze
zmian obcigzajg Zleceniobiorce.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) Administratorem danych osobowych jest Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Witelona w Legnicy, 59-
220 Legnica, ul. Sejmowa 5a.

b) Dane kontaktowe z Inspektorem ochrony danych sa nastepujgce: e-mail: iod@pwsz.legnica.edu.pl lub ww.
adres.

c) Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym na

podstawie artykutu 6 ust. 1 pkt ,b”, ,.c”.
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d)

e)

9)

h)

Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych jest niezbedne do wykonania umowy z
Administratorem danych, w tym wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze danych
osobowych.

Dane osobowe bedg przechowywane do uptywu okresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z umowa,
wynikajacego z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Dane beda udostepniane wylgcznie osobom upowaznionym przez Administratora danych osobowych do
przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu Administratora
danych na podstawie uméw zawartych z Administratorem danych.

Przystuguje mi wobec Administratora danych osobowych, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 i w przypadku spetnienia okreslonych w tych aktach
prawnych warunkéw, prawo dostepu do moich danych osobowych, zadania ich sprostowania, uzupetienia,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujgcego
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Dane osobowe nie beda przekazane do Panstwa trzeciego w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

Nie bedzie stosowane podejmowanie decyzji oparte wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy/Autora
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Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 09
czerwca 2020 r.

UMOWA WYDAWNICZA O DZIELO nrr...... /20........
zawierana z Wydawcg o odptatne przeniesienie praw autorskich

zawarta W dniu:....ccccoeeveeneenn. r. w Legnicy pomiedzy:

Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowa im. Witelona w Legnicy z siedzibg przy ul. Sejmowej 5 A, 59-220
Legnica, posiadajgca NIP 691-19-94-675,
FEPreZENtOWANG PrZEZ .. o iueeeeee e aiiieeeeeeeiieee e et e e e e e - Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica,

zwanym/g dalej ,,Autorem”.

§ 1-
1 Autor oswiadcza, ze jest twodrcg/wspottwércg utworu pt:

zwanego w dalszej czesci umowy ,dzielem”, stanowigcego cato$é/czesé publikacji pt. |,

Tytut moze by¢ zmieniony za wsp6lnym porozumieniem.

Autor o$wiadcza, ze dzielo jest catkowicie oryginalne i nie zawiera zadnych zapozyczen z innego dzieta,
ktére mogtyby spowodowac¢ dochodzenie odszkodowania od Wydawcy oraz nie narusza praw autorskich
innych osob. Odpowiedzialno$¢ za spos6b wykorzystania w dziele literatury i powotanie sie na nig ponosi
wylgcznie Autor.

4.  Autor o$wiadcza, ze dzieto nie byto dotgd w catosci publikowane.

wn

§2.
Autor zobowigzuje sie dostarczy¢ Wydawcy w terminie do................... r. catos¢ dzieta:
a) wykonanego z nalezyta starannoscig pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym na poziomie
wymaganym przez Wydawce przy wydawaniu tego rodzaju utworéw,
b) jeden egzemplarz wydruku komputerowego petnej i ostatecznej wersji tekstu oraz elektroniczng wersje tego
samego tekstu zapisang na dowolnym no$niku w programie komputerowym i formacie wymaganym przez
Wydawce. Autor odpowiada za zgodno$¢ tekstu na wydruku i zapisanego na nosniku w wersji elektroniczne;j.

§3.
1 Autor przenosi na Wydawce majgtkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do dzieta bedgcego przedmiotem
niniejszej umowy.
2. Autor udziela Wydawcy wytgcznej licencji na wydawanie i rozpowszechnianie dziela bez ograniczenia
terytorialnego i czasowego.
3. Autor upowaznia Wydawce na czas nieoznaczony do wykorzystania dziela ijego eksploatacji
w hastepujgcych formach:
a) wprowadzenie do obrotu,
b) tlumaczenie najezyki obce,
c) wprowadzenie do sieci komputerowych,
d) umieszczanie w zasobach bibliotek cyfrowych.

§4.

1 Autor upowaznia Wydawce do podjecia dziatan prawnych w razie naruszenia praw Wydawcy przez osoby
trzecie (dotyczy to réwniez opublikowania pod zmienionym tytutem przez inne wydawnictwo catosci dzieta lub
jego fragmentéw).

2. Opublikowanie fragmentow wydanego dzieta przez Autora w innym wydawnictwie bez konsekwencji
wynikajacych z ust. 1 uzaleznione jest od uzyskania pisemnej zgody Wydawcy.

§5.
Strony ustalajg nastepujgce brzmienie noty copyright: Copyright by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
im. Witelona w Legnicy.
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1 Wydawca decyduje o:
a) sposobie iformie wydania,
b) ukfadzie typograficznym dzieta,
c) cenie zbytu, za ktora Wspélwydawca bedzie sprzedawat dzieto jednostkom handlowym zajmujacym sie
dalszg sprzedazg ksigzek w kraju i za granica.
2. Naklad dzietla, jak réwniez jego dodruk strony beda uzgadnialy wspdlnie, z uwzglednieniem racjonalnego
planowania sprzedazy.

87.
1. Wynagrodzenie Autora ustala sie w wysokosci 20% ceny zbytu . ceny, po ktérej Wydawca sprzedaje dzieto
odbiorcom.
2. Rozliczenie sprzedazy bedzie nastepowalo dwa razy w roku: do korica maja i do konca pazdziernika.
Wydawca jest zobowigzany pisemnie poinformowaé Autora o wynikach sprzedazy dzieta i koniecznosci

wystawienia rachunku.
3.  Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na zasadach okreslonych w ust. 1 i 2, na podstawie rachunku
wystawionego przez Autora, w terminie 14 dni od przedstawienia go Wydawcy.
4. Wynagrodzenie obejmuje naleznos¢ za:
a) napisanie i dostarczenie dzieta w ustalonej postaci,
b) wykonanie korekty autorskiej,
c) przeniesienie na Wydawce autorskich praw majgtkowych do dzieta,
d) udzielenie Wydawcy licenciji,
€) upowaznienie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3,
f) egzemplarze autorskie, o ktérych mowa w § 10.

§8.
1. Wydawca i Wspotwydawca majg prawo dokonywania w utworze koniecznych zmian, wynikajgcych z

opracowania redakcyjnego.

2. Wykonanie korekty autorskiej oraz zwrot catosci utworu po korekcie powinny nastgpi¢ w ciggu 7 dni, liczac od
dnia dostarczenia materiatu do korekty Autorowi.

3. Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nieodestanie korekty w wyznaczonym przez Wydawce terminie
uwaza sie za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci przestanej do korekty.

4. Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonywanych w utworze po rozpoczeciu sktadania,
jezeli zmiany te powodujg przekroczenie kosztow sktadania o przeszio 3%.

§9.
W ramach pierwszego naktadu Autor otrzymuje dwa egzemplarze autorskie.

s 10.

1 W razie zwioki Autora w dostarczeniu catosci dzieta lub wprowadzenia okreslonych przez Wydawce zmian,
Wydawca ma prawo obcigzy¢ Autora karg umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia okreslonego w § 7 za
kazdy dzien zwioki.

2. W przypadku zwitoki w ptatnosci naleznosci przez Wydawce, Autorowi przystuguje prawo naliczenia odsetek
ustawowych za kazdy dzien zwioki.

s 11.
Wszelkie kwestie sporne dotyczace wykonania lub interpretacji niniejszej umowy beda zatatwione polubownie, w
drodze negocjacji, zgodnie z najlepsza wolg obu Stron, a w razie nieosiggniecia porozumienia - w sadzie
whasciwym Stronie pozwanej.

s 12
Umowa niniejsza, sporzadzona w 2 jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron, wchodzi w zycie w dniu jej podpisania.

§ 13.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

AUTOR WYDAWCA
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Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 09
czerwca 2020 r.

UMOWA WYDAWNICZA O DZIELO nr ...... /20........
zawierana z Wydawca o nieodptatne przeniesienie praw autorskich

zawarta w dniu:......ccoccoeeeeeennne r. w Legnicy pomiedzy:

Panstwowa Wyzsza Szkolg Zawodowag im. Witelona w Legnicy z siedzibg przy ul. Sejmowej 5 A, 59-220
Legnica, posiadajgcg NIP 691-19-94-675,
FEPIEZENTOWANG, PIZEZ: .. uiiieeiaiiiieeaeeeeiiiee e e et e e e e enneeeee s - Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica,

zwanym/g dalej ,,Autorem”.

1-

1  Autor oswiadcza, ze jest tworca/wspotworcg utwo§ru pt.:
zwanego w dalszej czesci umowy ,dzielem”, stanowigcego cato$¢/czes¢ publikacii pt. |,

Udziat procentowy Autora w stworzonym dziele wynosi:............ %.

2. Tytut moze by¢ zmieniony za wspolnym porozumieniem.

3. Autor o$wiadcza, ze dzieto jest calkowicie oryginalne i nie zawiera zadnych zapozyczen z innego dzieta,
ktére mogtyby spowodowa¢ dochodzenie odszkodowania od Wydawcy oraz nie narusza zadnych praw
autorskich innych os6b. Odpowiedzialno$¢ za sposéb wykorzystania w dziele literatury i powotanie sie na nig
ponosi wytgcznie Autor.

4.  Autor oswiadcza, ze dzieto nie byto dotad w catosci publikowane.

§2.

Autor zobowigzuje sie dostarczy¢ Wydawcy w terminie do................... r. calos¢ dzieta:

a) wykonanego z nalezytg starannoscig pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym na poziomie
wymaganym przy wydawaniu tego rodzaju utworéw,

b) jeden egzemplarz wydruku komputerowego petnej i ostatecznej wersji tekstu oraz elektroniczng wersje tego
samego tekstu zapisang na dowolnym nos$niku w programie komputerowym i formacie wymaganym przez
Wydawce. Autor odpowiada za zgodnos$¢ tekstu na wydruku i zapisanego na nosniku w wersji elektroniczne;.

§3.

1. Autor nieodptatnie przenosi na Wydawce majatkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do dzietla bedgcego
przedmiotem niniejszej umowy.

2. Autor nieodpfatnie udziela Wydawcy wylgcznej licencji na wydawanie i rozpowszechnianie dzietla bez
ograniczenia terytorialnego i czasowedo.

3. Autor upowaznia Wydawce na czas nieoznaczony do wykorzystania dzieta jjego eksploatacji
w hastepujacych formach:

a) wprowadzenie do obrotu,

b) tlumaczenie najezyki obce,

¢) wprowadzenie do sieci komputerowych,

d) umieszczanie w zasobach bibliotek cyfrowych.
§4.

1 Autor upowaznia Wydawce do podjecia dziatan prawnych w razie naruszenia praw Wydawcy przez osoby
trzecie (dotyczy to réwniez opublikowania pod zmienionym tytutem przez inne wydawnictwo catosci dzieta lub
jego fragmentow).

2. Opublikowanie fragmentéw wydanego dzieta przez Autora w innym wydawnictwie bez konsekwenciji

wynikajacych z ust. 1 uzaleznione jest od uzyskania pisemnej zgody Wydawcy.

§5.

Strony ustalajg nastepujace brzmienie noty copyright: Copyright by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
im. Witelona w Legnicy.
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1. Wydawca decyduje o:
a) sposobie i formie wydania,
b) ukiadzie typograficznym dziela,
c) cenie zbytu, za ktérg Wspotwydawca bedzie sprzedawat dzieto jednostkom handlowym zajmujacym sie
dalszg sprzedazg ksigzek w kraju i za granica.
2. Naktad dziela, jak rowniez jego dodruk strony beda uzgadniaty wspodlnie, z uwzglednieniem racjonalnego
planowania sprzedazy.

87.
Wydawca ma prawo dokonywania w utworze koniecznych zmian, wynikajgcych z opracowania redakcyjnego.
Wykonanie korekty autorskiej oraz zwrot catosci utworu po korekcie powinny nastgpi¢ w ciggu 7 dni, liczac od
dnia dostarczenia materiatu do korekty Autorowi.
3. Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nieodestanie korekty w wyznaczonym przez Wydawce terminie
uwaza sie za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci przestanej do korekty.
4. Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonywanych w utworze po rozpoczeciu skladania,
jezeli zmiany te powodujg przekroczenie kosztow sktadania o przeszio 3%.

N

§8.
W ramach pierwszego nakfadu Autor otrzymuje dwa egzemplarze autorskie.

§9.
Wszelkie kwestie sporne dotyczace wykonania lub interpretacji niniejszej umowy beda zatatwione polubownie, w
drodze negocjacji, zgodnie z najlepszg wola obu Stron, a w razie nieosiggniecia porozumienia - w sadzie
whasciwym Stronie pozwane;.

s 10.
Umowa niniejsza, sporzadzona w 2 jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron, wchodzi w zycie w dniu jej podpisania.

§ 11.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

s 12
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

AUTOR WYDAWCA
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Zatacznik nr 16 do Zarzadzenia nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkotly
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 09
czerwca 2020 r.

UMOWA WYDAWNICZA O DZIELO nr...... /20........
zawierana z Wydawcg i Wspotwydawcag o odptatne przeniesienie praw autorskich

zawarta W dniU:......cooccoeeeeennne r. w Legnicy pomiedzy:

Panstwowa Wyzsza Szkolg Zawodowag im. Witelona w Legnicy z siedzibg przy ul. Sejmowej 5 A, 59-220
Legnica, posiadajgcg NIP 691-19-94-675,

FEPrEZENTOWANG PIZEZ: . eiieeeieieiieeae et e e aieee e e eneeeee s - Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica,
zwana dalej ,Wydawcg”

i

Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
»Wspolnota Akademicka” z siedzibg w Legnicy przy ul. Sejmowej 5A, posiadajgcym NIP 691-21-68-815,
rEePreZentoWaNYM PrZEZ . ... v ueeeeeeeaiiieeeeeeeieeee e e - Dyrektora Biura Zarzadu Stowarzyszenia,

zwanym/a dalej ,,Autorem”.

§ 1
1 Autor o$wiadcza, ze jest tworca/wspoitworcg utworu pt:

zwanego w dalszej czesci umowy ,dzielem”, stanowigcego cato$¢/czes¢ publikacji pt.

N

Tytut moze by¢ zmieniony za wspdlnym porozumieniem.

3. Autor o$wiadcza, ze dzieto jest calkowicie oryginalne i nie zawiera zadnych zapozyczen z innego dzieta,
ktére mogtyby spowodowaé dochodzenie odszkodowania od Wydawcy lub Wspétwydawcy oraz nie narusza
praw autorskich innych os6b. Odpowiedzialno$¢ za spos6b wykorzystania w dziele literatury i powotanie sie
na nig ponosi wytgcznie Autor.

4.  Autor o$wiadcza, ze dzieto nie byto dotgd w catosci publikowane.

§2.
Autor zobowiazuje sie dostarczy¢ Wydawcy w terminie do.................. r. calos¢ dzieta:
a) wykonanego z nalezytg starannoscig pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym na poziomie
wymaganym przy wydawaniu tego rodzaju utworéw,
b) jeden egzemplarz wydruku komputerowego petnej i ostatecznej wersji tekstu oraz elektroniczng wersje tego
samego tekstu zapisang na dowolnym nos$niku w programie komputerowym i formacie wymaganym przez
Wydawce. Autor odpowiada za zgodno$¢ tekstu na wydruku i zapisanego na nosniku w wersji elektronicznej.

§3.
1 Autor przenosi na Wydawce majgtkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do dziela bedgce przedmiotem
niniejszej umowy.
2. Autor udziela Wydawcy wytacznej licencji na wydawanie i rozpowszechnianie dziela bez ograniczenia
terytorialnego i czasowego.
3. Autor upowaznia Wydawce na czas nieoznaczony do wykorzystania dzieta jjego eksploatacii
w nastepujacych formach:
a) wprowadzenie do obrotu,
b) tlumaczenie najezyki obce,
c) wprowadzenie do sieci komputerowych,
d) umieszczanie w zasobach bibliotek cyfrowych.

§4.

1 Autor upowaznia Wydawce do podjecia dziatan prawnych w razie naruszenia praw Wydawcy przez osoby
trzecie (dotyczy to réwniez opublikowania pod zmienionym tytutem przez inne wydawnictwo catosci dzieta lub
jego fragmentow).

2. Opublikowanie fragmentéw wydanego dzieta przez Autora w innym wydawnictwie bez konsekwenciji
wynikajacych z ust. 1 uzaleznione jest od uzyskania pisemnej zgody Wydawcy.

§5.
Strony ustalajg nastepujgce brzmienie noty copyright: Copyright by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
im. Witelona w Legnicy.
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1 Wydawca decyduje o
a) sposobie i formie wydania,
b) uktadzie typograficznym dzieta,
c) cenie zbytu, za ktérg Wspotwydawca bedzie sprzedawat dzieto jednostkom handlowym zajmujgcym sie
dalszg sprzedazg ksigzek w kraju i za granica.
2. Naktad dzieta, jak réwniez jego dodruk strony beda uzgadniaty wspdlnie, z uwzglednieniem racjonalnego
planowania sprzedazy.

§7.

1. Wynagrodzenie Autora ustala sie w wysokos$ci 20% ceny zbytu tj. ceny, po ktérej Wspoétwydawca sprzedaje
dzieto odbiorcom.

2. Rozliczenie sprzedazy bedzie nastepowato dwa razy w roku: do konca maja i do konca pazdziernika.
Wspotwydawca jest zobowigzany pisemnie poinformowaé Autora o wynikach sprzedazy dzieta i koniecznosci
wystawienia rachunku.

3.  Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na zasadach okreslonych w ust. 1 i 2, na podstawie rachunku
wystawionego przez Autora, w terminie 14 dni od przedstawienia go Wspotwydawcy.

4. Wynagrodzenie obejmuje naleznos¢ za:

a) napisanie i dostarczenie dzieta w ustalonej postaci,

b) wykonanie korekty autorskiej,

c) przeniesienie na Wydawce autorskich praw majgtkowych do dziela,
d) udzielenie Wydawcy licenciji,

€) upowaznienie, o ktbrym mowa w § 3 ust. 3,

f) egzemplarze autorskie, o ktérych mowa w § 10.

§8.
1. Wydawca i Wspolwydawca majg prawo dokonywania w utworze koniecznych zmian, wynikajgcych z
opracowania redakcyjnego.
2. Wykonanie korekty autorskiej oraz zwrot catosci utworu po korekcie powinny nastgpi¢ w ciggu 7 dni, liczac od
dnia dostarczenia materiatu do korekty Autorowi.
3. Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nieodestanie korekty w wyznaczonym przez Wydawce lub
Wsp6itwydawce terminie uwaza sie za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci przestanej

do korekty.
4. Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonywanych w utworze po rozpoczeciu sktadania,

jezeli zmiany te powodujg przekroczenie kosztow sktadania o przeszio 3%.

§9-
W ramach pierwszego naktadu Autor otrzymuje dwa egzemplarze autorskie.

s 10.

1 W razie zwitoki Autora w dostarczeniu catosci dzieta lub wprowadzenia zmian okreslonych przez Wydawce
lub Wspdtwydawce, Wspdiwydawca ma prawo obcigzy¢ Autora karg umowna w wysokosci 0,1%
wynagrodzenia okreslonego w 8§ 7 za kazdy dzier zwitoki.

2. W przypadku zwioki w ptatnosci naleznosci przez Wspotwydawce, Autorowi przystuguje prawo naliczenia
odsetek ustawowych za kazdy dzien zwioki.

s 11,
Wszelkie kwestie sporne dotyczgce wykonania lub interpretacji niniejszej umowy beda zatatwione polubownie, w
drodze negocjacji, zgodnie z najlepsza wolg obu Stron, a w razie nieosiggniecia porozumienia - w sadzie
whasciwym Stronie pozwanej.

s 12
Umowa niniejsza, sporzadzona w 3 jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron, wchodzi w zycie w dniu jej podpisania.

§ 13.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

AUTOR WSPOLWYDAWCA WYDAWCA
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Zatgcznik nr 17 do Zarzadzenia nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
09 czerwca 2020 r.

UMOWA WYDAWNICZA O DZIELO nr...../20.........
zawierana z Wydawcg i Wspotwydawcg o nieodptatne przeniesienie praw autorskich

zawarta W dniu:....ccccoeeiveeeeenne r. w Legnicy pomiedzy:

Panstwowag Wyzszg Szkotg Zawodowg im. Witelona w Legnicy z siedzibg przy ul. Sejmowej 5A, 59-220
Legnica, posiadajaca NIP 691-19-94-675,

FEPrEZENtOWANG PIZEZ: . .iueiieee et eaeeeteiee e eiieee e e - Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica,
zwang dalej ,Wydawcg”

i

Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
»Wspolnota Akademicka” z siedzibg w Legnicy przy ul. Sejmowej 5A, posiadajagcym NIP 691-21-68-815,
rePreZentoOWaNYM PrZEZ . ..o ueeeeeeaiiieeeeeeaieee e e eiieeee s - Dyrektora Biura Zarzagdu Stowarzyszenia,

zwanym/g dalej ,,Autorem”.

g 1
1 Autor oswiadcza, ze jest tworca/wspottworcg utworu pt.

zwanego w dalszej czesci umowy ,dzielem”, stanowigcego cato$¢/czes¢ publikacji pt.

2. Tytul moze by¢ zmieniony za wspolnym porozumieniem.

3. Autor oswiadcza, ze dzieto jest catkowicie oryginalne i nie zawiera zadnych zapozyczen z innego dzieta,
ktére mogtyby spowodowa¢ dochodzenie odszkodowania od Wydawcy lub Wspétwydawcy oraz nie
narusza praw autorskich innych oséb. Odpowiedzialno$¢ za spos6b wykorzystania w dziele literatury i
powotanie sie na nig ponosi wytgcznie Autor.

4. Autor o$wiadcza, ze dzieto nie byto dotad w catosci publikowane.

§2.
Autor zobowigzuje sie dostarczy¢ Wydawcy w terminie do .................. r. catos¢ dzieta:
a) wykonanego z nalezytg starannoscia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i jezykowym na poziomie
wymaganym przy wydawaniu tego rodzaju utworéw,
b) jeden egzemplarz wydruku komputerowego petnej i ostatecznej wersji tekstu oraz elektroniczng wersje tego
samego tekstu zapisang na dowolnym nosniku w programie komputerowym i formacie wymaganym przez
Wydawce. Autor odpowiada za zgodnos$¢ tekstu na wydruku i zapisanego na nosniku w wers;ji elektroniczne;.

§3.
1. Autor nieodptatnie przenosi na Wydawce majgtkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do dzieta bedgcego
przedmiotem niniejszej umowy.
2. Autor nieodptatnie udziela Wydawcy wylacznej licencji na wydawanie i rozpowszechnianie dzieta bez
ograniczenia terytorialnego i czasowego.
3. Autor upowaznia Wydawce na czas nieoznaczony do wykorzystania dziela ijego eksploatacji
w nastepujacych formach:
a) wprowadzenie do obrotu,
b) tlumaczenie najezyki obce,
c) wprowadzenie do sieci komputerowych,
d) umieszczanie w zasobach bibliotek cyfrowych.

§4.

1 Autor upowaznia Wydawce do podjecia dziatan prawnych w razie naruszenia praw Wydawcy przez osoby
trzecie (dotyczy to rowniez opublikowania pod zmienionym tytutem przez inne wydawnictwo catosci dzieta lub
jego fragmentéw).

2. Opublikowanie fragmentow wydanego dzieta przez Autora w innym wydawnictwie bez konsekwencji
wynikajacych z ust. 1 uzaleznione jest od uzyskania pisemnej zgody Wydawcy.
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§5.
Strony ustalajg nastepujagce brzmienie noty copyright: Copyright by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa

im. Witelona w Legnicy.

1 Wydawca decyduje o:
a) sposobie i formie wydania,
b) uktadzie typograficznym dzieta,
c) cenie zbytu, za ktorg Wspolwydawca bedzie sprzedawat dzieto jednostkom handlowym zajmujgcym sie

dalszg sprzedazg ksigzek w kraju i za granica.
2. Nakfad dziela, jak rowniez jego dodruk strony beda uzgadniaty wspdlnie, z uwzglednieniem racjonalnego
planowania sprzedazy.

§ 7

1 Wydawca i Wspotwydawca majg prawo dokonywania w utworze koniecznych zmian, wynikajgcych z

opracowania redakcyjnego.
2. Wykonanie korekty autorskiej oraz zwrot catosci utworu po korekcie powinny nastgpi¢ w ciggu 7 dni, liczac od

dnia dostarczenia materiatu do korekty Autorowi.
3. Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nieodestanie korekty w wyznaczonym przez Wydawce lub
Wspotwydawce terminie uwaza sie za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci przestanej

do korekty.
4. Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonywanych w utworze po rozpoczeciu sktadania,

jezeli zmiany te powodujg przekroczenie kosztéw sktadania o przeszio 3%.

§ 8.
W ramach pierwszego nakfadu Autor otrzymuje dwa egzemplarze autorskie.

§ 9.
Wszelkie kwestie sporne dotyczace wykonania lub interpretacji niniejszej umowy bedg zatatwione polubownie, w
drodze negocjacji, zgodnie z najlepsza wolg obu Stron, a w razie nieosiggniecia porozumienia - w sadzie

whasciwym Stronie pozwane;j.

s 10.
Umowa niniejsza, sporzadzona w 3 jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron, wchodzi w zycie w dniu jej podpisania.

§ 11.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

s 12
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

AUTOR WSPOLWYDAWCA WYDAWCA
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Seria
Autor/autorzy

Tytut

Redaktor tematyczny /
merytoryczny

Kolejnos¢ wydawania

Naktad

Przekazanie pracy po
recenzji do redakcji (data)

daty:
Opracowanie redakcyjne
(osoba/osoby):
daty:
tamanie komputerowe
(osoba/osoby):
Wprowadzanie korekty
Korekta autorska (data) daty-
daty:
Korekty I, II, 11l
(osoba/osoby)

Oddanie dzieta do drukarni
(data)

(Zatwierdzit, data)

KARTA PUBLIKACJI

Zalgcznik nr 18 do Zarzadzenia nr 56/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
09 czerwca 2020 r.

(Sprawdzit, data)
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