Zarzadzenie nr 41/20
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 11 maja 2020 r.

w sprawie organizacji egzaminéw koncowych w okresie zagrozenia zakazeniem COVID-19

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn.zm.) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa
wyzszegdo i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz.
511 z pdézn. zm) zarzagdzam, co nastepuje:

Postanowienia ogoélne

§ 1.

1 W okresie wystepowania stanu epidemii, nie pdzniej niz do 30 wrzesnia 2020 r zarzgdzam jako mozliwe
nastepujace formy egzamindéw koncowych na studiach podyplomowych:
1) egzamin zdalny,

2) egzamin czesciowo zdalny,

2. Decyzje w sprawie wyboru okreslonej formy egzaminu na danym kierunku lub dla danej grupy stuchaczy
podejmuje dziekan.

3. Egzaminy koncowe, o ktérych mowa w ust. 1, sg przeprowadzane na zasadach okreslonych
w regulaminie studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia.

4. Dziekan jest zobowigzany okresli¢ szczegbétowe zasady i wymogi, w tym techniczne, przeprowadzenia
egzaminu koncowego w kazdej formie, poprzez opracowanie dodatkowych procedur.

5. Kierownik studiow podyplomowych ma obowigzek poinformowac stuchacza o przyjetej formie egzaminu
koncowego oraz przedstawi¢ mu zasady i wymogi, o ktorych mowa w ust. 4, najp6zniej pie¢ dni przed
planowanym terminem jego przeprowadzenia.

6. Za sporzadzenie catosci dokumentacji egzaminu koricowego odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji.

7. Shluchacz, ktéry nie moze przystgpic do egzaminu koricowego w wyznaczonym terminie ma prawo
wnioskowa¢ do dziekana o jego przesuniecie, uzasadniajgc konieczno$¢ dokonania zmiany.

Egzamin zdalny

§ 2

1 Przez egzamin zdalny rozumie sie egzamin koncowy w formie ustnej w ramach synchronicznego kontaktu
online, co oznacza, ze stuchacz oraz cztonkowie komisji egzaminu kohcowego uczestniczg w egzaminie
w tym samym czasie, ale w r6znych miejscach.

2. Egzamin zdalny jest przeprowadzany przy wykorzystaniu odpowiedniej aplikacji, ustalonej przez dziekana,
z uzyciem $rodkéw komunikacji elektronicznej, w tym kamery i mikrofonu.

3. Przebieg egzaminu koncowego przeprowadzanego w ramach synchronicznego kontaktu online okresla
§ 3 Zarzadzenia.

§ 3

1 Egzamin koncowy zdalny organizuje kierownik studibw podyplomowych i opracowuje szczegoGtowy
harmonogram.

2. Termin egzaminu zdalnego kierownik studiow podyplomowych podaje do wiadomosci stuchaczowi oraz
cztonkom komisji, droga elektroniczna, co najmniej piec dni przed jego przeprowadzeniem.

3. Godzina egzaminu koncowego jest podawana do wiadomosci stuchaczowi najpdzniej w dniu poprzedzajgcym
egzamin.

4. Komisje egzaminu korncowego stanowia:
a) przewodniczacy - dziekan lub osoba przez niego wyznaczona,
b) kierownik studiow podyplomowych,
c) nauczyciel prowadzacy zajecia na danym kierunku studiow podyplomowych.

5. Czas trwania egzaminu koncowego dla jednego stuchacza nie powinien przekracza¢ 30 minut, chyba ze
przewodniczacy komisji postanowi inaczej.

6. Egzamin koncowy przeprowadza sie wedtug nastepujgcego harmonogramu:



1) potlaczenie ze wszystkimi cztonkami komisji i stuchaczem - cato$¢ spotkania inicjuje przewodniczacy,

2) préba techniczna,

3) przedstawienie przez przewodniczacego sktadu komisji,

4) przedstawienie sie stuchacza oraz okazanie przez niego do kamery dokumentu tozsamosci ze zdjeciem,

5) przedstawienie przez przewodniczacego komisji egzaminu koricowego zasad przeprowadzenia egzaminu
oraz poinformowanie stuchacza o zakazie korzystania w trakcie egzaminu z zewnetrznych zrédet wiedzy
(np. nosnikéw elektronicznych, ksigzek, notatek, 0s6b trzecich) oraz poinformowanie o nagrywaniu
egzaminu; brak zgody stuchacza na nagrywanie jest jednoznaczny z przerwaniem egzaminu koricowego.

6) ztozenie przez stuchacza oswiadczenia o wyrazeniu zgody na udziat w egzaminie koncowym oraz braku
przeciwwskazan do udziatu w nim (choroba, zle samopoczucie), a takze nieobecnosci os6b postronnych
w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie stuchacz,

7) odczytanie pytan egzaminacyjnych - wedtug zasad okreslonych przez przewodniczacego komisji,

8) udzielenie przez stuchacza odpowiedzi na zadane pytania,

9) czes¢ egzaminu niejawna (bez udziatlu stuchacza), w czasie ktorej ustala sie wynik egzaminu oraz
ostateczny wynik studiéw,

10) poinformowanie stuchacza o wyniku egzaminu kohcowego oraz ostatecznym wyniku studiéw,

11) zakonczenie egzaminu.

Po zakonczeniu egzaminu koncowego przewodniczacy komisji sporzadza protokét egzaminu koricowego,

ktéry powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich czlonkéw komisji i dostarczony do biura Centrum

Ksztalcenia Ustawicznego najp6zniej w ciggu 14 dni od przeprowadzenia egzaminu.

. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu, a dotyczacych organizacji lub przebiegu egzaminu koricowego

oraz w sprawach spornych, decyzje podejmuje przewodniczacy komisji.

Egzamin czes$ciowo zdalny
§4.

Przez egzamin czesciowo zdalny rozumie sie egzamin koncowy zorganizowany w siedzibie Uczelni, przy
czym czesc¢ jego uczestnikdw bierze w nim udziat zdalnie, jednak wszyscy majg ze soba zsynchronizowany
kontakt.

. Warunkiem koniecznym przeprowadzenia egzaminu czesciowo zdalnego jest udziat w nim,
w siedzibie Uczelni, stuchacza oraz przewodniczgcego. Pozostali cztonkowie komisji, o ktérych mowa
w 8§ 3 ust. 4 moga w nim uczestniczy¢ zdalnie.

Egzamin czesciowo zdalny jest przeprowadzany przy wykorzystaniu odpowiedniej aplikacji, ustalonej przez
dziekana, z uzyciem srodkow komunikacji elektronicznej, w tym kamery i mikrofonu.

Przebieg czesciowo zdalnego egzaminu okresla § 5 zarzadzenia.

§5.

Przy organizacji egzaminu czesciowo zdalnego stosuje sie zapisy 8§ 3 ust. 1- 4.

Egzamin przeprowadza sie w odpowiednio przygotowanej i wyposazonej sali, z zachowaniem wszelkich

Srodkow ostroznosci: odpowiedniego dystansu miedzy uczestnikami i Srodkéw ochrony osobistej.

Podczas egzaminu wtaczone sg kamery i mikrofony pozostatych czionkéw komisji, biorgcych w egzaminie

udziat poprzez tgcze online, za posrednictwem ustalonej przez dziekana aplikacji.

Stuchacz zglasza sie na egzamin koncowy na $cisle okreslong godzine, bez narazania na bezposredni

kontakt z innymi stuchaczami.

Stuchacz oraz przewodniczacy komisji w trakcie egzaminu musza nosi¢ maseczki oraz rekawiczki ochronne.

Harmonogram egzaminu koncowego czesciowo zdalnego:

1) potlaczenie sie online przewodniczgcego z pozostatymi cztonkami komisji,

2) zaproszenie do sali stuchacza, ktéry jest obowigzany okaza¢ komisji dokument tozsamosci ze zdjeciem,

3) przedstawienie przez przewodniczgcego sktadu komisji oraz zasad egzaminu,

4) udzielenie przez stuchacza informacji o braku przeciwwskazan zdrowotnych (choroba,
zle samopoczucie) do udziatu w egzaminie,

5) odczytanie pytan egzaminacyjnych - wedtug zasad okreslonych przez przewodniczacego komisji,

6) udzielenie przez stuchacza odpowiedzi na zadane pytania,

7) czes¢ egzaminu niejawna (bez udziatu stuchacza), w czasie ktorej ustala sie wynik egzaminu oraz
ostateczny wynik studiow,

8) poinformowanie stuchacza o wyniku egzaminu koncowego oraz ostatecznym wyniku studiow,



9) zakonczenie egzaminu.
7. Przewodniczacy komisji egzaminu koncowego jest odpowiedzialny za prawidtowe wypehienie protokotu oraz

dokumentéw egzaminu konicowego. Cztonkowie komisji sg zobowigzani uzupetni¢ i podpisa¢ dokumentacje
egzaminu w ciggu 14 dni od jego przeprowadzenia.

Postanowienia koncowe

§6.

1 Za organizacje egzaminu koricowego jest odpowiedzialny dziekan wydziatu.

2. W pozostalym zakresie zwigzanym z og6lnymi wymogami egzaminu koncowego obowigzuja zapisy
regulaminu studiéw podyplomowych i innych form ksztatcenia.

3. Stuchacz powinien wyrazi¢ pisemng zgode na udziat w danej formie egzaminu koncowego, ktéra powinna

zosta¢ wigczona do jego dokumentacji. Sposéb udzielenia zgody przez stuchacza oraz termin jej ztozenia
okresli dziekan.

4. W przypadku braku mozliwosci udziatu stuchacza w egzaminie koricowym z waznych i wskazanych
dziekanowi powodéw, powinien by¢ wyznaczony drugi termin egzaminu, jednak nie pézniej niz do 30 wrzesnia
2020 r.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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