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Zarzgdzenie nr 90/19

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 12 grudnia 2019 r.

w sprawie procedury opracowywania prowizorium budzetowego, planu rzeczowo-finansowego oraz zasad
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuije:

s 1

Ustalam harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem prowizorium budzetowego, rocznego planu rzeczowo-
finansowego oraz zasad odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzér nad prawidtowym przebiegiem prac zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw, okreslonych
w § 1, sprawujg osoby wymienione w zataczniku.

§ 3

Traci moc zarzgdzenie nr 6/16 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
23 marca 2016 r. r. w sprawie harmonogramu prac zwigzanych ze sporzadzeniem prowizorium budzetowego
oraz rocznego planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 90/19 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 12 grudnia 2019 r.

Zasady organizacji prac zwigzanych ze sporzadzeniem

prowizorium planu rzeczowo - finansowego, rocznego planu rzeczowo-finansowego oraz zasad

odpowiedzialnosci

s 1
Harmonogram sporzadzania planu rzeczowo-finansowego

Przestanie Prorektorom. Kanclerzowi, Dziekanom, kierownikom jednostek organizacyjnych, osobom na
samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych,
zwanymi dalej ,dysponentami” wydrukéw z wykonania kosztéw za dziewie¢ miesiecy danego roku wraz
z pismem zobowigzujacym do przedstawienia planowanych przychodéw, kosztéw oraz innych danych
na nastepny rok budzetowy.

Termin: do 30 pazdziernika

Odpowiedzialny: Kwestor

Opracowanie przez dysponentow plandw rzeczowo - finansowych w zakresie kosztéw, przychoddéw oraz
innych wartosci na kolejny rok budzetowy i przekazanie ich do Rektora/Kanclerza.

Termin: do 30 listopada

Odpowiedzialni: dysponenci

Prowizorium planu rzeczowo - finansowego sporzadzane jest w oparciu o koszty, przychody oraz inne
dane roku poprzedniego okreslone w planie rzeczowo - finansowym. Jezeli byly sporzadzane korekty
planu rzeczowo - finansowego to przyjmuje sie wielkosci ustalone w ostatniej korekcie.

W prowizorium moga zostac ujete istotne dane dotyczace danego roku budzetowego, o ile planowane
wydatki znaczaco réznig sie od ubiegtego roku lub dotycza nowych zadan. Plany te muszg uzyskac
pozytywng akceptacje Rektora/Kanclerza

Termin: do 31 stycznia

Odpowiedzialny: Kwestor

Sporzadzenie planu rzeczowo - finansowego na dany rok kalendarzowy, na podstawie otrzymanych
planoéw jednostkowych nie pézniej jak w ciggu 30 dniu liczac od daty otrzymania decyzji o przyznaniu
subwencji ministra wkasciwego ds. szkolnictwa wyzszego .

Termin: nie pézniej niz do 15 czerwca

Odpowiedzialny: Kwestor/Kanclerz

Przestanie planu rzeczowo - finansowego wraz z opisem do Przewodniczgcego Komisji Budzetowej.
Termin: do czternastu dni od sporzadzenia planu rzeczowo-finansowego

Odpowiedzialny: Kwestor

Zaopiniowania planu rzeczowo - finansowego na posiedzeniu Rady Uczelni przez Przewodniczgcego
Komisji Budzetowe;.

Termin: do 30 czerwca

Odpowiedzialny: Przewodniczacy Komisji Budzetowej

Przestanie zatwierdzonego planu rzeczowo - finansowego wraz z uchwatg Rady Uczelni do ministra
whasciwego ds. szkolnictwa wyzszego oraz ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych.
Termin: do czternastu dni od jego uchwalenia

Odpowiedzialny: Kwestor

Przestanie dysponentom zatwierdzonych planéw.

Termin: do 14 dni od daty zaopiniowania przez Rade Uczelni:

Odpowiedzialny: Kwestor

Korekty planu rzeczowo - finansowego moga by¢ sporzadzane przez dysponentéw w przypadku
wprowadzenia nowych zadan lub zaistnienia istotnych zmian w wielkoSciach wczesniej ustalonych,
w szczegOlnosci: przesuniecie realizacji zadan na inny okres, pozyskanie wiekszych kwot na realizacje
zadan. Zmiany w planie rzeczowo - finansowym wymagajg uzasadnienia.

§2.
Informacje uzupetniajgce

W przypadku finansowania kosztéw z innych zrédet niz subwencja, dysponenci wskazujg zrédto
finansowania planowanych kosztow, w tym $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace
ZWrotowi.
Naktady na rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne nalezy wykaza¢ w podziale na
sfinansowane lub dofinansowane z:

a) subwencji,



a) dotacji celowych,

b) Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,

¢) Narodowe Centrum Nauki,

d) pomocy zagranicznej i niepodlegajgce zwrotowi, w tym z UE,

e) otrzymanych nieodpfatnie,

f)  innych zrédet.

1 Dysponenci wskazuja wielkos¢ planowanych przychodéw na rok budzetowy, w szczegdlnosci
zZ tytutu:

a) dotacji z budzetu panstwa,

b)  $rodkéw z budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw,

c) opfat za ustugi edukacyjne, w tym na studiach niestacjonarnych,

d) sSrodki na realizacje projektow finansowanych przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju oraz
Narodowe Centrum Nauki,

e) Srodki na realizacje przedsiewzie¢ wspoffinansowanych ze $rodkéw pochodzacych ze zZrédet
zagranicznych, w tym niepodlegajace zwrotowi,

f)  optaty za korzystanie z Domu Studenta.

§3.
Zmiany planu rzeczowo-finansowego

1. Dysponenci mogag dokonywa¢ zmian w rocznym planie rzeczowo - finansowym w sytuacjach
przewidzianych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w art. 52 ust. 2 gdzie:
1) przychody - stanowig prognozy ich wielkosci,
2) koszty - moga ulec zwiekszeniu, jezeli:
a) zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,
b) zwiekszenie kosztow nie spowoduje zwiekszenia dotacji z budzetu lub zwiekszenia
planowanego stanu zobowigzan.
2. Zmiany w zakresie przychodow i kosztow wymagajg dokonania zmian w rocznym planie finansowym.

§4.
Dyscyplina finanséw publicznych

1 Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Witelona w Legnicy jako uczelnia publiczna jest jednostka
sektora finanséw publicznych i prowadzi dziatalno$¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. W ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
okreslone zostaly zasady i zakres odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
jednostce sektora finanséw publicznych.

3. Dysponenci powinny wydatkowa¢ $rodki finansowe z zachowaniem zasad okreslonych
w ustawach wymienionych w ust.1 i 2.

4. Odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych podlegaja:

1) Kierownik jednostki sektora finanséw publicznych,

2) pracownicy, ktérym powierzono okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej lub
czynnosci przewidziane w przepisach o zaméwieniach publicznych, w tym kierownicy projektéw
realizowanych w Uczelni, ktérym Rektor udzielit petnomocnictwa do zarzadzania projektami.

5. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktdra popetita czyn
naruszajacy dyscypline finanséw publicznych okreslony w ustawie, a takze osoba, ktéra wydata
polecenie wykonania czynu naruszajgcego dyscypline finanséw publicznych.

6. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest miedzy innymi wydatkowanie dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajgcego dotacji lub wydatkowanie srodkéw.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 90/19 Rektora Pafnstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 12.12.2019

PLAN FINANSOWY W RAMACH PROJEKTOW.......... ROK (w pisa¢ rok)
Nazwa dysponenta:
Tytut projektu:
ZMIANA** - numer korekty - - Wartos¢ kosztow po
PLAN* _ ROK (wpisaé rok) (nalezy wpisa¢ numer korekty i rok w formacie np.: 1/2020} zmianie
RODZAY KOSZTOW (wybrac 2 listy rozwjane] OGOLEM Koszty bezposrednie Koszl‘tlev ;t)yogr:ednie Koszty wiasne ** OGOLEM™ Koszty bezposrednie Koszt‘;v;t)yorgr-ednie Koszty wiasne
2 3 4 s 6 7 ~ 8 9 10 i
400.01 - AMORTYZACJA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.11 - ZUZYCIE MATERIALOW 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.19 - ZUZYCIE ENERGII 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.20 - PODATKI 10PtATY 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.29 - USLUGI OBCE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.31 - WYNAGRODZENIA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.32 - WYNAGRODZENIA ZTYT. UM.ZLEC. 10 DZIELO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.44 - SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.45 - UBEZPIECZENIA SPOLECZNE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
400.63 mPOZOSTALE KOSZTY W/G RODZAJU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Suma korocowna - k(BZty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate przychody (projekty) Ogétem Zmiana Po zmianie
Srodki na realizacje projcklow finansowanych przez Narodowe Ccnirum Badan i Rozwoju -zt -zt . zt
Srodki na realizacje projektow finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki -zt -z P
Srodki na realizacje przedsiewzie¢ wspotinansowanych ze $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych T -z -
w tym srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotow i BT -z -zt
Pozostate przychody razem: - zt -z -zt
* nalezy wskaza¢ wartosci obowigzujace w stosunku do ktérych dokonywana jest zmiana
* nalezy wskazac wartosé w petnych ziotych, o jaka dany rodzaj kosztu ulega (in minus) lub (in plus) Data:

Koszty wiasne wykazane we wniosku o dofinansowanie oraz inne koszty finansowane ze $rodkéw wiasnych Uczelni Sporzadzit: Akceptacja:



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 90/19 Rektora
Paristwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 12.12.2019 .

PLAN FINANSOWY DYSPONENTOW SRODKOW
Rok obrotowy:
(prosze wybrac z listy rozwijanej) 2020

Nazwa dysponenta:

(nalezy podac petna nazwe Dzialu/komorki organizacyjnej)

ZMIANA** - numer korekty -
Ip. RODZAJ KOSZTOW (wytraéz listy rozwianej) PLAN* L Warto$¢ koSZtOW po Zmianie

(nalezy wpisaé numer korekty i rok w formacie
np. 1/2020)

1 400.01 -AMORTYZACJA 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
2 400.11 -ZUZYCIE MATERIALOW 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
3 400.19 - ZUZYCIE ENERGII 0,00 0,00 0,00
0,00
4 400.20 - PODATKI 10PLATY 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
5 400.29 - USLUGI OBCE 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
E  400.31 -WYNAGRODZENIA 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
7 400.32-WYNAGRODZENIA ZTYT. UM.ZLEC. 10 DZIELO 0,00 0,00 0,00
0,00
8 400.33 -WYNAGRODZENIA POZOSTALE 0,00 0,00 0,00
0,00
9 400.43 - ODPISY NA ZFS$S 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
10 400.44 - SWIADCZENIA NA RZECZ PRACOWNIKOW 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
11 400.45 - UBEZPIECZENIA SPOLECZNE 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
12 400.63 - POZOSTALE KOSZTY W/G RODZAJU 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Suma koricowa 0,00 0,00 0,00



1

Zakgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr90/19 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 12.12.2019 .

PLAN FINANSOWY DYSPONENTOW SRODKOW

Przychody z dziatalnoséci operacyjnej: Ogoétem
Srodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
lub ich zwigzkéw
Srodki na realizacje programéw lub przedsiewzieé
ustanowionych przez ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki

Razem:
Przychody za ustugi edukacyjne: Ogotem
Studia niestacjonarne
Studia stacjonarne
Uniwersytet Ill Wieku
Studia podyplomowe i kursy
Pozostate (TELC, itp.)

Razem:

Pozostate przychody: Ogétem
Najem
Pozostate przychody z podstawowej dziatalnosci
operacyjnej

wtym optaty za korzystanie z doméw i stotéwek studenckich

Razem:
Przychody razem:

' nalezy wskaza¢ warto$ci obowigzujace w stosunku do ktérych dokonywana jest
zmiana
** nalezy wskazac warto$¢ w peinych zlotych, o jakg dany rodzaj kosztu ulega

zmniejszeniu (in minus) lub zwiekszeniu (in plus)

Zmiana Po zmianie
-z -z -z
- 4 -z - 4
-zt -zt -zt

Zmiana Po zmianie
-z -z -z
- 7 -z -z
- 4 -z - 4
-z -z -z
-z -z -z
-7 -z -z
- zt -zt - zt

Zmiana Po zmianie
-z -z -z
.z -z -z
- -z -z
.z -z -z
-zt zt -zt
e - zt -zt

Data:

Sporzadzit: Akceptacja:



