Zarzadzenie nr 67/19
Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 14 pazdziernika 2019 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia w Panistwowej Wyzszej
Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Na podstawie § 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1668 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§1.

Wprowadzam regulamin studiéw podyplomowych i innych form ksztalcenia w Paristwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej im. Witelona w Legnicy, w brzmieniu stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Tracg moc Zarzadzenia Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy:
1) nr6/17 z dnia 06 lutego 2017 r. w sprawie regulaminu studiow podyplomowych,

2)  nr9/17 z dnia 22 marca 2017 r. w sprawie regulaminu kurséw doksztatcajgcych i szkolen.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z zastrzezeniem, ze do stuchaczy, ktorzy kontynuujg studia
zastosowanie ma dotychczasowy regulamin.
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 67/19 Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 14 pazdziernika 2019 r.

Regulamin studiéw podyplomowych i innych form ksztaicenia
w Paristwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

§1.

Postanowienia ogéine

Panistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Witelona w Legnicy prowadzi studia podyplomowe oraz inne
formy ksztatcenia na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, oraz
przepisow wykonawczych do ustawy, a takze Statutu Uczelni.

Studia podyplomowe sg formg ksztalcenia przeznaczong dla os6b posiadajgcych kwalifikacje petng
co najmniej na poziomie 6, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki. Warunki rekrutacji mogg
okresla¢ dodatkowe wymogi stawiane kandydatom na poszczegolne kierunki studiow podyplomowych.

Inne formy ksztalcenia, w tym w szczegolnosci kursy i szkolenia, prowadzg do nabywania nowych
umiejetnosci, niezbednych na rynku pracy, w systemie uczenia sie przez cate zycie.

Niniejszy regulamin okresla ogoine zasady organizacji i odbywania studiéw podyplomowych i innych form
ksztatcenia oraz prawa i obowigzki ich uczestnikow.

Szczegotowe zasady organizowania i prowadzenia studiow podyplomowych i innych form ksztatcenia okresla
Rektor.

STUDIA PODYPLOMOWE

§2.
Prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych

Uczestnik studiow podyplomowych, zwany dalej ,stuchaczem” ma prawo do:

a) korzystania z pracowni dydaktycznych, urzgdzen i $rodkow Uczelni niezbednych do realizacji programu
studiow,

b) korzystania ze zbioréw biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

c) zgtaszania uwag i postulatow dotyczgcych studiow,

d) ochrony danych osobowych.

Stuchacz zobowigzany jest:

a) uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiow podyplomowych,

b) uzyskiwaé zaliczenia i przystgpowaé do egzaminéw zgodnie z ustalonymi terminami,

c) przestrzegaé ustalonych terminéw wnoszenia wymaganych optat,

d) przestrzegaé przepisow porzadkowych obowigzujgcych na Uczelni,

e) niezwiocznie powiadomi¢ Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, zwane dalej ,CKU”, o zmianie nazwiska,
adresu i innych danych osobowych wymaganych przez Uczelnig,

f) znad i przestrzegaé postanowienia niniejszego Regulaminu,

g) zapoznawaé sig¢ z informacjami dotyczacymi studiow podyplomowych zamieszczanymi na stronie
internetowej Uczelni.

§3.
Prowadzenie studiéw podyplomowych

Studia podyplomowe prowadzone sg przez jednostki organizacyjne Uczelni. Studia podyplomowe trwajg nie
krocej niz 2 semestry, obejmujg co najmniej 150 godzin dydaktycznych. Program studiéw umozliwia
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

Studia podyplomowe prowadzone sg w systemie studiow niestacjonarnych, mogg by¢ prowadzone réwniez
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosc.

Realizacja zajg¢ dydaktycznych odbywa sig zgodnie z harmonogramem studiéw podyplomowych.

§4.
Warunki i tryb rekrutaciji

Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi CKU.
Warunki i tryb rekrutacji, wykaz wymaganych dokumentéw, termin i miejsce ich sktadania oraz liczbg miejsc
ustala kierownik CKU w porozumieniu z kierownikiem studiow podyplomowych.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada w CKU nastepujgce dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe, wedtug wzoru ustalonego przez Uczelnieg,

b) kserokopie dyplomu ukoriczenia studiow wyzszych (oryginat do wgladu),

c) 1 aktualng fotografie kandydata, zgodne z wymaganiami dotyczacymi dowodoéw osobistych,



d) oswiadczenie o zobowigzaniu sie kandydata do finansowania kosztow ksztatcenia na studiach
podyplomowych lub o$wiadczenie pracodawcy (lub innej instytucji) zobowigzujgcego si¢ do
finansowania kosztoéw ksztatcenia stuchacza,

e) dowodd wptaty wpisowego,

f) inne wymagane dokumenty, jesli wynika to z odregbnych przepisow.

Kandydat na stuchacza wnosi wpisowe w wysokosci ustalonej przez Rektora. Nie podlega ono zwrotowi

w przypadku rezygnacji z podjecia studiow. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych Uczelnia

dokonuje zwrotu wptaconej naleznosci na numer rachunku bankowego wskazany przez kandydata.

Przyjecie kandydata na studia podyplomowe nastepuje w wyniku postgpowania kwalifikacyjnego,

przeprowadzonego na podstawie analizy dokumentéw ztozonych przez kandydata, z uwzglednieniem

terminu ztozenia podania (kolejno$ci zgtoszen) i ewentualnej rozmowy kwalifikacyjne;j.

Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste stuchaczy, sporzgdzonej przez kierownika studiow

podyplomowych.

Nadanie numeru albumu uzaleznione jest od przediozenia dowodu optaty za pierwszy semestr studiow.

Kandydat przyjety na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczgcia zajg¢ dydaktycznych prawa

stuchacza. Stuchacz otrzymuje indeks oraz karte zaliczen.

Cudzoziemiec moze podejmowaé i odbywac studia podyplomowe na zasadach okreslonych w ustawie.

§ 5.

Zaliczenia i egzaminy

Szczegétowe terminy zaliczen, zaliczer poprawkowych oraz egzaminéw i egzaminéw poprawkowych ustala
prowadzgcy zajecia dydaktyczne w uzgodnieniu ze stuchaczami.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne, przed ich rozpoczeciem, okreéla zaktadane efekty uczenia sig, sposoby
ich weryfikacji oraz warunki uzyskania zaliczenia.

Skala ocen zaliczen, egzaminéw i egzaminu koricowego przedstawia sig nastgpujgco:

5,0 bardzo dobry,

4,5 dobry plus,

4,0 dobry,

3,5 dostateczny plus,

3,0 dostateczny,

2,0 niedostateczny (ewentualnie brak oceny) oznacza niezaliczenie zajgc.

Wynik zaliczenia/egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczen i nie zdat egzaminéw okreslonych w programie studiow, zostaje
skreslony z listy stuchaczy.

§ 6.

Egzamin koricowy

Dziekan, na wniosek kierownika studiéw podyplomowych, powotuje komisje egzaminacyjna, sktadajgcy sie
co najmniej z trzech oséb, w tym Dziekana lub osoby przez niego wyznaczonej, kierownika studiow
podyplomowych oraz nauczyciela prowadzgcego zajgcia na danym kierunku studiow podyplomowych.
Egzamin koricowy jest egzaminem ustnym, na ktérym stuchacz powinien wykazaé, ze osiggnat efekty
uczenia sig okreslone w programie studiow, odpowiadajgc na trzy pytania cztonkow Komisji.

Do egzaminu koficowego moze przystapi¢ stuchacz, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia i zdat wszystkie
egzaminy okreslone programem studiéw oraz dokonat wymaganych optat.

Przebieg i wynik egzaminu koricowego Komisja odnotowuje w dokumentacji, na ktorg sktada sie:

a) zestawienie obrazujgce przebieg studiow,

b) protokot z egzaminu koricowego.
W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koricowego lub uzyskania oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo przystapienia do egzaminu koficowego w drugim terminie, ustalonym przez kierownika
studiéw podyplomowych, przypadajacym nie wczesniej niz po uptywie dwoch tygodni, nie pézniej jednak niz
w ciggu jednego miesigca.

§7.
Ukonczenie studiéow podyplomowych

Warunkiem ukofczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wymogéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 3, oraz
zdanie egzaminu koricowego.

Datg ukoriczenia studiéw podyplomowych jest data zdanego egzaminu koricowego.

Ostateczny wynik studiow podyplomowych stanowi sume 0,6 $redniej arytmetycznej ocen ze wszystkich
zaliczen i egzaminéw (z uwzglednieniem ocen niedostatecznych), i 0,4 z oceny egzaminu koricowego.
Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukoriczenia tych studiéw na danym wydziale,
ktore Uczelnia wystawia w terminie 30 dni od dnia ich ukoriczenia.

Ocena wpisana na $wiadectwie jest ustalana na podstawie ostatecznego wyniku studiow, zgodnie z zasadg:
do 3,40 — dostateczny (3,0),

od 3,41 do 3,80 — dostateczny plus (3,5),

od 3,81 do 4,25 — dobry (4,0),
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od 4,26 do 4,69 — dobry plus (4,5),
od 4,70 — bardzo dobry (5,0).

§ 8.

Skreslenia z listy stuchaczy i wznowienia studiéw podyplomowych

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych, w przypadku:

a) niedokonania w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe,

b) rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

c) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminow,

d) nieprzystgpienia do egzaminu koricowego.

Stuchacz moze zostaé skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych, w przypadku:

a) nieobecnosci na zajeciach w wymiarze wigkszym niz 25% liczby godzin zajec,

b) razgcego naruszenia niniejszego Regulaminu lub innych przepiséw obowigzujgcych w Uczelni.
Skreslenia dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

Stuchaczowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy lub przerwata nauke moze ubiegaé si¢ o wznowienie
studiéow podyplomowych po przerwie trwajgcej nie diuzej niz 2 lata i tylko w przypadku prowadzenia tych
studiéw w Uczelni. Rozstrzygniecie w tej sprawie podejmuje kierownik studiow podyplomowych, okreslajgc
warunki wznowienia.

§9.
Zasady odptatnosci za studia podyplomowe

Optate za studia podyplomowe pobiera sig za caly okres studiéw lub za poszczegdine semestry, przed
rozpoczeciem zajec.

Wysoko$¢ oraz termin optat za studia podyplomowe ustala Rektor.

W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, kierownik CKU moze wyrazi¢ zgodg na
przesuniecie terminu ptatnosci lub wnoszenie optaty w ratach.

Nieuiszczenie w terminie optaty powoduje skreslenie z listy stuchaczy.

Uregulowanie wszystkich ptatnosci za studia podyplomowe musi nastgpi¢ przed przystgpieniem do egzaminu
koncowego.

Za wydanie duplikatu éwiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych Uczelnia pobiera dodatkowg optate
w wysokosci ustalonej przez Rektora.

INNE FORMY KSZTALCENIA
§10.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na inng forme ksztatcenia, w okreslonym terminie sktada nastgpujace
dokumenty:

a) formularz zgtoszeniowy,

b) zobowigzanie do sfinansowania kosztow ksztatcenia lub dowodu wniesienia optaty,

oraz inne dokumenty wskazane we wniosku o utworzenie danej formy ksztatcenia.

Uruchomienie danej formy ksztatcenia uwarunkowane jest zgtoszeniem si¢ minimalnej liczby uczestnikow.
Przyjecie na dana forme ksztatcenia nastepuje po weryfikacji ztozonych dokumentéw oraz zatwierdzeniu
przez kierownika listy uczestnikow.

§11.

Uczelnia pobiera optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem ustugi edukacyjnej.
Wysoko$é i termin wnoszenia optat ustala Rektor na podstawie wstepnej kalkulacji kosztow zwigzanych z ich
organizacjg i prowadzeniem.

§12.

W przypadku nieuruchomienia danej formy ksztatcenia z powodu zbyt matej liczby zgtoszen wniesione optaty
zwracane sg W ciggu 14 dni od podjgciu decyzji o ich nieuruchomieniu.

Optata, o ktorej mowa w § 11 wnoszona jest na konto Uczelni przed rozpoczeciem zajec dydaktycznych.
Dopuszcza sie mozliwoéé roztozenia optaty na raty, po uzgodnieniu z kierownikiem CKU, w przypadku ustugi
trwajgcej diuzej niz miesigc.

O terminie wptaty decyduje data wptywu $rodkéw finansowych na rachunek bankowy Uczelni.

Kandydat, ktory zrezygnowat z uczestnictwa w danej formie ksztatcenia na tydzien przed rozpoczeciem zajgé
otrzymuije zwrot wptaconej kwoty pomniejszonej o koszty manipulacyjne w wysoko$ci 25% wptaty.

W przypadku zlozenia rezygnacji w pozniejszym terminie wniesiona optata nie podlega zwrotowi.



§13.

1. Warunkiem ukoriczenia danej formy ksztatcenia jest spetnienie wymagan okreslonych w programie
ksztatcenia.
2. Ukoriczenie kursu lub szkolenia potwierdzane jest odpowiednio $wiadectwem lub zagwiadczeniem.

§ 14.

W zakresie praw i obowigzkéw uczestnikéw innych form ksztatcenia oraz zaliczen i egzaminéw stosuje sie

odpowiednio § 2 ust. 1i 2 a)-f)i§ 5 ust. 1-3, przy czym dopuszcza sig¢ mozliwoéé zaliczenia szkolenia bez
oceny.

§15.
Zasady finansowania

1. Studia podyplomowe oraz inne formy ksztatcenia moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewnetrzne (ze $rodkéw pozauczelnianych), w tym ze $rodkéw pomocowych Unii Europejskiej. W takich
przypadkach wysoko$¢ optat ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych form
ksztatcenia.

2. W przypadku studiow podyplomowych a takze innych form ksztalcenia tworzonych na zaméwienie
finansujgcego je zleceniodawcy lub w porozumieniu z instytucjami zagranicznymi, jezeli wymagajg tego
szczegolne potrzeby zleceniodawcy Iub warunki porozumienia, Rektor moze ograniczy¢ zakres stosowania
postanowieni niniejszego regulaminu, o ile nie pozostaje to w sprzecznosci z przepisami powszechnie
obowigzujgcymi.

3. W sprawach nieobjetych zapisami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegoélnosci ustawy — Prawo o szkolnictwie Wyzszym i nauce wraz z przepisami
wykonawczymi oraz przepisy prawa wewnetrznego w Uczelni.



