
Zarządzenie nr 3/19
Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy 

z dnia 21 stycznia 2019 r.

w sprawie określenia postępowania przy realizacji przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych.

Na podstawie § 23 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. z 2018 r., 
poz.1668 z późn. zm.) Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.) zarządzam, 
co następuje:

§ 1-

Zobowiązuje się kierowników działów, koordynatorów projektów unijnych, pracowników biur, sekcji i pracowników
samodzielnych Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy do:
1) bezwzględnego nadzoru nad realizacją umów, których przedmiot regulacji pozostaje w zakresie działów, biur, 

sekcji lub samodzielnych stanowisk,
2) udzielania zamówień we własnym zakresie w przypadkach określonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz konsultowania się w miarę potrzeby z Sekcją ds. 
Zamówień Publicznych odnośnie zasadności stosowania powyższego artykułu, a także prowadzenia pełnej 
dokumentacji wraz z opisem faktury lub rachunku będącego wynikiem udzielonego zamówienia,

3) sporządzania projektu umowy oraz opisu przedmiotu zamówienia w trakcie przygotowania przez Sekcję ds. 
Zamówień Publicznych właściwego trybu postępowania w zakresie zamówień publicznych, jeżeli tematyka 
przetargu dotyczy danego działu, biura, sekcji lub samodzielnych stanowisk,

4) przygotowania kompletnych, szczegółowych materiałów określających przedmiot zamówienia (typ, ilość, 
rodzaj zamawianych dostaw i usług) oraz warunki jakie muszą spełniać dostawcy i przedłożenia ich do Sekcji 
ds. Zamówień Publicznych z trzymiesięcznym wyprzedzeniem przed datą kiedy przedmiot zamówienia ma 
być udzielony,

§ 2 .

Traci moc zarządzenie nr 2/07 z dnia 1 października 2007 r. Kanclerza Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej
im. Witelona w Legnicy w sprawie określenia postępowania przy realizacji przepisów ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamówień publicznych.

§ 3 .

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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