Zarzadzenie nr 40/18
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 09 sierpnia 2018 .

w sprawie szczegbtowych zasad wystawiania, przyjmowania, opisywania, dekretowania, kontroli oraz
przechowywania dowodéw ksiggowych w projekcie pn. , Wsparcie rozwoju ksztatcenia na profilu praktycznym
w publicznych uczelniach zawodowych”, finansowanym ze $rodkéw Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Na podstawie § 6 a zatgcznika do Zarzgdzenia nr 7/16 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Witelona w Legnicy z dnia 23 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zmienionego Zarzadzeniem nr 38/18 z dnia
09 sierpnia 2018 r. postanawiam, co nastepuje:

§1.

1. Dokumentacja merytoryczna dotyczaca realizowanego projektu gromadzona jest iprzechowywana
w Biurze Projektu.
2. Prowadzenie dokumentéw ksiegowych odbywa sie zgodne z obowigzujgcymi na Uczelni zasadami.
Dokumenty te przechowywane sg w Kwesturze.
3. Dla realizowanego projektu stosuje sie nastepujgce zasady ewidencji:
a) okres kwalifikowalnosci wydatkéw Projektu okresla umowa MN-SW/2018/89/DIR/DID z dnia 28.06.2018
r. Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowg im. Witelona w Legnicy, zgodnie z ktérg okres realizacji
projektu to okres od 28.07.2018 r. do 30.06.2019 .
b) za date poniesienia wydatku przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
a w przypadku ptatnosci gotéwkowych — date faktycznego dokonania ptatnosci,
c) wydatki dotyczgce projektu dokonywane sg z konta bankowego okreslonego w umowie
o dofinansowanie,
4. Archiwizacja dokumentow projektu prowadzona bedzie w ramach tej samej sygnatury oraz zgodnie
z zapisami umowy o finansowaniu projektu.
5. Zasady obiegu dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Rozliczanie zakupéw dokonanych w ramach projektu oraz szkolen specjalistycznych i kurséw odbywa sig
na podstawie Faktury Vat i jest zgodne z Pzp.

§ 3.
Osoby realizujgce projekt zobowigzane sg dostosowa¢ dokumenty projektu do postanowien niniejszego
zarzadzania.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od poczatku realizacji projektu.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 40/18 z dnia 09 sierpnia 2018 .
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Zasady obiegu dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu finansowanego z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego pn., Wsparcie rozwoju ksztatcenia na profilu praktycznym w publicznych uczelniach zawodowych”

Etap obiegu
dokumentu

Czynnos¢

Wydziat/ stanowisko

ewidencja w dzienniku podawczym, przekazanie do
Biura Projektu
ewidencja dokumentacji wewnetrznej

Kancelaria

Biuro Projektu

opis dokumentu ksiggowego, sprawdzenie
dokumentu ksiegowego pod wzgledem
prawdziwos$ci weryfikacji danych zawartych na
dokumencie i ze praca/ustuga/dzieto zostaty
wykonane zgodnie z warunkami umowy
zatwierdzenie dokumentu ksiegowego pod
wzgledem merytorycznym, zgodnosci z Prawem
Zaméwien Publicznych

Koordynator Projektu

akceptacja dokumentu

Kanclerz

zatwierdzenie dokumentu do wyptaty

Rektor

sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym
i rachunkowym

dekretacja ksiegowa

wprowadzenie dowodu do systemu F-K

realizacja zobowigzania

Pracownik Kwestury

Vi

Ewidencjonowanie zakupéw w sekcji Ewidenc;ji i
Inwentaryzaciji

Pracownik Sekcji Ewidenciji i
Inwentaryzacji




