Zarzgdzenie nr 717
Reklora Panstwowe] Wyzsze] Szkoly Zawodows] im. Witalona w Legnicy
z dnia 06 lutego 2017 r.

w sprawie szozegdlowych zasad organizac)l | prowadzenia studiow podyplomowych w Panstwows] Wyzsze| Szkole
Zawodows) im. Witelona w Legnicy

Na podstawie § 1 ust 5 Regulaminu studiow podyplomowych w Panstwows) Wyzszej Szkole Zawodows)
Im. Witelona w Legnicy stanowiacego zalqcznik do zarzadzenia nr B/17 Rektora Panstwowej Wyzsze] Szkoly
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 08 lutego 2017 r. w sprawie regulaminu studiow podyplomowych
w Panstwowe) Wyzsze) Szkole Zawodowe] im. Witelona w Legnicy zarzgdzam, co nastepuje;

§1.
Ustalam szczegdlowe zasady organizacyl | prowadzenia studidw podyplomowych w Paristwowe] Wyzszej Szkole
Zawodowe] im. Witelona w Legnicy stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzadzenia

§2
Traci moc zarzadzeme nr 15/12 Rektora Panstwowe| Wyz2sze] Szkoly Zawodowej m. Wilelona w Legrnicy z dria
11 czerwca 2012 r w sprawie ustalenia szczegolowych zasad organizacy | prowadzenia studiow

podyplomowych
w Pafistwowe] Wyzsze] Szkole Zawodowe| im Witelona w Legnicy, zmienione zarzadzeniami nr 58112 z dnia
10 grudnia 2012 r., nr 24/13 z dnia 17 kwietnia 2013 r. oraz nr 50/15 z dnia 3 grudnia 2015 ¢

§3.
Zarzadzenie wchodzi w 2yce z dem podpisania
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Zalgoenik do  Zarzadzenia nr TMT7  Rektora
Panstwowe| Wyzsze| Szholy Zawodowe] im
Witelona w Legnicy z dnia D6 lutego 2017 1,

Szczegolowe zasady organizacji i prowadzenia studiéw podyplomowych
w Panstwowe] WyZszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Pastanowienia ogdlne
§1.

Studia podyplomowe prowadzone sg przez wydzial, kidrego rada uchwalita plan i program ksztalcenia.
Studia moga byé takze prowadzone we wspolpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni oraz
na podstawie zawartych porozumien z instytuciami | organizaciami naukowymi, krajowymi | zagranicznymi,
Wydzial prowadzacy studia podyplomowa zapewnia.
a) kadre dydaktyczng posiadajgcy kwalifikacje odpowiadajgce specyfice prowadzonych zajed,
b) sale dydaktyczne z wyposazeniem niezbednym do prawidiowe| realizacji programu ksztalcenia,
c] merytoryczne przygotowanie materiatow dydaktycznych.
Wysokosé oplat za studia podyplomowe oraz terminy lch wnoszenia ustala Rektor na wniosek kierownika
Cer‘rt:‘um Ksztalcenia Uslawicznego, zwanego dalej ,CKU" na podstawie zatwierdzone] wstepne| kalkulacii
kosztow.
Frorektor ds. naukl | wspolpracy z zagranica. zwany dale) .Proreklorem’, zawiera ze stluchaczem Umowe
o Swiadeczenle uslug edukacynyeh na studiach podyplomaowych, 2wang dale] ,Umows”,
CKU prowadzl dokumentacie dotyczacq studidw podyplomowych oraz ich przebiegu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisam
Studia podyplomowe mogg byc prowadzone w jezyku oboym
Warunki | tryb rekrutacji, zasady studiowania oraz prawa | cbowigzki sluchaczy studidw podyplomowych okresla
Ragulamin studidw podyplomowych w Panstwowe] Wyisze| Szkole Zawodowe| im, Witelona w Legnicy

Tworzenie studidw podyplomowych
§2

Dziekan przedklada Prorektorowi wniosek o Utworzenie studiow podyplomowych wediug wzoru okreslonego
w zalgczniku, po zatwierdzeniu przez Rade Wydzialu planu i programu ksztalcenia studiow podyplomowych oraz
przez Senat efektow ksztatcenia.

Kierownikiem studidw moze byé osoba zatrudniona na Uczelni, posiadajaca, co najmnie| stopied naukowy
doktora lub osoba z tytulem magistra posiadajgca udokumentowany dorobek praktyczny lub naukowy w danej
dziedzinie.

Prorektor rekomenduje Rektorow: wniosek o utwarzenia studiow podyplomowych

Uruchomienie kolejnej edycji studidw podyplomowych wymaga zgody Prorektora.

W przypadku nieuruchomienia studidw podyplomowych w kolejnych trzech latach akademickich Dziekan
przedkiada Rektorowi, posrednictwem Prorektora, wniosek o ich likwidacje Do wniosku nalezy dolgcryd
uchwale Rady Wydzialu zawierajaca opinie w sprawie likwidacii studidw podyplomowych

Zadania kierownika studiéw podyplomowych
§3

Do zadan kierownika/kandydata na kierownika studiow podyplomowych nalezy

a)
b)

c)
d)

e)

okreslenie kierunkowych efekiow ksztalcenia | ich odniesienie do charakierystyk wybranych efekiow ksztalcenia

wiascwych dia obszaru lub obszarow ksztalcenia zawartych w Polskiej Ramie Kwalifikacji na poziomie 6 | 7,

okreslenie liczby semestrow | liczby punkidw ECTS koniecznej do uzyskania kwalifikacli nadawanych

po ukonczeniu studidw podyplomowych,

opracowanie programu ksztatcenia i planu siudiow podyplomowych,

przygotowsnie opisu kazdego modulu zajec z okresleniemn efekiow ksztalcenia wraz z ich odniesieniem do
efektow kierunkowych, tresci programowych oraz formy | metody ksztalcenia, zapewniajacych osiagniecie tych
efekiow, a takze liczbg punklow ECTS oraz sposob weryfikagj | oceny osiggania przez sluchacza zakladanych
efektow kszialcenia,

przygotowanie wniosku do rady wydzialu dotyczacego podjecia decyzji o wiaczeniu kwalifikacy nadawanych po
ukonczeniu studiow podyplomowych do Zintegrowanego Systemu Kwalkfikacy z uwzglednieniem art 25 ust 2
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikac,

przedstawienie dziekanowi propozycji obsady kadrowej, uzgodnione] 2 zainteresowanymi,

przygotowame wniosku o uruchomienie studiow podyplomowych,

sporzgdzeme, we wspolpracy z kierownikiem CKLU, wstepneaj | wynikowe] kalkulacii kosztdw,

sporzadzanie | weryfikowanie na biezaco harmonogramu zajed dydaklycznych wraz z przypisanem sal

dydaktycanych,

wrioskowanie do dziekana o powotanie komis) rekrutacyne)

wminskowanie do dziekana o powolanie komisji egzaminu koncowego,

udzial w komisji egzaminu koncowego lub nadzdr nad pracami komisji,

przeprowadzenie ankiet dotyczacych oceny osob prowadzacych zajecia dydaktyczne | programu nauczanych

przedmiotow oraz opracowanie ich wynikow,




nj

nadzor nad biezaca realizacjg programu ksztatcenia
Nadzér nad studiami podyplomowymi
4

MNadzdr menytoryczny nad prowadzonyml na wydziale studiami podyplomowymi oraz jakoscig ksztalcenia
sprawuje Dziekan,

W przypadku stwierdzenia niezgodnoscl prowadzonych studiow podyplomowych z programem ksztalcenia
i planem studiéw, obsadg kadrows oraz wymiarem prowadzonych zajeé, Dziekan nakarzuje berzwloczne
usunigcle stwierdzonych nlezgodnoscl. Dziekan moze takze wniesé do Rady Wydzish o zaweszenie
funkejonowania studidw podyplomowych lub ich likwidacie

Prowadzacy zajecla dydaktyczne oraz przedmioty nauczane na studiach poddane sg procesowi oceny {w formie
ankiet) przez sluchaczy Dodatkowo, przed zakorczeniem zajgt dydaktycznych przeprowadza sig ankieteg
dotyczacq oceny catego toku studidw. Wyniki badan ankietowych sa przekazywane Dziekanowi, kierownikowi
CKU oraz Proreklorow,

Ogoiny nadzdr nad dzialalinoscia studiow podyplomowych na Uczelni sprawuje Prorektor.

Obsada kadrowa studiéw podyplomowych
§65

Prowadzgcym| zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych moga byé naucryciele akademiccy Uczelni
prowadzacy zajecia w dyscyplinke zwiazane] z profilem studidw podyplomowych oraz specialisci majacy
udokumentowany dorobek zawodowy | praktyczny lub naukowy w dane| dziedzinie
Liczba godzin zajed prowadzonych przez nauczycieh akademickich Uczeini powinna wynosic co najmnie] 50%
ogdine| liczby godzin zaje¢ na danych studiach podyplomowych Dopuszcza sie odejscie od tej zasady tylko
w przypadku realizac)i studidw podyplomowych, w programie kidrych przewidziano znaczny udzial godzin zajed
praktycznych prowadzonych przez wybitnych specjalistow _
W przypadku studiow podyplomowych organizowanych przez kilka uczelnifinstytucji naukowych, liczba godzin
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez pracownikow Uczelni i innych instytucii naukowych nie powinna byé
mniejsza niz 50% ogoinej liczby godzin zajet

Zamawianie, zlecanie, powlerzanie | rozliczanie godzin zajgc
na studiach podyplomowych
§6.
Zajecia dydaktyczne prowadzone na studiach podyplomowych moga byé uzupelnione do rocznego wymiaru
zajed dydaktycznych nauczyciela akademickiego _
Z nauczycielami akademickimi oraz specjalistami, ktdrym Dziekan powierzyl prowadzenie zajet dydaktycznych,
Prorektor zawsera umowy Cywilnoprawne, z zasirzezeniem ust. 1
Wypialy wynagrodzen za przeprowadzone zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych dokonywane sa pod
warunkiem zrealizowania w danym miesigcu zajec dydaklycznych z danego przedmiofu | potwierdzenia przez
kizrownika studiow nalezytego wykonania powerzonych zadan
Wynagrodzenie kierownika sludidw podyplomowych wyplacane jest kazdego miesigca pod warunkiem
zZrealizowania przedmictu umowy na podstawie przediotonego do kwestury rachunku zatwierdzonego przez
kierownika CKU | Dziekana
Wynagrodzenie za prace administracyjno — techniczne wykonywane dodatkowo poza zakresem obowiazkiw,
Zlecone na podstawie umowy cywilnoprawne| pracownikowi Uczelni, wyplacane jest kazdego miesigca pod
warunkiem zrealizowania przedmiotu umowy na podstawie przediozonego do kwestury rachunku zatwierdzonego
przez kisrownika CKLUL

Finanse studiéw podyplomowych
§7

Uruchomienie kazde] edyci studiow podyplomowych wymaga sporzadzenia przez  kierownika CKU
w porozumieniu z kierownikiem studiow podyplomowych, lub osobg proponowang na kierownika, wstepne|
kalkulac)i kosztow,

Szczegolowy sposob i1 zasady sporzadzania kalkulacjl | rozliczania kosztdw reguluje odrebne zarzadzenie
Rektora.

Po zakofczeniu rekrutac)i na studia podyplomowe kierownik CKU w uzgodnieniu z kierownikiem studiow koryguje
wstepng kalkulacje kosztdw o rzeczywisty liczbe sluchaczy | przedidada do zatwierdzenia Dazekanow
i Prorektorowl,

Po zakofczeniu studidw  podyplomowych  Kierownik CKU  przedstawia  Prorektorowl, w  teminie  nie
przekraczajacym 2 miesiecy od daty ich zakenczenia, zatwierdzong przez Dziekana wynikows kalkulacie
kosztow

Przepisy koncowe
&8

Studia podyplomowe rozpoczynajgoe sie od roku akademid{iego 2017/2018 powinny byt dostosowane do niniejszych
2asad
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Zalgcenik do Sreregotowych zasad organizac)i | prowadzenis
studidw  podyplomowych  w  Pafstwowe| Wyisze|  Szkole
Fawodowe] im. Witelona w Legnicy
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WNIOSEK O UTWORZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Whioskuje o utworzenie od roku akademickiego ... ... studidw podyplomowych

Cel studitw (w tym okredlenie obszardw ksztalcenia),

Okreslenie rodzaju kwalifikacji czastkowych | umisjetnosci uzyskiwanych przez absolwenia studidw
podyplomowych:

Adresaci studiow: .. A R e S T T P A e
Czas trwania studiow {H-::zba samestrow, liczba gudzh drdahtraznym liczba punktow ECTS):

Prnpnrmn'f krerownik s‘h.ldbw :
Warunki rekrutaci, jej przebieg imadr kwalifikowania kandyda'lmv na studia podyplnnm

Okreslenie kierunkowych efekiow ksztalcenia i ich odmesienie do charakterystyk wybranych efektow ksztalcenia
_wihasciwych dia obszaru lub obszardw ksztalcenia zawartych w Polskiej Ramie Kwalifikacji na poziomie 61 7
Odniesienie do
Kierunkowe elekly ksztaicenia dia studiow podyplomowych o charakierystyk

nazwie Polskiej Ramy
' Kwalifikacji na
poziomie 6 | 7

Symbaol

kKierunkowego
efeklu ksztalcenia

WIEDZA

UMIEJETNOSCI

SPK_Um

SPK_UD2

_SPK_UD3
SPK_UD4

SPK_U03

KOMPETENCJE SPOLECZNE

SPK_KD1

SPK_KO2

SPK_K0O3




9. Program kszialcenia:
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11. Wykaz zatgczonych sylabusdw dotyczgeych moduldw zajed (przedmiotdw) przygotowanych zgodnie z zasadami
obowiazujacymi dia studiow.
12. Plan | program studidw oraz imienny wykaz osob prowadzgcych zajecia zostal zatwierdzony przez Rade
WUUERZIANE ..o v sivmnnige s ipsswsasssrspsgssspene . LIGITVEIETIE v 2 QIR opaerssis L OPAS
w Zakgczeniu).
13. Efekty kszialcenia zostaly zatwierdzone uchwalg nr ... ... Senatu Panstwowe] Wyzsze] Szkolty Zawodowe|
im. Witelona w Legnicy zdnia ............... ........ (Kopia w zatgczeniu),
14, Wstepna kalkulacja kosziow studidw —w zataczeniu.
Legmica, TN ... massiooeiis svasi o s
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