Zarzadzenie nr 6117
Reklora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe] im. Witelona w Legnicy
z dnia 06 lutego 2017 r.

w sprawie regulaminu studidw podyplomowych w Parstwowe] Wyzsze] Szkole Zawodowe] im. Witelona
w Legnicy

Na podstawie § 71 ust 2 Statulu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Wilelona w Legnicy
zarzgdzam, co nastepuje:

Wprowadzam regulamin studiow podyplomowych w Panstwowej Wyzsze] Szkole Zawodowe| im. Witelona
w Legnicy, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia z zastrzezeniem, ze do sluchaczy, kidrzy kontynuuja studia
zastosowanie ma dotychczasowy regulamin.
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Zalgcenik do Farzadzenia nr 6/17 Reklora Panstwows|
Whyzsze| Srkoly Zawodowe] im. Witelona w Lagnicy
z dnia DB lutega 2017 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Panstwowej WyZszej Szkole Zawodowe]j im. Witelona w Legnicy

§1.
Postanowienia ogdlne

Regulamin uwzglednia zapisy ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyZzszym, rozporzadzenia
Ministra Nauki | Szkolnictwa Wyizszego 2 dnia 16 wrzesnia 2016 r. w sprawie dokumentacjl przebiegu
sludiow, rozporzgdzenia Ministra Nauki | Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnla 2011 r. w sprawie tytulow
zawodowych nadawanych absolwentom studidw, warunkéw wydawania oraz niezbednych elementdw
dyploméw ukonczenia studiow | Swiadectw ukonczenia studidw podyplomowych oraz suplementu do
dyplomu oraz Statutu Panstwowej WyiZszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

Studia podyplomowe sg forma ksztalcenia przeznaczong dla osdb legitymujacych sie dyplomem ukoiczenia
studiow wyzszych. co najmniej pierwszego stopnia. Osoba odbywajaca studia podyplomowe zwana jest dalej
Stuchaczem”,

Uczelnia poblera oplaty za d4wiadczone uslugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studidw
podyplomowych.

Informacje dotyczace organizowanych i prowadzonych studiow podyplomowych sa zamieszczane na stronie
infernetowej Uczelni,

Szcragdlowe zasady organizowania i prowadzenia studidw podyplomowych okresla Rektor.

§2
Prawa | obowiazki sluchaczy studidw podyplomowych

Stuchacz ma prawo do;

a) korzystania z pracown| dydaktycznych, urzadzen i rodkéw Uczelni niezbednych do realizacji programu
ksztalcenia,

b} korzystania ze zbiordw biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

c) zglaszania uwag i postulatdw dotyczacych toku studiow,

d) ochrony danych osobowych,

Stuchacz zobowigzany jest:

a) uczestniczyt w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiow podyplomowych,

b} uzyskiwac zaliczenia | przystgpowac do egzamindw zgodnie z ustalonymi terminami,

c) zlozyt w terminie prace koncowa i zdat egzamin koncowy, jesll jest to przewidziane w programie
ksztalcenia,

d} przestrzegac ustalonych terminow wnoszenia wymaganych oplat,

@) zapoznawat sie z informacjami dotyczacymi studiow podyplomowych zamieszczanymi na stronie
internetowes] Uczelni,

fi przestrzegal przepisow porzgdkowych obowiazujgoych na Uezelni,

gl niezwlocznie powiadomic Centrum Ksziatcenia Uslawicznego, zwane dalej .CKU®, o zmianie nazwiska,
adresu | innych danych osobowych wymaganych przez Uczelnie,

h) znaé | przestrzegat postanowienia Regulaminu studidw podyplomowych

§3.
Prowadzenie studidw podyplomowych

Studia podyplomowe prowadzone s§ przez podstawowe jednostki  organizacyjne Uczelni. Studia
podyplomowe trwajg od 2 do 4 semesirow w wymiarze, co najmniej 150 godzin dydaktycznych. Program
ksztalcenia umodinwia stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS,

Studia podyplomowe prowadzone s3 w systemie studiow niestacjonarnych, Studia podyplomowe moga byé
rowniez prowadzona z wykorzystaniem metod | technik ksztalcenia na odleglosé,

Zajgcia prowadzone sg zgodnie z harmonogramem studiow podyplomowych, kidry okresla terminy: zajed
dydaktycznych, uzyskiwania zaliczeri i zdawania egzaminow, a lakke ziozenla pracy korfcowe| oraz
egzaminu kofcowego.
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§4.
Warunki i tryb rekrutaciji

Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi CKLU.

Warunki | tryb rekrutacji, wykaz wymaganych dokumentow, termin | miejsce skladania dokumentdw oraz

liczbe miejsc ustala kierownik CKU w porozumigniu z kierownikiem studiow podyplomowych.

Kandydat ubiegajacy sig o przyjecie na studia podyplomowe skiada w podanym terminie w CKU naslepujace

dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe, wediug wzoru ustalonego przez Uczelnie,

b) ankiete oscbowa zawierajgca imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL
{w przypadku kandydaia bedacego cudzoziemcem — nazwe i numer dokumentu toZsamosci), adres
zamieszkania,

c) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych oraz jego kserokopie,

d) 1 akiuaing folografie kandydata, zgodne z wymaganiami dotyczacymi dowodow osobistych,

e) n&madmﬂozﬂommﬂuwkammmadnhmmmkmmmmmsmm
podyplomowych lub oéwiadczenie pracodawcy (lub innej instytucl) =zobowigzujacego sig
do finansowania kosziow ksztalcenia sluchacza,

fi dowod wplaty wpisowego lub jego kserokopig,

g} inne wymagane dokumenty, jesll wynika to z odrgbnych przepisow.

Kandydat na sluchacza wnosi wpisowe w wysokosci ustalone] przez Rekiora. Nie podlega ono zwrotowi

w przypadku rezygnacji kandydata z podjecia studidw, nalomiasl jest zwracane w calosSci w przypadku

nieuruchomienia studiow przez Uczelnig.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powolana przez Dziekana na wniosek

kierownika studiow podyp

Przyjecie kandydata na studia padyplmmwa nastepuje w wyniku postepowania kwalifikacyjnego,

przeprowadzonego na podsiawie analizy dokumentow zliozonych przez kandydata, z uwzglednieniem

terminu zloZenia podania (kolejnosc zgloszen) | ewentualne| rozmowy kwalifikacyjnej.

Decyzja o wyniku rekrutacji na studia podyplomowe jesl przekazywana kandydatowi na pismie, na adres

wshkazany do korespondencii lub asobiscie. Od negatywnej decyzjl kandydatowi stuty odwolanie do Rektora
za posrednictwemn Dziekana w terminie 14 dni od dnia jej dorgozenia. Decyzja Rektora, podjgta w wyniku
rozpatrzenia cdwolania, jest ostaleczna,

Wpisanie na liste sluchaczy | nadanie numery albumu uzaleznione jest od ziorenia w CKU podpisanej

Umowy o swiadezenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych, w terminie 14 dni od dnia

doreczenia decyzji, nie pozniej jednak niz przed dniem rozpoczecia zajed oraz przediorenia dowodu optaty

za pierwszy semesir studiow.

W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez Uczelnig lub w przypadku rezygnacii ze

studidw przed rozpoczeciem zajed, kandydatowl przystuguje zwrot wniesione) oplaty.

Kandydat przyjety na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczecia zajed dydakitycznych prawa

stuchacza. Stuchacz otrzymuje indeks oraz kartg zaliczen.

Cudzoziemiec moze podejmowat | odbywad siudia podyplomowe na zasadach okreslonych

w rozporzadzeniu Ministra Nauki | Szkolnictwa Wy2zszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie

podejmowania | odbywania przez cudzoziemcow studiow i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach

naukowych | pracach rozwojowych z uwzglednieniem przepisow niniejszego Regulaminu.

§5
Zaliczenia | egzaminy

Szczegotowe terminy zaliczen, zaliczen poprawkowych oraz egzamindw | egzamindw poprawkowych ustala

prowadzacy zajecia dydaktyczne w uzgodnieniu ze sluchaczami.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne, przed ich rozpoczeciem, okresla zakladane efekty ksztalcenia, sposoby ich

wernyfikacji oraz warunki uzyskania zaliczenia.

Stuchacz. w porozumieniu z kierownikiem studiow podyplomowych, wybiera sposndd osob prowadzacych

zajecia dydaktyczne opiekuna i ustala z nim temat pracy koncowej

Sporzadzony przez kierownika studiow podyplomowych 1 zatwierdzony przez Dziekana wykaz temalow prac

koncowych jest przekazywany do CKL.

Praca koficowa moZe by¢ wspdlrealizowana przez dwoch shluchaczy, pod warunkiem mozliwosci

wyodrebnienia indywidualnego wkladu tworczego kazdego z nich,

Skala ocen zaliczen, egzamindw, pracy koncowej | egzaminu koncowego przedsiawia sig nasigpujaco;

50 bardzo dobry,

45 dobry plus,

40 dobry,

3.5 dostateczny plus,

30 doslateczny,

2.0 niedostateczny (ewentualnie brak oceny) oznacza nieuzyskanie minimalnych efektéw ksztalcenia -
niezaliczenie zajec.

Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

Shuchacz, kiory nie uzyskal zaliczed i nie zdal egzaminow (nie osigangl efeklow ksztalcenia) okreslonych

w programie ksztalcenia, lub nie zlozyl w terminie pracy koncowej, zostaje skredlony z listy sluchaczy
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8. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, pozytywnie zaopiniowany przez opiekuna pracy
koncowe|, kierownik studiow podyplomowych moze przediuzyc termin ziozenia pracy koricowej, nie dluze
jednak niz o cztery miasigce.

10. Ocena pracy koncowe| jest dokonywana przez opiekuna pracy koficowej | recenzenta powolanego przez
Dziekana na wniosek kierownika studiow podyplomaowych.

11. Kierownik studidw podyplomowych, na wniosek sluchacza, ktdrego praca koncowa uzyskala oceng
niedostateczng, moze wyznaczyt ponowny termin zlozenia pracy. Termin ziozenia poprawione) lub nowe)
pracy koncowe] moze byé wydhuzony nie wigce] niz o jeden miesigc.

§ 6.
Egzamin koricowy

1. Dziekan, na wniosek kierownika studidw podyplomowych, powoluje komisje egzaminacyjng, skladajgca sie
co najmniej z trzech osdb, w tym Dziekana lub psoby przez niego wyznaczonej, kierownika studiow
podyplomowych oraz opiekuna pracy koncowe|.

2. Egzamin koficowy jest egzaminem usinym, na ktdrym shichacz powinien wykazac, 2e osiagnal efekty
ksztalcenia okredlone w programie ksztalcenia oraz wiedze zwiazang z praca koncowa, odpowiadajac na trzy
pytania czlonkow Komisji,

3. Do egzaminu koficowego moke przyslapié sluchacz, ktory uzyskal wszysikie zaliczenia i zdal wszysikie
egzaminy okreslone planem | programem kszialcenia, zlozyl pozytywnie oceniong prace koncowa oraz
dokonal wymaganych oplat.

4. Przebieg i wynik egzaminu koncowego Komisja odnotowuje w dokumentadii, na kiorg sklada sig-

a) zestawienie obrazujgce przebieg studiow,
b} proiokdl egzaminu koncowego.

5 W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koncowego lub uzyskania zen oceny niedostateczne),
sluchaczowi przystuguje prawo przystapienia do egzaminu koncowego w drugim terminie, ustalonym przez
kierownika studidw podyplomowych, przypadajacym nie wezesnie| niz po uplywie dwoch tygodni, nie pézniej
jednak niz w ciagu jednego miesigca.

§7.
Ukonczenie studidéw podyplomowych

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spelnienie wymogaw, a ktérych mowa w § 6 ust. 3, oraz

zdanie egzaminu koncowego.

Datg ukoriczenia studiow podyplomowych Jest data zdanego egzaminu koficowego,

Ostateczny wynik studiéw podyplomowych stanowi sume 0, 6 Sredniej arytmetycznej ocen ze wszystkich

zaliczen | egzaminow (z uwzglednieniem ocen niedostatecznych), 0, 2 redniej z ocen pracy koficowej i 0, 2

'z oceEny egzaminu kofcowego.

4. Absolwent studibw podyplomowych ofrzymuje Swiadectwo ukonczenia tych studidw na danym wydziale,
ktdre Uczelnia wystawia w terminie 30 dni od dnia ich ukohczenia.

5 Ocena wpisana na Swiadectwie jest ustalana na podstawie ostatecznego wyniku studidw, zgodnie z zasada:

w

da 3.40 — dostateczny (3.0),

od 3.41 do 3,80 — dostateczny plus (3.5),

od 3.81do 4,25 — dobry (4,0).

od 4 .26 do 4,69 — dobry plus (4,5),

od4.70 — bardzo dobry (5.0).
§8.

Skreglenia z listy stuchaczy | wznowienia studiéw podyplomowych

1 Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych, w przypadku:
a) niedokonania w terminie wymaganych opiat za studia podyplomowe,
b) rezygnacii ze studiow podyplomowych,
c} nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzamindw,
d) niezlozenia w terminie pracy kofcowej,
2) nieprzystapienia do egzaminu Koncowego.
2 Sluchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych, w przypadku:
a) nieobacnoscl na zajeciach wwymiarze wiskszym niz 25% efeklywne| liczby godzin zajec,
b) razacego naruszenia niniejszego Regulaminu lub innych przepistw obowigzujacych na Uczeini,
3. Skreslenia dokonuje Dziekan na wniosek kierownika studiow podyplomowych,
4 Od decyz|l o skresleniu przysluguje odwotanie do Rektora (za posrednictwem Dziekana) w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia, Decyzja Reklora jest ostateczna.
5 Osoba, ktora zostata skreslona z listy sluchaczy lub przerwata nauke moze ubiegac sig o wznowienie
studiéw podyplomowych po przerwie trwajace] nie diuzej niz 2 lata | tylko w przypadku, gdy kolejna edycia
tych studiow jest prowadzona na Uczeini.
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Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje Dziekan, w uzgodnieniu z kierownikiem
studiow podyplomowych, okreslajac warunki wznowienia

9.
Zasady odplatnosci iﬂ studia podyplomowe

Oplate za studia podyplomowe pobiera sig za caly okres studiow lub za poszczegoine semestry, przed
rozpoczeciem zajed.
Wrnuko@domz termin oplat za studia podyplomowe ustala Rektor,

W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek sluchacza, kierownik CKU moke wyrazié zgode
na przesuniecie terminu platnosci lub wnoszenie oplaty w ratach.
HNisuiszczenie w lerminie oplaty powoduje skreslenie z lisly sluchaczy.
WWMMHMHWWHWMw&mm

£a wydanig indeksu, swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych | ewentualne ich duplikatow Ucrelnia
pobiera oplate slosujac przepisy akiow prawnych, o kidrych mowaw § 1 ust. 1.

§10.
Postanowienia koricowe

Studia podyplomowe moga byt finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnglrzne (ze Srodkow
pozauczeinianych), w tym ze Srodkdw pomocowych Unil Europejskiej. W takich przypadkach wysokosc oplat
za studia podyplomowe ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.
W pizypadku sludiow podyplomowych tworzonych na zamowienie finansujacego je zlecenlodawcy lub
W porozumieniu z instytucjami zagramicznymi, jezeli wymagaja tego szczegoine potrzeby zleceniodawcy lub
warunki porozumienia, Rekior moze ograniczyt zakres slosowania postanowien niniejszego regulaminu, o ile
nie pozostaje to w sprzecznosci z zadaniami | celami kszialcenia na studiach podyplomowych | przepisami
aklow prawnych, o ktdrych mowaw § 1 ust. 1,

W sprawach nieobjetych zapisami niniejszego Regulaminu majg rastosowanie szczegolowe przepisy akiow
prawnych powolanych w § 1 ust.1.

Do decyzji wydanych w postepowaniach dotyczgeych shuchaczy stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks poslgpowania administracyjnego oraz przepisy o zaskarzaniu decyzji
do sqdu administracyjnego.




