Zarzgdzenie Nr 30/15
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 16 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie szczegbtowych zasad dokumentowania przebiegu studiéw, w tym w uczelnianym systemie informatycznym

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r.
poz. 572, poz. 742 i poz. 1544, z 2013 r. poz. 675, poz. 829 i poz. 1650, z 2014 r. poz. 7, poz. 768, poz. 1004,
poz. 1146 i poz. 1198, z 2015 r. poz. 357, poz. 860 i poz. 1187) oraz w zwigzku z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw (Dz.U. Nr 201,
poz. 1188) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Dla studentéw przyjetych na studia od roku akademickiego 2015/2016 nie prowadzi sie dokumentacji przebiegu
studiow w formie indeksu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Student moze otrzyma¢ indeks, jezeli ziozy do Dziekana pisemny wniosek w tej sprawie. Do wniosku nalezy
dotaczy¢ fotografie oraz potwierdzenie dokonania optaty za wydanie indeksu.

3. Osoby, ktére otrzymajg indeks, mogg przedktada¢ go prowadzacym zajecia w danym semestrze w celu
dokonania wpisow ocen. Indeksu nie przedktada sie do rejestracji w Dziekanacie. Podstawg zaliczenia jest
dokumentacja wskazana w § 2 ust. 1.

§2.

1. Dla studentéw, o ktéorych mowa w 8§ 1, przebieg studiow dokumentowany jest w uczelnianym systemie
informatycznym eORDO Omnis zwanym dalej ,uczelnianym systemem informatycznym”, w tym takze:

1) w protokotach zaliczenia poszczegoinych form zaje¢ i zaliczenia modutdw, sporzgdzonych w postaci
wydrukéw danych z uczelnianego systemu informatycznego, zwanych dalej ,protokotami”,

2) w kartach okresowych osiggnie¢ studenta, sporzgdzanych w postaci wydrukéw danych z uczelnianego
systemu informatycznego, zwanych dalej ,kartami”.

2. Uczelnia zapewnia studentowi dostep do dokumentacji przebiegu studiéw prowadzonej w formie elektronicznej,
w tym do danych zwigzanych z uzyskanymi ocenami, gromadzonymi w uczelnianym systemie informatycznym.

3. Student moze uzyskac informacje o otrzymanych ocenach logujac sie na indywidualne konto w uczelnianym
systemie informatycznym.

4. Student ma obowigzek kontrolowania na biezgco poprawnosci indywidualnych wpiséw ocen w uczelnianym
systemie informatycznym. Wszelkie niezgodnosci wpisanych ocen z wczesniejszymi informacjami lub ustaleniami
nalezy zgtasza¢ najpdzniej w ciggu 7 dni od zakonczenia zaje¢ danego semestru lub przeprowadzonego
zaliczenia, a w przypadku oceny z zaliczenia catlego modutu, w tym moduidbw konczacych sie egzaminem,
w terminie 7 dni od zakonczenia sesji poprawkowej.

5. Zastrzezenia co do ocen wpisanych do uczelnianego systemu informatycznego nalezy zgtaszaé bezposrednio do
nauczyciela akademickiego, ktory wystawit ocene, a w wyjgtkowych sytuacjach do pracownika wiasciwego
Dziekanatu.

6. Na prosbe studenta, pracownik Dziekanatu wydaje studentowi potwierdzony wydruk karty okresowych osiggnie¢
za poszczeg6lne semestry studiow.

§3.

1. Nauczyciele akademiccy, osoby prowadzace zajecia na podstawie umoéw cywilno-prawnych, opiekunowie
praktyk, a takze opiekunowie modutéw, zwani dalej ,nauczycielami akademickimi” sg zobowigzani do
niezwlocznego informowania studentéw o uzyskanych ocenach.

2. Nauczyciele akademiccy, w uczelnianym systemie informatycznym, sg zobowigzani do:

1) wprowadzenia ocen z zaliczen najpézniej w terminie 5 dni od zakonczenia zaje¢ lub przeprowadzenia
zaliczenia,

2) uzupelnienia ocen z egzaminéw w terminie 5 dni od daty ich przeprowadzenia,

3) uzupehiania na biezgco ocen z zaliczenia modutdw, najp6zniej w terminie 5 dni od zakonczenia ses;ji
poprawkowej,

4) uzupelnienia na biezgco ocen z praktyk zawodowych, najpézniej do konca sesji poprawkowej danego
semestru,

5) wydrukowania protokotéw koncowych z danej formy zaje¢ lub modutu.

3. Podpisany wilasnorecznie wydruk protokotu, nauczyciel akademicki przekazuje niezwlocznie do wihasciwego
Dziekanatu, jednak nie p6zniej niz w ciggu 10 dni od zakonczenia zaje¢ danego semestru lub przeprowadzenia
zaliczenia, a w przypadku oceny z zaliczenia catlego modutu, w tym moduidbw konczacych sie egzaminem,
w terminie 10 dni od zakonczenia sesji poprawkowej.

4. Dziekan Wydziatu ustala termin zamknigcia na wydziale uczelnianego systemu informatycznego, po ktérym nie
ma mozliwosci dokonywania wpiséw ocen z danej sesji egzaminacyjne;.

5. W wyjgtkowych sytuacjach Dziekan moze podjg¢é decyzje o odblokowaniu uczelnianego systemu
informatycznego na wniosek nauczyciela akademickiego, ustalajgc termin odblokowania systemu.

6. W przypadku stwierdzenia btednego wpisania oceny po oddaniu protokotu:



1) nauczyciel akademicki na wydrukowanym protokole przekresla btedng ocene i obok wpisuje prawidtowg oraz
date, potwierdzajgc to podpisem,

2) pracownik Dziekanatu, na podstawie zmiany w protokole, dokonuje korekty oceny w uczelnianym systemie
informatycznym.

§4.

1. Pracownicy Dziekanatéw gromadzong i archiwizujg otrzymane od nauczycieli akademickich protokoty
zaliczeniowe poszczegdinych form zaje¢ i modutéw.

2. Po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej danego semestru pracownicy Dziekanatu zobowigzani sg dokonaé
sprawdzenia danych zawartych w protokotach i w uczelnianym systemie informatycznym oraz wydrukowaé karty
okresowych osiggnie¢ studentéw.

3. Dziekan na karcie okresowych osiggniec¢, o ktérej mowa w ust. 2:

1) ustala liczbe punktéw ECTS uzyskanych w danym semestrze,
2) potwierdza zaliczenie danego semestru studiéw lub
3) potwierdza zaliczenie danego semestru studiow z deficytem punktéw ECTS lub
4) stwierdza brak postepéw w nauce,
5) rozstrzyga o wpisie na kolejny semestr.
4. Karty okresowych osiggnie¢ po podpisaniu przez Dziekana sg gromadzone w aktach osobowych studentéw.
5. Kierownik Dziekanatu nadzoruje prowadzenie dokumentacji w wersji papierowej przez pracownikéw Dziekanatu.

§5.
1. Studenci przyjeci na studia od roku akademickiego 2015/2016, rozliczajg sie ze zobowigzan zaciggnietych
na Uczelni wypelniajgc otrzymang w Dziekanacie, na zakonczenie nauki, papierowg karte zobowigzan.
2. Na karcie, o ktérej mowa w ust. 1, studenci sg zobowigzani uzyska¢ rozliczenie z Bibliotekg oraz innymi
jednostkami Uczelni.

§6.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.



