Zarzadzenie Nr 5/08
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 4 lutego 2008 .

w sprawie ustalenia zasad rachunkow&zi w Uczelni

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrza 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z f)dzm.) zargdza s¢, Co nastpuje:
§ 1.

Ustala st zasady rachunkowoi w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona
w Legnicy stanowice zaicznik do zarzdzenia.

8§ 2.
Traci moc zarzdzenie nr 58/04 Rektora Fswowe] Wysze] Szkoly Zawodowej

im. Witelona w Legnicy z dnia 19 lipca 2004 r. wapie ustalenia zasad rachunkawaio
w Uczelni.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpoebowhzujaca od 1 stycznia 2008 r.



Zalacznik do zaradzenia nr 5/08 Rektora Retwowej
Wyzszej Szkolty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
4 lutego 2008 r.

Zasady rachunkowdci w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

§1.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§2.

Uczelnia sporadza nastpujace sprawozdania:

1)

2)
3)

1)
2)

4)
5)

6)

7

roczne, w sktad ktérego wchadz
a) bilans,
b) rachunek zyskéw i strat,
¢) rachunek przeptywow pieginych,
d) zestawienie zmian w kapitale wlkasnym,
e) informacja dodatkowa obejmagp wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
informacije
i objaénienia,
f) F-01s,
kwartalne, opracowywane dla GUS i ministerstvaseiwego do spraw szkolnictwa gzego,
miesgczne, obejmujce - zgodnie z przepisami rachunkdeio - zestawienie obrotow i sald
(syntetyczne
i analityczne) oraz thego rodzaju zestawienia przychodow, kosztow,zmakei, zobowhzan wedtug
biezacych potrzeb wewgtrznych jednostek organizacyjnych oraz Kwestury 6- rdznego rodzaju
rozliczen
i analiz.

§3.

1. Wyceny aktywow i pasywow dokonujee¢shie rzadziej mi na dzié

bilansowy w sposob nagtujacy:
srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne wedlug cen nabycia, wartaskazanej w akcie
notarialnym, protokole przekazania lub umowie darow itp.,
srodki trwate w budowie — wedtug faktycznie poniesioh naktadow,
naleznosci i udzielone payczki (ZFSS) — w kwotach wymagalnej zaptaty,
zobowizania - w kwocie wymagalnej zaptaty,
réenice kursowe do zobowian zachgnietych w walutach obcych orazrodkéw pienéznych
zgromadzonych na walutowych rachunkach bankowypizelicza si zgodnie z zasadami zawartymi
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku ddolmym od oséb prawnych (Dz.U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654 z p#n. zm.),
rozliczenie kosztow delegacji zagranicznych ¢mge wedtug:

a) kursu waluty z dnia pobrania zaliczki,

b) sredniego kursu NBP ogtoszonego dla danej waluty skatniego dnia
roboczego poprzedzgiego wyjazd — jeeli pracownik nie pobrat zaliczki,

wynik finansowy ustala sir6znica pomidzy przychodami a kosztami na koncie 860.

2. Nie tworzy s rezerw, midzy innymi na nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne i rentowe, ekwiwalent za urlop, ponigwaie wywieraj
znacacego wpltywu na rzeteld6é obrazu sytuacji majkowej, finansowej
oraz na wynik finansowy Uczelni.

3. Amortyzacg (umorzenie) srodkéw trwatych nalicza si w okresach
kwartalnych.

4. Umarza s przeterminowane nataosci do wysokaéci 300 PLN.

5. Od nalencici przeterminowanych, oprocz pazek z ZISS, nie nalicza si
odsetek do wysokai 30 PLN.

§4.

Zasady przyjmowanigrodkow trwatych na ewidengjksiegowa oraz sposob ich umarzania zostarstalone
odrebnym zaradzeniem.



1.

§ 5.
Ewidencja ksigowa prowadzona jest techaikomputerow, przy zastosowaniu programu finansowo-

ksiegowego, kadrowo-ptacowegosiodkéw trwatych opracowanych przez ‘SOFTLAB-TRADEp. z 0.0. z
siedzila w Warszawie, ulica Olbrachta 94.

2.

Oznaczenia kg rachunkowych obejmagych dziennik, konta kepi gtéwnej, konta ksig

pomocniczych, rejestréw oraz zestawienie obroté®ald stanowicych zbiory systemu finansowo-kgowego
zawiera dokumentacja techniczna oprogramowania.

3.

Dziennik zawiera chronologicznegaie zdarzé, jakie nastpity w danym okresie sprawozdawczym,

wprowadzanych na podstawie dowoddwelsiwych. Zapisy wprowadzaesiv postaci dekretacji kgjowej na
kontach ksigi gldwnej rozbudowanych analitycznie, poprzez:

1)
2)
3)
4)
5)

rejestr zakupow,

rejestr sprzeds,

rejestr bankowy,

rejestr kasowy,

rejestr VAT,

rejestr dowoddw ksgowych (m.in. noty kgigowe z ptac i inne).
W kskdze gtéwnej — syntetyce — stosuje sastpujace konta:
011 —$rodki trwate

014 — zbiory biblioteczne

020 — wartéci niematerialne i prawne

030 - finansowy majek trwaty

071 - umorzenie

080 —$rodki trwate w budowie

101 - kasa

131 - rachunek bankowy

140 - inngrodki pienkzne

10) 200 — nalenosci

11) 201 — zobowzania

12) 225 —rozrachunki z baetem

13) 226 — zobowizania dtugoterminowe
14) 229 —rozrachunku z ZUS

15) 234 —rozrachunki z pracownikami
16) 240 — pozostate rozrachunki

17) 400 — koszty

18) 490 — rozliczenie kosztow

19) 700 — przychody

20) 750 — przychody finansowe

21) 751 - koszty finansowe

22) 760 — przychody operacyjne

23) 761 — koszty operacyjne

24) 770 — zyski nadzwyczajne

25) 771 - straty nadzwyczajne

26) 800 - fundusz zasadniczy

27) 801 - fundusz pomocy materialnej dla studentéw
28) 820 - rozliczenie wyniku finansowego
29) 845 —rozliczenia railzyokresowe
30) 851 —ZBS

31) 860 — wynik finansowy

1)

3)

1)

Koszty dziatalnéci Uczelni ewidencjonuje sina centrach kosztowych oklenych odebnym
zaradzeniem.

Petny symbol konta syntetyczno-analitycznegadikist z trzech cztonéw (000-00-00) oznacgsich:
pierwszy czton — trzyznakowy — oznacza kontaetyczne,

drugi czton — dwuznakowy jest uszczegétowieniem koszty wg rodzaju dla zespotu ,4”, rodzaje
przychodoéw dla zespotu ,,7”,

trzeci czton — stanowi dalsze uszczegétowiemialigyczne, w rozrachunkach z pracownikami, trzeci
czton mae stanowd numer PESEL.

Konta analityczne prowadzisiv szczegolnéci dla:

srodkéw trwalych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych oith odpisow
umorzeniowych,



2) srodkow trwatych w budowie,

3) rozrachunkow z kontrahentami,

4) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegétinomienra ewidencg wynagrodzé z catego okresu
zatrudnienia,

5) operacji sprzeds i zakupu,

6) przychodow, kosztéw, rozlicaaniedzyokresowych i funduszy,

7) operacji gotowkowych.

8 6.

1. Uczelnia przeprowadza na koniec roku obrotoweg@ntaryzagj:
1) aktywow piengznych (z wyptkiem zgromadzonych na rachunku bankowym) — mespisu z
natury,
2)%rodkow piengznych na rachunkach bankowych — metpdtwierdzenia sald,
3) nateosci — metod potwierdzania sald,
4) zobowian — metod weryfikaciji.

2 . Inwentaryzagjrzeczowych sktadnikow aktywdw obrotowych przeprdma s¢ metod, ciagta na podstawie
4-letniego planu (harmonogramu), ktéry zawiera ri@wnterminy rozliczé. Ujawnione w toku
inwentaryzacji rénice naley wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacja matku zaewidencjonowanego w ewidencjisitmwej — tzw.srodkéw niskocennych —
odbywa si drogy weryfikaciji.

4. Inwentaryzagjsrodkow w budowie potwierdzeniacginetod, sald na kontach analitycznyckrgdki trwate
w budowie”.

5. Inwentaryzacje wymienione w ust. 2-4 mdy¢ réwniez przeprowadzone daraie w zwhzku z np.
zmianami kierownictwa jednostki organizacyjiud innymi uzasadnionymi przyczynami.

§7.
1. Dane finansowo-ksjjowe g zabezpieczone przez system haset i pranedosterweréw MS Windows
2000 i MS SQL 2000. System Softlab SQL dziatéredowisku Microsoft Windows, oparty na bazie Miatis
SQL Server i zintegrowany z Microsoft Office - zgydz obowizujacymi przepisami prawnymi. Opis systemu
znajduje s w Kwesturze.
2. Ochror danych zapewniagprzez:
1) wykonywanie kopii bezpiecastwa po kadym dniu pracy i ich przechowywanie w ogniotrwatym
sejfie,
2) udostpnianie danych tylko dla aytkownikow zalogowanych do systemu Windows (wymagan
autoryzacja przez podanie konta i hasta),
3) wymuszanie zmian haset w cyklu migginym oraz spetnienie wymogéw technicznych haset,
4) system praw unidiwiajacy zr@nicowanie dosipu do baz danych i funkcji programu, w zalesci od
zakresu obowizkéw danego pracownika,
5) monitoring operacji wykonywanych w systemie,
6) profilaktyke antywirusovwq — poprzez programy zabezpiecza.
3. Bieraca dokumentacja zabezpieczona jest w zamykanydhctzaw zakodowanych pomieszczeniach.



