Zarzadzenie Nr 6/08
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 4 lutego 2008 r.

w sprawie ustalenia miejsc powstawania kosztéw i sad opisywania dokumentow
ksiggowych w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 200Brawo o szkolnictwie waszym
(Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z 2006 r. Nr 46, poz.328104, poz. 708 i poz. 711, Nr 144, poz.
1043 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 80, poz.,942 120, poz. 818 i Nr 176, poz. 1238
I poz. 1240) oraz art. 10 i art. 17 ust. 1 pkt. §awy z dnia 29 wrzaia 1994 r.

o rachunkowséci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zzmozm.) zaragdzam, co nagpuje:

§1.
Ustala st miejsca powstawania kosztéw w iBawowej Wyszej Szkole Zawodowej im.
Witelona w Legnicy, zwanej dalej ,Uczelij zgodnie z zalcznikiem. Miejsca powstawania
kosztéw okréla osoba podpisaga faktury i inne dowody ksjowe pod wzgidem
merytorycznym.

§2.
Osobami upowaionymi do opisywania faktur i innych dowodow égowych pod
wzgledem merytorycznymas
1) Rektor w stosunku do:
a) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
b) Audytora Wewntrznego
c) Zespotu Radcéw Prawnych
d) Biura ds. Obronnych i BHP
e) Biura Rektora
2) Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranic stosunku do:
a) Biura Karier
b) Biura Wspéipracy z Zagranic
c) Biura Bada i Projektow
3) dziekani wydziatow i ich zagicy
4) dyrektor biblioteki
5) kierownicy dziatéw i ich zagpcy
kazdy w swoim zakresie dziatania w odniesieniu do3kt5.

8§ 3.
Podpis pod wzghdem merytorycznym oznaczaz idowdd zostat poddany kontroli
merytorycznej, ktéra polega na ustaleniu prawidkoiva rzetelndci zawartych w nim
danych, celowsci, gospodarnai i legalngci operacji gospodarczych wy@ych
w dowodach, a tale na stwierdzeniuze dowody zostaly wystawione przez vdave
jednostki w oparciu o zawarte umowy, udzielone ehég i & zgodne ze stanem faktycznym
oraz ugte @1 w planie rzeczowo — finansowym Uczelni. Kontrol&rgtoryczna obejmuje
takze stwierdzenie prawidtowoi zasad, form i trybu pogtowania przy udzielaniu
zamoOwia publicznych ustalonych ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwie
publicznych.
Dokonanie sprawdzenia pod wgdém merytorycznym powinno bystwierdzone na
dowodzie ksigowym przez umieszczenie i podpisanie klauzulegctr
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§4.

Opis faktury lub innego dowodu kgjowego powinien zawieéa

1)

2)

3)

4)

5)

stwierdzenie, ze dowodd wystawiony jest zgodnie z zamOwieniem, umow
porozumieniem itp. na zakup towarow lub ustug wymoaych w dowodzie
ksiggowym (w zakresie rzeczowym i finansowym),

w przypadku zakupu, nieodptatnego otrzymania: i§ppdkéw trwatych, wartéci
niematerialnych

i prawnych (podlegagych umorzeniu), naly dokument przekaza Sekcji ds.
Ewidencji i Inwentaryzacji w Dziale Administracyjibechnicznym, celem przygia
na ewidengj finansowo — ksigowa,

w przypadku zakupu towaréw i materiatdbw przezoaych do bezpwedniego
zuzycia (np. zarowki, tonery, art. biurowe), natg okresli¢, kto dany towar lub
materiat pobrat lub, w ktorym ugdzeniu zostal zamontowany czyztevskazé,
w jakim pomieszczeniu stanowi wypasaie itp.,

wskazanie podstawy prawnej wybranego trybu Uelzia zamdwienia publicznego,
uzgodnionej z pracownikiem Sekcji ds. ZamdawidPublicznych w Dziale
Administracyjno-Technicznym,

okr&lenie miejsca powstawania kosztow zgodnie Zczadikiem.

§ 5.

Centra kosztowe wymienione w zetniku rozbudowuje gianalitycznie wedtug aktualnych
potrzeb.

§ 6.

Traci moc zarazdzenie nr 3/06 Rektora Rstwowe] Wyszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 25 stycznia 2006 r. waspie ustalenia miejsc powstawania
kosztéw i zasad opisywania dokumentow egewych w Pastwowe] Wyiszej Szkole
Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowikzujaca od 1 stycznia 2008 r.



Zahcznik do zarzdzenia nr 6/08 Rektora Rstwowej Wyiszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 4 lutegd8Q.

CENTRA KOSZTOWE

I ADMINISTRACJA CENTRALNA

Rektor

Prorektor ds. Dydaktyki i Studentow
Prorektor ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranic
Kanclerz

Zastpca Kanclerza

Biuro Rektora

cuopwnNE

I DYDAKTYKA

1. Wydziat Administracji

2. Wydziat Politologii

3. Wydziat Zarmdzania i Informatyki
a) wydziat
b) laboratorium

4. Wydziat Pedagogiki, Turystyki i Rekraacj
a) wydziat
b) kursy instruktorskie
c) obozy
d) objazddéwki

5. Organizacje studenckie

6. Biblioteka

7. Polsko — Niemieckistibdek Ksztatcenia Kadr

Il ADMINISTRACJA
1. Koszty ogélne
2. Biuro Bada i Projektow
a) granty
b) podyplomowki
Biuro Karier
Biuro Wspotpracy z Zagranic
Dziat Organizacji i Spraw Osobowych
a) koszty dzialu
b) Samorzad Studencki
6. Dziat Administracyjno - Techniczny
a) koszty dziatu
b) eksploatacja budynkéw
¢) samochody
7. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
8. Zespot Radcow Prawnych
9. Kwestura
10. Biuro ds. Obronnych i BHP
11. Dziat Promociji i Wydawnictw
12. Audytor Wewntrzny
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IV FUNDUSZ POMOCY MATERIALNEJ DLA STUDENTOW
V  FUNDUSZ WSPOLPRACY POLSKO NIEMIECKIEJ - stypendia
VI  FUNDUSZ ZASADNICZY

VIl KOORDYNATOR DO SPRAW J EZYKOW OBCYCH

1. ICC
2. TELC
VIl ERAZMUS

IX PROJEKTY FINANSOWANE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ]

X ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZE N SOCJALNYCH



