
Zarządzenie Nr  17/08 
Rektora Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy 

z dnia 14 kwietnia 2008 r. 
 
 
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej Państwowej WyŜszej Szkoły 
Zawodowej im. Witelona w Legnicy, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji 
działania i organizacji Archiwum Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej im. Witelona 
w Legnicy 
 
 

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyŜszym 
(Dz.U. Nr 164 poz. 1365, z 2006 r. Nr 46, poz.328, Nr 104, poz. 708 i poz. 711, Nr 144, poz. 
1043 i Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 80, poz. 542, Nr 120, poz. 818 i Nr 176, poz. 1238, 
poz. 1238, poz. 1240 i poz. 1280), art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, Nr 104, poz. 708, Nr 170, 
poz. 1217, Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 64, poz. 426), § 3 ust. 3 pkt 2 rozporządzenia 
Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad 
jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów 
archiwalnych do archiwów państwowych (Dz.U. Nr 167, poz.1375) zarządza się, co 
następuje: 

 
§ 1. 

Wprowadza się: 
1) Instrukcję kancelaryjną Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej im. Witelona  
      w Legnicy stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia, 
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej im. Witelona 

w Legnicy stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia, 
3) Instrukcję działania i organizacji Archiwum Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej 

im. Witelona w Legnicy stanowiącą załącznik nr 3 do zarządzenia. 
 

§ 2. 
 

Klasyfikacja archiwalna i kategorie archiwalne zawarte w jednolitym rzeczowym wykazie akt 
mają zastosowanie do spraw powstałych z chwilą wejścia w Ŝycie niniejszego zarządzenia. 
Do spraw wszczętych i niezakończonych stosuje się dotychczasowy Jednolity rzeczowy 
wykaz akt. 
 

§ 3. 
Traci moc: 

1) zarządzenie nr 6/03 Rektora Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej w Legnicy  
z dnia 8 stycznia 2003 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej w Państwowej 
WyŜszej Szkole Zawodowej w Legnicy zmienione zarządzeniami nr 21/03 z dnia  
26 maja 2003 r., nr 26/04 z dnia 20 maja 2004 r., nr 62/04 z dnia 1 października 2004 
r., nr 57/05 z dnia 15 września 2005 r., nr 72/05 z dnia 7 listopada 2005 r. i nr 63/07  
z dnia 29 października 2007 r., 

2) zarządzenie nr 7/03 Rektora Państwowej WyŜszej Szkoły Zawodowej w Legnicy  
z dnia 8 stycznia 2003 r. w sprawie ustalenia instrukcji działania i organizacji 
archiwum zakładowego w Państwowej WyŜszej Szkole Zawodowej w Legnicy 



zmienione zarządzeniami nr 22/03 z dnia 26 maja 2003 r. i nr 63/07 z dnia 29 
października 2007 r. 

 
§ 4. 

Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom komórek organizacyjnych. 

 
 

§ 5. 
Zarządzenie wchodzi w Ŝyciem z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 maja 2008 r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


