Zarzadzenie Nr 27/09
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 6 lipca 2009 r.
w sprawie zasad przyjmowania i rozliczania wizyt go  $ci krajowych w Pa nAstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z 2006 r. Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i poz. 711, Nr 144,
poz. 1043, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 80, poz. 542, Nr 120, poz. 818, Nr 176, poz.
1238 i poz. 1240, Nr 180, poz. 1280, z 2008 r. Nr 70, poz. 416) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam zasady przyjmowania i rozliczania wizyt gosci krajowych w Panstwowej

Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy, stanowigce zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 wrzesnia
2009 .



Zalacznik do zarzadzenia nr 27/09 Rektora Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im Witelona w Legnicy
z dnia 6 lipca 2009 r.

Zasady przyjmowania i rozliczania wizyt go  $ci krajowych
w Panstwowej Wy zszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Dziekan Wydzialu skiada pisemny wniosek o przyjecie goscia krajowego wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik 1i 1B.

Decyzje o przyjeciu goscia krajowego podejmuje Prorektor ds. Nauki i Wspétpracy z Zagranica.

Po uzyskaniu akceptacji Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica sprawy zwigzane z pobytem goscia
prowadzi wyznaczony przez Dziekana opiekun przy wspétpracy z Dzialem Badan, Projektow i Wspotpracy.

Do zadan opiekuna nalezy obstuga pobytu goscia w zakresie:

a) rezerwacja noclegéw, inne rezerwacje zgodnie z preliminarzem,

b) opisanie rachunkéw, faktur,

c) rozliczanie wydatkow (zatacznik 2),

d) sporzadzenie sprawozdania z pobytu goscia ( zatacznik 3),

e) gromadzenie i przechowywanie w macierzystym wydziale dokumentacji, takich jak: kopii rachunkéw,
faktur.

W przypadku gosci wtadz uczelni (Rektora, Prorektoréw, Kanclerza) role opiekunéw petnig pracownicy Dziatu
Badan, Projektéw i Wspélpracy, a dane dotyczace tej wizyty oraz jej kosztéw nalezy okresli¢ zgodnie
z zatgcznikiem nr 1A i 1B.

Rozliczenia finansowego pobytu goscia dokonuje Kwestura.

Pobyty gosci krajowych w PWSZ im. Witelona w Legnicy moga by¢ finansowane ze $rodkéw uczelnianych,
lub innych (zewnetrznych).



Zatacznik 1 do zasad przyjmowania
i rozliczania wizyt gosci krajowych

Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranic g

WNIOSEK O PRZYJECIE GOSCIA KRAJOWEGO

Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na przyjecie goscia

(imig, NAZWISKO, STANOWISKO).....c.ceiiiiiiiie e iiiieie ettt e e ee e et e e s r e e e st e e e e e eanrraeeeeennens

Z (instytucja, UCZEINIA, INMNE)......ueiiieiiiiiiiie et e e e e e e et bbb e e e e s satb e e e e e s snnteeaeaeanes
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Koszty pobytu beda pokryte ze $rodkéw:

e uczelni
¢ innych
Opiekunem gOSCIa DEUZIE ... et e e e e aee e e e enes

Dziekan Wydziatu

Akceptacja Prorektora:

Warunki szczegétowe:

UWAGA: Do wniosku nalezy dotaczy¢ program pobytu, preliminarz kosztéw pobytu goscia (zat. 1B)




Zatacznik 1A do zasad przyjmowania
i rozliczania wizyt gosci krajowych

WNIOSEK O PRZYJECIE GOSCIA KRAJOWEGO

(imig, NAZWISKO, STANOWISKO).....c.cciiiiiiiie ettt et e e ee e e e e e e e e e e st e e e e e enneraeeeeanees
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Koszty pobytu beda pokryte ze $rodkéw:

e uczelni
¢ innych
Opiekunem gOSCIa DEUZIE ...t e e e e e e ae e e e enes

Prorektor ds. Nauki
i Wspotpracy z Zagranicg

UWAGA: Do wniosku nalezy dotaczy¢ program pobytu, preliminarz kosztéw pobytu goscia (zat. 1B)



Zatacznik 1B do zasad przyjmowania
i rozliczania wizyt gosci krajowych

Legnica, dnia .......ccceeecvveieeeiiiiine,

PRELIMINARZ kosztow
zwigzanych z pobytem w PWSZ im. Witelona w Legni cy gosci krajowych

1. liczbaoséb
2. czas pobytu od.......cccccveeiiiiiiiieeiiiiiieeen O i
3. przewidywany taczny koszt pobytu L

Specyfikacja kosztow:

WYSZCZEGOLNIENIE Liczba dni Stawka dzienna Razem
lub oséb

Koszt wyzywienia

Koszt zakwaterowania

Koszty przejazdéw

Honoraria

Inne

Ogotem

Finansowanie

Zrédia finansowania Kwota (zt.) Podpis i piecz  e€ dysponenta srodkéw

Uczelnia

inne (wskazac jakie)

Lista osob

Lp | Nazwisko Imi e Instytucja Kraj

AW N e

Dziekan Wydziatu / Prorektor
ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg



Zalacznik 2 do zasad przyjmowania
i rozliczania wizyt gosci krajowych

Legnica, dnia .......ccceeeviviieeeenie,

ROZLICZENIE WYDATKOW
zwigzanych z pobytem w PWSZ im. Witelona w Legnic vy
nastepujacych go sci krajowych

WYSZCZEGOLNIENIE Liczba dni Stawka dzienna Razem
lub oséb

Koszt wyzywienia

Koszt zakwaterowania

Koszty przejazdéw na terenie RP

Honoraria

Inne

Ogétem

Dziekan Wydziatu / Prorektor Opiekun
ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg




Zatacznik 3 do zasad przyjmowania i rozliczania
wizyt gosci krajowych

SPRAWOZDANIE
Z pobytu go scia krajowego w PWSZ im. Witelona w Legnicy

1. Imie i nazwisko, miejsce pracy

2. Cel wizyty

3. Data przyjazdu ........ccccceeeeiiiiiieeiiieee e data wyjazdu

4. Informacja o realizacji zadan przewidzianych we wniosku o przyjecie goscia

Dziekan Wydziatu / Prorektor Opiekun
ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg



