Zarzadzenie Nr 44/09
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 21 grudnia 2009 r.

w sprawie kwalifikowania wydatkéw i sporz  adzania sprawozdania Rb-WS w zakresie wydatkéw
strukturalnych ponoszonych przez Pa  Astwow g Wyzsza Szkote Zawodow g im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152,

poz. 1223, Nr 165, poz. 1316) oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217, 1218, Nr 187,
poz. 1381, Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984, Nr 82, poz. 560,
z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370, z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619,
Nr 79, poz. 666, Nr 227, poz. 1505) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 pazdziernika 2007 r.
w sprawie klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. Nr 209 poz. 1511) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781, z 2007 Nr 14,
poz. 88, z 2008 Nr 16, poz. 100, z 2009 Nr 33, poz. 261) zarzadzam, co nastepuje:

wn

§1.
Wprowadzam podziat obowigzkéw w zakresie wyodrebniania wydatkéw strukturalnych, opisywania
dowodow ksiegowych pod katem wydatkow strukturalnych, rejestrowania wydatkéw strukturalnych
ponoszonych przez Panstwowg Wyzsza Szkote Zawodowg im. Witelona w Legnicy i sporzadzania
sprawozdania Rb-WS.
Wydatki strukturalne obejmujg wytacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele strukturalne.
Wydatkami strukturalnymi sg wydatki zwigzane z realizacjg okre$lonego celu, zadania, dziatania,
projektu, poniesione ze $rodkéw publicznych tj. dochodéw wiasnych, dotacji celowych, $rodkéw
funduszy celowych.
Wykaz obszaréw tematycznych od | do XVII i kodéw od 01 do 86 zawarty jest w rozporzgdzeniu Ministra
Finanséw przywotanym w podstawie prawne;j.
Przepisy tego zarzadzenia nie naruszajg przepisOw w sprawie ustalenia miejsc powstawania kosztow i
zasad opisywania dokumentéw ksiegowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w
Legnicy.

§2.
Czynnosci polegajace na wyodrebnieniu wydatkow strukturalnych z ogoétu wydatkéw wykonujg
pracownicy wymienieni w ust. 2 — zgodnie z obowigzujacymi przepisami w sprawie klasyfikaciji
wydatkéw strukturalnych.
Czynnosci polegajace na opisywaniu dowoddéw ksiegowych podlegajacych weryfikacji pod katem
zakwalifikowania ich do wydatkéw strukturalnych dokonujg pracownicy wskazani w zarzadzeniu w
sprawie ustalenia miejsc powstawania kosztéw i zasad opisywania dokumentéw ksiegowych w
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy.
Niezaleznie od obowigzku opisywania faktur wg odrebnych przepiséw osoby odpisujace faktury i inne
dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym majg obowigzek uzupelnienia opisu, o cel w jakim
wydatek poniesiono i wskazanie kodu klasyfikacji wydatku strukturalnego, o ktérym mowa w § 1 ust. 4.

§3.
Kwoty wydatkéw nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom tematycznym oraz kodom z tematami
priorytetowymi, zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem oraz ,instrukcjg sporzadzania rocznego
sprawozdania Rb-WS o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki sektora finansow
publicznych” i wpisa¢ na dokumencie stanowigcym podstawe wydatku uzywajac do tego pieczatki wg
wzoru:

Wydatek zakwalifikowano do wydatku
strukturalnego w wysokosci  ............
(stfownie........covveiiiii )

(data) (podpis)




2. Przed dokonaniem wyboru wlasciwego obszaru tematycznego i kategorii wydatkéw strukturalnych,
pracownicy odpowiedzialni za wyodrebnienie wydatkdéw strukturalnych, powinni zapozna¢ sie ze
wszystkimi obszarami wynikajacymi z obowigzujacych przepisow.

3. Pieczatke wydatkoéw strukturalnych nalezy przystawic¢ i opisaé na wszystkich dowodach ksiegowych
upowazniajgcych oraz nie upowazniajacych do poniesienia tego wydatku, tj. na fakturach, rachunkach,
poleceniach wyjazdu stuzbowego, listach ptac lub innych dowodach ksiegowych.

4. W przypadku, gdy dowdd ksiegowy nie stanowi wydatku strukturalnego przystawia sie piecze¢ wedtug
wzoru:

Wydatek nie stanowi wydatku strukturalnego

(data) (podpis)

5. W przypadku, gdy dowdd ksiegowy obejmuje kwoty zaréwno wydatku strukturalnego jak i nie bedacego
wydatkiem strukturalnym pod pieczatkg nalezy wymieni¢ z dowodu ksiegowego poszczegélne pozycije,
ktére dotyczg wydatku strukturalnego i nie stanowigce wydatku strukturalnego.

6. W przypadku, gdy na dowodzie ksiegowym pozycje dotyczace wydatkdw strukturalnych zostaty
zakupione
w celach objetych r6znymi obszarami tematycznymi do opisu kazdej pozycji nalezy odrebnie wskaza¢
wiasciwy kod oraz kwote wydatku strukturalnego z danego obszaru, wpisujac na pieczatce ,wg
zestawienia” a nastepnie pod pieczatkg umieszczajgc opis zawierajacy pozycje z dowodu ksiegowego,
kwote wydatku strukturalnego oraz kod klasyfikaciji.

§4.
1. Kwestura przyjmuje do realizacji wytacznie dokumenty i dowody ksiegowe, ktére sg opisane i
opieczetowane wedtug wskazan, o ktérych mowaw § 3.
2. Kwestura dokonuje rejestracji wydatkow strukturalnych na koncie pozabilansowym i w prowadzonej do
tego konta szczegotowej ewidencji ,wydatki strukturalne”.
3. Rejestr wydatkéw strukturalnych nalezy prowadzi¢ ,metoda kasowq”.

§5.
Jednostkowe sprawozdanie roczne Rb-WS o wydatkach strukturalnych sporzadza Kwestura.

§ 6.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie od dnia 1 stycznia 2010 r.



