Zarzadzenie Nr 22/10
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 14 czerwca 2010 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164,
poz. 1365, z 2006 r. Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i poz. 711, Nr 144, poz. 1043, Nr 227, poz. 1658 z 2007 r.
Nr 80, poz. 542, Nr 120, poz. 818, Nr 176, poz. 1238 i poz. 1240, Nr 180, poz. 1280, z 2008 r. Nr 70, poz. 416,
z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278, Nr 202, poz. 1553, z 2010 r. Nr 57, poz. 359, Nr 75, poz. 471) oraz
§ 16 ust. 3 pkt 8 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy zarzgdzam, co nastepuje:
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W zatgczniku do zarzadzenia nr 5/09 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Witelona w Legnicy zmienionego zarzadzeniami nr 41/09 z dnia 24 listopada 2009 r. i nr 4/10 z dnia
12 stycznia 2010 r. wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w8 7 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
.6. Sekcja ds. Gospodarczych prowadzi w szczegélnosci sprawy dotyczace:
1) realizacji biezacych zakupow materiatdw biurowych, sprzetu, srodkéw chemicznych i artykutéw
spozywczych,
2) eksploatacji samochodéw stuzbowych,
3) przygotowywania projektéw umow i aneksow do uméw zwigzanych z biezacg dziatalnoscig Uczelni,
4) prowadzenia spraw zwigzanych z wynajmem pomieszczen Uczelni.”

2) w811 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»L. Sekcja ds. Ksiegowosci prowadzi w szczegdlnosci sprawy dotyczace:

1) prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,

2) uzgadniania ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng w zakresie rozliczen, kosztéw
dotyczacych ptac, $rodkéw trwatych, naktadéw inwestycyjnych, udziatdw w innych podmiotach,
wartosci niematerialnych i prawnych, umorzen, ZFSS i innych, co najmniej dwa razy w roku,

3) prowadzenia ewidencji wptat studentéw: studidw zaocznych, podyplomowych oraz réznego rodzaju
kursow, szkolen i egzaminéw,

4) prowadzenia ewidencji dotyczacej zakupu materiatdw i ustug oraz ich sprzedazy,

5) prowadzenia ewidencji, rozliczen i przygotowywania informacji dotyczacej podatku od towaréw
i ustug, podatku dochodowego i innych wynikajacych z przepiséw prawa,

6) wystawiania faktur VAT i prowadzenia ich rejestru,

7) kontrolowania dowoddéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym, a takze pod
wzgledem zgodnosci z planem,

8) kwalifikowania dowodéw ksiegowych do odpowiedniej grupy kosztow wedtug rodzaju oraz miejsc ich
powstawania,

9) wyptacania stypendiéw: socjalnych, naukowych oraz innych $wiadczen z funduszu pomocy
materialnej dla studentéw,

10) sporzadzania wydrukéw z dochodow i kosztéw dla jednostek organizacyjnych w celu uzgadniania ich
wielkosci,

11) dokonywania biezacych rozliczen z kontrahentami w formie gotéwkowej i bezgotéwkowej,

12) prowadzenia finansowo-ksiegowej obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

13) prowadzenia odrebnej ewidencji dla funduszy strukturalnych,

14) przygotowania prowizorium budzetowego, planu rzeczowo-finansowego oraz jego nowelizaciji,

15) przygotowania projektu planu rzeczowo-finansowego na cztery kolejne lata budzetowe dla Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

16) sporzadzania sprawozdania z wykonania planu rzeczowo-finansowego,

17) tworzenia planu dziatalnosci Uczelni.”



3) 8§ 14 a) otrzymuje brzmienie:
»8 14 a) Do zakresu dziatania Biura Kontrolingu nalezg w szczegdlnosci sprawy:
1) opracowywania materiatow statystycznych do rocznego sprawozdania rektora,
2) sporzadzania zestawien, analiz i symulaciji,
3) monitoringu procedur kontroli zarzadczej,
4) tworzenia mechanizméw zarzadzania ryzykiem.”

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



