Zarzadzenie Nr 46/10
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 15 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rozliczania $rodkéw finansowych otrzymanych w ramach umowy
o dofinansowanie Projektu pn. ,Blizej realiow rynkowych — wzmocnienie wiezi studentéw z pracodawcami”

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164,
poz. 1365, z 2006 r. Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i poz. 711, Nr 144, poz. 1043, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r.
Nr 80, poz. 542, Nr 120, poz. 818, Nr 176, poz. 1238 i poz. 1240, Nr 180, poz. 1280, z 2008 Nr 70, poz. 416,
z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Nr 161, poz. 1278, Nr 202, poz. 1553, z 2010 r. Nr 57, poz. 359, Nr 75, poz. 471,
Nr 96, poz. 620, Nr 127, poz. 857) oraz 8§ 8 ust. 4 zarzadzenia nr 16/10 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 17 maja 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Wielona w Legnicy zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych projektu pn. ,Blizej realiéw rynkowych — wzmocnienie
wiezi studentéw z pracodawcami” zwanego dalej ,projektem”, prowadzi sie wyodrebniong ewidencje w uktadzie
rodzajowym i funkcjonalnym, ktéra umozliwia identyfikacje dokumentacyjng wydatkowanych i otrzymywanych
srodkéw wedtug planu kont syntetycznych i analitycznych.

§2.
Dla realizowanego projektu stosuje sie nastepujace zasady ewidenc;ji i rozliczania kosztéw i przychodow:

1) okres kwalifikowalnosci kosztéw projektu okresla umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.04.01.01-00-
303/09-00 tj. od dnia 17.05.2010 r. do dnia 30.09.2014 r.,

2) za date poniesienia wydatku przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego, a w przypadku
ptatnosci gotéwkowych — date faktycznego dokonania ptatnosci,

3) wszystkie zakupione aktywa trwate stuzg realizacji projektu i zostang oznaczone obowigzujgcymi
logotypami  zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajagcym rozporzadzenie nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
ustanawiajagcego szczego6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4),

4) wszystkie $rodki trwale przyjmowane sg do komorki inwentaryzacyjnej; na dokumencie OT (przyjecie
$rodka trwatego) podpisuje sie zespét przyjmujacy $rodki trwate oraz osoba, ktérej powierza sie piecze
nad srodkiem trwatym,

5) od zakupionych $rodkéw trwatych w projekcie do wysokosci 3.500,00 zt ustala sie jednorazowy odpis
amortyzacyjny, ktory ksiegowany jest bezposrednio w koszty projektu na konto zespotu ,4”,

6) od zakupionych srodkéw trwatych powyzej 3.500,00 zt ustala sie jednorazowy odpis amortyzacyjny,
ktéry ksiegowany jest w koszty projektu na konto zespotu ,4”; jednorazowy odpis amortyzacyjny
ksiegowany jest
kwartalnie, zgodnie z ogélnym planem naliczania amortyzacji,

7) przeksiegowanie przychodéw oraz kosztéw projektu do wysokosci ztozonych wnioskdw o ptatnosc
nastepuje niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnosc,

8) wuzyskane na rachunku bankowym odsetki bankowe sg wykazywane we Whnioskach Beneficjenta
o Platnos¢ i podlegajg zwrotowi do Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej zgodnie ze
strukturg finansowania,

9) uzyskane na rachunku bankowym kary i odszkodowania sg wykazywane we Whnioskach Beneficjenta
o Platnos¢ i podlegajg zwrotowi do Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej zgodnie ze
strukturg finansowania.

§ 3.
Rozliczenia z Partnerami projektu czyli uczestnikami realizujacymi projekt nastepuje poprzez noty ksiegowe. Noty
ksiegowe zawierajg szczegOtowg informacje o poniesionych kosztach. Noty ksiegowe ujmuje sie na kontach
zespotu 240" oraz ,845".

§4.



1)
2)

3)
4)

Finansowanie wydatkow w ramach projektu uzaleznione jest od spetnienia kryterium kwalifikowalno$ci
kosztéw zgodnych z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Przy ksiegowaniu wydatkéw nalezy stosowaé nastepujace zasady:

wydatki kwalifikowane winny byé ponoszone z wyodrebnionego konta rachunku bankowego projektu,

w przypadku finansowania wydatkbw z innego konta Uczelni, nalezy dokonaé¢ refundacji
z wyodrebnionego konta projektu na konto, z ktérego wydatkowano $rodki z wyjasnieniem dokonanej
transakcji,

wszystkie koszty kwalifikowane rozliczane sa w sposéb kasowy,

dowody ksiegowe dotyczace realizowanego projektu muszg by¢ opisane, gromadzone i archiwizowane
odrebnie zgodnie z wymogami zawartymi w umowie.

§5.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu winny byé oryginalne, musza by¢é opisane w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje kosztu z projektem i muszg zawierac:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

date wptywu dokumentu,

informacje o wspdétfinansowaniu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

nazwa projektu, numer umowy o dofinansowanie, rodzaj wydatku, nazwe zadania oraz kwote wydatku
kwalifikowanego,

montaz finansowy z podziatem na 85% kwoty dofinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz 15 % dofinansowania z Budzetu Panstwa,

potwierdzenie sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

potwierdzenie sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym,

potwierdzenie zgodnosci dokonanego wydatku z ustawg Prawo ZamoOwien Publicznych poprzez
wskazanie zastosowanego trybu zamowienia,

piecze¢ dot. wydatku nie stanowigcego wydatku strukturalnego,

numer wewnetrzny — nadawany automatycznie przez system ksiegowy.

§ 6.

Ustala sie zasady archiwizacji dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem projektu pn. “Blizej realiéw rynkowych —
wzmochienie wiezi studentéw z pracodawcami”, {j.:

1)

2)
3)

1.

dokumenty zwigzane z realizacjg projektu powinny byé przechowywane przez okres minimum 10 lat po
wyptaceniu przez Instytucje Posredniczaca ostatniej transzy,

archiwizacja dokumentow projektu prowadzona bedzie w ramach tej samej sygnatury,

do archiwizacji dokumentéw Menedzer Projektu wskaze pracownikbw komérek, ktére byly
odpowiedzialne za realizacje projektu.

§7
Osoby realizujace projekt zobowigzane sa dostosowac¢ wytworzone w wyniku realizacji projektu
dokumenty, do postanowien niniejszego zarzgdzenia.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



