Zarzadzenie Nr 6/11
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 23 lutego 2011 r.

w sprawie procedury sporzgdzania planu dziatalnosci Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy i sprawozdania z jego wykonania

Na podstawie § 6 ust. 5 zarzadzenia nr 5/11 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Witelona w Legnicy z dnia 22 lutego 2011 r. w sprawie ustalenia zasad Systemu Kontroli Zarzadczej
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy zarzadzam, co nastepuije:

§1.
Zarzadzenie okresla sposéb sporzadzania:
1) planu dziatalnosci zwanego dalej ,planem”;
2) sprawozdania z wykonania planu dziatalnosci zwanego dalej ,sprawozdaniem”.

§2.
llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:
1) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Wyzsza Szkote Zawodowg im. Witelona w Legnicy;
2) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢: wydziaty, biblioteke, archiwum, dzialy, biura, sekcje oraz
samodzielne stanowiska.

§3.

1. Do sporzadzenia planu dziatalnosci Uczelni na kolejny rok kalendarzowy niezbedne jest zebranie od
komérek organizacyjnych Uczelni informacji o ich planowanej w kolejnym roku kalendarzowym dziatalnosci.
Zebrane informacje stanowi¢ bedg czes$¢ operacyjnag przygotowywanego planu Uczelni, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Plan komorki organizacyjnej okresla cele planowane do realizacji, w co najmniej w rocznej perspektywie,
przypisane im mierniki okreslajgce stopien realizacji celéw wraz z ich planowanymi wartosciami, a takze
najwazniejsze zadania stuzace realizacji tych celow.

3. Cele okresla sie zgodnie ze standardami definiowania celow wydawanymi kazdego roku przez Ministra
Finanséw w drodze komunikatu.

4. Komorki organizacyjne przesytaja do rektora wypetnione plany w terminie do 30 pazdziernika kazdego roku.

§4.

Zespo6t ds. Kontroli Zarzadczej:

1) weryfikuje przygotowane przez komorki organizacyjne plany oraz okresla cele priorytetowe Uczelni,
uwzgledniajac cele przyjete do realizacji w planie sporzadzonym przez ministra wtasciwego ds. szkolnictwa
wyzszego;

2) przekazuje do Biura Kontrolingu opracowane zatozenia planu Uczelni oraz zweryfikowane plany komdérek
organizacyjnych, w celu sporzadzenia planu Uczelni;

3) wterminie do 31 grudnia weryfikuje ostateczng wersje planu Uczelni i przedktada rektorowi do zatwierdzenia.

§5.
Biuro Kontrolingu:
1) sporzadza plan zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 wrze$nia 2010 r. w sprawie planu
dziatalnosci i sprawozdania z jego wykonania;
2) przekazuje Zespotowi ds. Kontroli Zarzadczej w terminie do 1 grudnia kazdego roku sporzadzony plan
Uczelni.

§6.

1. Komorki organizacyjne Uczelni przekazuja Zespotowi ds. Kontroli Zarzadczej informacje o przebiegu
realizacji celéw i zadan przyjetych w sporzadzanych przez siebie rocznych planach zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, w terminie 15 dni po zakonczeniu kazdego kwartatu.

2. W przypadku wystgpienia istotnych réznic w planowanych i osiggnietych wartosciach miernikéw lub podjecia
innych niz planowane przez dang komodrke organizacyjng zadan stuzacych realizacji celdow lub
niezrealizowania celéw, przedkitada sie wyjasnienie zawierajgce najwazniejsze przyczyny powstatych réznic.



§7.
1. Zespot ds. Kontroli Zarzadczej po przeanalizowaniu informacji zebranych od komoérek organizacyjnych
Uczelni, przekazuje dane do Biura Kontrolingu w celu przygotowania sprawozdania.
2. Biuro Kontrolingu sporzadza sprawozdanie zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw, o ktérym mowa w § 5 pkt 1.
3. Zespot ds. Kontroli Zarzadczej w terminie do 30 stycznia kazdego roku sporzgdza ostateczng wersje
sprawozdania za rok poprzedni i przedktada rektorowi do zatwierdzenia.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 6/11 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 23 lutego 2011 r.

WZOR

Plan dziatalncsci

(nazwa komorki organizacyjnej)

Mierniki okre $lajace stopia realizacji celu

planowana wartosé¢ do Najwazniejsze zadania

Cel osiggniecia na koniec stuzace realizacji celu
nazwa .
roku, ktérego dotyczy
plan
2 3 4 5
1.
2.

data podpis




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 6/11 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 23 lutego 2011 r.

WZOR

Sprawozdanie z wykonania planu dziatalnéci

(nazwa komorki organizacyjnej)

(w tej casci sprawozdania naly wymiend cele wskazane w planie na rok, ktdrego dotyczgveprdanie)

Mierniki okre $lajace stopia realizacji celu

Najwazniejsze

planowana osiagnigta lanowane zadania Najwazniejsze
L Cel wartosé do wartosé na psiui ce realizacii podjete zadania
P osiggnigcia na koniec roku, 2 J stuzace realizacji
nazwa ; . celu
koniec roku, ktérego celu
ktérego dotyczy dotyczy
sprawozdanie | sprawozdanie
1 2 3 4 5 6 7
1 1.
2.
2
data podpis




