Zarzadzenie Nr 40/12
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 6 wrze $nia 2012 r.

w sprawie szczegoOtowych zasad prowadzenia dokumenta  cji, rozliczania pracy os6b zaanga zowanych
w realizacj @, obiegu dokumentéw oraz wzoréw niezb ednych formularzy w Projekcie pn. Ucz si e
praktycznie! Od refleksji w dziataniu ku profesjona lizmowi" wspotfinansowanym ze $rodkow  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoteczne go

Na podstawie § 8 uchwaly nr IV/139 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w
Legnicy z dnia 17 maja 2011 r. w sprawie zasad zatrudniania i wynagradzania os6b uczestniczgcych w realizacji
projektéw finansowanych ze srodkéw pochodzacych z innych Zrédet niz okreslone w art. 94 ust. 1 ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Dokumentacja merytoryczna dotyczaca realizowanego projektu gromadzona jest i przechowywana w Biurze

Projektu.

2. Prowadzenie dokumentdéw ksiegowych odbywa sie zgodne z obowigzujgcymi na Uczelni zasadami.

Dokumenty te przechowywane sg w Kwesturze.

3. Dlarealizowanego projektu stosuje sie nastepujgce zasady ewidencji:

a) okres kwalifikowalnosci kosztéw projektu okresla umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.03.03.02-00-
054/11-00 tj. okres kwalifikowalnosci kosztow projektu przypada za okres od dnia 01.05.2012 r. do dnia
30.06.2014 .,

b) za date poniesienia wydatku przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego a w przypadku
ptatnosci gotéwkowych — date faktycznego dokonania ptatnosci,

c) wydatki dotyczgce projektu dokonywane sg z wyodrebnionego konta bankowego okreslonego w umowie
o dofinansowanie,

d) finansowanie wydatkdw w ramach projektu, uzaleznione jest od spetnienia kryterium kwalifikowalnosci
kosztéw zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

4. Archiwizacja dokumentéw projektu prowadzona bedzie w ramach tej samej sygnatury oraz zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

5. Zasady obiegu dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Rozliczanie pracy osob zaangazowanych w realizacje projektu odbywa sie zgodnie z zawartg umowa na
podstawie nastepujgcych dokumentow:

a) rachunku —wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2,

b) karty wykonywanych czynnosci — wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3,

c) ewidencji czasu pracy - wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4.

§3.

1. Osoby realizujgce projekt zobowigzane sg dostosowa¢ dokumenty projektu do postanowien niniejszego
zarzadzanie
2. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 maja 2012 roku.



