Zarzadzenie Nr 59/12
Rektora Pa nstwowej Wy zszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 10 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad prowadzenia ksi  egi dyplomow oraz rejestru wydanych indekséw i legit ymacji w Pa nstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.

z 2012 r. poz. 572, zm. 2012 r. poz. 742) oraz § 6 ust. 5 i § 12 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U. Nr 224, poz. 1634)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ksiege dyploméw Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej ,Uczelnig” oraz
rejestr wydanych indeksow i legitymacji prowadzi sie w formie elektroniczne;j.

Ksiega dyploméw tworzona jest w wersji elektronicznej i drukowana w jednym egzemplarzu, w tomach
zawierajgcych 1 000 kolejnych numeréw dyploméw.

Elektroniczna wersja ksiegi dyploméw jest przechowywana na serwerze Uczelni, a wydrukowang wersje
przechowuje Dziat Organizacji i Spraw Osobowych.

§2.

Ksiega dyploméw powstaje na podstawie danych wprowadzonych przez podstawowe jednostki organizacyjne Uczelni

i zawiera:

1) liczbe porzadkowg stanowigcg numer dyplomu,

2) numer albumu,

3) imie (imiona) i nazwisko studenta,

4) rok urodzenia,

5) date rozpoczecia studiow (immatrykulaciji),

6) nazwe podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni,

7) kierunek, poziom, profil i forme studiow,

8) date zlozenia egzaminu dyplomowego,

9) tytut zawodowy.

§3.

1. Absolwent potwierdza odbidr dyplomu ukonczenia studiéw w podstawowej jednostce organizacyjnej prowadzacej
kierunek studiow, ktéry ukonczyt, poprzez ztozenie podpisu na formularzu potwierdzajgcym odbiér dyplomu.

2. Dyplom moze byé wydany, na wniosek absolwenta, upowaznionej osobie. Upowaznienie powinno zawieraé
potwierdzenie autentycznosci podpisu osoby upowazniajgcej, dokonane przez notariusza lub Uczelnie.
Potwierdzenie odbioru dyplomu przez osobe upowazniong nastepuje poprzez ztozenie podpisu na formularzu
potwierdzajgcym odbiér dyplomu.

3. Potwierdzenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przechowuje sie w teczce akt osobowych studenta. W przypadku,
o ktérym mowa w ust. 2 w teczce akt osobowych studenta, przechowuje sie formularz potwierdzajgcy odbior
dyplomu wraz z upowaznieniem.

§4.

1. Ksiega dyplomoéw, prowadzona w dotychczasowej formie zostaje zamknieta na pozycji dyplomu nr 17980.

2. Zamkniecie dotychczas prowadzonej ksiegi dyplomOw nastepuje przez umieszczenie tekstu: ,.Z dniem .................
zamyka sie ksiege dyploméw Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy”. Pod tekstem
nalezy umiesci¢ piecze¢ urzedowg (piecze¢ okragta z godiem RP). Zamkniecie potwierdza podpisem Prorektor
ds. Dydaktyki i Studentéw.

3. Po zamknieciu ksiegi dyplomow, nie dokonuje sie w niej juz zadnych wpiséw, z wyjagtkiem sytuacji okreslonej
w ust 4.

4. Absolwenci, ktérych numery dyploméw zostaty wpisane do ksiegi dyploméw prowadzonej w dotychczasowej

formie, a nie odebrali dyplomu przed zamknieciem ksiegi, potwierdzajg odbiér dyploméw w formie, jaka
obowigzywata przed wprowadzeniem elektronicznej ksiegi dyplomoéw.



§ 5.

Rejestr wydanych indekséw i legitymacji tworzony jest na Uczelni odrebnie dla kazdego kierunku studiéw
i zawiera:

1) imie (imiona) i nazwisko studenta,

2) numer albumu,

3) date wydania studentowi indeksu i legitymacji studenckiej.

Rejestr wydanych indeksow i legitymacji tworzony jest w wersji elektronicznej, a nastepnie jest drukowany
w podstawowej jednostce organizacyjnej prowadzgcej dany kierunek studiow w jednym egzemplarzu.

Student rozpoczynajgcy studia na Uczelni potwierdza odbiér indeksu i legitymacji studenckiej w podstawowej
jednostce organizacyjnej prowadzacej kierunek studiéw, poprzez ziozenie podpisu na formularzu
potwierdzajacym odbioér indeksu i legitymaciji.

Po wydrukowaniu rejestru wydanych indekséw i legitymacji dopuszcza sie mozliwo$¢ uzupetienia rejestru
odrecznie wpisujac date wydania duplikatu legitymacji studenckiej lub indeksu. Stosowne zapisy umieszcza sie
réwniez w przypadku wydania nowej legitymacji lub indeksu z powodu zmiany danych osobowych studenta.
Student potwierdza otrzymanie powyzszych dokumentéw poprzez ziozenie podpisu na formularzu
potwierdzajgcym odbi6r indeksu lub legitymaciji.

Potwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, przechowuje sie w teczce akt osobowych studenta.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



